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MðkæÞkÞ™wt ysðk¤wt

¼khíkLkk MktrðÄkLkLkk Mksof ¼khíkhíLk zkì. çkkçkkMkknuçk yktçkuzfhLke ÃkkðLk M{]rík{kt økhðe økwshkík{kt
økwshkík Mkhfkh©eyu R.Mk. 1994{kt ÞwrLkðŠMkxe økúkLxTMk fr{þLk yLku rzMxLMk yußÞwfuþLk fkWÂLMk÷Lke {kLÞíkk
{u¤ðe y{ËkðkË{kt økwshkíkLkk yuf {kºk {wõík rðïrðãk÷Þ zkì. çkkçkkMkknuçk yktçkuzfh ykuÃkLk ÞwrLkðŠMkxeLke
MÚkkÃkLkk fhe Au.

zkì. çkkçkkMkknuçk yktçkuzfhLke 125{e sL{sÞtíkeLkk yðMkhu s økwshkík Mkhfkh îkhk ÞwrLkðŠMkxe {kxu yãíkLk
Mkøkðz MkkÚku, þktík søÞk {u¤ðe, ßÞkurík{oÞ ÃkrhMkhLkwt rLk{koý fhe ykÃÞwt. BAOULkk Mk¥kk{tz¤u Ãký ÞwrLkðŠMkxeLkk
ykøkðk ¼rð»Þ {kxu ¾qçk MknÞkuøk ykÃÞku, ykÃkíkk hnu Au.

rþûký yux÷u {kLkð{kt Úkíkwt {qzehkufký. rþûký ÷kufMk{ksLke økwýð¥kk MkwÄkhðk{kt yrÄf Vk¤ku ykÃke þfu
Au. ynª {Lku Mðk{e rððufkLktËLkwt rþûký rð»kÞf ËþoLk ÞkË ykðu Au :
'suLkkÚke [krhºÞLkwt ½zíkh ÚkkÞ, suLkkÚke {kLkrMkf ûk{íkkLkwt rLk{koý ÚkkÞ, suLkkÚke çkkirØf rðfkMk MkkÄe þfkÞ yLku
suLkk Úkfe ÔÞÂõík Ãkøk¼h çkLke þfu íkuLku rþûký fnuðkÞ.’

zkì.çkkçkkMkknuçk yktçkuzfh ykuÃkLk ÞwrLkðŠMkxe rþûký{kt ykðk W{Ëk rð[khLku ðhu÷e Au. íkuÚke rðãkÚkeoykuLku
økwýð¥kkÞwõík, ÔÞðMkkÞ÷ûke, SðLk÷ûke rþûkýLke Mkøkðz ½hu çkuXkt {¤e hnu yuðk «ÞíLkku {¬{ çkLke fhu Au.
çknku¤k Mk{ksLkk ÷kufkuLku Wå[rþûký «kÃík ÚkkÞ, AuðkzkLkk {kýMkkuLku W¥k{ fu¤ðýe yu{Lkkt hku®sËkt fk{ku fhíkkt
«kÃík Úkíke hnu. ÔÞkðMkkrÞf ÷kufkuLku ykøk¤ ¼ýíkhLke W¥k{ íkf MkktÃkzu yLku SðLk{kt ÃkkuíkkLke ûk{íkkyku, fkiþÕÞkuLku
«økx fhe Mkkhe fkhrfËeo ½zu, Mðkð÷tçke çkLke W¥k{ SðLk Sðíkkt Mk{ks yLku hk»xÙrLk{koý{kt ÃkkuíkkLkwt ÞkuøkËkLk
ykÃku yu {kxu «ÞkMkhík Au.

'MðkæÞkÞ: Ãkh{t íkÃk:’ MkqºkLku ykuÃkLk ÞwrLkðŠMkxeyu fuLÿ{kt hk¾eLku ynª «ðuþ fhíkk AkºkkuLku MðyæÞÞLk
{kxu Mkh¤íkkÚke Mk{òÞ yuðku økwýð¥kk÷ûke þiûkrýf yÇÞkMk¢{ WÃk÷çÄ fhkðe ykÃku Au. Ëhuf rð»kÞLke ÃkkÞkLke
Mk{sý {¤u íkuLke fk¤S hk¾ðk{kt ykðu Au. rðãkÚkeoykuLku hMk Ãkzu yLku hwr[ fu¤ðkÞ íkuðkt ÃkkXâÃkwMíkfku rLk»ýkík
yæÞkÃkfku îkhk íkiÞkh fhðk{kt ykðu Au. Ëqhðíkeo rþûký «kÃík fhðk ¾uðLkk hk¾íkk fkuE Ãký Wt{hLkk AkºkkuLku {kxu
yÇÞkMkMkk{økúe íkiÞkh fhðk {kxu rþûkýrðËku MkkÚku Ãkhk{þoLk fhðk{kt ykðu Au. yu ÃkAe s {k¤¾wt h[e,
yÇÞkMkMkk{økúe íkiÞkh fhe ÃkwMíkf MðYÃku AkºkkuLkkt fhf{¤ku{kt ykÃku Au. suLkku WÃkÞkuøk fheLku rðãkÚkeo Mktíkku»k«Ë
yLkw¼ð fhe þfu Au.

ÞwrLkðŠMkxeLkk íks¿k yæÞkÃkfku ¾qçk fk¤SÚke yk yÇÞkMkMkk{økúeLkwt ÷u¾Lk fhu Au. rð»kÞrLk»ýkík «kuVuMkhku
îkhk yu{Lkwt Ãkhk{þoLk ÚkkÞ ÃkAe s Ãkrhýk{÷ûke yÇÞkMkMkk{økúe ÞwrLkðŠMkxeLkk rðãkÚkeoykuLku ÃknkU[u Au. zkì.
çkkçkkMkknuçk yktçkuzfh ykuÃkLk ÞwrLkðŠMkxe ¿kkLkLkwt fuLÿ®çkËw çkLke hne Au. rðãkÚkeoykuLku 'MðkæÞkÞ xur÷rðÍLk’,
'MðkæÞkÞ hurzÞku’ suðk Ëqhðíkeo WÃkkËkLkku Úkfe Ãký yu{Lkk ½h{kt rþûký ÃknkU[kzðkLkku Ãkwhw»kkÚko ÚkE hÌkku Au. W{Ëk
nuíkw, ©u»X æÞuÞLku yktçkðk Ãkrh©{hík ÞwrLkðŠMkxeLkk ¿kkLkLke Ãkhçk Mk{k yæÞkÃkfku íku{s f{oX f{o[kheøkýLku
yr¼LktËLk y{khe ÞwrLkðŠMkxeLkk rðãkÚkeoyku MkV¤ Úkðk ¾qçk {nuLkík fhe, SðLk MkV¤ fhðkLke MkkÚku SðLk MkkÚkof
fhu yuðe Ãkh{uïhLku «kÚkLkk fhwt Awt.

«ku. (zkì.) y{eçknuLk WÃkkæÞkÞ
fww÷Ãkrík

zkì. çkkçkkMkknuçk yktçkuzfh ykuÃkLk ÞwrLkðŠMkxe,
ßÞkurík{oÞ ÃkrhMkh, Mkh¾us-økktÄeLkøkh nkEðu,  Akhkuze, y{ËkðkË
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સવાટનધકાય સયુણિત 

 ં ઩ાઠ્યપસુ્તક ડૉ. ફાફાસાહફે આંફેડકય ઓ઩ન યનુનવનસિટીના ઉ઩ક્રભે નવદ્યાથીરિી સ્વઅધ્મન હતેથુી; 
દૂયવતી નશિણના ઉદે્દશને કેન્રભા  યાખી તૈમાય કયવાભા  ંવેર છે. જેના સવાટનધકાય સયુણિત છે. ં અભ્માસ-
સાભગ્રીન૊ ક૊ઈ઩ણ સ્વરૂ઩ભા  ધ ધાધાયી ઉ઩મ૊ગ કયતા  ઩હરેા  ડૉ. ફાફાસાહફે આંફેડકય ઓ઩ન યનુનવનસિટીની 
રેણખત ઩યવાનગી રેવાની યહશેે. 
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1.1 પ્રસ્તાલના  

1.2 નાભાનાૅ અથથ  

1.3 નાભાના શૅતુઅાૅ 

1.4 નાભાના પામદા  

1.5 નાભાની ભમાથદાઅાૅ  

1.6 ઩ામાના હશવાફી ઩દા ૅ(઩ાહયબાષ઴ક ળબ્ાૅ) 

1.7 દસ્તાલૅજી ઩યુાલા  

1.8 નાભુ યાખલાની ષલષલધ ઩દ્ધષતઅાૅ  

1.9 વ્યલશાયાૅનુું લગીકયણ  

1.10 હશવાફી વ્યલશાયનાું પ્રકાયાૅ  

1.11 ખાતા અનૅ તૅના પ્રકાયાૅ  

1.12 ઉધાય-જભા અુંગૅના નનમભાૅ  

1.13 નાભાના ષલષલધ વૂત્ાૅ  

1.14 ઉ઩વુંશાય  

 સ્વાધ્યામ  

1.1 પ્રસ્તાલના: 

 વદીઓાૅ ઩શૅરા ભાનલની ઈચ્છા ઓનૅ જરૂયીમાતાૅ ખુફ જ ભમાાદીત શતી, વભમ જતાાં 
ઓૅકાકી વ્યક્તિભાાંથી વભુશ ઓનૅ વભુશભાાંથી વભાજ ફન્ાૅ. રાૅકાૅની જરૂરયમાતાૅ ઓનૅ ઈચ્છાળક્તિ 
રદલવૅનૅ રદલવૅ લધતી ગમી, ઩યીણાભૅ ભાનલી ઩યસ્પય ઓલરાંબફત ફનતાૅ ગમાૅ. ઓકૅફીજાની 
જરૂરયમાતાૅની ઩ૂણાતા ભાટૅ  રશવાફી ફાફતાૅની ળરૂઓાત થઈ. ત્યાયફાદ જ ફદરા ઩દ્ધતત ઓન ૅ
તૅની ભમાાદાભાાંથી નાણાકીમ વ્યલસ્થાભાાં નાણાાંનાૅ ભાધ્યભ તયીકૅ ઉ઩માૅગ કયલાૅ ળરૂ થમાૅ. વભમ 
જતાાં વભાજની વાભાજજક ઓનૅ ઓાર્થિક જરૂયીમાતા ૅ ફદરામ છૅ. બાયત ઓનૅ ઩જિભનાાં 
ઈતતશાવકાયાૅનાાં ભતૅ રશવાફી ઩દ્ધતતનાૅ ખ્યાર ચાણક્ય ઓથાળાસ્ત્રભાાં ઓનૅ લ્યુકા ઩ૅબવઓાૅરી ઓ ૅ
ઓાાંકડાળાસ્ત્રભાાં ઓા઩ૅ છૅ. રશવાફાૅ ઓૅટરૅ ઓાલક જાલક તૅભજ ઉ઩જ ખચા ઓાંગૅની નાોંધ. 
રશવાફાૅનૅ નાભા તયીકૅ ઩ણ ઓાૅ઱ખલાભાાં ઓાલૅ છૅ. રશવાફી ઩દ્ધતતનાાં ઩માામ તયીકૅ નાભા઩દ્ધતતનાૅ 
ઉ઩માૅગ કયલાભાાં ઓાલૅ છૅ. 
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1.2 નાભાનાૅ અથથ:  

 નાભુાં ઓૅ રૅખખત રશવાફી ભારશતી છૅ જ ૅ વ્યલશાયાૅની તલગતલાય નાોંધ ઓા઩ૅ છૅ. ઓા 
વ્યલશાયાૅ નાણાકીમ શાૅમ છૅ ઓનૅ વ્યલવામ ઓથલા વ્યક્તિ દ્વાયા વભમાાંતયૅ કયલાભાાં ઓાલતા 
તભાભ વ્યલશાયાૅની નાોંધ યાખૅ છૅ. 

નાભુાં, નાભા, નાભા ઩દ્ધતત ઓનૅ નાભાપ્રરિમાનાૅ ખ્યાર 

   ઓા ત્રણૅમનૅ ક્યાયૅક વભાનાથી તયીકૅ ગણલાભાાં ઓાલૅ છૅ, ઓૅટરૅ કૅ વભાન ઓથા ધયાલૅ છૅ. જાૅ કૅ,  

1. નાભુું:    

 નાભુાં ઓૅ ધાંધાના નાણાકીમ વ્યલશાયાૅના નાણાકીમ ઩ાવાઓાૅનૅ રશવાફના ચાૅ઩ડાઓાભૅાાં 
નાોંધણી કયલાની ક઱ા છૅ.  નાૅથાકાૅટ. 

તૅ ભુખ્યત્વૅ રશવાફના ચાૅ઩ડાઓાૅની જા઱લણીના યૅકાૅડા યાખલા વાથૅ વાંફાંતધત છૅ. રશવાફી 
઩ુસ્તકાૅની જા઱લણીભાાં નીચનૅી ચાય પ્રલૃતિઓાૅનાૅ વભાલૅળ થામ છૅ: 

A. તલતલધ વ્યલશાયાૅભાાંથી નાણાકીમ પ્રકૃતતના વ્યલશાયની ઓાૅ઱ખ કયલી. 

B. ઓાૅ઱ખામૅર વ્યલશાયનૅ નાણાાંની દ્રખિઓૅ ભા઩લા. 

C. ભૂ઱ચાૅ઩ડાભાાં વ્યલશાયાૅની નાોંધ કયલી. 

D. તૅભનૅ ખાતાલશીભાાં લગીકૃત કયલુાં. 

 નાભાનુાં કામા જનમમભત ઓન ૅ કાયકુની પ્રકૃતતનુાં છૅ ઓન ૅ નાભા઩દ્ધતતનુાં ભમાારદત જ્ઞાન 
ધયાલતી વ્યક્તિ દ્વાયા કયી ળકામ છૅ. શારભાાં ઓા કામા કમ્પ્યુટય દ્વાયા લધુનૅ લધુ કયલાભાાં ઓાલૅ છૅ. 

2. નાભા:  

 જ્ાાં નાભુાં વભાપ્ત થામ છૅ ત્યાાં નાભા઩દ્ધતતની ળરૂઓાત થામ છૅ. તૅભાાં નીચૅની પ્રલૃતિઓાનૅાૅ 
વભાલૅળ થામ છૅ: 

A. લગીકૃત વ્યલશાયાૅનાૅ વાયાાંળ નપાૅ ઓનૅ નુકવાન ખાતા ઓનૅ ઩ાકા વયલ૆માના રૂ઩ભાાં યજૂ 
કયલુાં. 

B. ઩રયણાભાૅના વાયાાંળનુાં તલશ્રૅ઴ણ ઓનૅ ઓથાઘટન કયલુાં. ફીજા ળબ્ાભૅાાં કશીઓૅ તાૅ, નપાૅ 
ઓનૅ નુકવાન ખાતા ઓનૅ ઩ાકા વયલ૆માભાાંથી ઓથા઩ૂણા ભારશતી યજૂ કયલી. 

C. યવ ધયાલતા ઩ક્ાૅનૅ ભારશતી વાંચાય. 

     ઓાભ, નાભા઩દ્ધતતનુાં કાભ નાભુાં કયતાાં ઓાગ઱ લધૅ છૅ. જાૅ કૅ, લાસ્તતલક વ્યલશાયભાાં 

નાભા઩દ્ધતત પ્રરિમાભાાં નાભાાંનાૅ ઩ણ વભાલૅળ થામ છૅ કાયણ કૅ નાભાની નાોંધણીના ઓાધાયૅ, 
રશવાફનીળ વભમાાંતયૅ ઓાલા નાણાકીમ ઩ત્રકાૅ ફનાલૅ છૅ જભૅ કૅ નપાૅ ઓનૅ નુકવાન ખાતુાં ઓનૅ 
઩ાક વયલ૆મા લગૅયૅ. કૅટરાક નાણાાં ઓૅકભાૅભાાં રશવાફનીળ નાભાનુાં કાભ ઩ણ કયૅ છૅ. 
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3. નાભા ઩દ્ધષત અનૅ નાભાપ્રહિમા:  

 તૅ નાભા઩દ્ધતતભાાં રાગુ કયલાભાાં ઓાલતા બવદ્ધાાંતાૅ ઓનૅ તકનીકાૅ વાથૅ વાંફાંતધત નાભાના 
વ્યલસ્થસ્થત જ્ઞાનનાૅ વાંદબા ઓા઩ૅ છૅ. તૅ ઓભનૅ જણાલૅ છૅ કૅ રશવાફી ચાૅ઩ડાઓાૅ કૅલી યીત ૅત૆માય 
કયલા, રશવાફી ભારશતીનાૅ વાયાાંળ કૅલી યીતૅ ઓા઩લાૅ ઓનૅ યવ ધયાલતા ઩ક્કાયાૅનૅ તૅનાૅ વાં઩કા  
કૅલી યીતૅ કયલા.ૅ  

1.3 નાભાનાું શૅતુઅાૅ:  

 નાભુાં રશવાફી ઩દ્ધતતભાાં ભશત્વની બમૂભકા બજલૅ છૅ. તૅ વ્યલશાયાૅનૅ પ્રભાણણક, 
વચાૅટ ઓનૅ માૅગ્મ યીતૅ નાોંધલાભાાં ભદદ કયૅ છૅ. નાભાનાૅ ઉ઩માૅગ રશવાફી ઩દ્ધતતભાાં તલતલધ 
શૅતુઓાૅ ભાટૅ થામ છૅ. નીચૅ કૅટરાક ભુખ્ય શૅતુઓાૅ ઓા઩લાભાાં ઓાવ્યા છૅ: 

 વ્યલશાયાૅનૅ અાૅ઱ખલાભા ભદદ: નાભનાૅ ભુખ્ય શૅતુ ઓ ૅ છૅ કૅ તૅ રશવાફી વ્યલશાયાૅનૅ 
ઓાૅ઱ખલાભાાં વશામ કયૅ છૅ. દયૅક રશવાફી પ્રલૃતિ ઓથલા વ્યલશાય ભાટૅ ઓૅક તલજળિ નાભ 
ઓા઩લાભાાં ઓાલૅ છૅ, જ ૅ તૅનૅ ઓન્ વ્યલશાયથી ઓરગ કયૅ છૅ. જભૅ કૅ, ફોંક ડી઩ાૅજઝટ, 
લૅચાણ,  ખયીદી લગૅયૅ. 

 વ્યલશાયાૅના લગીકયણ ભાટૅ: નાભાના ઉ઩માૅગથી, નાણાકીમ વ્યલશાયાૅનૅ તલતલધ 
તલબાગભાાં લગીકૃત કયી ળકામ છૅ, જભૅ કૅ ઓાલક, ખચા, લગૅયૅ. ઓા લગીકયણ નાણાકીમ 
તલગતાૅથી વય઱તાથી વભજી ળકામ છૅ. 

 હશવાફી વ્યલશાયાૅની કામભી નાોંધ: દયૅક વ્યલશાયની રશવાફી દસ્તાલૅજાૅભાાં માૅગ્મ યીતૅ 
રૅખખત નાોંધણી કયલાભાાં ઓાલૅ છૅ. ઓા ઉ઩યાાંત તૅનૅ કામભી કમ્પ્યટુય કૅ ભખુ્ય ચાૅ઩ડાભાાં 
઩ણ વાચલલાભાાં ઓાલૅ છૅ. જથૅી વ્યલશાયાૅની ઩ાયદજળિતા વુયબક્ત યશૅ છૅ, ઓનૅ કાૅઈ઩ણ 
પ્રકાયની બુરાૅ ઓથલા ગાૅટા઱ા ટા઱ી ળકામ છૅ. 

 ઩ાયદર્ળિતા અનૅ ચકાવણી: નાભાનાાં ઉ઩માૅગથી નાણાકીમ વ્યલશાયાૅભાાં ઩ાયદજળિતા 
જા઱લી ળકામ છૅ. ઓા યીત,ૅ કાૅઈ઩ણ વ્યક્તિ ઓથલા ઓાૅરડટય વય઱તાથી ભૂલ્યાાંકન કયી 
ળકૅ છૅ કૅ કાૅના, કાૅની વાથૅ ઓનૅ કૅટરા નાણાાં શસ્તાાંતરયત થમા છૅ. 

 નાણાકીમ અશૅલાર: નાભુાં વાંસ્થાની નાણાકીમ સ્થસ્થતત દળાાલતા ઓશૅલાર ત૆માય કયલા 
ભાટૅ ઉ઩માૅગી છૅ. ઓા ઓશૅલાર ઓાધાયબૂત, વચાૅટ ઓનૅ તલિવનીમ યશૅ છૅ, જ ૅભારશતીનૅ 
લધુ ભૂલ્યલાન ઓનૅ વ્યલવાતમક જનણામ ભાટૅ ઉ઩માૅગી ફનાલૅ છૅ. 

 વ્યલશાયની હશવાફી અવય જાણલા: ધાંધાનાાં દયૅક વ્યલશાયની ઓવય વીધી તનૅી 
ઓાર્થિક સ્થસ્થતત ઓનૅ નપાકાયકતા ઩ય થામ છૅ. જથૅી તૅ ઓાંગૅની ભારશતી નાભા દ્વાયા ભૅ઱લી 
ળકામ છૅ. 

 ધુંધા ઩ય અવય કયતા ઩હયફ઱ાૅ જાણલા: નાભા દ્વાયા ધાંધાની નાણાકીમ સ્થસ્થતત ઩ય  નપા 
ઓનૅ નુકવાનનૅ ઓવય કયતા ઩રયફ઱ાૅ જાણી ળકામ છૅ.  

 નાણાકીમ સ્થસ્થતત ઓનૅ પ્રલાશની વભીક્ા ભાટૅ ભદદરૂ઩ ફનૅ છૅ. 
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 કયલૅયાની જલાફદાયી નક્કી કયલાભાાં નાભુાં ઉ઩માૅગી છૅ. 

 દૅલા ઓનૅ રૅણાનુાં પ્રભાણ જાણલા ભાટૅ નાભાનાૅ ઉ઩માૅગ થામ છૅ. 

 ધાંધાની ઓાર્થિક ઓનૅ નાણકીમ ઩રયસ્થસ્થતતનાૅ ઓાંદાજ જાણી ળકામ છૅ.  

1.4 નાભાનાું પામદા:  

 હશવાફી ભારશતીની ઉ઩રબ્ધતા: ધાંધાના ભાજરક દ્વાયા રશવાફી ભારશતી ત૆માય કયલાભાાં 
ઓાલૅ છૅ. ઓા ભારશતી ત૆માય શાૅમ તાૅ ભાજરક જ્ાયૅ જરૂય શાૅમ ત્યાયૅ તૅનાૅ ઉ઩માૅગ કયી ળકૅ 
છૅ. દા.ત., જાૅ કાૅઈ વ્યલવામભાાં નલા બાગીદાયાૅ જાૅડાલા ઇચૅ્છ છૅ, તાૅ તૅ વ્યલવામની ત૆માય 
થમૅરી રશવાફી ભારશતી યજૂ કયીનૅ નપા-નુકવાન ઓનૅ ધાંધાની નાણાકીમ સ્થસ્થતત દળાાલી 
ળકૅ છૅ, જથૅી નલા બાગીદાયાૅ તલિાવ વાથૅ યાૅકાણ કયી ળકૅ. 

 નપાકાયકતા જાણલા: ધાંધાનાૅ નપાૅ ઓનૅ નુકવાન જાણલા ભાટૅ રશવાફી ઩દ્ધતતની નપા 
નુકવાન ખાતા ઩યથી ભારશતી ભ઱ૅ છૅ. 

 અાર્થિક સ્થિષત જાણલા: લ઴ાનાાં ઓાંતૅ જલાફદાયીઓાૅનુાં પ્રભાણ જાણી ધાંધાની ઓાર્થિક 
સ્થસ્થતત જાણી ળકામ છૅ. 

 કયલૅયા અામાૅજન: ધાંધાકીમ ઓૅકભાૅનૅ તૅભની ઓાલક ઓનૅ વ્યલશાયાૅના સ્વરૂ઩ ઓન ૅ
કદના ઓાધાયૅ જનમત કયલૅયાની ચુકલણી કયલી ઩ડતી શાૅમ છૅ. કયલૅયાનુાં ગણતય 
વ્યલવામાૅના નાણાકીમ વ્યલશાયાૅની તલગતલાય રશવાફદાયી ઩યથી થામ છૅ. વ્યલવામ 
દ્વાયા થમૅરા નપા, ખચા ઓનૅ ઓન્ નાણાકીમ પ્રલૃતિઓાૅના ઓાધાય ઩ય તૅ લખતૅ 
બયલા઩ાત્ર લૅયાનુાં જનધાાયણ ળક્ય ફનૅ છૅ. ઓા રશવાફી ભારશતીની ભદદથી લ઴ા દયમભમાન 
બયલા઩ાત્ર કયલૅયા ભાટૅ માૅગ્મ ઓામાૅજન કયી ળકામ છૅ, જ ૅકામાક્ભતાભાાં લધાયાૅ કયૅ છૅ 
ઓનૅ નાણાકીમ લશીલટનૅ વવુ્યલસ્થસ્થત ફનાલૅ છૅ. 

 ધુંધાનુું ભુલ્ાુંકન: ધાંધાનાાં વ્યલશાયભાાં ઓભુક લખતૅ ભાજરક દ્વાયા ઩ાૅતાના ધાંધાનુાં લૅચાણ 
ફીજાનૅ કયલાભાાં ઓાલતુાં શાૅમ છૅ, ઓા વભમૅ ધાંધાનુાં લૅચાણ કયલા ઓાંગૅ લૅચાણરકભાંત ઓનૅ 
ઓન્ ફીજા જનણામાૅ રૅલા જરૂયી શાૅમ છૅ, જભૅાાં નાભાાં ઩ધ્ધતત ભૂલ્યાાંકન ભાટૅ ઉ઩માૅગી 
વાબફત થામ છૅ.  

 નનણથમ ઘડતય: વ્યલવામના તલતલધ સ્વરૂ઩ાૅ, જભૅ કૅ ઓૅકર વ્યલવામ, બાગીદાયી ઩ૅઢી 
ઓનૅ કાં ઩ની, ઩ાૅત઩ાૅતાના રશવાફાૅ ત૆માય કયૅ છૅ. ખાવ કયીનૅ કાં ઩નીઓાૅ ભાટૅના રશવાફા ૅ
ભાૅટા પ્રભાણભાાં ભશત્વ ધયાલૅ છૅ, કાયણ કૅ તૅ ળૄયશાૅલ્ડયાૅ, યાૅકાણકાયાૅ ઓનૅ રૅણદાયાૅ જલૅા 
ઓરગ-ઓરગ ઩ક્કાયાૅનૅ તૅભના નાણાાંકીમ જનણામાૅ રૅલાભાાં વશામ કયૅ છૅ. રશવાફી 
ભારશતી પ્રદાન કયતી ઩દ્ધતત, વ્યલવામના પા઱લૅરા વાધનાૅ ઓનૅ નપાકાયકતાના 
ભૂલ્યાાંકન ભાટૅ ભશત્વ઩ૂણા છૅ ઓનૅ ઓા જનણામ ઘડતયની પ્રરિમાભાાં ભા઱ખાકીમ બમૂભકા 
બજલૅ છૅ. 

 ઩ુયાલા તયીકૅ: રશવાફાૅની યચના જનમભાૅ ઓનૅ બવદ્ધાાંતાૅના ઓાધાયૅ થામ છૅ, જ ૅ તૅનૅ 
તલિવનીમ ફનાલૅ છૅ. તલલાદ દયમભમાન, ઓા રશવાફાૅ ઩ુયાલા તયીકૅ ઉ઩માૅગભાાં રૅલામ છૅ. 
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દા.ત., બાગીદાયાૅ ઓથલા ળૄયશાૅલ્ડયાૅ લચ્ચૅના તલલાદૅ ન્ામ ભાટૅ રશવાફાૅનૅ ઓાધાય 
ફનાલી ળકૅ છૅ. 

 બૂતકા઱ની કાભગીયી વાથ ૅ તુરના: રશવાફાૅ રશવાફી જનમભાૅ ઓનૅ બવદ્ધાાંતાૅ ઩ય 
ઓાધારયત શાૅમ છૅ, જ ૅ કાૅઈ પૅયપાય કયલાનૅ ઓલકાળ ઓા઩તા નથી. રશવાફાૅ ધાંધાની 
લતાભાન ઓનૅ બૂતકા઱ની નપાકાયકતા તથા ઓાર્થિક સ્થસ્થતતની વયખાભણી કયીનૅ 
તલકાવનુાં ભૂલ્યાાંકન કયલા ઓનૅ બતલષ્ય ભાટૅ ઓામાજૅન ફનાલલા ભાટૅ ઉ઩માૅગી છૅ, વાથૅ 
જ શયીપાૅના રશવાફાૅ વાથૅ તરુનાથી ઩ાક્કાૅ ઓાંદાજ ભૅ઱લી ળકામ છૅ. 

 ન૆ષતક અુંકુળ: રશવાફાૅ ઩ુયાલા તયીકૅ ઉ઩માૅગી શાલૅાથી નાણાકીમ ઉચા઩તની 
વાંબાલનાઓાૅ ઘટૅ છૅ. રશવાફી ઩દ્ધતત કભાચાયીઓાૅ ઩ય ન૆તતક ઓાંકુળ યાખલાભાાં ઩ણ 
ભશત્વ઩ૂણા બૂમભકા બજલૅ છૅ, જ ૅવ્યલવામભાાં તલિવનીમતા જા઱લૅ છૅ. 

 વુધાયાત્મક ઩ગરા: રશવાફાભૅાાં બૂતકા઱ના ખાૅટા જનણામાૅની ઓવય દળાાલાતી શાૅલાથી, 
ધાંધાના ભાજરકાૅ તૅભાાંથી ળીખીનૅ ઓાલી બૂરાૅ પયીથી ન થામ તૅની કા઱જી યાખૅ છૅ ઓનૅ 
જરૂયી વુધાયાત્મક ઩ગરાાં રૅ છૅ. 

 વાભાજજક તલજ્ઞાનના બાગરૂ઩ૅ રશવાફી ઩દ્ધતતઓૅ ઩ાૅતાનુાં ઓનાૅખુાં સ્થાન ફનાવ્યુાં છૅ. તૅ 
઩ાૅતાના જનમભાૅ ઓનૅ બવદ્ધાાંતાૅના ઓાધાયૅ કામા કયૅ છૅ, ઩યાંતુ વભાજભાાં થતા ઩રયલતાનાૅ ઓનૅ નક્કી 
કયૅરા બવદ્ધાાંતાૅના કાયણૅ તૅ ભમાાદાઓાૅ વાથૅ ઩ણ જાૅડામૅર છૅ.ઓા ભમાાદાઓાૅ રશવાફી ઩દ્ધતતના 
ઉ઩માૅગ ઓનૅ તૅની કામાક્ભતાનૅ ઓવય કયૅ છૅ, જનૅી ચચાા નીચૅ કયલાભાાં ઓાલી છૅ. 

1.5 નાભાની ભમાથદાઅાૅ :  

 ર્ફનનાણાકીમ વ્યલશાયાૅ: રશવાફાભૅાાં પિ નાણાકીમ ભલૂ્ય ધયાલતાાં વ્યલશાયાૅનૅ જ દાખર 
કયલાભાાં ઓાલૅ છૅ, જભૅ કૅ ભારની ખયીદી, લૅચાણ ઓથલા મભરકતના વ્યલશાયાૅ કભાચાયીઓાૅની 
પ્રભાણણકતા, લપાદાયી ઓનૅ જનષ્ઠા જલૅી બફનનાણાકીમ ફાફતાૅ, જ ૅ ધાંધાના તલકાવભાાં 
ભશત્વ઩ૂણા છૅ, રશવાફાભૅાાં નાોંધાતા નથી. ઓા રશવાફી ભમાાદા છૅ જ ૅ બફનનાણાકીમ 
ભુદ્દાઓાૅના ભૂલ્યાાંકનનૅ ઓલગણૅ છૅ.  

 નાણાુંનુું સ્થિય ભૂલ્: રશવાફી ઩દ્ધતત નાણાાંના ભૂલ્યનૅ સ્થસ્થય ગણૅ છૅ, જનૅી ઓવય રાાંફા 
ગા઱ાના ભૂલ્યના ભૂલ્યાાંકનભાાં થામ છૅ. દા.ત. ત્રણ લ઴ા ઩શૅરા ₹30,000ભાાં ખયીદૅર 
ભળીનયીની ઓાજ ૅફજાયભાાં નલી ખયીદી ભાટૅ ₹50,000 ખચા થલાનાૅ છૅ. પુગાલાના કાયણૅ 
નાણાાંનુાં ભૂલ્ય ફદરાઈ જામ છૅ, ઩યાંતુ રશવાફી ઩દ્ધતતઓૅ તૅનાૅ વભાલૅળ કયતી નથી. ઓા 
કાયણથી નાણાાંના સ્થસ્થય ભલૂ્યની ધાયણા રશવાફી ઩દ્ધતતની ભમાાદા ગણી ળકામ છૅ . 

 અ૆ષતશાર્વક વ્યલશાયા-ૅફનાલાૅ: રશવાફી ઩દ્ધતતભાાં પિ ઓ૆તતશાબવક વ્યલશાયાૅની જ નાોંધ 
કયલાભાાં ઓાલૅ છૅ, ઓૅટરૅ કૅ જ ૅવ્યલશાયાૅ  બૂતકા઱ભાાં ફનૅરા  શાૅમ તૅ જ દસ્તાલજૅીફદ્ધ થામ 
છૅ. ઉદાશયણ તયીકૅ, જાૅ ઩ાાંચ ભરશના ઩શૅરા ભારનુાં લૅચાણ નુકવાન વાથૅ થમુાં શાૅમ, તાૅ ત ૅ
રશવાફાૅભાાં દળાાલામ છૅ, ઩યાંતુ તૅ નુકવાનનૅ વુધાયલુાં ળક્ય નથી.ઓા તલગતાૅ બતલષ્યભાાં 
ઉર્ચત જનણામાૅ રૅલા ઓનૅ નપાકાયક વ્યલશાયાૅનૅ પ્રાૅત્સારશત કયલા ભાટૅ ઉ઩માૅગી વાબફત 
થામ છૅ.  
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 ફજાયહકિંભતની અલગણના: ધાંધાની મભરકતની ફજાયરકિંભતભાાં થતા પૅયપાયાૅ રશવાફી 
઩દ્ધતતભાાં ધ્યાનભાાં રૅલાભાાં ઓાલતા નથી. પિ ભૂ઱ ખયીદી રકિંભતના ઓાધાયૅ નાોંધાૅ કયલાભાાં 
ઓાલૅ છૅ, જ ૅફજાયની લાસ્તતલક સ્થસ્થતત દળાાલી ળકતી નથી. 

 અુંદાજાૅનાૅ ઉ઩માૅગ: રશવાફી ઩દ્ધતતભાાં શ્રૅણીફદ્ધ ભુદ્દાઓા ૅભાટૅ ઓાંદાજજત ગણતયી કયલાભાાં 
ઓાલૅ છૅ, જભૅ કૅ ળકભાંદ રૅણાાં. જાૅ ઓાંદાજ ખાૅટાૅ યશૅ, તાૅ તૅ રશવાફાૅભાાં સ્પિ થામ છૅ. જાૅકૅ, 
ઓા ઓાંદાજ ઩ૂલાાનુબલ ઓનૅ તારકિક તાયણાૅ ઩ય ઓાધારયત શાૅમ છૅ, જથૅી બૂરાૅની વાંબાલના 
ઓાૅછી યશૅ છૅ.  

 ફૅલડાું ધાૅયણા:ૅ રશવાફાૅનાાં ફૅ ભુખ્ય ઓાંગાૅભાાં નપા-નુકવાન ખાતુાં ઓન ૅ઩ાકુાં  વયલ૆મુાં વાભૅર 
છૅ. નપા-નુકવાન ખાતુાં  ચારુ રકિંભતાૅ ઩ય ત૆માય થામ છૅ, જ્ાયૅ ઩ાકુાં  વયલ૆મુાં  જૂની 
(ઓ૆તતશાબવક) રકિંભતાૅ ઩ય ઓાધારયત શાૅમ છૅ. જથૅી તલવાંગતતા જાૅલા ભ઱ૅ છૅ. 

 ઉ઩યની ભમાાદાઓાૅ શાૅલા છતાાં રશવાફી ઩દ્ધતત ધાંધાના ભાજરકાૅ ભાટૅ, વયકાય ભાટૅ, તલતલધ 
઩ક્કાયાૅ ભાટૅ નાભા ઩દ્ધતત ઉ઩માૅગી છૅ. 

 1.6 ઩ામાના હશવાફી ઩દાૅ (઩ાહયબાષ઴ક ળબ્ાૅ): 

(1) ધુંધાકીમ વ્યલશાય : ધાંધાકીમ વ્યલશાય ઓૅ ધાંધા ભાટૅની લસ્તુ કૅ વૅલાના તલજનભમ ભાટૅ 
કયલાભાાં ઓાલતી પ્રલૃતિ છૅ, જ ૅનાણાાંભાાં ભા઩ી ળકામ. 

 યાૅકડ વ્યલશાય: નાણાાં વીધા રૅતા-દૅતા થામ. ઉદાશયણ: ₹5000ના ભારનુાં યાૅકડ લૅચાણ. 

 ઉધાય વ્યલશાય: નાણાાં બતલષ્યભાાં ભ઱,ૅ ઩યાંતુ લતાભાનભાાં તૅનુાં ભૂલ્ય નક્કી થામ. 

ધાંધાકીમ વ્યલશાયનાૅ શૅતુ ઓૅ છૅ કૅ તૅનુાં ઓાર્થિક ભૂલ્ય નાણાાં દ્વાયા યજુ  થામ છૅ. 

(2) જલાફદાયી (દૅલુું): વભમ ઓનૅ વાંફાંધ ઓૅભ ફૅ પ્રકાયૅ જલાફદાયી(દૅલા)નુાં લગીકયણ કયલાભાાં 
ઓાલૅ છૅ. જ ૅનીચૅ ભુજફ છૅ. 

વાંફાંધના ઓાધાયૅ: 

 ઓાાંતરયક જલાફદાયી 

 ફાહ્ય જલાફદાયી 

વભમના ઓાધાયૅ: 

 ચારુ જલાફદાયી 

 બફનચારુ જલાફદાયી 

(3) અાુંતહયક જલાફદાયી અનૅ ફાહ્ય જલાફદાયી  : ધાંધા ઓનૅ ભાજરકનૅ રશવાફી ઩દ્ધતતભાાં 
ઓરગ ભાનલાભાાં ઓાલૅ છૅ. ભાજરક દ્વાયા ઩ૂયી ઩ાડૅરી ભૂડી ધાંધાની ઓાાંતરયક જલાફદાયી શાૅમ છૅ, 
જ્ાયૅ ત્રારશત ઩ક્કાયાૅનૅ ચૂકલલાની યકભ ફાહ્ય જલાફદાયી ગણામ છૅ. 
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(4) ચારુ જલાફદાયી અનૅ ર્ફનચારુ જલાફદાયી:  જલાફદાયી વભમના ઓાધાયૅ ફૅ પ્રકાયની છૅ: 

1. ચાર ુ જલાફદાયી: જ ૅ યકભ ઓૅક લ઴ાભાાં ચૂકલલી શામૅ. ઉદાશયણ: યભણ ઩ાવૅથી ઉધાય 
રીધૅર ભાર, બાડુાં  ફાકી, પજનિચયની ઉધાય ખયીદી. 

2. બફનચારુ જલાફદાયી: જ ૅ યકભ ઓૅક કયતાાં લધુ લ઴ાભાાં ચૂકલલી શાૅમ. ઉદાશયણ: 
બાલનાફશૅન ઩ાવૅથી ઉછીની રીધૅરી યકભ, ફૄન્ક રાૅન, રડફૅન્ચય. 

(5) ષભરકતાૅ: ધાંધાકીમ ઓૅકભભાાં મભરકતા ૅઓૅ ધાંધાની ભાજરકીની ઓૅલી દૃશ્મ કૅ ઓદૃશ્મ લસ્તુઓા ૅ
છૅ, જનૅુાં નાણાકીમ ભૂલ્ય શાૅમ ઓનૅ બતલષ્યભાાં ઓાર્થિક રાબ ઓ઩ાલૅ. મભરકતાૅનુાં લગીકયણ 
રશવાફી ઩દ્ધતતભાાં ભશત્વ઩ૂણા છૅ. 

જલાફદાયી ઓનૅ મભરકત વાથૅ વાંફાંતધત છૅ: 

 જલાફદાયી: ધાંધાની ફાકી ચૂકલલાની યકભ. 

 મભરકત: ધાંધાની ભાજરકીની લસ્તુઓાૅ કૅ ઓાર્થિક વાધના.ૅ 

મભરકતાૅનુાં લગીકયણ: 

1. દૃશ્મ મભરકત: જભીન, ભકાન, ભળીના.ૅ 

2. ઓદૃશ્મ મભરકત: ઩ૅટન્ટ, શક્કાૅ, બ્રાન્ડ નાભ. 

(6) ર્ફનચારુ ષભરકતાૅ: બફનચારુ મભરકતા ૅઓૅલી મભરકતાૅ છૅ જ ૅઓૅક લ઴ાથી લધુ વભમ ભાટૅ 
શાૅમ છૅ. ઓાન ૅ રાાંફાગા઱ાની મભરકત ઓન ૅ સ્થસ્થય મભરકતા ૅ તયીકૅ ઓાૅ઱ખલાભાાં ઓાલૅ છૅ. 
બફનચારુ મભરકતાૅભાાં જભીન, ભકાન, માંત્રા,ૅ પજનિચય, ટૅ્રડભાકા , કાૄ઩ીયાઈટ, ઩ૅટન્ટ લગૅયૅનાૅ વભાલૅળ 
થામ છૅ. બફનચારુ મભરકતાનૅૅ દૃશ્મ ઓન ૅઓદૃશ્મ મભરકતાૅભાાં તલબાજજત કયી ળકામ છૅ. 

(7) દૃશ્મ ષભરકતાૅ: દૃશ્મ મભરકતાૅ ઓૅલી મભરકતાૅ છૅ જ ૅબા૆તતક ઓસ્સ્તત્વ ધયાલૅ છૅ.જનૅૅ જાૅઈ 
ળકામ, સ્પળી ળકામ છૅ. દૃશ્મ મભરકતાૅ દા.ત.જભીન, ભકાન, પ્લાન્ટ, માંત્રા,ૅ પજનિચય. 

(8) અદૃશ્મ ષભરકતાૅ: ઓદૃશ્મ મભરકતા ૅ ઓૅ ઓૅલી મભરકતાૅ છૅ જ ૅ બા૆તતક સ્વરૂ઩ભાાં ઓસ્સ્તત્વ 
ધયાલતી નથી ઓનૅ જ ૅજાૅઈ કૅ સ્પળી ળકાતી નથી. ઓા મભરકતા ૅબફનચારુ મભરકતાૅનાૅ ઓૅક પ્રકાય 
છૅ. ટૅ્રડભાકા , કાૄ઩ીયાઇટ, ઩ૅટન્ટ, ઩ાઘડી જલૅી મભરકતાૅનૅ ઓદૃશ્મ મભરકતાૅભાાં ગણલાભાાં ઓાલૅ છૅ. 

(9) ચારુ ષભરકતાૅ: ઓા ઓલૅા પ્રકાયની મભરકતાૅ છૅ જનૅાૅ વભમગા઱ાૅ ઓૅક લ઴ા કયતાાં ઓાૅછા 
વભમનાૅ શાૅમ છૅ. ઓા મભરકતાૅનુાં યાૅકડભાાં રૂ઩ાાંતય થઈ ળકૅ છૅ. ઉદાશયણ તયીકૅ યાૅકડ બવરક, ફૄન્ક 
બવરક, દૅલાદાયા,ૅ રૅણીશૂાં ડી, કાચાભારનાૅ સ્ાૄક, ત૆માય ભારનાૅ સ્ાૄક લગૅયૅનાૅ વભાલળૅ કયલાભાાં 
ઓાલૅ છૅ.  

(10) પ્રલાશી ષભરકતા:ૅ ચારુ મભરકતના ઩ૅટા પ્રકાય તયીકૅ પ્રલાશી મભરકતાૅ ઓાૅ઱ખલાભાાં ઓાલૅ છૅ. 
સ્ાૄક બવલામની તભાભ ચારુ મભરકતાૅનૅ પ્રલાશી મભરકતાૅ તયીકૅ ઓાૅ઱ખલાભાાં ઓાલૅ છૅ. દા.ત., 
દૅલાદાયા,ૅ રૅણીશૂાં ડી 



8 

(11) લાસ્તષલક ષભરકતા:ૅ લાસ્તતલક મભરકતાૅ ઓૅટરૅ જનૅુાં ઊ઩જ ભૂલ્ય શાૅમ છૅ. ઓા મભરિાભૅાાં 
દૃશ્મ, ઓદૃશ્મ, ચારુ મભરકતાનૅાૅ વભાલૅળ કયલાભાાં ઓાલૅ છૅ. લાસ્તતલક મભરકતાૅનુાં લૅચાણ કયીન ૅ
યાૅકડ પ્રાપ્ત કયી ળકામ છૅ. 

(12) અલાસ્તષલક ષભરકતાૅ: ઓલાસ્તતલક મભરકતાૅ બા૆તતક સ્વરૂ઩ ધયાલતી નથી,તનૅુાં ઊ઩જ 
ભૂલ્ય ળૂન્ શાૅમ છૅ તૅનુાં યાૅકડભાાં રૂ઩ાાંતય થઈ ળકતુાં નથી.ઓા ઓૅક બફન઩ુનયાલતતિત ખચા છૅ. ઓા 
ખચાનાૅ રાબ ઓૅક કયતાાં લધુ લ઴ાો વુધી ભ઱ૅ છૅ. તૅથી ઓા યકભનૅ ઓભુક લ઴ાોભાાં ભાાંડી લા઱લાની 
શાૅલાથી મભરકત તયીકૅ દળાાલલાભાાં ઓાલૅ છૅ.  

(13) અાલકાૅ: ઓાલક ઓૅ ધાંધા દ્વાયા કયલાભાાં ઓાલૅરા વ્યલશાયાૅના ઩રયણાભૅ ભ઱તી યકભ છૅ. 
ઓાલકાૅનૅ ફૅ પ્રકાયાભૅાાં લગીકૃત કયી ળકામ છૅ: 

1. નનમષભત અાલક: જભૅ કૅ લૅચાણની ઓાલક, કમભળન, રડતલડન્ડ, જ ૅ ધાંધા દ્વાયા 
યાૅજફયાૅજની પ્રલૃતિઓાૅથી જનમમભત ભ઱ૅ છૅ. 

2. અનનમષભત અાલક: જ ૅજનમમભત યીતૅ ભ઱તી નથી, જભૅ કૅ મભરકત લૅચલાથી ભ઱તી યકભ. 

(14) ભૂડી અાલકાૅ: ઓા ઓજનમમભત ઓાલક છૅ, જ ૅ જનમમભત યીતૅ ન ભ઱તી નથી. ઓા પ્રકાયની 
ઓાલક મભરકતના લૅચાણ ઓથલા રડફૅન્ચય ફશાય ઩ાડીનૅ પ્રાપ્ત થામ છૅ. ઓા પ્રકાયની ઓાલકા ૅ
ભૂ઱રૂ઩ૅ ભૂડી ઓાલકા ૅગણામ છૅ, કાયણ કૅ તૅ લાયાંલાય ઊબી થતી નથી. 

(15) ભશૅવૂરી અાલકાૅ: ભશૅવૂરી ઓાલક ઓૅ ઓૅલી ઓાલક છૅ જ ૅલ઴ા દયમભમાન જનમમભત યીતૅ પ્રાપ્ત 
થામ છૅ. ઓા ઓાલકન ૅ ભશૅવૂરી ઊ઩જ ઩ણ કશૅલામ છૅ. તૅભાાં લૅચાણની ઓાલક, કમભળનની 
ઓાલક, લટાલની ઓાલક, બાડાની ઓાલક લગૅયૅનાૅ વભાલૅળ થામ છૅ. ઓા ઓાલકના ઓાધાયૅ લ઴ાના 
નપા ઓથલા નુકવાનની જાણકાયી ભ઱ૅ છૅ. 

(16) ચૂકલણીઅાૅ: જાલક ઓૅ ધાંધા દ્વાયા કયલાભાાં ઓાલૅર વ્યલશાયાૅના ઩રયણાભૅ ચૂકલલાભાાં 
ઓાલતી યકભ છૅ. ઓા ખચાાઓાૅનૅ ફૅ પ્રકાયાૅભાાં લગીકૃત કયી ળકામ છૅ: 

1. નનમષભત જાલક: જ ૅદય ભરશનૅ ઓથલા જનમમભત યીતૅ ચૂકલલાભાાં ઓાલૅ છૅ, જભૅ કૅ બાડુાં . 
2. અનનમષભત જાલક: જ ૅજનમમભત યીતૅ નશીં, ઩યાંતુ ઓૅકભાત્ર ખાવ ઩રયસ્થસ્થતતઓાૅભાાં થામ છૅ, 

જભૅ કૅ માંત્ર ખયીદી. 

(17) ભૂડી ખચાથ: ઓા ખચા જનમમભત યીતૅ નથી થતાૅ. જભૅાાં મભરકતની ખયીદી ઓથલા ભૂડી ખચા જલૅા 
ખચાાઓાૅનાૅ વભાલૅળ થામ છૅ. ઉદાશયણ તયીકૅ, માંત્ર ખયીદી ઓથલા રડફૅન્ચય ઩યત કયલુાં.  

(18) ભશૅવૂરી ખચાથ: ઓા પ્રકાયનાાં ખચાાઓાૅ લાયાંલાય થતા યશૅ છૅ. જનૅાાં ઓાધાયૅ નપા-નુકવાનની 
ગણતયી થામ છૅ. જભૅા ઩ગાય, ભજૂયી, ટૅજરપાૅન ખચા, જાશૅયાત ખચા લગૅયૅનાૅ વભાલળૅ કયલાભાાં 
ઓાલૅ છૅ. 

(19) પ્રવાહયત ભશૅવૂરી ખચાથ: ઓા પ્રકાયના ખચાાઓાૅનૅ ઓલાસ્તતલક મભરકત તયીકૅ ઓાૅ઱ખલાભાાં 
ઓાલૅ છૅ.  
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(20) ખચાથ  : જ ૅખચોર યકભનાૅ રાબ જૅ-તૅ રશવાફી/ચાર ુલ઴ાનૅ ભ઱લાનાૅ શાૅમ તૅનૅ ખચા કશૅલામ 
છૅ. દા.ત., ઩ગાય ખચા, ભજૂયી ખચા, દરારી ખચા, કમભળન ખચા, લટાલ ખચા, ઘવાયાૅ લગૅયૅ. 

(21) ઊ઩જ : જ્ાયૅ ભાર કૅ વૅલાનુાં  યાૅકડ કૅ ઉધાય લૅચાણ કયલાભાાં ઓાલૅ ત્યાયૅ ધાંધાનૅ ઊ઩જ 
થઈ ગણામ.  

(22) નપા ૅ: ભશૅવૂરી નપા ૅઓૅટરૅ લ઴ા દયમભમાનની જનમમભત ઓાલક (ઊ઩જ) ઓનૅ જનમમભત ખચા 
(જાલક) લચ્ચૅનાૅ તપાલત છૅ. જ ૅરશવાફાૅભાાં નપા-નુકવાન ખાતા ઩યથી ગણલાભાાં ઓાલૅ છૅ. જ્ાયૅ 
ઓજનમમભત ઓાલક ઓનૅ ખચાભાાંથી નપાૅ થામ, તૅનૅ ભૂડી નપાૅ કશૅલામ છૅ. 

(23) નુકવાન : નુકવાન  ઓૅટરૅ લ઴ા દયમભમાનની  જનમમભત ઓાલક કયતા જાલકનાૅ લધાયાૅ. 
ફીજી ફાજુ, ભૂડી નુકવાન ઓૅટરૅ જભૅાાં ભાર ફ઱લુાં, ચાૅયી, યસ્તાભાાં ઓકસ્માત ઓથલા ચાૅ઩ડૅ રકિંભત 
કયતાાં ઓાછૅી રકિંભત ઩ય લૅચાણ. 

(24) રાબ : નપાૅ ઓનૅ રાબ વભાનાથી ળબ્ાૅ તયીકૅ જાણીતા છૅ. 

(25) ખયીદી : લૅ઩ાયી જ ૅલસ્તુનાૅ લૅ઩ાય કયતાૅ શામૅ ઓનૅ તૅ ભાર ખયીદૅ તૅનૅ રશવાફી ઩દ્ધતતભાાં 
ખયીદી કશૅલાભાાં ઓાલ.ૅ 

(26) લૅચાણ : લૅ઩ાયી જ ૅ લસ્તુનાૅ લૅ઩ાય કયતાૅ શાૅમ ઓનૅ તૅ ભારનુાં લૅચાણ કયૅ તૅનૅ રશવાફી 
઩દ્ધતતભાાં લૅચાણ કશૅલાભાાં ઓાલૅ છૅ. પયવાણના લૅ઩ાયી દ્વાયા પયવાણ લૅચીનૅ જ ૅ ઓાલક ઊબી 
કયલાભાાં ઓાલૅ તૅનૅ લૅચાણ કશૅલાભાાં ઓાલૅ છૅ. 

(27) ભારનાૅ સ્ાૄક : ખયીદૅર ભાર ઩૆કી લધૅર ભાર. 

(28) દૅલાદાયાૅ: દૅલાદાયા ૅઓૅ ઓૅલા ગ્રાશકાૅ છૅ જભૅનૅ લૅ઩ાયી દ્વાયા ઉધાય ઩ય ભાર લૅચલાભાાં ઓાલૅ છૅ. 
ભારનુાં લૅચાણ કયલાભાાં ઓાલૅરી યકભ જટૅરી યકભ તૅ ગ્રાશકનાૅ દૅલાદાય ફની જામ છૅ ઓનૅ ઓા 
યકભ ચારુ મભરકત ગણામ છૅ. 

(29) શૂું ડી :  શૂાં ડી ઓૅ ઓૅક દસ્તાલૅજ છૅ જભૅાાં શૂાં ડી સ્વીકાયનાય જનધાારયત વભમ,ૅ જનધાારયત યકભ 
ચૂકલલાનુાં  લચન ઓા઩ૅ છૅ.  

(30) રૅણીશૂું ડી : રૅણીશૂાં ડીઓૅ ઓૅલી શૂાં ડી છૅ જભૅાાં શૂાં ડી રખનાયનૅ નક્કી તાયીખૅ, શૂાં ડીભાાં રખૅરી 
યકભ શૂાં ડી સ્વીકાયનાય ચૂકલૅ છૅ 

(31) રૅણુું : રૅણુાં ઓૅ ઓૅલી યકભ છૅ જ ૅ લૅ઩ાયી દ્વાયા ઓન્ વ્યક્તિઓાૅ ઩ાવૅથી બતલષ્યભાાં 
ભૅ઱લલાનુાં ફાકી શાૅમ. દૅલાદાયા ૅઓનૅ રૅણીશૂાં ડીની યકભ ઩ણ રૅણાાંભાાં ગણામ છૅ. ઓન્ રૅણાાંભાાં 
કમભળન, બાડુાં , વ્યાજ, ઓન ૅ ઓાગૅ ચૂકલૅર ખચાાનાૅ વભાલૅળ થામ છૅ. ઓા ફધાાં ચારુ મભરકત 
તયીકૅ ગણામ છૅ.તૅથી, કૅટરાક રૅણાાં રાાંફાગા઱ાની મભરકત ગણામ છૅ, જભૅ કૅ રાૅન ઓનૅ તધયાણ. 

(32) રૅણદાયાૅ : જભૅ લૅ઩ાયી ઉધાય ઩ય ભાર લૅચૅ છૅ, તૅભ તૅ ઉધાય ભાર ઩ણ ખયીદી ળકૅ છૅ. જ ૅ
વ્યક્તિ ઩ાવૅથી ઉધાય ભાર ખયીદલાભાાં ઓાલ,ૅ ત ૅધાંધાનાૅ રૅણદાય ફનૅ છૅ. તૅ વ્યક્તિ ભાટૅ, જટૅરી 
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યકભનાૅ ભાર ઉધાયભાાં ખયીદલાભાાં ઓાલૅ છૅ, તૅ તૅટરી યકભ ભાટૅ રૅણદાય ફની જામ છૅ. ઓા 
રૅણદાયાૅન ૅચારુ જલાફદાયી તયીકૅ ગણલાભાાં ઓાલૅ છૅ. 

(33) દૅલીશૂું ડી: દૅલીશૂાં ડી ઓૅ ઓૅક રૅખખત દસ્તાલૅજ છૅ જભૅાાં શૂાં ડી સ્વીકાયનાય બતલષ્યભાાં જનધાારયત 
તાયીખૅ ચાૅક્કવ યકભ ચૂકલલાનુાં લચન ઓા઩ૅ છૅ. ઓા દસ્તાલૅજભાાં શૂાં ડી સ્વીકાયનાય ભાટૅ ત ૅ દૅલુાં 
ફની જામ છૅ, ઓનૅ ચાૅક્કવ તાયીખૅ શૂાં ડીભાાં રખૅરી યકભ શૂાં ડી રખનાયનૅ ચૂકલૅ છૅ.  

(34) દૅલુું: દૅલુાં ઓૅ યકભ છૅ જ ૅલૅ઩ાયી દ્વાયા બતલષ્યભાાં ચૂકલલાનુાં શાૅમ, જભૅ કૅ રૅણદાયા,ૅ દૅલીશૂાં ડી, 
઩ગાય, ભજૂયી, ઓનૅ ઓા઩ૅરા ખચા. 

(35) ઩ડતય : ઩ડતય ઓૅ તૅ ખચાો છૅ જૅ કાૅઈ લસ્તુ ફનાલલાના ઓથલા વૅલા ઩ૂયી ઩ાડલા ભાટૅ  થામ 
છૅ. તૅભાાં ભારવાભાનનાૅ ઩ડતય, ભજૂયી ઩ડતય, ઓનૅ ઓાધાયબૂત ઓન્ ઩ડતયાૅનાૅ વભાલૅળ થામ છૅ 

(36) લાઉચય : લાઉચય ઓ ૅ ધાંધાકીમ વ્યલશાયનાૅ રૅખખત ઩ુયાલાૅ છૅ, જનૅુાં ઓાધાયૅ વ્યલશાયના ૅ
પ્રકાય નક્કી થામ છૅ, જભૅ કૅ યાૅકડ, ળાખ ઩ય, ખયીદી, લૅચાણ, ફૄન્ક, ખચા, ઓાલક, મભરકત, 
ઓનૅ દૅલાનાૅ વ્યલશાય. 

(37) લટાલ: લટાલ ઓૅ ઓૅ યકભ છૅ જ ૅલૅચાણ ઓથલા ખયીદીની કુર યકભભાાંથી ળૅયની ળયતાૅના 
ઓાધાયૅ ઘટાડલાભાાં ઓાલૅ છૅ. લટાલના ભુખ્ય પ્રકાયાૅ છૅ: 

1. લૅ઩ાયી લટાલ (Trade Discount): લૅચાણના વભમ,ૅ કુર રકિંભતભાાંથી કૅટરીક ટકાલાયી 
ઓથલા નક્કી યકભ ફાદ કયલાભાાં ઓાલૅ છૅ. ઓા પ્રકાયના લટાલની ચાૅ઩ડૅ નાોંધ નથી 
કયલાભાાં ઓાલતી. ઉદાશયણ તયીકૅ, ₹10,000નાૅ ભાર 2% લટાલ વાથૅ લૅચલાનાૅ થામ તાૅ 
₹200 ફાદ કયીનૅ ₹9,800 ઩ય લૅચાણ નાોંધલાભાાં ઓાલળૅ. 

2. યાૅકડ લટાલ (Cash Discount): જાૅ લૅચાણ ઩યત ઝડ઩થી થામ, તા ૅગ્રાશકનૅ ઓાક઴ાલા 
ભાટૅ યકભભાાંથી કૅટરાક ઩૆વા કા઩ી ઓા઩લાભાાં ઓાલૅ છૅ. ઓા લટાલની ચાૅ઩ડૅ નાોંધ કયલાભાાં 
ઓાલૅ છૅ. ઉદાશયણ તયીકૅ, ₹9,800 ઩ય જાૅ ₹200 યાૅકડ લટાલ કયલાભાાં ઓાલૅ, તાૅ ગ્રાશક 
₹9,600 ચુકલળૅ. 

(38) ભ઱ૅર લટાલ: જાૅ લૅ઩ાયી ભાર ખયીદૅ છૅ ઓનૅ ચુકલલા઩ાત્ર યકભ ઩ય કાૅઈ યકભ ઓાૅછી 
ચૂકલલાનુાં શાૅમ, તાૅ તૅ ભ઱ૅર લટાલ કશૅલામ છૅ. ઓા ધાંધાની ઓાલક છૅ. ઉદાશયણ તયીકૅ, ₹10,000 
ના ભાર ઩ય 2% લટાલ ભ઱ૅ તાૅ ₹200 ઓાૅછી ચૂકલલાની શાૅમ, ઓૅટરૅ ₹200 ભ઱ૅર લટાલ ગણાળૅ. 

(39) અા઩ૅર લટાલ :જ્ાયૅ લૅ઩ાયી ભાર લૅચૅ છૅ ઓનૅ ગ્રાશક ઩ાવૅથી ઓાૅછી યકભ ભૅ઱લલાની શાૅમ, 
તાૅ તૅ ઓા઩ૅર લટાલ કશૅલામ છૅ. ઓા ધાંધાનાૅ ખચા ગણામ છૅ. ઉદાશયણ તયીકૅ, ₹15,000ના ભાર 
઩ય 2% લટાલ ઓા઩લાથી ₹300 ઓાૅછી ભૅ઱લલાભાાં ઓાલ,ૅ ઓૅટરૅ ₹300 ઓા઩ૅર લટાલ ગણાળૅ. 

(40) ઘવાયા:ૅ ઘવાયાૅ ઓૅ ધાંધાના ૅ ખચા છૅ, જ ૅદય લ઴ો મભરકતની રકિંભતભાાં જનધાારયત દયૅ ઘટાડાૅ 
કયલાભાાં ઓાલૅ છૅ. ઓાનૅ ધાંધાનાાં બફનયાૅકડ ખચા તયીકૅ ગણલાભાાં ઓાલૅ છૅ. વયકાયનૅ કયલૅયા 
ચૂકલતા ઩શૅરાાં, ઓાલકભાાંથી ઘવાયાૅ ફાદ કયલાભાાં ઓાલૅ છૅ.. 

(41) ઘારખાધ: જ્ાયૅ ધાંધાના દૅલાદાય દ્વાયા ઉધાય ભાર લૅચાણ ઩છી ચુકલણી કયલાભાાં ના ઓાલૅ, 
ઓનૅ ધાંધાના પ્રમાવાૅ છતાાં યકભ લવૂર ન થઈ ળકૅ, ત્યાયૅ ઓા યકભન ૅઘારખાધ કશૅલામ છૅ.  
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(42) વધ્ધય : જ ૅ વ્યક્તિ ઩ાૅતાની નાણાકીમ જલાફદાયી (દૅલા) જનમમભત઩ણૅ ચૂકલૅ છૅ ઓનૅ 
જભૅની મભરકતાૅ તભૅના દૅલા કયતાાં લધાયૅ છૅ, તૅ વ્યક્તિ વધ્ધય વ્યક્તિ કશૅલામ છૅ. 

(43) નાદાય : જ ૅવ્યક્તિ ઩ાતૅાની નાણાકીમ જલાફદાયી (દૅલા) જનમમભત઩ણૅ ચૂકલી ળકતાૅ નથી, 
ઓનૅ જભૅની મભરકતાૅ તૅની જલાફદાયી કયતાાં ઓાૅછી શામૅ, તૅ વ્યક્તિ નાદાય વ્યક્તિ કશૅલામ છૅ. 
નાદાય વ્યક્તિ ઓૅ ઓૅલાૅ વ્યક્તિ છૅ, જનૅૅ ઓદારત દ્વાયા નાદાય જાશૅય કયલાભાાં ન ઓાલૅ ત્યાાં વુધી 
તૅનૅ નાદાય નથી ગણલાભાાં ઓાલતી. 

(44)  ઉધાય અનૅ જભા:  

ઉધાય ફાજુ: 

o રશવાફની ડાફી ફાજુન ૅઉધાય ફાજુ તયીકૅ ઓાૅ઱ખલાભાાં ઓાલૅ છૅ. 

o જ્ાયૅ કાૅઈ ખાતાભાાં ઉધાય કયલુાં શાૅમ, તાૅ તૅ ખાતાની ઉધાય ફાજુ (ડાફી ફાજુ) 
઩ય નાોંધ રખલાભાાં ઓાલૅ છૅ. 

જભા ફાજુ : 

o રશવાફની જભણી ફાજુન ૅજભા ફાજુ તયીકૅ ઓાૅ઱ખલાભાાં ઓાલૅ છૅ. 

o જ્ાયૅ કાૅઈ ખાતાભાાં જભા કયલુાં શાૅમ, તાૅ તૅ ખાતાની જભા ફાજુ (જભણી ફાજુ) 
઩ય નાોંધ રખલાભાાં ઓાલૅ છૅ. 

નનમભ: 

 ઉધાય ફાજુ ઩ય નાોંધ ઓૅ રૅણા કૅ ખચા તયીકૅ ગણામ છૅ, જ્ાયૅ જભા ફાજુ ઩ય નાોંધ ઓ ૅ
ઓાલક કૅ વાં઩તિ તયીકૅ ગણામ છૅ. 

(45) ખાતુું : ધાંધાની વ્યક્તિઓાૅ ઓથલા લસ્તુઓાૅ વાંફાંતધત વ્યલશાયાૅ લાયાંલાય થતા શામૅ છૅ. ઓા 
વ્યલશાયાૅ ઉધાય ઓથલા જભા ફાજુની ઓવય ધયાલતા શાૅઈ ળકૅ છૅ. જ ૅતૅ વ્યક્તિ ઓથલા લસ્તુ 
વાંફાંતધત તભાભ વ્યલશાયાૅન ૅ રશવાફી ચાૅ઩ડાભાાં ઓૅક જ સ્થાનૅ નાોંધલાભાાં ઓાલૅ છૅ, જથૅી તૅ 
વ્યલશાયાૅનાૅ વાયાાંળ વય઱તાથી જાણી ળકામ. ઓા પ્રરિમાનૅ ખાતુું કશૅલાભાાં ઓાલૅ છૅ. 

ઉદાશયણ: 
 ઩ુષ્પાફશૅન ધાંધાના ગ્રાશક છૅ. તૅભનૅ ઉધાય લૅચાણ કયલાભાાં ઓાલૅ છૅ. ધાયાૅ કૅ, લ઴ા 
દયમભમાન 20 લખત તૅભનૅ ઉધાય ભાર લૅચલાભાાં ઓાવ્યાૅ શાૅમ, તાૅ તૅઓાૅ વાંફાંતધત તભાભ વ્યલશાયાૅ 
઩ુષ્પા ફશૅનના ખાતાભાાં નાોંધલાભાાં ઓાલળૅ. 

1.7 દસ્તાલૅજી ઩યુાલા:  

 ધાંધાના દયૅક વ્યલશાય ભાટૅ રૅખખત ઓથલા મપ્રનૅ્ટડ દસ્તાલૅજાૅનાૅ ઉ઩માૅગ થતાૅ શામૅ છૅ, જ ૅ
વ્યલશાયનાૅ ઩ુયાલાૅ ઓા઩ૅ છૅ. ઓા દસ્તાલૅજાૅન ૅ દસ્તાલૅજી ઩ુયાલા કશૅલાભાાં ઓાલૅ છૅ. દસ્તાલૅજી 
઩ુયાલા રશવાફી નાોંધ઩ાૅથીભાાં પ્રલૅળ કયલા ભાટૅ ઓાધાયરૂ઩ ફનૅ છૅ. 
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 યાૅકડ યવીદ (Cash Receipt): યાૅકડ યકભ સ્વીકામાાનાૅ ઩ુયાલાૅ. 
 ખયીદી ર્ફર (Purchase Invoice): ભારની ખયીદી ભાટૅનુાં ઓાકાયૅરુાં બફર. 
 લૅચાણ ર્ફર (Sales Invoice): લૅચાણ ભાટૅનુાં ઓાકાયૅરુાં બફર. 
 નાૅટ િૅહડટ (Credit Note):  યકભ ઉધામાાની નાોંધ. 
 નાૅટ ડૅર્ફટ (Debit Note): યકભ જભાાં કમાાની નાોંધ. 
 શૂું ડી (Bill of Exchange): નક્કી કયૅરી યકભ ચૂકલલાની રૅખખત શૂાં ડી. 
 ચૅક (Cheque): ફૅન્ક દ્વાયા ચૂકલણીનાૅ રૅખખત દસ્તાલૅજ. 
 લાઉચય (Voucher): રશવાફી નાોંધ ભાટૅનાૅ વ્યલશાયનાૅ ઩ુયાલાૅ. 
 ચૂકલણીની ઩ાલતી (Payment Receipt): ચૂકલૅરી યકભનાૅ ઩ુયાલા.ૅ 
 ફૄન્ક સૅ્ટભૅન્ટ (Bank Statement): ફૅન્ક ખાતાભાાં થમૅરા તભાભ વ્યલશાયાૅનાૅ રય઩ાટૅા. 
 કયાય઩ત્ (Agreement): ફૅ ઩ક્ાૅ લચ્ચૅનાૅ રૅખખત કયાય. 
 ભાર ઉ઩ાડની યવીદ (Delivery Challan): ભાર રડજરલયીનાૅ ઩ુયાલાૅ. 
 ભજૂયી ઩ાલતી (Wage Receipt): ભજૂયાૅઓૅ ભૅ઱લૅરી ભજૂયીનાૅ ઩ુયાલાૅ. 
 ષભરકતના દસ્તાલૅજ (Property Documents): મભરકતના ભાજરકીના ઓતધકાયના 

઩ુયાલા. 

1.8 નાભુું યાખલાની ષલષલધ ઩દ્ધષતઅાૅ અનૅ તૅભની વભજુતી: 

1. દૅળીનાભા ઩દ્ધષત (Deshi Nama System): 

 ઓા પ્રાચીન ઩દ્ધતત ઓૅકાકી લૅ઩ાયીઓાૅ ઓથલા બાગીદાયી ઩ૅઢીઓાૅભાાં ઉ઩માૅગભાાં રૅલાતી 
શતી. રશવાફાૅ વય઱ યીતૅ યાખલા ભાટૅ ઓા ઩દ્ધતતનુાં પ્રાચીન કા઱ભાાં પ્રચરન શતુાં. 

ઉદાશયણ: 
 લૅચાણ થમૅરા ભારના ઉધાય યૅકાૅડા ભાટૅ લૅ઩ાયી ભાત્ર ઓૅક ચાૅ઩ડાભાાં નાોંધ કયૅ છૅ ઓનૅ તનૅૅ 
દૅળીનાભા ઩દ્ધતત કશૅલાભાાં ઓાલૅ છૅ. 

2. હિનાોંધી નાભા ઩દ્ધષત (Double Entry System): 

રદ્વનાોંધી નાભા ઩દ્ધતતભાાં દયૅક વ્યલશાયભાાં ફૅલડી ઓવય થામ છૅ, ઓૅટરૅ કૅ ઉધાય ઓનૅ જભા. 
ઓા ઩દ્ધતત લુ્યકા ઩ૅવીઓાૅરી દ્વાયા તલકાવ ઩ાભી શતી. 

ષલળૅ઴તા: 

 રશવાફાૅભાાં ફાંનૅ ફાજુઓાૅ (ઉધાય ઓનૅ જભા) દળાાલામ છૅ. 

 દયૅક વ્યલશાયભાાં ચાકૅ્કવ ઉધાય-જભાની ઓવય જાૅલા ભ઱ૅ છૅ. 

ઉદાશયણ: 
 જાૅ ઓૅક લૅ઩ાયીઓૅ ₹ ૧,000નાૅ ભાર લૅચ્ાૅ ઓનૅ યકભ ભ઱લા ફાકી છૅ, તા:ૅ 

 દૅલાદાયના ખાતાભાાં ₹ ૧,000 ઉભૅયાળૅ (ઉધાય ફાજુ). 
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 લૅચાણના ખાતાભાાં ₹ ૧000 દળાાલાળૅ (જભા ફાજુ). 

હિનાોંધી ઩દ્ધષતના અાધાયાૅ: 

1. લૅ઩ાયી ધાૅયણૅ (Accrual or Mercantile Basis): 

 ઓા ઩દ્ધતતભાાં જ ૅ લ઴ાના રશવાફ ત૆માય કયલાભાાં ઓાલૅ છૅ, તૅભાાંના ફધા વ્યલશાયાનૅા ૅ
વભાલૅળ થામ છૅ, બરૅ તૅ યાૅકડભાાં થમા શામૅ કૅ નશીં. 

ષલળૅ઴તા: 

 ચારુ લ઴ાના ફાકી ઓાલક-ખચાોનાૅ વભાલૅળ થામ છૅ. 

 ગમા કૅ ઓાલતા લ઴ાના યાૅકડ વ્યલશાયાૅનાૅ વભાલૅળ થતાૅ નથી. 

ઉદાશયણ: 
લૅ઩ાયીઓૅ ગ્રાશકનૅ ₹ ૫૦,૦૦૦નાૅ ભાર ઉધાય લૅચ્ાૅ શામૅ, ઓનૅ તૅ શજી ફાકી શાૅમ, તા ૅતૅના ૅ
ઉલૅ્લખ ઓાજના રશવાફભાાં થામ છૅ. 

2. યાૅકડના ધાૅયણૅ (Cash Basis):ઓા ઩દ્ધતતભાાં પિ તૅ લ઴ાના યાૅકડભાાં થમૅરા વ્યલશાયાૅના ૅ
વભાલૅળ થામ છૅ. 

ષલળૅ઴તા: 

 ગમા કૅ ઓાલતા લ઴ાના યાૅકડ વ્યલશાયાૅનાૅ વભાલૅળ થામ છૅ. 
 ઉધાય વ્યલશાયાૅનાૅ ઉલ્લૅખ થતાૅ નથી. 

ઉદાશયણ: 
 જાૅ ઓૅક ગ્રાશક ઩ાવૅથી ₹ ૨૫,000 ભળ્યા છૅ, તાૅ ઓા યકભ રશવાફભાાં નાોંધામ છૅ, બરૅ તૅ 
લ઴ા ભાટૅ ફાકી શતી.  

3. ષભશ્ર ઩દ્ધષત (Hybrid Method): 

ઓા ઩દ્ધતત લૅ઩ાયી ધાૅયણ ઓનૅ યાૅકડ ધાૅયણનુાં મભશ્રણ છૅ. મભશ્ર ઩દ્ધતતભાાં ઓાલક લૅ઩ાયી ધાૅયણ 
ભુજફ ઓનૅ ખચા યાૅકડ ધાૅયણ ભુજફ ગણલાભાાં ઓાલૅ છૅ. 

ષલળૅ઴તા: 

 મભશ્ર ઩દ્ધતત વાભાન્ યીતૅ રશવાફી ચાૅ઩ડાભાાં ઓવ્યલસ્થસ્થત ગણામ છૅ. 
 ઓા ઩દ્ધતતનાૅ ઉ઩માૅગ બાગ્મૅ જ થામ છૅ. 

ઉદાશયણ: 
 જાૅ નપા-નુકવાનનાૅ રશવાફ ફનાલલા ભાટૅ ભ઱ૅરી ઓાલકાૅ ઩ય વાં઩ૂણા લ઴ાનાૅ ઓાધાય 
રઈઓૅ ઓનૅ ખચાા પિ યાૅકડભાાં થમૅરા ગણીઓ,ૅ તાૅ તૅનૅ મભશ્ર ઩દ્ધતત કશૅલામ છૅ. 
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અાધાય વ્યાખ્યા ઉદાશયણ 
લૅ઩ાયી 
ધાૅયણ 

ફધા ઉધાય ઓનૅ ફાકી વ્યલશાયાૅના ૅ
વભાલૅળ થામ છૅ. 

₹ 1,000 ફાકી ઉધાયનૅ 
રશવાફભાાં ઉભૅયલુાં. 

યાૅકડ 
ધાૅયણ 

પિ યાૅકડભાાં થમૅરા વ્યલશાયાૅના ૅ
વભાલૅળ થામ છૅ. 

₹ 2,000 યાૅકડ ભળુ્યાં છૅ તૅ 
રશવાફભાાં દાખર કયલુાં. 

ષભશ્ર 
઩દ્ધષત 

લૅ઩ાયી ઓનૅ યાૅકડ ઩દ્ધતતનુાં મભશ્રણ છૅ. ઓાલક લૅ઩ાયી ધાૅયણૅ ઓનૅ 
ખચા યાૅકડ ધાૅયણૅ ગણલુાં. 

 

 બાયતભાાં ભાટૅા બાગ ૅ લૅ઩ાયી ધાૅયણ લધુ પ્રભાણભાાં ઉ઩માૅગભાાં રૅલામ છૅ. ઓા ઩દ્ધતત 
રશવાફી ભમાાદાઓાૅ દૂય કયલાભાાં ભદદરૂ઩ થામ છૅ. 

1.9 વ્યલશાયાૅનુું લગીકયણ: 

ધાંધાકીમ વ્યલશાયાૅનુાં લગીકયણ ઓા યીતૅ તલબાજજત થામ છૅ: 

1. અાર્થિક વ્યલશાયા:ૅ અાર્થિક વ્યલશાયાૅ અૅટરૅ અૅલા વ્યલશાયાૅ જૅભનુું નાણાુંભાું ભૂલ્ ભા઩ી 
ળકામ છૅ અનૅ જૅ ધુંધાનાું ચાૅ઩ડાભાું નાોંધલાભાું અાલૅ છૅ. 

યાૅકડ/ઉધાય વ્યલશાયની દ્રષ્ટિઅૅ: 

1. યાૅકડ વ્યલશાય: 

o રક્ષણ:  યાૅકડ વ્યલશાય ઓટૅરૅ વ્યલશાયાૅ જ્ાાં નાણાાં તયત જ ચુકલલાભાાં ઓાલ ૅ
છૅ. 

o ઉદાશયણ: 

 ₹ 10,000ભાાં પજનિચય ખયીદ્ુાં. 
 ₹ 15,000નાૅ ભાર યાૅકડભાાં લચૅામા.ૅ 

2. ઉધાય વ્યલશાય: 

o રક્ષણ:  ઉધાય વ્યલશાય જભૅાાં ભાર કૅ વૅલાના ફદરાભાાં નાણાાં બતલષ્યભાાં 
ચૂકલલાભાાં ઓાલૅ છૅ. 

o ઉદાશયણ: 

 ₹ 12,000નાૅ ભાર ઉધાયભાાં ભીયા ઩ાવૅથી ખયીદ્ા.ૅ 
 ₹ 22,000નાૅ ભાર કલ્પનાનૅ ળાખ ઩ય લૅચ્ાૅ. 

3. અન્ય વ્યલશાય: 

o રક્ષણ: તલજળિ ઩રયસ્થસ્થતતઓાૅ જ ૅયાૅકડ ઓથલા ઉધાય વ્યલશાયભાાં વાભૅર નથી. 
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o ઉદાશયણ: 

 ભાર ચાૅયી થલી. 
 મભરકત ઩ય કુદયતી ઓા઩તિથી નુકવાન થલુાં. 

2. અાુંતહયક/ફાહ્ય વ્યલશાયની દ્રષ્ટિઅૅ: 

1. અાુંતહયક વ્યલશાય: 

o રક્ષણ: ધાંધાના ઓાાંતરયક વ્યલશાયા,ૅ જભૅા ઓન્ ઩ક્કાયાનૅી જરૂય નથી. 

o ઉદાશયણ: 

 ભળીનનુાં ઓપ્રચજરત થલુાં. 
 મભરકત ઩ય ઘવાયાૅ થલા.ૅ 

2. ફાહ્ય વ્યલશાય: 

o રક્ષણ: જભૅાાં ઓૅલાાં વ્યલશાયાનૅાૅ વભાલૅળ થામ છૅ જ ૅધાંધા ઓનૅ ઓન્ ઩ક્કાયાૅ 
લચ્ચૅ થામ છૅ. 

o ઉદાશયણ: 

 ગ્રાશકનૅ ભારનુાં લૅચાણ. 
 કભાચાયીનૅ ઩ગાય ચૂકલલાૅ. 

3. ર્ફનઅાર્થિક વ્યલશાયા:ૅ 

બફનઓાર્થિક વ્યલશાયાૅ ઓૅટરૅ જભૅનુાં નાણાાંભાાં ભૂલ્ય ભા઩ી ળકાતુાં નથી ઓનૅ જ ૅચાૅ઩ડાભાાં નાોંધલાભાાં 
ઓાલતા નથી. 

 ઉદાશયણ: 

o ઓૅક ભરશના ઩છી ભાર ભાૅકરલા ભાટૅ ઓાૅડાય ભળ્યાૅ. 
o ધાંધાના તલસ્તયણ ભાટૅ ભીરટિંગનુાં ઓામાજૅન થમુાં. 

ઉદાશયણ વાથૅ વ્યલશાયાૅની અાૅ઱ખ: 

ઉદાશયણ 1: અાર્થિક કૅ ર્ફનઅાર્થિક? 

1. ₹ 10,000ની ભળીન ખયીદીન ૅરશવાફી ચાૅ઩ડૅ નાોંધલુાં. 

o અાર્થિક, કાયણ કૅ નાણાાંભાાં ભલૂ્ય ભા઩ી ળકામ છૅ. 

2. ઓાૅરપવ સ્ાપ વાથૅ ભીરટિંગનુાં ઓામાૅજન. 

o ર્ફનઅાર્થિક, કાયણ કૅ ઓા રશવાફભાાં નાોંધામ નશીં. 
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ઉદાશયણ 2: યાૅકડ કૅ ઉધાય? 

1. ₹ 500ભાાં ભાર યાૅકડભાાં લૅચ્ા.ૅ 

o યાૅકડ, કાયણ કૅ તયત જ નાણાાં ભળ્યા. 

2. ₹ 800નાૅ ભાર ખયીદ્ાૅ (નાણાાં ઩છી ચૂકલલાના). 

o ઉધાય, કાયણ કૅ નાણાાં બતલષ્યભાાં ચૂકલલા છૅ. 

1.10 હશવાફી વ્યલશાયનાું પ્રકાયાૅ: 
 

 હશવાફી વ્યલશાયાૅના ભુખ્ય પ્રકાયા:ૅ 

1. યાૅકડ વ્યલશાય (Cash Transactions): 

 રક્ષણ: ઓા વ્યલશાયાૅભાાં નાણાાં (યાૅકડ કૅ ચૅક) તયત જ રૅલડ-દૅલડ થામ છૅ. 

 ઉદાશયણ: 

o પજનિચય ખયીદલા ભાટૅ ₹ 15,000 યાૅકડ ચૂકવ્યા. 
o ગ્રાશક ઩ાવૅથી ₹ 20,000ના લૅચાણ ભાટૅ યાૅકડ પ્રાપ્ત થમુાં. 

2. ઉધાય વ્યલશાય (Credit Transactions): 

 રક્ષણ: ઓા વ્યલશાયાૅભાાં ભાર કૅ વૅલાનુાં લૅચાણ/ખયીદ થામ છૅ, ઩યાંતુ નાણાાં તયત 
ચૂકલલાભાાં ઓાલતા નથી. બતલષ્યભાાં ચુકલણી થલાની શામૅ છૅ. 

 ઉદાશયણ: 

o ભીયા ઩ાવૅથી ₹ 12,000ના ભાર ઉધાય ખયીદ્ાૅ. 
o કલ્પનાનૅ ₹ 18,000નાૅ ભાર ઉધાય લૅચ્ાૅ. 

3. નાણાકીમ વ્યલશાય (Financial Transactions): 

 રક્ષણ: ઓા વ્યલશાયાૅભાાં તધયાણ, ભૂડી, વ્યાજ, ઓથલા ળૅયફજાય વાથૅ વાંફાંતધત રૅલડ-
દૅલડ થામ છૅ. 

 ઉદાશયણ: 

o ફૄન્કભાાંથી ₹ 50,000નુાં તધયાણ ભૅ઱લલુાં. 
o બાગીદાયાૅ દ્વાયા ₹ 1,00,000 ભૂડીભાાં યાૅકાણ કયલુાં. 
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4. બા૆ષતક ષભરકત વ્યલશાય (Property Transactions): 

 રક્ષણ: ઓા વ્યલશાયાૅભાાં બા૆તતક મભરકત ખયીદલા, લૅચલા ઓથલા નાળ થલાના 
વ્યલશાયાૅ વાભૅર શાૅમ છૅ. 

 ઉદાશયણ: 

o ₹ 40,000ભાાં માંત્ર ખયીદલુાં. 

o કુદયતી ઓા઩તિભાાં ભળીનનાૅ નાળ થલાૅ. 

5. યાજસ્વ વ્યલશાય (Revenue Transactions): 

 રક્ષણ: ઓા પ્રકાયના વ્યલશાયાૅ ધાંધાની યાજૅજિંદી કાયરકદી વાથૅ વાંફાંતધત શાૅમ છૅ ઓનૅ ત ૅ
ધાંધાના તત્કાર ઓાર્થિક રાબભાાં પા઱ાૅ ઓા઩ૅ છૅ. 

 ઉદાશયણ: 

o ભારના લૅચાણભાાંથી ₹ 25,000 પ્રાપ્ત કયલુાં. 
o દરારી ભાટૅ ₹ 10,000 ચૂકલલી. 

6. ભૂડી વ્યલશાય (Capital Transactions): 

 રક્ષણ: ઓા પ્રકાયના વ્યલશાયાૅ ધાંધાના રાાંફા ગા઱ાના ભડૂીગત રાબ ઓથલા ખચા વાથૅ 
જાૅડામૅરા શાૅમ છૅ. 

 ઉદાશયણ: 

o નલી ઈભાયત ફાાંધલા ભાટૅ ₹ 5,00,000 ખચા કયલાૅ. 
o કાં ઩નીના ળૅયશાૅલ્ડયાૅ ઩ાવૅથી ભૂડીભાાં ₹ 2,00,000નુાં યાૅકાણ ભૅ઱લલુાં. 

7. અાુંતહયક વ્યલશાય (Internal Transactions): 

 રક્ષણ: ઓા વ્યલશાયાૅભાાં કાૅઈ ત્રીજા ઩ક્ની જરૂય નથી. ધાંધાભાાં જ ઓા વ્યલશાયાૅ થામ છૅ. 

 ઉદાશયણ: 

o ભળીન ઩ય ઘવાયાૅ કયલા.ૅ 
o ભારનુાં વ્યલસ્થસ્થત યીતૅ ઉ઩માગૅ ન થલાથી તૅ ઓપ્રચજરત થલાૅ. 

8. ફાહ્ય વ્યલશાય (External Transactions): 

 રક્ષણ: ઓા વ્યલશાયાૅ ધાંધા ઓનૅ ઓન્ ઩ક્કાયાૅ લચ્ચૅ થામ છૅ. 

 ઉદાશયણ: 
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o ગ્રાશકનૅ ભારનુાં લૅચાણ. 
o તલિૅતાનૅ ભારના ફદરાભાાં ચૂકલણી. 

9. અન્ય પ્રકાયના વ્યલશાયાૅ (Miscellaneous Transactions): 

 રક્ષણ: ઓા પ્રકાયના વ્યલશાયાૅ ખાવ ઩રયસ્થસ્થતતઓાૅ વાથૅ જાૅડામૅરા શાૅમ છૅ. 

 ઉદાશયણ: 

o ભારનુાં ગુભ થઈ જલુાં. 
o બફનઉ઩માૅગી ભાર દાનભાાં ઓા઩લાૅ. 

1.11 ખાતુ અનૅ તૅના પ્રકાયાૅ: 

1. ખાતુું અૅટરૅ ળુું?: 

 ખાતુાં ઓૅ કાૅઈ ચાૅક્ક્સ રશવાફી વભમગા઱ા દયમભમાન ધાંધાના નાણાકીમ વ્યલશાયાનૅી 
નાોંધ યાખલા ભાટૅ  જનજિત નભૂનાભાાં નાભાનાાં જનમભાૅનવુાય ઉધાય ઓનૅ જભાાંની નાોંધ દળાાલતુાં 
તાયણ છૅ. 

2. ખાતાુંઅાૅના ભુખ્ય પ્રકાયા:ૅ 

ખાતાાંઓાૅનાૅ ભુખ્યત્વૅ ફૅ પ્રકાયભાાં લગીકયણ થામ છૅ: 

1. વ્યસ્થિનાું ખાતાું (Personal Accounts) 

2. ર્ફનવ્યસ્થિનાું ખાતાું (Impersonal Accounts) 

1. વ્યસ્થિનાું ખાતાું (Personal Accounts): 

 ઓા ખાતાાંઓાૅ ઓૅલી વ્યક્તિઓાૅ ઓથલા વાંસ્થાઓાૅ વાથૅ વાંફાંધ ધયાલૅ છૅ, જઓૅાૅ વાથૅ ધાંધાૅ 
કયલાભાાં ઓાલૅ છૅ. 

 કુદયતી વ્યસ્થિ: જભૅ કૅ શૅતરનુાં ખાતુાં, ધભોન્દ્રનુાં ખાતુાં. 

 કામદૅવયની કૃષત્ભ વ્યસ્થિ: જભૅ કૅ ફૅન્ક ઓાૄપ ફયાૅડાનુાં ખાતુાં, રયરામન્સ જરમભટૅડ. 

નનમભ: 

 ઉધાય: જ ૅવ્યક્તિ ધાંધા ઩ાવૅથી રાબ ભૅ઱લૅ છૅ. 
 જભાું: જ ૅવ્યક્તિ ધાંધાનૅ રાબ ઓા઩ૅ છૅ. 
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ઉદાશયણ: 

1. જાૅ રશભાાંળી ઩ાવૅથી ભાર ખયીદલાભાાં ઓાવ્યાૅ શામૅ, તાૅ "રશભાાંળીનુાં ખાતુાં" ઉધાય થળૅ. 
2. જાૅ રશભાાંળીનૅ નાણાાં ચૂકલલાભાાં ઓાવ્યા શામૅ, તાૅ "રશભાાંળીનુાં ખાતુાં" જભાાં થળૅ. 

2. ર્ફનવ્યસ્થિનાું ખાતાું (Impersonal Accounts): 

ઓા ફૅ પ્રકાયભાાં તલબાજજત છૅ: 

1. ભાર-ષભરકતનાું ખાતાું (Real Accounts):  

ઓા ખાતાાંઓાૅ ધાંધાની મભરકતાૅ વાથૅ વાંફાંતધત છૅ. 

નનમભ: 

o ઉધાય: જ ૅભ઱ી ઓાલૅ છૅ. 

o જભા: જ ૅજામ છૅ. 

ઉદાશયણ: 

1. જભીનનુાં ખાતુાં. 

2. પજનિચયનુાં ખાતુાં. 

2. ઊ઩જ-ખચથનાું ખાતાું (Nominal Accounts): 

ઓા ખાતાઓાૅ ધાંધાના નપા-નુકવાન વાથૅ વાંફાંતધત છૅ. 

નનમભ: 

o ઉધાય: દયૅક ખચા ઓથલા નુકવાન. 
o જભા: દયૅક ઓાલક ઓથલા નપાૅ. 

ઉદાશયણ: 

1. ભજૂયીનુાં ખાતુાં (ખચા). 

2. ભ઱ૅર વ્યાજનુાં ખાતુાં (ઓાલક). 

કાૅિક સ્વરૂ઩ૅ ખાતાુંઅાૅનુું લગીકયણ: 

ખાતાનુું નાભ ખાતાનાૅ પ્રકાય ઉદાશયણ 
શૅતરનુાં ખાતુાં વ્યક્તિનાાં ખાતાાં કુદયતી વ્યક્તિ. 
ફૅન્ક ઓાૅપ ફયાૅડાનુાં ખાતુાં વ્યક્તિનાાં ખાતાાં કામદૅવયની કૃતત્રભ વ્યક્તિ. 
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જભીનનુાં ખાતુાં ભાર-મભરકતનાાં ખાતાાં ધાંધાની સ્થાલય મભરકત. 
ભજૂયીનુાં ખાતુાં ઊ઩જ-ખચાનુાં ખાતુાં ભજૂયી ધાંધાનાૅ ખચા છૅ. 
ભ઱ૅર વ્યાજનુાં ખાતુાં ઊ઩જ-ખચાનુાં ખાતુાં ભ઱ૅર વ્યાજ ધાંધાની ઓાલક છૅ. 
પજનિચયનુાં ખાતુાં ભાર-મભરકતનાાં ખાતાાં પજનિચય ધાંધાની બફનચારુ ભીરકત છૅ. 

ઉદાશયણ: 
1. રશતૅળૅ ₹10,000ની ભજૂયી ચકૂલી. 

o ખાતુું: ભજૂયીનુાં ખાતુાં 

o પ્રકાય: ઊ઩જ-ખચાનુાં ખાતુાં (ખચા). 

o ઉધાય: ભજૂયીનુાં ખાતુાં ₹10,000. 

o જભાું: યાૅકડનુાં ખાતુાં ₹10,000. 

2. ધભોન્દ્રઓૅ ભાર ખયીદ્ાૅ ઓનૅ ₹5,000 ઉધાય ચુકલલાનુાં થમુાં. 

o ખાતુું: "ધભોન્દ્રનુાં ખાતુાં". 

o પ્રકાય: વ્યક્તિનાાં ખાતાાં. 

o ઉધાય: ભાર ખયીદી ₹5,000. 

o જભા: ધભોન્દ્રનુાં ખાતુાં ₹5,000. 

1.12  ઉધાય-જભાુંના નનમભા:ૅ 

           રશવાફી ઩દ્ધતતભાાં ધાંધાના દયૅક ઓાર્થિક વ્યલશાયની ફૅલડી ઓવય થામ છૅ: 

1. ઉધાય અવય (Debit Effect) 

2. જભા અવય (Credit Effect) 

 વ્યલશાયના ઓા ફૅ ઩ાવાાંઓાનૅૅ વભજલા ભાટૅ રશવાફી ખાતાઓાૅનૅ ત્રણ ભુખ્ય પ્રકાયભાાં 
લશોં ચલાભાાં ઓાલૅ છૅ: 

1. વ્યસ્થિનાું ખાતાું (Personal Accounts): 

કાૅઈ ઩ણ વ્યક્તિ (કુદયતી ઓથલા કામદૅવય વ્યક્તિ) વાથનૅા વ્યલશાયાૅ ઓા તલબાગભાાં ઓાલૅ છૅ. 

નનમભ: 
 રાબ રૅનાય ખાતુું: ઉધાય કયાૅ (Debit the Receiver) 

 રાબ અા઩નાય ખાતુું: જભા કયાૅ (Credit the Giver) 
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ઉદાશયણ: 

 જમશ્રીનૅ ₹20,000નાૅ ભાર લૅચ્ાૅ. 

o રૅનાય: જમશ્રી ખાતુાં (ઉધાય) 
o ઓા઩નાય: લૅચાણ ખાતુાં (જભા) 

2. ભાર-ષભરકતનાું ખાતાું (Real Accounts): 

ભાર-મભરકત જ ૅધાંધાભાાં ઓાલૅ ઓથલા જામ તૅ ઓા પ્રકાયના ખાતાાંભાાં ઓાલૅ છૅ. 

નનમભ: 

 અાલૅ તૅ ઉધાય (Debit what Comes In) 
 જામ તૅ જભા (Credit what Goes Out) 

ઉદાશયણ: 

 ₹10,000નુાં પજનિચય ખયીદ્ુાં. 

o ભાર-મભરકત (પજનિચય) ઉધાય 
o નાણાાં જભા 

3. ઊ઩જ-ખચથનાું ખાતાું (Nominal Accounts): 

ઓા પ્રકાયના ખાતાાં ધાંધાના ઊ઩જ ઓનૅ ખચાનૅ વૂચલૅ છૅ. 

નનમભ: 

 ખચથ કૅ નુકવાન ઉધાય (Debit Expense and Loss) 

 ઉ઩જ કૅ રાબ જભા (Credit Income and Gain) 

ઉદાશયણ: 

 બાડાનાાં ₹3,000 ચૂકવ્યા. 

o બાડા ખચથ ખાતુું: ઉધાય 
o નગદ ખાતુું: જભા 

વ્યલશાયનુું ષલશ્રૅ઴ણ અનૅ ઉદાશયણાૅ: 

પ્રત્યૅક વ્યલશાયભાાં કમાાં ખાતાનૅ ઉધાય ઓનૅ કમાાં ખાતાનૅ જભા કયલુાં તૅ વભજલા ભાટૅ કૅટરાક 
ધાંધાકીમ ઉદાશયણાૅ ઓશીં ઓા઩લાભાાં ઓાવ્યા છૅ: 
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િભ વ્યલશાય ઉધાય અવય (Debit) જભા અવય 
(Credit) 

1 યણછાૅડૅ ₹50,000ની ભૂડીથી ધાંધાૅ ળરૂ કમાો. યાૅકડ ખાતુાં ભૂડી ખાતુાં 
2 ₹20,000 ફૄન્કભાાં બમાા. ફૄન્ક ખાતુાં યાૅકડ ખાતુાં 
3 ₹2,000નાૅ ભાર યાૅકડૅથી ખયીદ્ા.ૅ ભાર ખાતુાં યાૅકડ ખાતુાં 
4 ₹6,000નાૅ ભાર યાધાનૅ લૅચ્ાૅ. યાૅકડ ખાતુાં ભાર ખાતુાં 
 

હશવાફી પ્રહિમાભાું જરૂયી તફક્કાઅાૅ: 

1. વ્યલશાય અાર્થિક છૅ કૅ ર્ફનઅાર્થિક તૅ નક્કી કયાૅ: 

o પિ ઓાર્થિક વ્યલશાયાૅ જ રશવાફાભૅાાં દાખર થામ છૅ. 

2. વુંફુંષધત ખાતાુંઅાૅ નક્કી કયાૅ: 

o દયૅક વ્યલશાયનૅ વાંફાંધીત ફૅ ઓથલા લધુ ખાતાાંઓાૅ વાથૅ જાૅડલાભાાં ઓાલૅ છૅ. 

3. ઉધાય-જભાના નનમભાૅનુું ઩ારન કયાૅ: 

o વ્યલશાયની નક્કી કયૅરી ફાંન ૅઓવયનૅ ઓનુરક્ીનૅ ખાતાઓાૅભાાં ઉધાય ઓનૅ જભા 
નાોંધાૅ. 

 ઉધાય-જભાના જનમભાૅ ધાંધાના દયયાૅજના રશવાફી વ્યલસ્થા઩ન ભાટૅ ભૂ઱બૂત રદળા ઓન ૅ
ઓાધાયબતૂ ભા઱ખુાં પ્રદાન કયૅ છૅ. ઓા જનમભાૅ દ્વાયા દયૅક વ્યલશાયના ઓાર્થિક પ્રબાલનૅ વય઱તાથી 
ગણતયી ઓનૅ તલશ્રૅ઴ણ કયી ળકામ છૅ, જનૅાથી નાણાકીમ ઩રયણાભાૅ લધુ સ્પિ ઓન ૅ
ચાૅખલટબમાા ફનૅ છૅ. 

1.13 નાભાનાું ષલષલધ વૂત્ાૅ: 

 નાણાકીમ રશવાફભાાં તલતલધ પ્રકાયના રશવાફી વૂત્રાૅનાૅ ઉ઩માૅગ થામ છૅ, જ ૅ ધાંધાના 
નપા-નુકવાન ઓનૅ નાણાકીમ સ્થસ્થતતનૅ વભજલાભાાં ભદદરૂ઩ થામ છૅ. નાભાના ભુખ્ય વૂત્રાૅ નીચ ૅ
ભુજફ છૅ: 

1. ભૂ઱ હશવાફી વભીકયણ (Basic Accounting Equation): 

A = C + L 
ઓશીં: 

 A (Assets): મભરકત 

 C (Capital): ભૂડી 

 L (Liabilities): દૅલુાં 

મભરકત (Assets) = ભૂડી (Capital) + દૅલુાં (Liabilities) 
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હશવાફી વ્યલશાયાૅની અવયાૅ: 

(1) પિ ષભરકત (A) ઩ય અવય: 

 ઓૅક મભરકત લધૅ છૅ ઓનૅ ફીજી મભરકત ઘટૅ છૅ. 
ઉદાશયણ: યાૅકડથી ભાર ખયીદલાૅ. 

(2) ષભરકત (A) અનૅ ભૂડી (C) ઩ય અવય: 

 મભરકત લધૅ ઓથલા ઘટૅ છૅ ઓનૅ ભૂડી લધૅ કૅ ઘટૅ છૅ. 
ઉદાશયણ: નપા ભૅ઱લાૅ ઓથલા નુકવાન થામ. 

(3) ષભરકત (A) અનૅ દૅલુું (L) ઩ય અવય: 

 મભરકત ઓનૅ દૅલુાં ફાંનૅભાાં પૅયપાય થામ છૅ. 
ઉદાશયણ: ઉછીના નાણાાં રઈનૅ મભરકત ખયીદલી. 

(4) ભૂડી (C) અનૅ દૅલુું (L) ઩ય અવય: 

 ભૂડી ઓનૅ દૅલુાં ફાંનૅ લધૅ કૅ ઘટૅ છૅ. 
ઉદાશયણ: ભાર ખયીદ ભાટૅ ઉછીના નાણાાં ઉઘયાલલા. 

 ઓા વભીકયણ દ્વાયા કાં ઩નીની નાણાકીમ સ્થસ્થતત દળાાલલાભાાં ઓાલૅ છૅ. 

 કાૅઈ઩ણ વ્યલશાયભાાં ઓા વભીકયણ શાં ભૅળા વાંતુજરત યશૅલુાં જાૅઈઓૅ. 

ઓા પ્રકાયૅ, દયૅક વ્યલશાયની ઓવય રશવાફી વભીકયણ (A = C + L)ભાાં દળાાલામ છૅ, ઓનૅ છૅલૅ્લ 
નાણાકીમ રશવાફાૅ ત૆માય થામ છૅ. 

2. નપા-નુકવાનનુું વૂત્ (Profit and Loss Formula): 

ળુદ્ધ નપાૅ ઓથલા નુકવાન=કુર ઓાલક (Total Revenue)−કુર ખચા (Total Expenses) 

ળુદ્ધ નપાૅ: જાૅ ઓાલક ખચા કયતા લધુ શાૅમ. 

નુકવાન: જાૅ ખચા ઓાલક કયતા લધુ શાૅમ 

1.14  ઉ઩વુંશાય: 

 નાભુાં ધાંધાના નાણાકીમ વ્યલશાયાૅનુાં દસ્તાલૅજીકયણ ઓનૅ તલશ્રૅ઴ણ કયલાની ભશત્વ઩ૂણા 
઩દ્ધતત છૅ. તૅ નપા-નુકવાન, મભરકત ઓનૅ દૅલાની સ્થસ્થતતનૅ વભજલાભાાં વશામ કયૅ છૅ ઓનૅ 
વ્યલવામના બાતલ જનણામા ૅ ભાટૅ ઓાધાયબૂત ભારશતી પ્રદાન કયૅ છૅ. નાભુાં ભાત્ર નાણાકીમ 
વ્યલસ્થાનુાં ર્ચત્ર જ દળાાલૅ છૅ ઓૅમરુ જ  નશીં, ઩યાંતુ તૅ ધાંધાની ગતતળીરતા જા઱લલા ઓનૅ તૅની 
લૃજદ્ધ ભાટૅનાૅ ભજફતૂ  ઓાધાયસ્તાંબ છૅ. 
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 સ્વાધ્યામ  

1. નીચૅના ષલધાનાૅ વાચા છૅ કૅ ખાૅટા તૅ જણાલા:ૅ 

1. નાભા઩દ્ધતત ઓૅ વ્યલવામની બા઴ા છૅ. 

2. નાભા઩દ્ધતતઓૅ વ્યલવામના ગુણાત્મક ઩ાવાઓાૅની નાોંધ કયૅ છૅ. 

3. રશવાફ ઩ણ નાણાાં જટૅરાૅ જ જૂનાૅ છૅ. 

4. નાભા઩દ્ધતત ઓૅ વૅલા કામા છૅ. 

5. નાભુાં ઓૅ નાભા઩દ્ધતતનાૅ બાગ છૅ. 

6. નાભા઩દ્ધતતની ળરૂઓાત ઓૅ નાભાના ઓાંતથી થામ છૅ. 

7. નાભા઩દ્ધતતભાાં પિ વ્યલવાતમક વ્યલશાયાૅની નાોંધણી વાભૅર છૅ. 

8. નાભુાં ઓનૅ નાભા઩દ્ધતત ઓકૅ જ લસ્તુ છૅ. 

9. ધાંધાકીમ વ્યલશાયનૅ ઓાૅ઱ખલુાં ઓૅ રશવાફી ઩દ્ધતતનુાં પ્રથભ ઩ગરુાં છૅ. 

2. વ૆દ્ધાુંષતક, ભાૅટા પ્રશ્ા ૅઅન ૅટૂુંકા પ્રશ્ાૅ. 

1. નાભાના શૅતુઓાૅ તલળૅ વભજાલાૅ.  
2. નાભાનાૅ ઓથા વભજાલાૅ.  
3. નાભાના પામદા તલળૅ વભજાલાૅ.  
4. નાભાની ભમાાદાઓાૅ તલળૅ વભજાલાૅ.  
5. દસ્તાલજૅી ઩ુયાલા તલળૅ વભજાલાૅ.  
6. નાભુ યાખલાની તલતલધ ઩દ્ધતતઓાૅ તલળૅ વભજાલાૅ.   
7. વ્યલશાયાૅનુાં લગીકયણ તલળૅ વભજાલાૅ.  
8. રશવાફી વ્યલશાયનાાં પ્રકાયાૅ તલળૅ વભજાલાૅ.  
9. ખાતા ઓનૅ તૅના પ્રકાયાૅ તલળૅ વભજાલાૅ.  
10. ઉધાય-જભા ઓાંગૅના જનમભાૅ તલળૅ વભજાલાૅ.  
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2.1  પ્રસ્તાલના 

2.2  કમ્પ્યૂટયાઇઝડ હશવાફી ઩દ્ધતતનાૅ ઄ર્થ: (ભાનલ ઄ાધાહયત ઄ન ૅ

કમ્પ્યૂટય ઄ાધાહયત હશવાફા ૅલચૅ્ચના તપાલતાૅની તલગતલાય વભજૂતી) 

2.3 કમ્પ્યૂટયાઇઝડ હશવાફી ઩દ્ધતતની હશવાફી ઄ાૅ઱ખ/રાક્ષણિકતા઄ા ૅ

2.4 કમ્પ્યૂટયાઇઝડ હશવાફી ઩દ્ધતત ભાટૅ જલાફદાય ઩હયફ઱ા ૅ

2.5 કમ્પ્યૂટયાઇઝડ હશવાફી ઩દ્ધતત ભાટૅ ઄ાલશ્મક ફાફતાૅ ઄નૅ  હશવાફી મંત્ા-ૅઉ઩કયિાૅના 

તલતલધ  પ્રકાયા ૅ

2.6 કમ્પ્યૂટયાઇઝડ હશવાફી ઩દ્ધતતનાૅ તલકાવ ઄નૅ વ્યક્તિગત કાૅમ્પ્યુટય ઩દ્ધતત ઄ન ૅ

઄ાૅનરાઇન (જૅડામૅર) કમ્પ્યૂટય ઩દ્ધતત 

2.7 કમ્પ્યૂટયાઇઝડ હશવાફી ઩દ્ધતતના પામદા઄ા-ૅભશત્વ 

2.8 કમ્પ્યૂટયાઇઝડ હશવાફી ઩દ્ધતતના ગયૅપામદા઄ા-ૅભમાથદા઄ાૅ 

2.9 ઄ૅકાઉન્ટિન્ગ વંદબે કમ્પ્યૂટય  હશવાફી ઩દ્ધતતની તલશળષ્ટતા઄ા ૅ

2.10 કમ્પ્યૂટયાઇઝડ હશવાફી ઩દ્ધતત ભુજફ તલતલધ પ્રકાયની છૅતય઩ીંડી઄ા ૅ

2.11 કમ્પ્યૂટયાઇઝડ હશવાફી ઩દ્ધતત ભા ં ઄ાંતહયક ઄ંકુળ- ભશત્વ,  ઘટકાૅ ઄નૅ નનબાલ કામાે 

2.12 કમ્પ્યૂટયાઇઝડ હશવાફી ઩દ્ધતત ઄નુવાય ખાતા઄ાનૅું જૂર્કયિ (વભૂશકયિ) ઄ન ૅ

વંજ્ઞાકયિ 

2.13 કમ્પ્યૂટયાઇઝડ હશવાફી ઩દ્ધતત ઄નુવાય ખાતાલશી઄ાૅની વુનનમાૅનજત ક્રભફદ્ધ જ઱લિી 

઄નૅ ઄ૅકાઉન્ટિન્ગ ઄શૅલારાૅ 

2.14 કમ્પ્યૂટયાઇઝડ હશવાફી ઩દ્ધતત ઄ંતગથત જૂદા જૂદા વાૅફ્ટલૅવથ (઩ૅકૅજીંગ) ઄નૅ તૅની ઩વંદગી 

2.15 ટૅરી ઄ૅકાઉન્ટિિંન્ગ વાૅફ્ટલૅય તલળૅ વંશક્ષપ્તભા ં પ્રાર્તભક ઩હયચમ: (઄ર્થ-રાક્ષિીકતા઄ા-ૅ      

ટૅરીના  ઉ઩માૅગર્ી હશવાફા ૅરખલા) 

2.16 ઉ઩વંશાય 

 સ્વાધ્યામ   

 ઄ૅકભ-2  કમ્પ્યૂટયાઇઝડ હશવાફી ઩દ્ધતત ઄નૅ ટૅરી વાૄફ્ટલૅયનાૅ પ્રાર્તભક ઩હયચમ 
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2.1 પ્રસ્તાલના: 

 લતતભાન વભમભાાં કમ્પ્યૂટયાઇઝડ હશવાફી ઩દ્ધતતએૅ હશવાફાૅ યાખલા ભાટૅ કમ્પ્યૂટયનાૅ તલતલધ 
વાૅફ્ટલૅય ભાયપતૅ ઉ઩માૅગ કયલાની પ્રહિમા છૅ. તૅ ભાનલ એાધાહયત હશવાફી ઩દ્ધતત કયતાાં લધુ 
કામતક્ષભ, ઝડ઩ી, વરાભત એનૅ વચાૅટ છૅ. જુદા જુદા એૅકાઉન્ટિન્ગ વાૅફ્ટલૅયભાાં ટૅરી એૅ એૅક રાૅકપ્રપ્રમ 
એૅકાઉન્ટિન્ગ વાૄફ્ટલૅય છૅ જનૅાૅ ઉ઩માૅગ નાના એનૅ ભાૅટા દયૅક ધાંધા-ઉધાૅગ એનૅ લાણણજ્ય 
વ્યલવામાૅ દ્વાયા હશવાફાૅ યાખલા ભાટૅ થામ છૅ. 

   એા એૅકભભાાં, એા઩ણૅ કમ્પ્યૂટયાઇઝડ હશવાફી ઩દ્ધતત એનૅ ટૅરી વાૄફ્ટલૅય તલળૅ ળીખીળુાં. 

2.2 કમ્પ્યૂટયાઇઝડ હશવાફી ઩દ્ધતતનાૅ ઄ર્થ-ભાનલ ઄ાધાહયત ઄નૅ કમ્પ્યૂટય ઄ાધાહયત હશવાફા ૅ
લચૅ્ચના તપાલતાૅની તલગતલાય વભજૂતી: 

 ભાનલ એાધાહયત હશવાફાૅ (ભૅનુ્યએર એૅકાઉન્ટિિંગ) એનૅ કમ્પ્યૂટય વાૅફ્ટલૅય એાધાહયત 
હશવાફાૅ ફન્નૅ ભૂ઱બૂત યીત ૅતાૅ નાભા ઩ધ્ધતતના વાંગીન સવદ્ધાાંતાૅ એનૅ ધાંધાકીમ એૅકભનૅ રાગુ થતા 
હશવાફી નનમભાૅ તથા જૅગલાઈએાૅ પ્રથા-પ્રણારી એનુવાય એૅકવભાન ભશત્વ ધયાલૅ છૅ. 

 કમ્પ્યૂટયાઇઝડ હશવાફી ઩દ્ધતત એૅ હશવાફાૅ યાખલા ભાટૅ કમ્પ્યટૂયનાૅ હશવાફી વાૅફ્ટલયૅ 
પ્રાૅગ્રાભ શૅઠ઱ ઉ઩માૅગ કયલાની પ્રહિમા છૅ. તૅ ભાનલ એાધાહયત હશવાફી ઩દ્ધતત કયતાાં લધુ કામતક્ષભ 
એનૅ વચાૅટ છૅ. કમ્પ્યટૂયાઇઝડ હશવાફી ઩દ્ધતતભાાં, એાર્થિક નાણાકીમ હશવાફી ભાહશતી માૅગ્મ 
વાૅફ્ટલૅય ભાયપતૅ કમ્પ્યૂટયભાાં દાખર કયલાભાાં એાલૅ છૅ એનૅ ઩છી કમ્પ્યૂટય દ્વાયા તૅનુાં વાંગ્રશ, તલશ્રૅ઴ણ, 
વાંચારન એનૅ નનમાંત્રણ કયલાભાાં એાલૅ છૅ.  

 કમ્પ્યૂટયાઇઝડ હશવાફાૅ એનૅ ભૅનુ્યએર એૅકાઉન્ટિિંગ (ભાનલ એાધાહયત હશવાફાૅ) લચ્ચૅના 
તપાલતાૅનુાં તલગતલાય તલશ્ર઴ૅણ નીચૅના ભુદ્દાએાૅ એનુવાય કયી ળકામ. 

(1) ચાૅકવાઈ:  
 કમ્પ્યૂટયાઇઝડ હશવાફાૅ, ભનુૅ્યએર એૅકાઉન્ટિિંગ હશવાફાૅ કયતાાં લધુ વચાૅટ શાૅમ છૅ. એાનુાં 
કાયણ એૅ છૅ કૅ કમ્પ્યૂટયાઇઝડ સવસ્ટમ્સ સ્વમાંવાંચાનરત ગણતયીએાૅ એનૅ ડૅટા એૅન્રીનાૅ ઉ઩માૅગ કયૅ 
છૅ, જ ૅભાનલ બૂરનુાં જૅખભ ઘટાડૅ છૅ. 

(2) ગતત ઄નૅ ઝડ઩ :  

 કમ્પ્યૂટયાઇઝડ એૅકાઉન્ટિિંગ સવસ્ટમ્સ ભૅનુ્યએર એૅકાઉન્ટિિંગ સવસ્ટમ્સ કયતાાં ઘણી ઝડ઩ી 
શાૅમ છૅ. એાનુાં કાયણ એૅ છૅ કૅ કમ્પ્યૂટયાઇઝડ સવસ્ટમ્સ ભાૅટી ભાત્રાભાાં ડૅટાનૅ ઝડ઩થી એનૅ વય઱તાથી 
પ્રાૅવૅવ કયી ળકૅ છૅ. 
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(3) ખચથ ઄નૅ ફાૅજૅ:  

 કમ્પ્યૂટયાઇઝડ એૅકાઉન્ટિિંગ સવસ્ટમ્સ સ્થાપ્ર઩ત કયલી ભાનલ એાધાહયત (ભૅનુ્યએર) 
એૅકાઉન્ટિિંગ સવસ્ટમ્સ કયતાાં લધુ ખચાત઱ શાૅઈ ળકૅ છૅ. ઩યાંતુ રાાંફા ગા઱ૅ કમ્પ્યૂટયાઇઝડ સવસ્ટમ્સ 
ભાનલ શ્રભની જરૂહયમાત ઘટાડીનૅ વભમ તથા ખચતનાૅ ફાજૅૅ ધાંધાકીમ એનૅ વ્યાલવાતમક યીતૅ  ફચાલી 
ળકૅ છૅ. 

(4) વરાભતી ઄નૅ વુયક્ષા:  

 કમ્પ્યૂટયાઇઝડ એૅકાઉન્ટિિંગ સવસ્ટમ્સ ભૅનુ્યએર એૅકાઉન્ટિિંગ સવસ્ટમ્સ કયતાાં લધુ વરાભત 
એનૅ વુયસક્ષત શાઈૅ ળકૅ છૅ. એાનુાં કાયણ એૅ છૅ કૅ, કમ્પ્યૂટયાઇઝડ સવસ્ટમ્સનૅ ઩ાવલડતના એાધાયૅ 
વુયસક્ષત કયી ળકામ છૅ એનૅ ડૅટાનાૅ નનમપ્રભત઩ણૅ ફૅકએ઩ રઈ ળકામ છૅ. જથૅી હશવાફી ભાહશતી 
વરાભત યશી ળકૅ છૅ એનૅ એનૅાૅ ઉ઩માૅગ ઩ણ વુયસક્ષત કયી ળકામ છૅ. 

(5) ભાહશતીની કામભી ઉ઩રબ્ધતા: 

 કમ્પ્યૂટયાઇઝડ એૅકાઉન્ટિિંગ સવસ્ટમ્સ ઇિયનૅટ કનૅક્શન વાથૅ ગભૅ ત્ાાંથી એૅક્સૅવ (જૅઈ 
ળકામ, પૅયપાય કયી ળકામ, તભૅજ વાંચાહયત) કયી ળકામ છૅ. એાનાથી ધાંધા-વ્યલવામાૅ ભાટૅ તલશ્વભાાં ગભ ૅ
ત્ાાંથી , ગભૅ ત્ાયૅ તૅભના નાણાકીમ હશવાફી તલગતાૅનુાં વાંચારન કયલાનુાં વય઱ ફનૅ છૅ. 

(6) ઄શૅલારપ્રૅ઴િ (હય઩ાૅહટિંગ) : 

  કમ્પ્યૂટયાઇઝડ એૅકાઉન્ટિિંગ સવસ્ટમ્સ તલતલધ એશૅલારાૅ (હય઩ાૅટટ તવ) ફનાલી ળકૅ છૅ જ ૅધાંધા-
વ્યલવામાૅનૅ તૅભના નાણાકીમ  

એાર્થિક હશવાફાૅની પ્રદનળિત ભાહશતી એાંગૅ એાધાહયત જલાફદાયીની કડી ભૅ઱લલા કૅ એૅ રૄક કયલાભાાં 
ભદદ કયી ળકૅ છૅ. 

(7) નનમભાૅનું ઩ારન:  

 કમ્પ્યૂટયાઇઝડ એૅકાઉન્ટિિંગ સવસ્ટમ્સ ધાંધા -વ્યલવામાૅન ૅહશવાફી ધાયૅણાૅ, હશવાફી સવદ્ધાાંતા ૅ
એનૅ હશવાફી નનમભાૅ લગૅયૅના ઩ારન કયલાભાાં ભદદ કયી ળકૅ છૅ. 

(8) હશવાફી ભા઩નતા: 

 કમ્પ્યૂટયાઇઝડ એૅકાઉન્ટિિંગ સવસ્ટમ્સનૅ એાધાયૅ તભાભ કદના ધાંધા - વ્યલવામાૅની તલતલધ 
જરૂહયમાતાૅની જણકાયી ભૅ઱લલા ભાાં એાલૅ છૅ, જથૅી જરૂયી હશવાફી તુરના ભાટૅ તલગતાૅના ભા઩નન ૅ
઩શાોંચી લ઱લા એા હશવાફી ઩દ્ધતત ઘણી જ ઉ઩માૅગી છૅ. 
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2.3 કમ્પ્યૂટયાઇઝડ હશવાફી ઩દ્ધતતની ઄ાૅ઱ખ/રાક્ષણિકતા઄ાૅ : 

 ભૂ઱બૂત યીતૅ હશવાફાૅ ત૆માય  એનૅ જ઱લલા ભાટૅ તૅભજ યજૂ કયલા ભાટૅની દ્રષ્ટિએ ૅ
કમ્પ્યૂટયાઇઝડ હશવાફી ઩દ્ધતત   ભાનલ એાધાહયત હશવાફી ઩દ્ધતત કયતા એરગ છૅ. એાથી એા 
હશવાફી ઩દ્ધતતનાૅ ઉ઩માૅગ કયલા વાંફાંધી કૅટરીક એાૅ઱ખરુ઩ એાલશ્મક ફાફતાૅ છૅ. એૅનૅ કમ્પ્યૂટય 
એાધાહયત હશવાફી ઩દ્ધતતની રાક્ષણણકતાએાૅ તયીકૅ નીચૅ ભુજફ દળાતલી ળકામ. 

(1) કમ્પ્યૂટય ઄નૅ વાૄફ્ટલૅય:  

 કમ્પ્યૂટયાઇઝડ હશવાફી ઩દ્ધતતનાૅ ઉ઩માૅગ કયલા ભાટૅ કમ્પ્યૂટય એનૅ ધાંધાનૅ એનુરૂ઩ એૅલા 
માૅગ્મ એૅકાઉન્ટિિંગ વાૄફ્ટલૅયની જરૂય ઩ડૅ છૅ. 

(2) તારીભ:  

 કમ્પ્યૂટયાઇઝડ હશવાફી ઩દ્ધતતનાૅ ઉ઩માૅગ કયલા ભાટૅ કભતચાયીએાૅનૅ હશવાફી તૅભજ કમ્પ્યૂટય 
એાૅ઩યૅહટિંગ સવસ્ટભ વાંફાંતધત તારીભ ઩ૂયી ઩ાડલી એત્ાંત એાલશ્મક છૅ. 

(3) ડૅટા ઄ૅન્રી:  

 હશવાફી ભાહશતીનૅ કમ્પ્યૂટયભાાં દાખર કયલી (ડૅટા એૅન્રી) પ્રાથપ્રભક દ્રષ્ટિએૅ જરૂયી છૅ. એા કાભ 
કા઱જી઩ૂલતક એનૅ વચાૅટ યીત ૅકયલુાં જૅઈએૅ. 

(4) હશવાફી મંત્ા:ૅ 

        હશવાફાૅ યાખલા ભાટૅ તલતલધ પ્રકાયના હશવાફી માંત્રાૅનાૅ  ઉ઩માૅગ થામ છૅ, જભૅાાં નીચૅનાના ૅ
વભાલૅળ થામ છૅ: 

  કૅલ્ક્યુરૅટય: કૅલુ્ક્યરૅટયનાૅ ઉ઩માૅગ ગણતયી કયલા ભાટૅ થામ છૅ. 

  ઄ૅકાઉન્ટિિંગ ભળીન: એૅકાઉન્ટિિંગ ભળીનનાૅ ઉ઩માૅગ હશવાફાૅ રખલા ભાટૅ થામ છૅ. 

  કમ્પ્યૂટય: એનૅ જનૅાૅ ઉ઩માગૅ હશવાફાૅ યાખલા એનૅ તૅનુાં તલશ્રૅ઴ણ કયલા ભાટૅ થામ છૅ. 

  પ્રપ્રિય ભળીન: કમ્પ્યૂટયની એાંદય યશૅરી હશવાફી તલગતાનૅી નાોંધ રૂ઩ બા૆તતક ભાહશતી 
શસ્તગત કયલા એા પ્રપ્રિય (છા઩કાભ) ભળીન ઉ઩માૅગી છૅ. 

(5) કામથક્ષભતા:  

 કમ્પ્યૂટયાઇઝડ હશવાફી ઩દ્ધતત ભાનલ એાધાહયત હશવાફી ઩દ્ધતત કયતાાં લધુ કામતક્ષભ છૅ. ત ૅ
એાૅછા વભમભાાં લધુ કાભ કયી ળકૅ છૅ. 
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(6) વચાૅટતા:  

 કમ્પ્યૂટયાઇઝડ હશવાફી ઩દ્ધતત ભાનલ એાધાહયત હશવાફી ઩દ્ધતત કયતાાં લધુ વચાૅટ છૅ. તૅભાાં 
ભાનલ બૂરની ળક્યતા એાૅછી શાૅમ છૅ. 

(7) વુગભતા:  

 કમ્પ્યૂટયાઇઝડ હશવાફી ઩દ્ધતતનાૅ ઉ઩માૅગ કયલાૅ વય઱ છૅ. તૅનૅ ળીખલા ભાટૅ કાૅઈ ખાવ 
જ્ઞાનની જરૂય નથી. 

(8) વુયક્ષા-વરાભતી-: 

 કમ્પ્યૂટયાઇઝડ હશવાફી ઩દ્ધતતભાાં હશવાફી ભાહશતીનૅ તલતલધ શૅતુવય વરાભત એનૅ વુયસક્ષત 
યાખલાભાાં એાલૅ છૅ. તભૅજ તૅન ૅએનતધકૃત ઉ઩માૅગ (એૄક્સવૅ) થી ઩ણ ફચાલલાભાાં એાલૅ છૅ. 

2.4  કમ્પ્યૂટયાઇઝડ હશવાફી ઩દ્ધતત ભાટૅ જલાફદાય ઩હયફ઱ાૅ:- 

        કમ્પ્યૂટયાઇઝડ હશવાફી ઩દ્ધતત ભાટૅ એનૅક ઩હયફ઱ાૅ જલાફદાય છૅ, જભૅાાં નીચૅનાનાૅ વભાલૅળ 
થામ છૅ: 

(1) ટૅક્ાૅરાૅજીના ૅતલકાવ: કમ્પ્યૂટય તલજ્ઞાન, ડીજીટર એનૅ ઈ-કાૅભવત તૅભજ  ટૅક્ાૅરાજૅીના તલકાવન ૅ
રીધૅ એાજ ૅકમ્પ્યૂટયાઇઝડ હશવાફી ઩દ્ધતતની જરૂયી ફની છૅ. 

(2) ધંધા-વ્યલવામાૅનું કદ: વ્યલવામાૅના તલસ્તાય એનૅ કદભાાં લધાયાૅ થલાથી હશવાફાૅ યાખલાનુાં કાભ 
લધુ જહટર ફનુ્યાં છૅ. કમ્પ્યૂટયાઇઝડ હશવાફી ઩દ્ધતત એા વભસ્યાન ૅ
ઉકૅરલાભાાં વશામતા કયૅ છૅ. 

(3) શહયપાઈ - સ્પધાથ: ફજયભાાં તલતલધ પ્રકાયની શહયપાઈ-સ્પધાત લધલાથી ધાંધા એનૅ વ્યલવામાનૅ ૅ
તૅભના હશવાફાૅનૅ લધુ વચાૅટ એનૅ કામતક્ષભ યીતૅ યાખલાની જરૂય શાૅલાથી 
કમ્પ્યૂટયાઇઝડ હશવાફી ઩દ્ધતત એાલી જરૂહયમાતાૅનૅ ઩ૂયી કયલાભાાં ભદદ કયૅ 
છૅ. 

2.5 કમ્પ્યૂટયાઇઝડ હશવાફી ઩દ્ધતત ભાટૅ ઄ાલશ્મક ફાફતાૅ ઄નૅ  હશવાફી મંત્ા-ૅ ઉ઩કયિાૅના 
તલતલધ પ્રકાયાૅ:- 

 કમ્પ્યૂટયાઇઝડ હશવાફી ઩દ્ધતત એૅક જરુહયમાત તયીકૅ એ઩નાલલા એૅક તાંત્ર વ્યલસ્થા તયીકૅ 
તલતલધ હશવાફી માંત્રા-ૅ ઉ઩કયણાૅના  ઉ઩માૅગ કયલા વાંફાંધી ધ્યાનભાાં યાખલા જલૅી એાલશ્મક ફાફતા ૅ
નીચૅ ભુજફ છૅ: 



30 

(1) કમ્પ્યૂટય શાડથલૅય : ઩ૂયતી પ્રાૅવૅસવિંગ ઩ાલય, ભૅભયી એનૅ સ્ટાૅયૅજ ધયાલતુાં શાડતલૅય કમ્પ્યૂટયાઇઝડ 
હશવાફાૅ ભાટૅ એૅ ખૂફ જ એગત્નુાં છૅ.એશીં નીચૅ કૅટરાક ભુખ્ય શાડતલૅય ઘટકાૅ તલળૅ ભાહશતી એા઩ી છૅ: 
એા તભાભ પ્રકાયની ભાહશતી કમ્પ્યૂટયાઇઝડ હશવાફાૅ ભાટૅ કમ્પ્યૂટય શાડતલૅય ઩વાંદ કયતી લખતૅ ધ્યાનભાાં 
યાખલા જલૅી ફાફતાૅ ગણામ.  

✓ વૅન્રર પ્રાૅવૅશવિંગ મુનનટ (CPU): 

 એાનૅ કમ્પ્યૂટયનુાં "ભગજ" કશૅ છૅ. 

 તૅ તભાભ ગણતયીએાૅ એનૅ વૂચના ઩ય પ્રહિમા કયૅ છૅ. 

 હશવાફાૅ ભાટૅ, ઝડ઩ી એનૅ કામતક્ષભ CPU ભશત્વ઩ૂણત છૅ. 

✓ યૅન્ડભ ઄ૅકૅ્સવ ભૅભયી (RAM): 

 એા કમ્પ્યૂટયની "લહકિંગ ભૅભયી" છૅ. 

 તૅ શારભાાં ઉ઩માૅગભાાં રૅલાતા ડૅટા એનૅ પ્રાૅગ્રામ્સનૅ વાંગ્રહશત કયૅ છૅ. 

 લધુ RAM, કમ્પ્યૂટય લધુ ઝડ઩થી કાભ કયળૅ. 

✓ શાડથ  હડસ્ક ડ્રાઇલ (HDD) ઄ર્લા વાૅનરડ-સૅ્ટટ ડ્રાઇલ (SSD): 

 જ ૅડૅટાનૅ રાાંફા ગા઱ા ભાટૅ વાંગ્રહશત કયૅ છૅ. 

 હશવાફી ડૅટા એનૅ વાૅફ્ટલૅય એશીં વાંગ્રહશત થામ છૅ. 

 SSD એૅ HDD કયતાાં લધુ ઝડ઩ી છૅ, ઩યાંતુ લધુ ખચાત઱ છૅ. 

✓ ભાૅનનટય: 

 જ ૅશકીકતભાાં ડૅટા એનૅ પ્રાૅગ્રામ્સનૅ દશ્મ યીતૅ એથલા  દ્રષ્ટિની યીતૅ દળાતલૅ છૅ. 
 સ્પિ એનૅ એાયાભદામક ભાૅનનટય કાભનૅ વય઱ ફનાલૅ છૅ. 

✓ કીફાૅડથ  ઄નૅ ભાઉવ: 

 એા કમ્પ્યૂટયનૅ ઇન઩ુટ એા઩લા ભાટૅ લ઩યામ છૅ. 

 એાયાભદામક એવયકાયક કીફાૅડત એનૅ ભાઉવ કાભન લધુ કામતક્ષભ ફનાલૅ છૅ. 

✓ ભધયફાૅડથ : 

 ભધયફાૅડત એૅ કમ્પ્યૂટયના ફધા બાગાૅન ૅજૅડતાૅ ભુખ્ય બાગ છૅ. 
 તૅ CPU, RAM, એનૅ એન્ય શાડતલૅય ઘટકાૅનૅ જૅડૅ છૅ. 
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✓ નૅટલકથ  કાડથ : 

 એા કમ્પ્યૂટયનૅ નૅટલકત  વાથૅ જૅડૅ છૅ. 

 નૅટલહકિંગ દ્વાયા ડૅટા ળૅહયિંગ એનૅ ફૅકએ઩ વય઱ ફનૅ છૅ. 

✓ કૅશફનૅટ: 

 જ ૅકમ્પ્યૂટયના તલતલધ એાાંતહયક ઘટકાૅનૅ વુયસક્ષત યાખૅ છૅ. 
 માૅગ્મ લૅન્ટિરૅળનલા઱ુાં કૅસફનૅટ જૅ કમ્પ્યૂટયનૅ લાતાલયણનૅ એનુરૂ઩ ઠાં ડુ યાખૅ  છૅ. 

દયૅક હશવાફ તલબાગૅ કમ્પ્યૂટયાઇઝડ હશવાફાૅ ભાટૅ નીચૅની ફાફતાૅનાૅ ખાવ તલચાયલી જૅઈએૅ. 

 ધાંધા - વ્યલવામની જરૂહયમાતા ૅ

 ભૂડીયાૅકાણ (ફજટૅ) 

 શાડતલૅયની ગુણલત્તા એનૅ તલશ્વવનીમતા 

 શાડતલૅયની એ઩ગ્રૅડૅસફનરટી (ઉચ્ચ કક્ષા, ઊાંચુાં ધાૅયણ રાલલાની ક્ષભતા) . 

 એા દયૅક ભાહશતી કમ્પ્યૂટયાઇઝડ હશવાફાૅ ભાટૅ નલી જરૂહયમાતાૅ ઩ૂયી કયલા માૅગ્મ કમ્પ્યૂટય 
શાડતલૅય ઩વાંદ કયલાભાાં ભદદ કયૅ છૅ. 

(2) પ્રપ્રિય: પ્રપ્રિય કમ્પ્યૂટય હશવાફાૅ ભાટૅ એાલશ્મક વાધન છૅ. તભાભ વ્યલવાતમક એથલા 
વ્યક્તિગત જરૂહયમાતાૅ ભાટૅ માૅગ્મ પ્રપ્રિય ઩વાંદ કયલુાં જૅઈએૅ.  

કમ્પ્યૂટય એાધાહયત હશવાફાૅ ભાટૅ પ્રપ્રિય ઩વાંદ કયતી લખતૅ ધ્યાનભાાં રૅલાના ભુખ્ય લધાયાના ઩હયફ઱ા ૅ
તયીકૅ કૅટરીક ફાફતાૅ ધ્યાનભાાં રૅલા જલૅી છૅ: 

✓ પ્રપ્રિયના પ્રકાયાૅ:  

 રૅવય પ્રપ્રિય: જ ૅઝડ઩ી એન ૅઉચ્ચ-ગુણલત્તાલા઱ી પ્રપ્રન્ટિિંગ ભાટૅ જણીતા છૅ. જ ૅભાૅટી ભાત્રાભાાં 
દસ્તાલૅજૅ છા઩લા ભાટૅ એાદળત છૅ. તૅ વાભાન્ય યીતૅ ઇાં કજટૅ પ્રપ્રિય કયતાાં લધુ ખચાત઱ શાૅમ છૅ. 

 ઇંકજૅટ પ્રપ્રિય: એા પ્રપ્રિવત યાંગીન પ્રપ્રન્ટિિંગ ભાટૅ ઉત્તભ છૅ.જ ૅ પાૅટા એનૅ એન્ય યાંગીન 
દસ્તાલૅજૅ છા઩લા ભાટૅ એાદળત છૅ. એનૅ  રૅવય પ્રપ્રિય કયતાાં એાૅછા ખચાત઱ શાૅમ છૅ. 

 ડાૅટ ભૅહરક્સ પ્રપ્રિય : એા પ્રપ્રિવતનાૅ ઉ઩માૅગ ખાવ કયીનૅ સફર એનૅ એન્ય પ્રકાયના 
એાાંતહયક હશવાફી દસ્તાલૅજૅ છા઩લા ભાટૅ થામ છૅ. કાફતન કાૅ઩ી ફનાલલા ભાટૅ એાદળત છૅ. ત ૅ
એન્ય પ્રકાયના પ્રપ્રિય કયતાાં ધીભા શાૅમ છૅ. 

 પ્રપ્રિયના લધાયાના પીચવથ: જલૅા કૅ, લામયરૅવ પ્રપ્રન્ટિિંગ, ડુપ્લૅક્સ પ્રપ્રન્ટિિંગ  ભળીન તયીકૅ 
જણીતા છૅ. 
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 પ્રપ્રિય ઩વંદ કયતી લખતૅ ધ્યાનભાં રૅલાના ઩હયફ઱ાૅ: હશવાફાૅ પ્રપ્રિ કયલાની 
જરૂહયમાત  ભુજફ કમા એન ૅ કૅલા હશવાફાૅ કૅટરી લાય એનૅ કૅટરી ભાત્રાભાાં પ્રપ્રિ કયલાના 
થળૅ એૅનુાં એામાૅજન કયલુાં જૅઈએૅ. હશવાફી ઩ત્રકાૅ, એશૅલારાૅ,  હશવાફાૅના એાહૅડટ કૅ ત઩ાવ 
ભાટૅ પ્રપ્રિની ગુણલત્તા ભુજફ યાંગીન કૅ કા઱ા એનૅ એન્ય યાંગની ળાશીની  પ્રપ્રન્ટિિંગ ભાટૅ 
જરૂહયમાત શાૅમ છૅ, ઉચ્ચ-ગુણલત્તા લા઱ી પ્રપ્રન્ટિિંગની જરૂહયમાત શાૅમ ત્ાયૅ, પ્રપ્રિયની ઝડ઩ 
એનૅ પ્રપ્રિયની હકિંભત ઩ણ ધ્યાનભાાં રૅલી જૅઇએ.ૅ 

✓દસ્તાલૅજ શૅન્ડનરિંગ : પ્રપ્રિય તલતલધ કદ એનૅ પ્રકાયના કાગ઱નૅ શૅન્ડર કયી ળકૅ એનૅ વય઱તાથી 
પ્રપ્રિ નીક઱ી ળકૅ એૅલી વ્યલસ્થા કયલી જૅઈએ.ૅ 

✓કનૅક્ટિતલટી : પ્રપ્રિય કમ્પ્યૂટય એથલા નૅટલકત  વાથૅ વય઱તાથી કનૅક્ટ થઈ ળકલુાં જૅઈએૅ. જથૅી 
હશવાફી ભાહશતી ભાટૅ તૅનાૅ વીધાૅ વય઱ ઉ઩માૅગ ળક્ય ફનૅ. 

✓પ્રપ્રિય જ઱લિી : હશવાફી દસ્તાલૅજૅ છા઩લા ભાટૅ પ્રપ્રિયનૅ જ઱લલુાં જરૂયી છૅ. હશવાફી 
તલગતાૅની  જરૂહયમાતાૅ એનૅ ઉ઩માૅગનૅ એાધાયૅ એૅની જ઱લણી કયી ળકામ. 

(3) મુ઩ી઄ૅવ : UPS એૅટરૅ એનઇિયપૅ્ટડ ઩ાલય વપ્લામ (Uninterruptible Power Supply) જ ૅ
કમ્પ્યૂટય એાધાહયત હશવાફાૅ વાભૅ તલજ઱ી (રાઈટ)ના એચાનક જલા કૅ એકસ્માત વભમૅ કૅ તલજ઱ી 
નનષ્ફ઱તા વાભૅ ડૅટાનુાં યક્ષણ કયલા ભાટૅ ઉ઩રબ્ધ એા એૅક એૅલુાં ઉ઩કયણ છૅ જ ૅલીજ઱ી ગુર થઈ 
જમ એથલા લાલૅૅ્ટજભાાં લધઘટ થામ ત્ાયૅ તભાયા કમ્પ્યૂટય એથલા એન્ય ઇરૅક્ટરાનૅનક ઉ઩કયણાૅન ૅ
લીજ઱ી ઩ૂયી ઩ાડૅ છૅ. કમ્પ્યૂટય એાધાહયત હશવાફાૅ લખતૅ એા ફાફતૅ તલળૅ઴ વાલચૅતી જરૂયી શાૅમ એત્ર ૅ
તૅની તલગતલાય ચચાત નીચૅ એા઩ૅર છૅ. 

(I) મુ઩ી઄ૅવના ભુખ્ય કામા ે : ઩ાલય એાઉટૅજ વાભૅ યક્ષણ: લીજ઱ી ગુર થઈ જમ ત્ાયૅ મુ઩ીએૅવ 
ફૅટયીભાાંથી લીજ઱ી ઩ૂયી ઩ાડૅ છૅ, જથૅી થમૅર કાભ વાચલી ળકામ છૅ એનૅ કમ્પ્યટૂયનૅ વયુસક્ષત યીતૅ ફાંધ 
કયી ળકામ છૅ. 

 લાૅલૅ્ટજ યૅગ્મુરૅળન: મુ઩ીએવૅ લાૅલૅ્ટજભાાં થતી લધઘટન ૅ નનમાંતત્રત કયૅ છૅ, જ ૅ ઉ઩કયણાનૅ ૅ
નુકવાન થતુાં એટકાલૅ છૅ. 

 વજત પ્રાૅટૅક્શન: મુ઩ીએૅવ લીજ઱ીના એચાનક લાલૅૅ્ટજ લધાયા વાભૅ યક્ષણ ઩ૂરુાં  ઩ાડૅ છૅ, 
જ ૅ ઉ઩કયણાૅનૅ ફ઱ી જતાાં કૅ નાળ થતા એટકાલૅ છૅ. 

(II) મુ઩ી઄ૅવના પ્રકાય : નીચૅના ત્રણ પ્રકાય છૅ. 

(i) સૅ્ટન્ડફામ મુ઩ી઄ૅવ (Standby UPS): એા વા૆થી વાભાન્ય પ્રકાયનુાં મુ઩ીએવૅ છૅ. ત ૅ
વાભાન્ય યીતૅ લીજ઱ી ગુર થામ ત્ાયૅ જ ફૅટયીભાાંથી લીજ઱ી ઩ૂયી ઩ાડૅ છૅ. 
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(ii) રાઇન-ઇિયૅક્ટિલ મુ઩ી઄વૅ (Line-interactive UPS): એા મુ઩ીએૅવ લાૅલૅ્ટજભાાં 
થતી લધઘટનૅ નનમાંતત્રત કયૅ છૅ એનૅ લીજ઱ી ગુર થામ ત્ાયૅ ફૅટયીભાાંથી લીજ઱ી ઩ૂયી ઩ાડૅ 
છૅ. 

(iii) ઄ાૅનરાઇન મુ઩ી઄ૅવ (Online UPS): એા વા૆થી ભાોંઘુાં એનૅ વા૆થી તલશ્વવનીમ 
મુ઩ીએૅવ છૅ. તૅ શાં ભૅળાાં ફૅટયીભાાંથી લીજ઱ી ઩ૂયી ઩ાડૅ છૅ, તથૅી લીજ઱ી ગુર થામ ત્ાયૅ કાઈૅ 
તલરાંફ થતાૅ નથી. 

(iv) મુ઩ીએૅવની ઩વાંદગી કયતી લખતૅ ધ્યાનભાાં યાખલાની ફાફતાૅ નીચૅ ભુજફ છૅ. 

A. ઩ાલય કૅ઩શૅવટી: તભાયૅ તભાયા ઉ઩કયણાૅનૅ ચરાલલા ભાટૅ જરૂયી ઩ાલય કૅ઩ૅસવટીલા઱ુાં 
મુ઩ીએૅવ ઩વાંદ કયલુાં જૅઈએૅ. 

B. ફૅટયી ફૅક઄઩ ટાઇભ: તભાયૅ કૅટરા વભમ ભાટૅ ફૅકએ઩ ઩ાલયની જરૂય છૅ તૅ નક્કી 
કયાૅ એનૅ તૅ ભુજફ મુ઩ીએૅવ ઩વાંદ કયાૅ. 

C. ઄ાઉટરૅટ્વની વંખ્યા: જરૂહયમાત ભુજફ ઉ઩કયણાૅન ૅ કનૅક્ટ કયલા ભાટૅ ઩ૂયતા 
એાઉટરૅટટ વલા઱ુાં મુ઩ીએૅવ ઩વાંદ કયલુાં જૅઈએૅ. 

D. વજથ પ્રાૅટૅક્શન: એાકસ્મસ્મક લીજ પ્રલાશની લધઘટ વાભૅ તલતલધ માંત્રાૅ -ઉ઩કયણાૅન ૅ
યક્ષણ એા઩લા-ફચાલલા ભાટૅ વજત પ્રાૅટૅક્શનલા઱ુાં મુ઩ીએૅવ ઩વાંદ કયૅર શાૅલુાં 
જૅઈએૅ. 

 એા યીત ૅ મુ઩ીએૅવ, કમ્પ્યૂટય તથા એન્ય ઇરૅક્ટરાૅનનક ઉ઩કયણાૅનૅ લીજ઱ીની તલતલધ 
વભસ્યાએાૅથી ફચાલલા ભાટૅ એૅક ઘણુાં જ ભશત્વ઩ૂણત ઉ઩કયણ છૅ. 

(4) કમ્પ્યૂટય  વાૅફ્ટલૅવથ  ઄નૅ ઄ૅકાઉન્ટિિંન્ગ  વાૅફ્ટલૅવથ  : 

 કમ્પ્યૂટયાઇઝડ હશવાફી ઩દ્ધતત હશવાફા ૅ ભાટૅ એ઩નાલલાભાાં એનૅ ત્ાયૅ જુદા જુદા કમ્પ્યૂટય 
વાૅફ્ટલૅવત ઉ઩યાાંત એૅકાઉન્ટિિંન્ગ વાૅફ્ટલૅવત જલૅા કૅ, ટૅરી, ટૅરી ERP-9 prime, તલિંગ્વ, શ્રી 1/4 
ભશૅતાજી, પ્રાૅહપટ, SAP, પ્રભયૅકર, ઝાૅશાૅ ફકુ્સ લગૅયૅ જલૅા તલતલધ એૅકાઉન્ટિન્ગ વાૅફ્ટલૅયનાૅ ઉ઩માગૅ 
કયી ળકામ છૅ. એૅકાઉન્ટિન્ગ વાૅફ્ટલૅયનૅ એનુરૂ઩ હશવાફી પ્રહિમા એાવાન ફનાલલા  નીચૅ ભજુફ 
િભળ: ઩ગરાાં રૅલાભાાં જૅઈએૅ.   

1) ઄ાૅ઩યૅહટિંગ શવસ્ટભ: તલન્ડાૅઝ, નરનક્સ લગૅયૅ જલૅા એાૅ઩યૅહટિંગ સવસ્ટભની જરૂય ઩ડૅ છૅ. 

2) હશવાફી જ્ઞાન-વભજ: કમ્પ્યૂટય એાધાહયત હશવાફાૅનૅ એાધાયૅ હશવાફનીળ ઩ાવૅ નાણાકીમ 
નનલૅદના ૅએનૅ એશૅલારાૅનુાં માૅગ્મ એથતઘટન એનૅ  તલશ્રૅ઴ણ કયલાની ક્ષભતા શાૅલી જરૂયી છૅ. 
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3) કમ્પ્યૂટય જ઱લિી ભાટૅ જ્ઞાન-તારીભ વશામ ઄ંગૅ: કમ્પ્યૂટય એનૅ વાફૅ્ટલૅયની 
જણકાયી શાૅલી જૅઈએ,ૅ એૅના ૅ ઉ઩માૅગ કયલાની કુળ઱તા ઩ણ ખાવ જરૂયી છૅ. 
જભૅાાં, ડૅટાએૅન્રી,ડૅટાભૅનૅજભિૅ એનૅ હય઩ાટૅત જનયૅળનનુાં જ્ઞાન, ડૅટા વુયક્ષાની  વભજ-ત૆માયી, 
ડૅટા ફૅકએ઩ એનૅ ખાવ તાૅ ડૅટા ઩ુનઃસ્થા઩ન પ્રહિમાએા ૅવાંફાંધી જણકાયી, એનતધકૃત ડૅટા 
એૄક્સૅવ વાભ ૅ  ડૅટાનુાં યક્ષણ કયલા ભાટૅ વુયક્ષા ઩ગરાાં  રૅલા તલળૅ તારીભ એા઩ીનૅ વશામ 
કયલી. વ્યલસ્થસ્થત હશવાફી એામાૅજન એભર ભાટૅ, કભતચાયીએાૅનૅ વાૅફ્ટલૅયના  ઉ઩માૅગ ભાટૅ 
઩ણ જરૂયી તારીભ એા઩લી. 

  (5) ઄ન્ય હશવાફી મંત્ા-ૅઉ઩કયિાૅ ઄ંગૅ ધ્યાનભાં યાખલાની ઄ન્ય ફાફતાૅ:  

       હશવાફી માંત્રા-ૅ ઉ઩કયણાૅના તલતલધ પ્રકાયાૅ નીચૅ ભુજફ છૅ: 

 ભૅન્યુ઄ર ઄ૅકાઉન્ટિિંગ ભળીન (Manual Accounting Machine): 

 એા પ્રકાયના ભળીનભાાં એાૅ઩યૅટય દ્વાયા જતૅ જ ડૅટા દાખર કયલાભાાં એાલૅ જથૅી તૅનાૅ ઉ઩માગૅ 
વય઱ હશવાફી કામાો કયલા ભાટૅ થામ છૅ. 

 ઈરૅક્ટરાૅનનક ઄ૅકાઉન્ટિિંગ ભળીન (Electronic Accounting Machine): 

એા ભળીન ઈરૅક્ટરાૅનનક ઘટકાૅનાૅ ઉ઩માૅગ કયૅ છૅ. તૅ ઝડ઩ી એનૅ લધુ વચાૅટ હશવાફી કામત કયૅ છૅ. 

 કમ્પ્યૂટયાઇઝડ ઄ૅકાઉન્ટિિંગ શવસ્ટભ: (Computerized Accounting System): 

 એાધુનનક વભમભાાં, કમ્પ્યટૂય એાધાહયત હશવાફી સવસ્ટભનાૅ ઉ઩માૅગ થામ છૅ. તૅભાાં 
એૅકાઉન્ટિિંગ વાૅફ્ટલૅયનાૅ ઉ઩માૅગ કયલાભાાં એાલૅ છૅ, જ ૅડૅટા સ્ટાૅય કયલા, ગણતયી કયલા એનૅ હય઩ાટૅત 
જનયૅટ કયલાભાાં ભદદ કયૅ છૅ. ઉદાશયણ તયીકૅ, Tally, SAP, QuickBooks, લગૅયૅ. 

 કૅલ્ક્યુરૅટય (Calculator): 

 એા એૅક વય઱ હશવાફી વાધન છૅ, જ ૅગણતયી કયલા ભાટૅ લ઩યામ છૅ. 

 ટૅબ્યુરૅહટિંગ ભળીન (Tabulating Machine): 

 એા ભળીન ડૅટાનૅ ટૅબ્યુરય પાૅભોટભાાં ગાઠૅલલા ભાટૅ લ઩યામ છૅ. 

 ઩ાૅઇિ ઄ાૅપ વૅર (POS) શવસ્ટભ  (Point of Sale (POS) System): 

 એા સવસ્ટભનાૅ ઉ઩માૅગ લૅચાણના વ્યલશાયાૅનૅ યૅકાૅડત કયલા ભાટૅ થામ છૅ. તૅભાાં ફાયકાૅડ યીડય, 
સૅ્કનય, કૅળ ડ્ાૅએય એનૅ પ્રપ્રિયનાૅ વભાલૅળ થામ છૅ. એા યીતૅ હશવાફી માંત્રાૅના એન્ય ઘણા પ્રકાયાૅ છૅ, 
જ ૅતલતલધ ઉદ્ાૅગાૅ એનૅ જરૂહયમાતાૅ એનુવાય ઉ઩માૅગભાાં રૅલામ છૅ. 
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 ઉ઩યાાંત નીચૅની ફાફતા ૅ એાંગૅ વ્યલસ્થસ્થત જણકાયી એનૅ ધ્યાન યાખલાથી કમ્પ્યૂટયાઇઝડ 
હશવાફી ઩દ્ધતત લધુ એવયકાયક એનૅ કામતક્ષભ ફની ળકૅ છૅ. 

 કમ્પ્યૂટય ભાટૅ માૅગ્મ જગ્મા. 
 વતત ઇિયનૅટ કનૅક્શન. 
 કભતચાયીએાૅ ભાટૅ ઩માતપ્ત તારીભ. 
 ડૅટાનાૅ નનમપ્રભત ફૅકએ઩. 
 વાૅફ્ટલૅયનુાં નનમપ્રભત એ઩ડૅટ.  
 વાૅફ્ટલૅય લૅન્ડય એથલા એાઇટી. 
 નનષ્ણાતાૅ ઩ાવૅથી વશામ. 

2.6 કમ્પ્યૂટયાઇઝડ હશવાફી ઩દ્ધતતનાૅ તલકાવ ઄નૅ વ્યક્તિગત કાૅમ્પ્યુટય ઩દ્ધતત ઄ન ૅ
઄ાૅનરાઇન (જૅડામૅર) કમ્પ્યૂટય ઩દ્ધતત:- 

 ળરૂએાતભાાં, હશવાફાૅ ત૆માય કયલા ભાટૅ એનૅ જ઱લલા ભાટૅ કમ્પ્યૂટયનાૅ ઉ઩માૅગ  પિ ભાૅટા 
ધાંધા-વ્યલવામાૅ દ્વાયા જ કયલાભાાં એાલતાૅ શતાૅ. ઩યાંતુ, શલૅ તાૅ હશવાફાૅ ત૆માય કયલાથી ભાાંડીનૅ તૅના 
તલતલધ શૅતુવય ઉ઩માૅગ નાના એનૅ ભધ્યભ કદના ધાંધા એનૅ વ્યલવામાૅ ઩ણ વાભાન્ય ફનૅર છૅ.  

કમ્પ્યૂટયાઇઝડ હશવાફી ઩દ્ધતતના ફૅ ભુખ્ય પ્રકાય છૅ: 

(1) વ્યક્તિગત કમ્પ્યૂટય ઩દ્ધતત:  

 એા ઩દ્ધતત એનુવાય દયૅક કભતચાયી વ્યક્તિગત યીતૅ ઩ાૅતાના કમ્પ્યૂટય ઩ય ઩ાૅતાનૅ વાોં઩ામૅર 
કાભગીયીનૅ એનુવાય  હશવાફાૅ ત૆માય કયૅ છૅ એનૅ જ઱લણી યાખૅ છૅ. ઉદાશયણ તયીકૅ વૅલ્સ ક્લાકતન ૅ
લૅચાણ નાોંધ ભાટૅ જુદાૅ પ્રાૅગ્રાભ એનૅ કાૅમ્પ્યુટય એા઩લાભાાં એાલૅ તૅભ જ ઈન્લૅિયી ભાટૅ સ્ટાૅય કી઩ય ન ૅ
જુદાૅ પ્રાૅગ્રાભ એનૅ એરગ કમ્પ્યૂટય એા઩લાભાાં એાલૅ, એૅ જ યીતૅ એૅકાઉિ ક્લાકતનૅ જુદાૅ પ્રાૅગ્રાભ એન ૅ
એરામદુાં  કમ્પ્યૂટય એા઩લાભાાં એાલૅ. એાલા વાંજૅગાભૅાાં હશવાફાૅ ત૆માય કયતી લખતૅ જુદી જુદી 
વ્યક્તિએાૅતલળૅ એનૅ એૅના તલબાગાૅની ભાહશતી ભૅ઱લલી ઩ડૅ છૅ એનૅ એૅક જુદા પ્રાૅગ્રાભ નીચૅ નાણાકીમ 
હશવાફાૅ ત૆માય કયી ળકામ છૅ. એા યીતૅ વ્યક્તિગત ધાૅયણૅ કાૅમ્પ્યુટય ડૅટા એૅન્રી એનૅ ડૅટા ભૅનૅજભૅિ 
લડૅ હશવાફી પ્રહિમા શામૅ ત્ાયૅ એાૅહડટયૅ તૅ એાંગૅ વ્યલસ્થસ્થત જણકાયી ભૅ઱લી રૅલી જૅઈએ.ૅ ખાવ 
કયીનૅ નાના સ્વરૂ઩ના એૅકાકી, બાગીદાયી ધાંધા-વ્યલવામભાાં એા યીતૅ વ્યક્તિગત કમ્પ્યૂટય ઩દ્ધતત દ્વાયા 
હશવાફાૅ ત૆માય કયલાભાાં એાલતા શાૅમ છૅ. 

(2) ઄ાૅનરાઇન (જૅડામૅર) કમ્પ્યૂટય ઩દ્ધતત:  

 એા ઩દ્ધતત એનુવાય, ભાૅટા બાગૅ તભાભ કભતચાયીએાૅ એૅક જ કમ્પ્યૂટય સવસ્ટભનાૅ રૅન ભાયપત ૅ
હશવાફાૅ ત૆માય કયૅ છૅ એનૅ જ઱લણી યાખૅ છૅ. જભૅાાં એાૅનરાઇન ફધા જ કમ્પ્યૂટયનૅ એૅક જ કૅફર 
વાથૅ જૅડામૅરા યાખીનૅ, કાૅઈ઩ણ એાલા જૅડામૅરા કમ્પ્યૂટયનાૅ ઉ઩માૅગ કયી કાઈૅ઩ણ ભાહશતી કાૅઈ઩ણ 
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જૅડામૅરા કમ્પ્યૂટયભાાં ઉભૅયામ કૅ ઘટાડાથી તાૅ એૅની એવય, ભાહશતી વભગ્ર તભાભ કમ્પ્યૂટયભાાં 
વય઱તાથી ભૅ઱લી ળકામ છૅ. એા વ્યલસ્થાનૅ કમ્પ્યૂટય નરિંક સવસ્ટભ ઩ણ કશૅ છૅ. જ ૅભુજફ ડૅટા એૅન્રી, 
ડૅટા ભૅનૅજભૅિ એનૅ ડૅટા સ્ટાૅયૅજ સવક્યાૅહયટી સવસ્ટભ વ્યક્તિગત કમ્પ્યૂટય ઩દ્ધતત કયતાાં એરગ શાૅમ 
છૅ. જ્યાયૅ ભાટૅા સ્વરૂ઩ના, એકૅવભાન હશવાફી કાભગીયી ભાટૅના વયકાયી, જશૅય વાશવાભૅાાં એનૅ જશૅય 
ઉ઩માૅગીતાની વૅલાએાૅ વાંરગ્ન તભાભ પ્રકાયની વયકાયી કચૅયીએા,ૅ  યૅલ્લૅ, ફોંક, લીભા, લીજ઱ી 
કાં ઩નીએા,ૅ એન્ય નનગભાૅ, રસ્ટા,ૅએૅનજીએા,ૅ ખાનગી કાં ઩નીએાૅ લગૅયૅભાાં એાૅનરાઇન (જૅડામૅર) 
કમ્પ્યૂટય હશવાફી ઩દ્ધતતનાૅ ઉ઩માૅગ  કયલાભાાં એાલૅ છૅ. 

2.7  કમ્પ્યૂટયાઇઝડ હશવાફી ઩દ્ધતતના પામદા઄ાૅ-ભશત્વ:- 

 કમ્પ્યૂટયાઇઝડ એૅકાઉન્ટિિંગ સવસ્ટભ (Computerized Accounting System-CAS) એ ૅ
એૅક એાધુનનક હશવાફી ઩દ્ધતત છૅ જૅ કાૅમ્પ્યુટય એનૅ વાૅફ્ટલૅયનાૅ ઉ઩માૅગ કયીનૅ નાણાકીમ 
વ્યલશાયાૅની નાોંધણી, જ઱લણી એનૅ તલશ્રૅ઴ણ કયૅ છૅ. એા ઩દ્ધતત ઩યાં઩યાગત ભૅનુ્યએર 
એૅકાઉન્ટિિંગની તુરનાભાાં એનૅક પામદાએાૅ પ્રદાન કયૅ છૅ. કમ્પ્યૂટયાઇઝડ હશવાફી ઩દ્ધતતનુાં 
ભશત્વ  તૅના નીચૅના દળાતલૅર પામદાએાૅનૅ એાધાયૅ સ્પિ થામ છૅ: 

(1) ઝડ઩ ઄નૅ કામથક્ષભતા (Speed and Efficiency): 

 કમ્પ્યૂટયાઈઝડ હશવાફી સવસ્ટભ ડૅટા એૅન્રી એનૅ ગણતયી જલૅા કામાોનૅ સ્વચાનરત કયૅ છૅ, 
જનૅાથી વભમ એનૅ ભશૅનતની ફચત થામ છૅ. એૅ જ યીતૅ એશૅલારા-ૅ(હય઩ાટૅટ તવ) એનૅ નાણાકીમ 
નનલૅદનાૅ (઩ત્રકાૅ) પ્રભનનટાભૅાાં જનયૅટ કયી ળકામ છૅ, જ્યાયૅ ભૅનુ્યએર સવસ્ટભભાાં કરાકાૅ કૅ હદલવાૅના ૅ
વભમ રાગી ળકૅ છૅ. 

(2) ચાૅકવાઈ (Accuracy): 

 કમ્પ્યૂટયાઈઝડ સવસ્ટભભાાં ભાનલીમ બૂરાૅની ળક્યતા એાૅછી શામૅ છૅ, જનૅાથી નાણાકીમ 
ડૅટાની ચાૅકવાઈ લધૅ છૅ. તથા વાૅફ્ટલૅય સફલ્ટ-ઇન ચૅક્સ (ત઩ાવ) એનૅ ફૅરૅન્સ (વભતુરા) ધયાલૅ છૅ 
જ ૅડૅટાભાાંની હશવાફી એવાંગતતાએાૅનૅ ળાૅધલાભાાં એનૅ તનૅૅ વુધાયલાભાાં ભદદ કયૅ છૅ. 

(3) ડૅટાની વરાભતી (Data Security): 

 કમ્પ્યૂટયાઈઝડ સવસ્ટભ ડૅટા ફૅકએ઩ એનૅ હયકલયી તલકલ્ાૅ પ્રદાન કયૅ છૅ, જ ૅ ડૅટાન ૅ
ગુભાલલાથી ફચાલૅ છૅ. લ઩યાળકતાત ઩ાવૅના એતધકાયા ૅ એનૅ ઩ાવલડતવ જલૅી વુયક્ષા વુતલધાએા ૅ
એનતધકૃત એૄક્સૅવનૅ એટકાલૅ છૅ. 

(4) જરૂયી વભમૅ ભાહશતી  (Real-Time Information): 

 કમ્પ્યૂટયાઇઝડ  હશવાફી સવસ્ટભ યીએર-ટાઇભ નાણાકીમ ભાહશતી પ્રદાન કયૅ છૅ, જ ૅવ્યલવામ 
ભાનરકાૅનૅ જણકાય નનણતમા ૅ રૅલાભાાં ભદદ કયૅ છૅ. કમ્પ્યૂટયાઇઝડ  હશવાફી સવસ્ટભની વશામ લડૅ 
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કાૅઈ઩ણ વભમૅ એાલક, ખચત, નપાૅ એનૅ નુકવાન જલૅા ભશત્વ઩ૂણત ફજય ભુજફ બાલાનૅા નાણાકીમ 
વૂચકએાાંકાૅ જૅઈ ળકામ છૅ. 

(5) ઄શૅલારપ્રૅ઴િ ઄નૅ તલશ્રૅ઴િ (Reporting and Analysis): 

 કમ્પ્યૂટયાઈઝડ સવસ્ટભ તલતલધ પ્રકાયના હય઩ાૅટટ તવ એનૅ નાણાકીમ નનલૅદનાૅ જનયૅટ કયી ળકૅ 
છૅ, જ ૅ વ્યલવામની નાણાકીમ કાભગીયીનુાં તલશ્રૅ઴ણ કયલાભાાં ભદદ કયૅ છૅ. રૅન્ડટવ, ઩ૅટનત એનૅ 
એવાભાન્યતાએાૅના લરણાૅ એાૅ઱ખી ળકામ છૅ, જ ૅધાંધા-વ્યલવામભાાં  વુધાયાૅ કયલા ભાટૅ જરૂયી ઩ગરાાં 
રૅલાભાાં ભદદ કયૅ છૅ. 

(6)ભા઩નક્ષભતા (Scalability): 

 કમ્પ્યૂટયાઈઝડ હશવાફી સવસ્ટભ ધાંધા વ્યલવામના તલકાવ વાથૅ વય઱તાથી ભા઩ી ળકામ છૅ. 
ધાંધાકીમ યીતૅ લધાયાના લ઩યાળકતાતએા,ૅ વુતલધાએાૅ એનૅ ભાૅડુ્યરાૅ ઉભૅયી ળકામ છૅ કાયણ કૅ વભમ 
ભુજફ ધાંધાભાાં જરૂહયમાતાૅ ફદરામ છૅ. 

(7) ખચથ-઄વયકાયકતા  (Cost-Effectiveness): 

 કમ્પ્યૂટયાઈઝડ સવસ્ટભ રાાંફા ગા઱ૅ ખચત-એવયકાયક એનૅ ફચાલ નીલડી ળકૅ છૅ. ત ૅ
ભૅનુ્યએર એૅકાઉન્ટિિંગ વાભૅ જરૂયી ભાનલ શ્રભ એનૅ સૅ્ટળનયી ખચત ઘટાડૅ છૅ. 

(8) વુધાયૅર ઄નુ઩ારન (Improved Compliance): 

 કમ્પ્યૂટયાઇઝડ હશવાફી સવસ્ટભ એનુવાય કયલૅયાની ગણતયી એનૅ ચૂકલણી વય઱ ફની 
જમ છૅ, એૅથી ટૅક્ષ વાંફધી નનમભાૅનુાં ઩ારન કયલાભાાં ભદદ કયૅ છૅ. તૅ માૅગ્મ યૅકાૅડત જ઱લલાભાાં એન ૅ
વભમવય જુદા જુદા શૅતુવય એશૅલારાૅ પાઈર કયલા, વાંગ્રશ કયલાભાાં ભદદ કયૅ છૅ. 

(9) વુધાયૅર ગ્રાશક વૅલા (Improved Customer Service): 

 કમ્પ્યૂટયાઇઝડ હશવાફી સવસ્ટભ ગ્રાશકાૅનૅ ઝડ઩ી એનૅ લધુ વચાૅટ ભાહશતી પ્રદાન કયલાભાાં 
ભદદ કયૅ છૅ. તૅ ગ્રાશક બયતતમા-ઇન્લાૄઇવ, ચુકલણીએાૅ એનૅ એાલકાૅ વાભૅ હશવાફી ફાકીએાૅ-
(એૅકાઉિ ફૅરૅન્સનૅ) રૅક (ભાગત-ત઩ાવ) કયલાભાાં ભદદ કયૅ છૅ. 

(10) હયભાૅટ ઄ૅક્સૅવ (Remote Access): 

 ક્લાઉડ-એાધાહયત શારની કમ્પ્યૂટયાઈઝડ હશવાફી સવસ્ટભ કાઈૅ઩ણ વભમૅ એનૅ કાૅઈ઩ણ 
જગ્માએૅથી તભાયા નાણાકીમ ડૅટાનૅ એકૄ્સૅવ કયલાની વગલડ તૅભજ ભાંજૂયી એા઩ૅ છૅ. હયભાૅટ- 
ક્લાઉડએાધાહયત ટીભાૅ એનૅ વ્યલવામાૅ ભાટૅ એાદળત છૅ જ ૅફશુતલધ સ્થ઱ાૅએૅ કામાો કયૅ છૅ. 
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(11) કાભગીયી વુધાય ઄ન ૅફચત (Operation Improvements and Saving):- 

 કમ્પ્યૂટયાઇઝડ એૅકાઉન્ટિિંગ સવસ્ટભ એ઩નાલલાથી ધાંધા-વ્યલવામાૅ ઩ાૅતાની નાણાકીમ 
કાભગીયી તભૅજ વલાાંગી કાભગીયીભાાં   વુધાયાૅ કયી ળકૅ છૅ, વભમ એનૅ નાણાાં ફચાલી ળકૅ છૅ એનૅ લધુ 
વુધાયારૂ઩ નનણતમાૅ રઈ ળકૅ છૅ. 

2.8 કમ્પ્યૂટયાઇઝડ હશવાફી ઩દ્ધતતના ગૅયપામદા઄ા-ૅભમાથદા઄ાૅ :- 

 કમ્પ્યૂટયાઇઝડ એૅકાઉન્ટિિંગ સવસ્ટભના તલતલધ પામદાએાૅ શાૅલા છતાાં, તૅના નીચ ૅ એા઩ૅર 
કૅટરાક ગૅયપામદાએાૅનૅ એા હશવાફી ઩દ્ધતતની ભમાતદાએાૅ તયીકૅ દળાતલી ળકામ: 

(1) પ્રાયંશબક ઩ડતય ઄નૅ નનબાલ ખચથ (Initial Cost Maintenance expenses):- 

 કમ્પ્યૂટયાઇઝડ હશવાફી ઩દ્ધતત એૅક સવસ્ટભ તયીકૅ દાખર કયલાની ઩ડતય વાથૅ વાંફાંતધત 
કમ્પ્યૂટય શાડતલૅય, વાૅફ્ટલૅય એનૅ તારીભનાૅ પ્રાયાંષ્ટબક ખચત નાોંધ઩ાત્ર શાૅઈ ળકૅ છૅ. લ઱ી સવસ્ટભ નનબાલ 
ખચત ઩ણ નાોંધ઩ાત્ર શાૅમ છૅ. નાના ધાંધા-વ્યલવામાૅ ભાટૅ એા ખચત એલયાૅધરૂ઩ ફની ળકૅ છૅ. 

(2) જહટરતા (Complexity):- 

 કૅટરાક એૅકાઉન્ટિિંગ વાૅફ્ટલૅય જહટર શાઈૅ ળકૅ છૅ એનૅ તૅનૅ ળીખલા ભાટૅ વભમ એન ૅ
પ્રમત્ાૅની જરૂય ઩ડૅ છૅ. વાભૅર સ્ટાપનૅ તારીભ એા઩લી એનૅ સવસ્ટભનૅ માૅગ્મ યીતૅ વાંચાનરત કયલી 
઩ડકાયજનક ફની ળકૅ છૅ. 

(3) તકનીકી વભસ્યા઄ા ૅ(Technical Issues):- 

 કમ્પ્યૂટય લામયવ, શાડતલૅય ખાભી એથલા વાૅફ્ટલૅય બરૂાૅ જલૅી તકનીકી વભસ્યાએાૅ ડૅટા 
ગુભાલલાનુાં એથલા સવસ્ટભના ફાંધ થલાનુાં કાયણ ફની ળકૅ છૅ. એા પ્રકાયની વભસ્યાએાૅ વ્યલવામ 
કાભગીયીભાાં તલકૅ્ષ઩ રાલી ળકૅ છૅ એનૅ ડૅટાની વરાભતીનૅ ઩ણ જૅખભભાાં ભૂકી ળકૅ છૅ.  

(4) હશવાફી છૅતયપ્ર઩િંડી  ગાટૅા઱ા ઄નૅ ગાૅ઩નીમતા તર્ા ડૅટા વુયક્ષાનાૅ ઄બાલ (Accounting 
Fraud, Scams and Privacy and Lack of Data Security):- 

 જૅ માૅગ્મ વભમૅ એનૅ માૅગ્મ યીતૅ વુયક્ષા ઩ગરાાં રૅલાભાાં ન એાલૅ તા,ૅ કમ્પ્યૂટયાઇઝડ હશવાફી 
સવસ્ટભ એ઩નાલતા હશવાફી છૅતયપ્ર઩િંડી, હશવાફી ગાટૅા઱ા એન ૅ ડૅટા વુયક્ષાનાૅ એબાલનૅ રીધ ૅ
ગાૅ઩નીમતા એન ૅ શૅહકિંગ - ડૅટા ચાૅયી ભાટૅ ઩હયસ્થસ્થતત વાંલૅદનળીર ફની ળકૅ છૅ. લ઱ી કૅટરીક 
વાંલૅદનળીર એનૅ એગત્ની નાણાકીમ ભાહશતીની વુયક્ષા જ઱લલા ભાટૅ ભજફૂત વરાભતી 
વ્યલસ્થાનાૅ એબાલ વભસ્યાએાૅ વજી ળકૅ છૅ. 
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(5)  ભાનલ બૂર (Human Error):- 

 ભૂ઱બૂત યીતૅ બરૅ વાૅફ્ટલૅય બૂરાૅ ઘટાડૅ છૅ, ઩યાંતુ ડૅટા એૅન્રી દયપ્રભમાન એથલા સવસ્ટભ 
વૅટએ઩ દયપ્રભમાન ભાનલીમ બૂરાૅ થઈ ળકૅ છૅ. એા બૂરાૅ નાણાકીમ ડૅટાની ચાૅકવાઈનૅ એવય કયી 
ળકૅ છૅ. 

(6)  વાૅફ્ટલૅય ઩ય નનબથયતા (Software Dependency):- 

 જ્યાયૅ  ધાંધા-વ્યલવામાૅ એૅકાઉન્ટિિંગ વાૅફ્ટલૅય ઩ય ખૂફ લધુ ઩ડતા નનબતય ફની જમ છૅ ત્ાયૅ 
જૅ એા વાૅફ્ટલૅય નનષ્ફ઱ જમ એથલા એપ્રચનરત થઈ જમ તાૅ તૅ ટૂાંકા ગા઱ાભાાં વભસ્યાએાૅ ઊબી કયી 
ળકૅ છૅ. એા વાંજૅગાૅભાાં નલા વાૅફ્ટલૅય ફદરલા કૅ સ્થસ્વચ કયલા એથલા સવસ્ટભનૅ એ઩ડૅટ કયલુાં ભુશ્કૅર 
એનૅ ખચાત઱ શાૅઈ ળકૅ છૅ. 

(7)  તારીભ ઄નૅ વશામ (Training and Support):- 

 હશવાફાૅ વાથૅ વાંક઱ામૅરા કભતચાયી-સ્ટાપનૅ વાૅફ્ટલૅયનાૅ માૅગ્મ યીતૅ ઉ઩માૅગ કયલા ભાટૅ ખાવ 
તારીભની જરૂય ઩ડૅ છૅ, એનૅ તકનીકી વભસ્યાએાૅ એથલા એન્ય પ્રશ્ાૅના હકસ્સાભાાં, તલશ્વવનીમતા, 
઩ૂયતા વશકાયની ઉ઩રબ્ધતા ભશત્વ઩ૂણત છૅ. જનૅાૅ એબાલ ભુશ્કૅરી લધાયી ળકૅ છૅ. 

(8) ઇિયનૅટ ઩ય નનબથયતા (Internet Dependency):- 

 ક્લાઉડ-એાધાહયત એૅકાઉન્ટિિંગ સવસ્ટભ ભાટૅ ઇિયનટૅ કનૅક્શનની જરૂય ઩ડૅ છૅ, ત્ાયૅ 
ધીભા, નફ઱ા, એ઩ૂયતા તૅભજ એતલશ્વવનીમ ઇિયનટૅ કનૅક્શન ઩ણ હશવાફી કાભગીયી ભાટૅ 
વભસ્યાએાૅ ઊબી કયી ળકૅ છૅ. 

(9) ડૅટા ફૅક઄઩ (Data Backup):- 

 હશવાફી ડૅટાનૅ ગુભાલલાથી ફચાલલા ભાટૅ નનમપ્રભત ડૅટા ફૅકએ઩ જરૂયી છૅ, ઩યાંતુ તૅ વભમ, 
જગ્મા એનૅ ઉ઩કયણ વ્યલસ્થા ભાાંગી ળકૅ છૅ. 

(10) વ્યક્તિગત સ્પળથના ૅ઄બાલ,  તલચાયળક્તિ કંુહિત,  કાભનું બાયિ ઄નૅ કામથ તિાલ (Lack of 
Personal Touch, Mental retardation, Workload and Work Stress):- 

 કમ્પ્યૂટયાઇઝડ સવસ્ટભ વ્યક્તિગત સ્પળતનાૅ એબાલ ઩ૅદા કયી ળકૅ છૅ, જૅ કૅટરાક ધાંધા -
વ્યલવામાૅભાાં કામતયત ભાનલ વાંવાધનાૅની  તલચાયળક્તિ, વજતનાત્મક ળક્તિ નૅ કુાં હઠત કયીન ૅ
વ્યક્તિગત યીતૅ યવ, રૂર્ચ એનૅ એષ્ટબગભ ઩ય ભશત્વ઩ૂણત એવય ઩ાડી ળકૅ છૅ. એૅક ધાયા કમ્પ્યૂટય ઩ય 
કાભનાૅ ફાૅજૅ બાયણ ફની ળકૅ છૅ. એાંતૅ કભતચાયી કામત તણાલ ઩ણ એનુબલી ળકૅ છૅ. 
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એાલા ગૅયપામદાએાૅ એન ૅ ભમાતદાએાૅ શાૅલા છતાાં, માૅગ્મ એામાૅજન, જરૂયી તારીભ એન ૅ
નળક્ષણ,  તૅભજ  વરાભતી વુયક્ષા ઩ગરાાં વાથૅ ધાંધા-વ્યલવામા ૅ વાલચૅતી યાખી કમ્પ્યૂટયાઇઝડ 
એૅકાઉન્ટિિંગ સવસ્ટભના રાબાૅ-પામદાએાૅનાૅ રાબ રઈ ળકૅ છૅ એનૅ તૅની ભમાતદાએાૅનૅ ઘટાડી ળકૅ છૅ. 

2.9 ઄ૅકાઉન્ટિન્ગ વંદબે કમ્પ્યૂટય હશવાફી ઩દ્ધતતની તલશળષ્ટતા઄ા:ૅ- 

 કમ્પ્યૂટયાઇઝડ એૅકાઉન્ટિિંગ સવસ્ટભ (CAS) એૅ ઩યાં઩યાગત ભૅનુ્યએર એૅકાઉન્ટિિંગ સવસ્ટભ 
કયતાાં એનૅક યીતૅ એરગ એનૅ તલનળિ છૅ. તૅની કૅટરીક ભુખ્ય તલનળિતાએાૅ નીચૅ ભુજફ છૅ: 

(1)  ડૅટા સ્ટાૅયૅજ ઄નૅ ભૅનજૅભૅિ ભાટૅ વ્યલસ્થાતંત્ીમ ભા઱ખું (Organization Structure for 
Data Storage and Management): 

       કમ્પ્યૂટયાઇઝડ હશવાફી ઩દ્ધતત એન્લમૅ ધાંધાકીમ એૅકભૅ વ્યલસ્થાતાંત્રીમ ભા઱ખુાં ત૆માય કયલુાં ઩ડૅ 
છૅ. જ ૅભુજફ,  

 હડનજટર સ્ટાૅયૅજ; તયીકૅ તભાભ નાણાકીમ ડૅટાનૅ હડનજટર પાૅભોટભાાં સ્ટાૅય કયલા, જ ૅ કાગ઱ 
એાધાહયત સવસ્ટભની તુરનાભાાં લધુ વય઱, કામતક્ષભ એનૅ વુયસક્ષત છૅ. 

 કૅન્દ્રીમ ડૅટાફૅઝ: જભૅાાં, તભાભ ડૅટા એૅક કૅન્દ્રીમ ડૅટાફૅઝભાાં વાંગ્રહશત થામ છૅ, જનૅાથી ડૅટાનૅ 
એૅક્સૅવ કયલુાં એનૅ ભૅનૅજ કયલુાં વય઱ ફનૅ છૅ. 

 ડૅટા ઇન્ટિર્ગ્રટી; એૅટર,ૅ  હશવાફી ભાહશતી ની એખાંહડતતા એનૅ ઩ૂણતતા જ ૅવુનનનિત કયૅ છૅ, 
એૅટરૅ કૅ ડૅટા વચાૅટ એનૅ વુવાંગત યશીનૅ વભગ્ર઩ણૅ હશવાફી એવયકાયકતા જ઱લલા ક્ષભતા 
ધયાલૅ છૅ. 

(2) માંત્ીકૃત ઄નૅ ઝડ઩ (Automation and Speed): 

CAS નીચૅ ભુજફ માાંત્રીકૃત એનૅ ઝડ઩ એાંગૅ નીચૅના કામત કયૅ છૅ. 

 એાૅટાૅભટૅૅડ રાનૅ્ઝક્શન પ્રાૅવૅસવિંગ: CAS સ્વચાનરત યીત ૅ તલતલધ કાૅડનાૅ ઉ઩માૅગ કયૅ છૅ. જ ૅ
વ્યલશાય તલળૅ નાભ એનૅ તલગત નક્કી કયી રાનૅ્ઝક્શન પ્રાૅવૅવ કયૅ છૅ, જનૅાથી વભમ એન ૅ
શ્રભની ફચત થામ છૅ. 

 ઝડ઩ી હય઩ાૅટત જનયૅળન: CAS ઝડ઩થી એનૅ વચાૅટ યીત ૅ તલતલધ પ્રકાયના હય઩ાટૅટ તવ જનયૅટ 
કયી ળકૅ છૅ. 

 યીએર-ટાઇભ એ઩ડૅટટ વ: CAS ભાાં, રાનૅ્ઝક્શન થતાાં જ ડૅટા યીએર-ટાઇભભાાં એ઩ડૅટ થામ છૅ.  
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(3) ચાૅકવાઈ ઄ન ૅતલશ્વવનીમતા (Accuracy and Reliability): 

 એાૅછી ભાનલીમ બૂરાૅ: CAS ભાાં ભાનલીમ બૂરાૅની ળક્યતા એાૅછી શામૅ છૅ, જનૅાથી 
એૅકાઉન્ટિિંગ ડૅટા લધુ વચાૅટ ફનૅ છૅ. 

 સફલ્ટ-ઇન ચૅક્સ એનૅ ફૅરૅક્તન્સવ: CAS ભાાં સફલ્ટ-ઇન ચૅક્સ એનૅ ફૅરૅક્તન્સવ શાૅમ છૅ, જ ૅ
ડૅટાભાાં એવાંગતતાએાૅનૅ ળાૅધલાભાાં ભદદ કયૅ છૅ. 

(4) ઄શૅલારપ્રૅ઴િ ઄ન ૅતલશ્રૅ઴િ (Reporting and Analysis): 

CAS તલતલધ પ્રકાયના નાણાકીમ એશૅલાર ત૆માય (જનયૅટ) કયી ળકૅ છૅ, જભૅાાં ઩ાકુાં  વયલ૆મુાં (ફૅરૅન્સ 
ળીટ), નપા-નુકવાન ખાતુાં, (પ્રાૅહપટ એૅન્ડ રાૅવ સૅ્ટટભૅિ) એનૅ યાૅકડ પ્રલાશ ઩ત્રક (કૅળ ફરાૅ 
સૅ્ટટભૅિ) લગૅયૅનાૅ વભાલૅળ થામ છૅ. 

(5) તલશ્રૅ઴િ વાધન (Analytical Tools): 

 CAS તલતલધ શૅતુવય એૅનાનરહટકર ટૂલ્સ પ્રદાન કયૅ છૅ, જ ૅ ધાંધા-વ્યલવામભાાં એાર્થિક 
નાણાકીમ ડૅટા તલશ્રૅ઴ણ કયલાભાાં ભદદ કયૅ છૅ. 

(6) વુયક્ષા,  વંગ્રશ ઄નૅ નનમંત્િ (Security Storage and Control): 

 એૅક્સૅવ કાં રાૅર-એાૅહડટ રૅઇર: CAS એૅક્સૅવ ઉ઩ય એાંકુળ પ્રદાન કયૅ છૅ, પ્રાૅગ્રાભ એાંકુળ 
એાંતગતત એૅક્સૅવ ઩ાલય (એતધકાય) શાૅલાથી ડૅટા વરાભતી વ્યલસ્થા એનૅ વાંગ્રશ લડૅ ભાત્ર 
એૅકભના એતધકૃત વ્યહકતએાૅ કૅ લ઩યાળકતાતએાૅ જ ડૅટાન ૅ઩ાવલડતના ઉ઩માૅગનૅ એાધાયૅ જ 
એૅક્સૅવ કયી ળકૅ છૅ. એૅ જ યીતૅ CAS રૃશ્મ એાહૅડટ રૅઇર જ઱લૅ છૅ, જ ૅતભાભ કમ્પ્યૂટયભાાં 
રાનૅ્ઝક્શનનાૅ યૅકાૅડત યાખૅ છૅ. કમ્પ્યૂટય સ્ક્રીન ઉ઩ય જૅલા ભ઱તી હશવાફી તલગતના 
એાધાયબતૂ ઩ુયાલાએાૅની િપ્રભક ભાહશતી રૃશ્મ સ્વરૂ઩ૅ એાંદયથી વાંગ્રશામૅરી શાૅમ ત્ાયૅ જ ૅ
એાૅહડટયનૅ ભાહશતીના ભૂ઱ભાાં જઈ કાૅઈ વ્યલશાય તલળૅ ખયાઈ, વાસફતી ભૅ઱લલી શાૅમ તાૅ એ ૅ
જણલાનાૅ ભાગત એાૅહડટ રૅઈર છૅ. જભૅ કૅ, કાૅઈ પ્રભરકતની ફાકી રૂ઩ યકભ સ્ક્રીન ઉ઩ય છૅ, તા ૅ
એૅની યકભની હશવાફી નાોંધ એનૅ ખયીદીની તલધીથી ળરૂ કયી ભાંજૂયી -ભાન્યતા, પ્રભરકત 
ધવાયાૅ વહશત ખાતાની તલગતાૅ ભુજફ ફાકી વાથૅ દયૅક વ્યલશાયની ફાહયક ચકાવણી-
ભૂલ્ાાંકન પ્રહિમા કમ્પ્યૂટય ઩ય જ રૃશ્મ સ્વરૂ઩ૅ જૅઈ-ત઩ાવી ળકામ એૅ એાૅહડટ રૅઈર છૅ. 

 ડૅટા ફૅકએ઩ એનૅ હયકલયી: CAS ડૅટા ફૅકએ઩ એનૅ હયકલયીની વુતલધા પ્રદાન કયૅ છૅ, 
જનૅાથી ડૅટાનૅ ગુભાલલાથી ફચાલી ળકામ છૅ.  

(7) ભા઩નમક્ષભતા (Scalability): 

 ધાંધા-વ્યલવામના તલકાવ વાથૅ એનુકૂરન: CAS ધાંધા-વ્યલવામના તલકાવ વાથૅ વય઱તાથી 
પ્રગતત તલળૅ હશવાફી તલગતાનૅુાં ભા઩ન એનૅ તાયણ કાઢી ળકામ છૅ એનૅ એૅ યીતૅ હશવાફી 
એનુકૂરન વાધી ળકામ છૅ. 
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(8)  વભન્લમ વાર્ૅ વંકરન ઄નૅ ઘનનષ્ઠ કાભગીયી (Integration and Consistency): 

 એન્ય સવસ્ટમ્સ વાથૅ વભન્લમ, વાંકરન એનૅ એૅકીકયણ: CAS ધાંધાકીમ તાંત્ર-વ્યલસ્થાની 
વાથૅ વય઱તાથી એન્ય સવસ્ટમ્સ વાથૅ વભન્લમ કયી ળકૅ છૅ, જભૅ કૅ વૅલ્સ, ઇન્લૅિયી એન ૅ
઩ૅયાૅર સવસ્ટમ્સ નુાં તાહકિક યીતૅ વાંકરન એનૅ એૅકીકયણ કયલાભાાં એાલ,ૅ એૅ યીતૅ હશવાફી 
ફાફતાભૅાાં ઘનનષ્ઠતા રાલી ળકામ છૅ. 

એા તલનળિતાએાૅનૅ કાયણૅ, કમ્પ્યૂટયાઇઝડ એૅકાઉન્ટિિંગ સવસ્ટભ એાધુનનક વ્યલવામાૅ ભાટૅ એકૅ 
એાલશ્મક વાધન ફની ગમુાં છૅ. 

2.10  કમ્પ્યૂટયાઇઝડ હશવાફી ઩દ્ધતત ઄ન્લમૅ તલતલધ પ્રકાયની છૅતયપ્ર઩િંડી઄ાૅ  

     કમ્પ્યૂટયાઇઝડ હશવાફી ઩દ્ધતતભાાં તલતલધ પ્રકાયની છૅતયપ્ર઩િંડીએાૅ થઈ ળકૅ છૅ, જ ૅનીચૅ ભુજફ છૅ: 

(1) ડૅટા ઄ૅન્રીભાં નાિાકીમ તૅભજ તભરકત વંફંધી છૅતયપ્ર઩િંડી: 

- ખાૅટી ઄ૅન્રી઄ાૅ દાખર કયલી: ખાૅટાાં ઇન્લાૅઇવ, યવીદાૅ એથલા એન્ય નાણાકીમ દસ્તાલજૅ ૅ
દાખર કયીનૅ છૅતયપ્ર઩િંડી કયી ળકામ છૅ. 

- ઄ૅન્રી઄ાૅભાં પૅયપાય કયલાૅ: ઩શૅરાાં દાખર કયૅરી વાચી એૅન્રીએાભૅાાં પૅયપાય કયીનૅ ઩ણ 
છૅતયપ્ર઩િંડી કયી ળકામ છૅ. 

- ઄ૅન્રી઄ાૅ હડરીટ કયલી: નાણાકીમ વ્યલશાયાૅનૅ છુ઩ાલલા ભાટૅ એૅન્રીએાૅ હડરીટ કયી 
ળકામ છૅ. 

(2) વાૅફ્ટલૅય વાર્ૅ છૅતયપ્ર઩િંડી: 

 વાૅફ્ટલૅયનૅ શૅક કયલું: હશવાફી વાૅફ્ટલૅયનૅ શૅક કયીનૅ ડૅટાભાાં પૅયપાય કયી ળકામ છૅ. 

 ભારલૅયનાૅ ઉ઩માૅગ કયલાૅ: ભરલૅયનાૅ ઉ઩માૅગ કયીનૅ સવસ્ટભભાાં ઘૂવણખાૅયી કયી ળકામ છૅ 
એનૅ ડૅટા ચાૅયી એથલા નુકવાન કયી ળકામ છૅ. 

 ખાૅટા વાૅફ્ટલયૅનાૅ ઉ઩માગૅ કયલાૅ: ખાૅટા એથલા ફનાલટી હશવાફી વાૅફ્ટલૅયનાૅ ઉ઩માૅગ 
કયીનૅ છૅતયપ્ર઩િંડી કયી ળકામ છૅ. 

(3) નૅટલકથ  વાર્ૅ છૅતયપ્ર઩િંડી: 

 નૅટલકથનૅ શૅક કયલું: નૅટલકતનૅ શૅક કયીનૅ ડૅટા ચાૅયી એથલા નુકવાન કયી ળકામ છૅ. 

 હપશળિંગ: હપનળિંગ દ્વાયા મુઝયનાભ એનૅ ઩ાવલડત જલૅી વાંલૅદનળીર ભાહશતી ભૅ઱લી ળકામ છૅ. 
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 વાઇફય ઄ૅટૅક: વાઇફય એૅટૅક દ્વાયા સવસ્ટભનૅ નુકવાન ઩શાોંચાડી ળકામ છૅ એથલા ડૅટા 
ચાૅયી ળકામ છૅ. 

(4) ઄ન્ય છૅતયપ્ર઩િંડી઄ાૅ: 

 કભથચાયી઄ાૅ દ્વાયા છૅતયપ્ર઩િંડી: કાં ઩નીના કભતચાયીએાૅ દ્વાયા ખાૅટાાં ઇન્લાૅઇવ, સફરા,ૅ યવીદા ૅ
લગૅયૅ ફનાલીનૅ એથલા નાણાાંની ચાૅયી કયીનૅ છૅતયપ્ર઩િંડી કયી ળકામ છૅ. 

 ગ્રાશકાૅ દ્વાયા છૅતયપ્ર઩િંડી: ગ્રાશકાૅ દ્વાયા ખાૅટાાં ચૅક એા઩ીનૅ એથલા ખાૅટી ભાહશતી એા઩ીન ૅ
છૅતયપ્ર઩િંડી કયી ળકામ છૅ. 

 લૅન્ડવથ દ્વાયા છૅતયપ્ર઩િંડી: લનૅ્ડવત દ્વાયા ખાૅટાાં સફર ફનાલીનૅ એથલા એાૅછાૅ ભાર ઩ૂયાૅ ઩ાડીનૅ 
છૅતયપ્ર઩િંડી કયી ળકામ છૅ. 

છૅતયપ્ર઩િંડીર્ી ફચલા ભાટૅના ઉ઩ામા ૅ઄ર્લા ઄ંકુળ વ્યલસ્થા: 

 ભજફૂત ઩ાવલડથનાૅ ઉ઩માગૅ કયલાૅ: હશવાફી વાૅફ્ટલૅય એનૅ સવસ્ટભ ભાટૅ ભજફૂત 
઩ાવલડતનાૅ ઉ઩માૅગ કયલાૅ જથૅી કમ્પ્યૂટયભાાં યશૅરી કાૅઈ઩ણ પ્રકાયની ભાહશતીભાાં વય઱તાથી 
કાૅઈ યીતૅ વ્યક્તિગત કૅ વાભુહશક યીતૅ કૅ વાઈફય ફ્ાૅડ લડૅ કાૅઈ પૅયપાય કૅ છૅતયપ્ર઩િંડી કયી ન 
ળકૅ. 

 નનમતભત ફૅક઄઩ રૅલું: ડૅટાનાૅ નનમપ્રભત ફૅકએ઩ રૅલાૅ જૅઈએૅ જથૅી ડૅટા ખાૅલાઈ જમ તા ૅ
઩ણ તૅનૅ ઩ુનઃસ્થાપ્ર઩ત કયી ળકામ. 

 ઄ૅિીલામયવ ઄નૅ ઄ૅિી-ભારલૅય વાૅફ્ટલૅયના ૅઉ઩માગૅ કયલાૅ: સવસ્ટભનૅ લામયવ એનૅ 
ભારલૅયથી ફચાલલા ભાટૅ એૅિીલામયવ એનૅ એૅિી-ભારલૅય વાૅફ્ટલયૅનાૅ ઉ઩માગૅ કયલા ૅ
જૅઈએૅ. 

 હશવાફી વાૅફ્ટલૅયનૅ ઄઩ડૅટ યાખલું: હશવાફી વાૅફ્ટલૅયનૅ નનમપ્રભત઩ણૅ એ઩ડૅટ યાખલુાં 
જૅઈએૅ જથૅી વુયક્ષા વાંફાંતધત વભસ્યાએાૅ દૂય થઈ ળકૅ. 

 કભથચાયી઄ાૅનૅ તારીભ ઄ા઩લી: કભતચાયીએાૅનૅ હશવાફી ઩દ્ધતત એનૅ વુયક્ષા તલળૅ તારીભ 
એા઩લી જૅઈએ.ૅ 

 EDP-઄ાૅહડટ કયાલલંુ: નનમપ્રભત઩ણૅ Electronic Data Processing -એાહૅડટ કયાલલુાં 
જૅઈએૅ જથૅી છૅતયપ્ર઩િંડીની ળક્યતા એાૅછી થામ. 

 એા ઉ઩યાાંત, કાં ઩નીએાએૅૅ એાાંતહયક નનમાંત્રણાૅનૅ ભજફતૂ ફનાલલા જૅઈએૅ એનૅ છૅતયપ્ર઩િંડી 
ળાૅધલા ભાટૅ વતત ભાનૅનટહયિંગ કયલુાં જૅઈએૅ. 
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2.11  કમ્પ્યૂટયાઇઝડ હશવાફી ઩દ્ધતતભા ં઄ાંતહયક ઄ંકુળ- ભશત્વ,  ઘટકાૅ ઄નૅ નનબાલ કામાે: 

 કમ્પ્યૂટયાઇઝડ હશવાફી ઩દ્ધતતભાાં એાાંતહયક એાંકુળનુાં ભશત્વ એનૅ ઉ઩માૅગીતા તલળૅ ફૅ ભત 
નથી. એાાંતહયક એાંકુળ એૅ એૅક એૅલી પ્રહિમા છૅ જ ૅવાંસ્થાના વાંચારન દ્વાયા એભરભાાં ભૂકલાભાાં એાલૅ 
છૅ, જ ૅનાણાકીમ એશૅલારાૅની તલશ્વવનીમતા, કાભગીયીની એવયકાયકતા એનૅ કામતક્ષભતા તૅભજ રાગુ 
઩ડતા કામદાએાૅ એનૅ નનમભાૅનુાં ઩ારન વુનનનિત કયલા ભાટૅ એ઩નાલૅરી વ્યલસ્થા છૅ. એૅ ફાફત 
નીચૅની ઘનનષ્ઠ ચચાત નૅ એાધાયૅ સ્પિ થામ છૅ. 

(1) નાિાકીમ ભાહશતીની ચાૅકવાઈ ઄નૅ તલશ્વવનીમતા: એાાંતહયક એાંકુળ ખાતયી કયૅ છૅ કૅ 
નાણાકીમ ભાહશતી વચાૅટ, વાં઩ૂણત એનૅ તલશ્વવનીમ છૅ. 

(2) છૅતયપ્ર઩િંડી ઄નૅ બૂરાૅનું નનલાયિ: ભજફૂત એાાંતહયક એાંકુળ સવસ્ટભ છૅતયપ્ર઩િંડી એનૅ બૂરાનૅ ૅ
યાૅકલાભાાં ભદદ કયૅ છૅ, જ ૅનાણાકીમ નુકવાન એનૅ પ્રતતષ્ઠાનૅ નુકવાન ઩શાોંચાડી ળકૅ છૅ. 

(3) વં઩ત્તિનું યક્ષિ: એાાંતહયક એાંકુળ વાંસ્થાની વાં઩તત્તનૅ ચાૅયી, દુરુ઩માૅગ એનૅ નુકવાનથી 
ફચાલલાભાાં ભદદ કયૅ છૅ. 

(4) કાનૂની ઄નૅ નનમભનકાયી ઩ારન: એાાંતહયક એાંકુળ વુનનનિત કયૅ છૅ કૅ વાંસ્થા રાગુ ઩ડતા 
કામદાએાૅ એનૅ નનમભાૅનુાં ઩ારન કયૅ છૅ. 

(5) કાભગીયીની કામથક્ષભતા ઄નૅ ઄વયકાયકતા: એાાંતહયક એાંકુળ વાંસ્થાની કાભગીયીની 
એવયકાયકતાભાાં એન ૅકામતક્ષભતા  વુધાયાૅ કયલાભાાં ભદદ કયૅ છૅ. 

કમ્પ્યૂટયાઇઝડ હશવાફી ઩દ્ધતતભાં ઄ાંતહયક ઄ંકુળના ઘટકાૅ નીચૅ ભુજફ છૅ: 

(1) નનમંત્િ લાતાલયિ: વાંસ્થાના કભતચાયીએાભૅાાં એખાંહડતતા એનૅ ન૆તતક ભૂલ્ાૅનૅ પ્રાતૅ્સાશન 
એા઩લુાં.  

(2) જૅખભ ઄ાકાયિી: વાંસ્થાના ધૅ્યમાૅનૅ એવય કયતા જૅખભાૅનૅ એાૅ઱ખલા એનૅ તૅનુાં ભલૂ્ાાંકન 
કયલુાં. 

(3) નનમંત્િ પ્રલૃત્તિ઄ા:ૅ જૅખભાનૅૅ ઘટાડલા ભાટૅ એભરભાાં ભૂકામૅરી નીતતએાૅ એનૅ પ્રહિમાએાૅ. 

(4) ભાહશતી ઄નૅ વંચાય: વાંસ્થાના કભતચાયીએાૅનૅ તૅભના કામાો કયલા ભાટૅ જરૂયી ભાહશતી ઩ૂયી 
઩ાડલી. 

(5) નનયીક્ષિ પ્રલૃત્તિ઄ાૅ: એાાંતહયક એાંકુળ સવસ્ટભની એવયકાયકતાનુાં નનમપ્રભત ભૂલ્ાાંકન કયલુાં. 
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કમ્પ્યૂટયાઇઝડ હશવાફી ઩દ્ધતતભાં ઄ાંતહયક ઄ંકુળ નનબાલ કામાે: 

(1) ડૅટા ઄ૅન્રી નનમંત્િા:ૅ ડૅટા એૅન્રી દયપ્રભમાન બૂરાૅનૅ યાકૅલા ભાટૅ ભાન્યતા ત઩ાવ એનૅ એન્ય 
નનમાંત્રણાૅનાૅ ઉ઩માૅગ કયલાૅ. 

(2) ઄ૄકૅ્સવ નનમંત્િાૅ: ભાત્ર એતધકૃત કભતચાયીએાૅનૅ જ વાંલૅદનળીર ડૅટા એનૅ સવસ્ટભ કામાોની 
એૄક્સૅવ એા઩લી. 

(3) ઄ાૅહડટ રૅઈલ્સ: તભાભ વ્યલશાયાૅ એનૅ સવસ્ટભ પ્રલૃતત્તએાનૅાૅ યૅકાૅડત યાખલાૅ.  

(4) ફૅક઄઩ ઄નૅ ઩ુનઃપ્રાતપ્ત પ્રહક્રમા઄ાૅ: ડૅટા નુકવાન એથલા સવસ્ટભ નનષ્ફ઱તાના હકસ્સાભાાં 
ડૅટાનૅ ઩ુનઃપ્રાપ્ત કયલાની ક્ષભતા. 

(5) નનમતભત શવસ્ટભ ઄ાૅહડટ: એાાંતહયક એાંકુળ સવસ્ટભની એવયકાયકતાનુાં ભૂલ્ાાંકન કયલા ભાટૅ 
નનમત વભમૅ સ્વતાંત્ર એાૅહડટ કયલુાં. 

 એાભ, કમ્પ્યૂટયાઇઝડ હશવાફી ઩દ્ધતતભાાં ભજફૂત એાાંતહયક એાંકુળ સવસ્ટભ એૅ વાંસ્થાની 
નાણાકીમ તલશ્વવનીમતા એનૅ વપ઱તા ભાટૅ એાલશ્મક કાભગીયી છૅ. 

2.12  કમ્પ્યૂટયાઇઝડ હશવાફી ઩દ્ધતત ઄નુવાય ખાતા઄ાૅનું જૂર્કયિ/ (વભૂશકયિ) ઄નૅ 
વંજ્ઞાકયિ: 

 કમ્પ્યૂટયાઇઝડ હશવાફી ઩દ્ધતતભાાં તલતલધ ખાતાએાૅનુાં જૂથકયણ (વભૂશકયણ કૅ -ગ્રુપ્ર઩િંગ) એનૅ 
વાંજ્ઞાકયણ (કાહૅડિંગ) એૅક ભશત્વ઩ૂણત પ્રહિમા છૅ. એા પ્રહિમા નાણાકીમ ડૅટાનૅ વ્યલસ્થસ્થત એનૅ વય઱ 
યીતૅ વાંચાનરત કયલાભાાં ભદદ કયૅ છૅ. 

ખાતા઄ાૅનું જૂર્કયિ (ગ્રુપ્ર઩િંગ): 

 એશીં નાભા ઩ધ્ધતતના ચાલીરૂ઩ ભૂ઱ નનમભાૅ એાધાહયત ખાતાએાૅનૅ તૅભના પ્રકાય એનૅ પ્રકૃતત 
એનુવાય લગીકૃત કયલાના શૅતુથી ખાતાએાૅનૅ એભૅના સ્વબાલગત પ્રકાય ભુજફ માૅગ્મ જૂથ-વભૂશ નીચ ૅ
ગાૅઠલી દૅલાભાાં એાલૅ છૅ. જથૅી ખાતાલશીએા,ૅ યાૅજભૅ઱, લાઉચય નાોંધાૅ વય઱ ફની જમ એનૅ એ ૅ
એાધાહયત નાણાાંકીમ એશૅલારાૅ (જભૅ કૅ, નપા-નુકવાન ખાતુાં એનૅ ઩ાકુાં  વયલ૆મુાં) ત૆માય કયલાનુાં વય઱ 
ફનાલી ળકામ. 

 જૂથકયણ એનુવાય હશવાફી ભાહશતી ઩યથી ત૆માય કયલાભાાં એાલતા નાણાકીમ નનલૅદના ૅ
ભુજફના નાણાકીમ ડૅટાનુાં તલશ્રૅ઴ણ એનૅ એથતઘટન કયલાનુાં વય઱ ફનાલી ળકામ છૅ.  

 જૂથકયણ પ્રહિમા એનુવાય ખાતાએાૅનૅ ભુખ્ય જૂથાૅભાાં તલબાનજત કયલાભાાં એાલૅ છૅ, જભૅ કૅ: 

 પ્રભરકતા-ૅ રૅણાાં (Assets) 
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 દૅલા-જલાફદાયીએાૅ (Liabilities) 
 ભૂડી (Equity) 
 એાલક (Revenue) 
 ખચત (Expenses)  

 દયૅક ભુખ્ય જૂથનૅ ઩ૅટા જૂથાૅભાાં તલબાનજત કયી ળકામ છૅ. ઉદાશયણ તયીકૅ, પ્રભરકતાૅન ૅચારુ 
પ્રભરકતાૅ (Current Assets) એનૅ સફન ચારુ- સ્થસ્થય પ્રભરકતાૅ (Non-Current-Fixed Assets) 
એનૅ એલાસ્તતલક પ્રભરકત (Fictitious Assets) કયી ળકામ.  

              એ ૅ જ યીતૅ દૅલાાં- જલાફદાયીનૅ ચારુ દૅલાાં (Current Liabilities) એનૅ સફન ચાર-ુ રાાંફા 
ગા઱ાના દૅલાાં (Non- Current- long term Liabilities) ભાાં  જૂથકયણ કયી ળકામ છૅ. 

 જૂર્/વભૂશકયિના રાબાૅ: 

નાણાકીમ-હશવાફી ડૅટાની સ્પિતા એનૅ વુવાંગતતા યશૅ છૅ. નાણાકીમ એશૅલારાૅની વય઱ ત૆માયી કયી 
ળકામ છૅ. નાણાકીમ ડૅટાનુાં એવયકાયક તલશ્રૅ઴ણ ળક્ય ફનૅ છૅ. 

 વંજ્ઞાકયિ (કાૅહડિંગ) :   એૅટરૅ દયૅક ખાતાનૅ એૅક એનન્ય કાૅડ એા઩લાભાાં એાલૅ છૅ, જ ૅવાભાન્ય 
યીતૅ એાાંકડાએાૅ એથલા એક્ષયાૅનુાં વાંમાૅજન શાૅમ છૅ. જનૅા ૅશૅતુ કમ્પ્યૂટય દયૅક ખાતાનૅ એૅક તલનળિ 
કાૅડ લડૅ એાૅ઱ખૅ એનૅ એૅ ભજુફ ડૅટા એૅન્રી લખતૅ એાૅ઱ખનુાં ઩ારન કયૅ. જથૅી ડૅટા એૅન્રી એન ૅ
પ્રાૅવૅસવિંગનૅ ઝડ઩ી એનૅ ચાકૅ્કવતા એનૅ વુવાંગતતા ફક્ષલા શૅડ, વફ શૅડ, વફનુાં વફ શૅડ ગ્રુપ્વ 
ફનાલલા વાંજ્ઞાકયણ પ્રહિમા કયલાભાાં એાલૅ છૅ. જથૅી ડૅટા એૅન્રી એાૅ઩યૅટયની ચાૅકવાઈ એન ૅ
ભાહશતીની જ઱લલી વય઱તાથી કયી ળકામ છૅ. કાૅહડિંગ પ્રહિમા એૅક સવસ્ટભ તયીકૅ હડઝાઇન 
કયલાભાાં એાલૅ છૅ કૅ તૅ ખાતાના પ્રકાય એનૅ ઩ૅટા પ્રકાયનૅ પ્રતતસફિંસફત કયૅ છૅ. 

 વાંજ્ઞાકયણ (કાહૅડિંગ):ઉદાશયણ તયીકૅ પ્રભરકતાૅ : 1000 થી 1999 વુધી. 
જલાફદાયીએાૅ : 2000 થી 2999 વુધી. ખચત: 4000 થી 4999 વુધી. 
એાલકા:ૅ 3000 થી 3999 વુધી. 

 વંજ્ઞાકયિ (કાૅહડિંગ)ના રાબાૅ: 

 ડૅટા એૅન્રીભાાં ઝડ઩ એનૅ ચાકૅવાઈ એાલૅ છૅ.ડૅટા પ્રાવૅૅસવિંગભાાં કામતક્ષભતા લધૅ છૅ. ડૅટાનુાં વય઱ 
તલશ્રૅ઴ણ એનૅ હય઩ાહૅટિંગ કયી ળકામ છૅ. 

 કમ્પ્યૂટયાઇઝડ હશવાફી ઩દ્ધતતભાં જૂર્કયિ ઄નૅ વંજ્ઞાકયિનું ભશત્વ: 

 કમ્પ્યૂટયાઇઝડ હશવાફી ઩દ્ધતતભાાં, જૂથકયણ એનૅ વાંજ્ઞાકયણ ડૅટાફૅઝ ભૅનૅજભૅિનાૅ એાધાય 
ફનાલૅ છૅ. 
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 તૅનૅ રીધ ૅનાણાાંકીમ ડૅટાનૅ વ્યલસ્થસ્થત યીતૅ વાંગ્રહશત, ઩ુનઃપ્રાપ્ત એનૅ તલશ્રૅ઴ણ કયલાભાાં ભદદ 
કયૅ છૅ. 

 તૅનૅ રીધ ૅનાણાાંકીમ એશૅલારાૅની ત૆માયી એનૅ તલશ્રૅ઴ણનૅ સ્વચાનરત કયલાભાાં ભદદ કયૅ છૅ. 
  તૅન ૅકાયણૅ નાણાકીમ હશવાફાૅનૅ લધુ વુવ્યલસ્થસ્થત ફનાલૅ છૅ. 

2.13  કમ્પ્યૂટયાઇઝડ હશવાફી ઩દ્ધતત ઄નુવાય ખાતાલશી઄ાૅની વુનનમાૅનજત ક્રભફદ્ધ જ઱લિી 
઄ન ૅ઄ૅકાઉન્ટિન્ગ ઄શૅલારાૅ: 

 કમ્પ્યૂટયાઇઝડ હશવાફી ઩દ્ધતતભાાં ખાતાલશીએાૅની વુનનમાૅનજત િભફદ્ધ જ઱લણી એન ૅ
એૅકાઉન્ટિિંગ એશૅલારાૅ નીચૅ ભુજફ છૅ: 

 જૂથકયણ પ્રહિમા એનૅ વાંજ્ઞાકયણ ફાદ ધાંધાકીમ જરૂહયમાત એનુવાય દયૅક ખાતાલશીએા,ૅ 
યાૅજભૅ઱,રૅજવત એૅકાઉિ એનૅ શૅડ ગ્રુપ્વ, વફ ગ્રુપ્વ, ભાયપતૅ તલતલધ પ્રકાયની ખાતાલશીએાનૅુાં 
ઇટાનરક કૅ એન્ય કાૅઈ એા઱ૅખ દળતક નાભકયણ એનૅ ઩ૅટા નાભકયણ ભાટૅ વાાંકૅતતક ગાૅઠલણી ફાદ 
લાઉચય એૅન્રીનૅ રામક ફનાલલાની કાભગીયી એૅટરૅ વુનનમાનૅજત િભફદ્ધ ખાતાલશીએાનૅી 
જ઱લણી, જનૅા લડૅ  એવયકાયક એાંકુળ યાખી ળકામ છૅ, એનૅ ઈસ્થિત એશૅલારાૅ એથલા હશવાફી 
ભાહશતી ઉ઩રબ્ધ થઈ ળકળૅ.  

વુનનમાૅનજત િભફદ્ધ ખાતાલશીએાૅની જ઱લણી ભાટૅ નીચનૅી ફાફતાૅ ધ્યાનભાાં યાખલી જરૂયી ફનળૅ. 

 ડૅટા ઄ૅન્રી: કમ્પ્યૂટયાઇઝડ સવસ્ટભભાાં, નાણાકીમ વ્યલશાયાૅની ડૅટા એૅન્રી ચાૅકવાઈ઩ૂલતક 
કયલી જરૂયી છૅ.દયૅક વ્યલશાયનૅ માૅગ્મ ખાતાભાાં જભા એનૅ ઉધાય કયલાભાાં એાલૅ છૅ. ખાતાનુાં 
લગીકયણ ભુજફ ખાતાલશીભાાં તલતલધ ખાતાએાૅનુાં લગીકયણ કયલાભાાં એાલૅ છૅ, જભૅ કૅ 
એાલક, ખચત, પ્રભરકતાૅ એન ૅ જલાફદાયીએા.ૅ દયૅક ખાતાનૅ માૅગ્મ કાૅડ એા઩લાભાાં એાલૅ છૅ, 
જનૅાથી ડૅટા એૅન્રી એનૅ હય઩ાહૅટિંગ વય઱ ફનૅ છૅ. 

 ડૅટાફૅઝ ભૅનૅજભૅિ: કમ્પ્યૂટયાઇઝડ સવસ્ટભભાાં, ડૅટાફૅઝભાાં નાણાકીમ ડૅટાનાૅ વાંગ્રશ કયલાભાાં 
એાલૅ છૅ. ડૅટાફૅઝનૅ નનમપ્રભત યીતૅ ફૅકએ઩ રૅલાૅ જરૂયી છૅ, જથૅી ડૅટા ગુભાલલાનુાં નુકવાન ન 
થામ.  

 નનમતભત ઄઩ડૅટ: ખાતાલશીએાૅનૅ નનમપ્રભત યીતૅ એ઩ડૅટ કયલી જરૂયી છૅ, જથૅી નાણાકીમ 
ભાહશતી શાં ભૅળાાં એ઩-ટુ-ડૅટ યશૅ.સવસ્ટભભાાં એાટૅાભૅૅહટક એ઩ડૅટની વુતલધા શાૅલી જૅઈએ.ૅ 

 ઄ાૅહડટ રૅઇર: કમ્પ્યૂટયાઇઝડ સવસ્ટભભાાં, દયૅક વ્યલશાયની એાહૅડટ રૅઇર શાૅલી જરૂયી છૅ, 
જથૅી વ્યલશાયાૅની ત઩ાવ વય઱તાથી થઈ ળકૅ. એાૅહડટ રૅઇર એૅટરૅ કૅ ક્યાયૅ કાૅના દ્વાયા કમા ૅ
વ્યલશાય કયલાભાાં એાવ્યાૅ તનૅી નાોંધના છૅલ્લા િભથી ઩ાછરા દયૅક િભફદ્ધ એાધાય ઩ુયાલાની  
શાયભા઱ા. 
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કમ્પ્યૂટયાઇઝડ હશવાફી ઩દ્ધતતભા ં઄ૅકાઉન્ટિિંગ ઄શૅલારાૅ: 

 કમ્પ્યૂટયાઇઝડ હશવાફી ઩દ્ધતતભાાં ખાતાલશીએાૅની વુનનમાૅનજત િભફદ્ધ જ઱લણી એન ૅ
એૅકાઉન્ટિિંગ એશૅલારાૅ નીચૅ ભુજફ ભૅ઱લી ળકામ છૅ. 

(1) કાચું વયલ૆મું  (Trial Balance): 

 કાચુાં વયલ૆મુાં જૂદી જૂદી ખાતાલશીના તભાભ ખાતાએાનૅી ઉધાય એનૅ જભા ફાકી રૂ઩ૅ 
એાખયફાકીએાૅ દળાતલૅ છૅ. તૅ ખાતાલશી એાધાહયત ઉધાય એનૅ જભા ફાકીની વભાનતા ચકાવલા ભાટૅ 
ઉ઩માૅગી છૅ. 

(2) નપા-નુકવાન ખાતું (Profit and Loss Account): 

 નપા-નુકવાન ખાતુાં ચાૅક્કવ વભમગા઱ા ભાટૅ ધાંધાની લૅચાણ એનૅ એન્ય એાલકાૅ ભાાંથી 
ધાંધાકીમ ખચત એનૅ એન્ય ખચતનૅ ફાદ કયતાાં પ્રાપ્ત નપાૅ એથલા નુકવાન દળાતલૅ છૅ. તૅ તલતલધ એાલકા ૅ
એનૅ તલતલધ ખચાતની તલગતાૅનૅ ચાકૅ્કવ શૅડ, વફ શૅડ તૅભજ વફ-વફ શૅડ એાધાયૅ તલતલધ 
ખાતાલશીએાૅની ફાકીએાૅનૅ નાોંધ સ્વરૂ઩ૅ  દળાતલૅ છૅ. 

(3) ઩ાકંુ વયલ૆મું (Balance Sheet): 

 ઩ાકુાં  વયલ૆મુાં ચાૅક્કવ તાયીખૅ ધાંધાની નાણાકીમ સ્થસ્થતત દળાતલૅ છૅ. તૅ ઇક્તિટીની, 
જલાફદાયીએાૅની એનૅ તલતલધ પ્રભરકતાૅની તલગતાૅ દળાતલૅ છૅ. 

(4) યાૅકડ પ્રલાશ ઩ત્ક (Cash Flow Statement):  

 યાૅકડ પ્રલાશ ઩ત્રક ચાૅક્કવ વભમગા઱ા દયપ્રભમાન યાૅકડ- ફોંકની ધાંધાકીમ કાભગીયી ભાાંથી, 
યાૅકાણ પ્રલતૃત્તએાૅ ભાાંથી એન ૅનાણાકીમ પ્રલૃતત્તએાૅ ભાાંથી યાૅકડ પ્રલાશ રૂ઩ એાલક એનૅ જલક દળાતલ ૅ
છૅ.તૅ ધાંધાની તલતલધ પ્રલૃતતએાૅનૅ રીધૅ યાૅકડ પ્રલાશ ઩ય થતી શકાયાત્મક એનૅ નકાયાત્મક એવયની 
સ્થસ્થતતનુાં તલશ્રૅ઴ણ કયલાભાાં ભદદ કયૅ છૅ. 

(5) હશવાફી ઄ન્ય ઄શૅલારાૅ  (Accounting Other Reports):  

 કમ્પ્યૂટયાઇઝડ સવસ્ટભભાાં, તલતલધ પ્રકાયના એન્ય એશૅલારાૅ ઩ણ ત૆માય કયી ળકામ છૅ, જભૅ કૅ 
દૅલાદાયાૅનુાં નરસ્ટ, એન્ય રણૅાાંનુાં નરસ્ટ, રૅણદાયાૅનુાં નરસ્ટ, એન્ય દૅલાનુાં નરસ્ટ, લૅચાણ ખાતાલશીના 
એશૅલારાૅ, ખયીદ ખાતાલશીના એશૅલારાૅ, કયલૅયા (જીએૅવટી વહશત) એાંગૅ એશૅલારાૅ લગૅયૅ. 

 એા યીતૅ ખાતાલશીએાૅની વુનનમાનૅજત િભફદ્ધ ગાૅઠલણી એનૅ જ઱લણી, કમ્પ્યૂટયાઇઝડ 
હશવાફી ઩દ્ધતત ભાયપતૅ ધાંધાની નાણાકીમ ભાહશતીન ૅ વ્યલસ્થસ્થત હશવાફાૅ રૂ઩ૅ જ઱લલા એન ૅ
તલશ્રૅ઴ણ કયલાભાાં ભદદ કયૅ છૅ. 
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2.14  કમ્પ્યૂટયાઇઝડ હશવાફી ઩દ્ધતત ઄ંતગથત જૂદા જૂદા વાૅફ્ટલૅવથ (઩ૅકૅજીંગ) ઄નૅ તૅની 
઩વંદગી:- 

 કમ્પ્યૂટયાઇઝડ હશવાફી ઩દ્ધતત એાંતગતત તલતલધ વાૅફ્ટલૅય (઩ૅકૅજીંગ) ની ઩વાંદગી એૅ ધાંધાના 
કદ, જરૂહયમાતાૅ એનૅ ફજટૅ ઩ય એાધાહયત છૅ. કૅટરાક ઉ઩માૅગી એનૅ રાૅકપ્રપ્રમ વાૅફ્ટલૅવત એનૅ તૅભની 
઩વાંદગી કૅલી યીતૅ કયલી જૅઈએૅ એૅ તલળૅ તલગતૅ ભાહશતી નીચૅ  ભુજફ એા઩લાભાાં એાલી છૅ: 

2.14.1 Tally ERP 9: 

 એા એૅક ખૂફ જ રાૅકપ્રપ્રમ એનૅ વ્યા઩ક઩ણૅ ઉ઩માૅગભાાં રૅલાતુાં વાૅફ્ટલૅય છૅ. તૅ નાના એન ૅ
ભધ્યભ કદના ધાંધાએાૅ ભાટૅ માૅગ્મ છૅ. તૅ એૅકાઉન્ટિિંગ, ઇન્લૅિયી ભૅનૅજભૅિ, ટૅક્સૅળન એનૅ ઩ૅયાૅર 
વહશતની તલતલધ વુતલધએાૅ પ્રદાન કયૅ છૅ. 

2.14.2 Busy Accounting Software: 

 એા વાૅફ્ટલૅય ઩ણ નાના એનૅ ભધ્યભ કદના ધાંધાએા ૅ ભાટૅ માૅગ્મ છૅ. તૅ એૅકાઉન્ટિિંગ, 
ઇન્લૅિયી ભૅનૅજભૅિ, પ્રાૅડક્શન એનૅ વૅલ્સ ભૅનૅજભૅિ વહશતની તલતલધ વુતલધાએાૅ પ્રદાન કયૅ છૅ. 

2.14.3  Marg ERP 9+: 

 એા વાૅફ્ટલૅય ખાવ કયીનૅ પાભાતસ્યહુટકર, હયટૅર એનૅ તલતયણ કૅ્ષત્રના ધાંધાએાૅ ભાટૅ ત૆માય 
કયલાભાાં એાવ્યુાં છૅ. જ ૅ એૅક ઉ઩માૅગી એનૅ રાૅકપ્રપ્રમ વાફૅ્ટલૅય છૅ, તૅ ઇન્લૅિયી ભૅનજૅભૅિ, વલૅ્સ 
ભૅનૅજભૅિ, ટૅક્સૅળન એનૅ હય઩ાૅહટિંગ વહશતની તલતલધ વુતલધાએાૅ પ્રદાન કયૅ છૅ. 

2.14.4  Zoho Books: 

 એા એૅક ક્લાઉડ-એાધાહયત એૅકાઉન્ટિિંગ વાૅફ્ટલૅય છૅ, જ ૅ નાના ધાંધાએાૅ એનૅ ફ્ીરાન્સવત 
ભાટૅ માૅગ્મ છૅ. તૅ ઇન્લાૅઇસવિંગ, એૅક્સ઩ૅન્સ રૅહકિંગ, ફોંક હયકાૅક્તન્સરૅળન એનૅ હય઩ાૅહટિંગ વહશતની 
તલતલધ વુતલધાએાૅ પ્રદાન કયૅ છૅ. 

2.14.5  QuickBooks: 

 એા ઩ણ એૅક રાૅકપ્રપ્રમ એૅકાઉન્ટિિંગ વાૅફ્ટલૅય છૅ, જ ૅનાના એનૅ ભધ્યભ કદના ધાંધાએાૅ ભાટૅ 
માૅગ્મ છૅ. તૅ એૅકાઉન્ટિિંગ, ઩ૅયાૅર, ઇન્લૅિયી ભૅનૅજભૅિ એનૅ હય઩ાૅહટિંગ વહશતની તલતલધ વુતલધાએા ૅ
પ્રદાન કયૅ છૅ. 

વાૅફ્ટલૅયની ઩વંદગી કયતી લખતૅ ધ્યાનભાં યાખલા જૅલી ફાફતાૅ: 

 ધાંધાની જરૂહયમાતાૅ નકકી કયલી. 
 હશવાફાૅની વાંફાંતધત કાભગીયી ભાટૅ એામાૅનજત કયલી. 
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 ભુખ્ય/ ભશત્વની કઈ વતુલધાએાૅની જરૂય છૅ તૅ નક્કી કયાૅ, જભૅ કૅ – ઩ૅયાૅર, ઇન્લૅિયી 
ભૅનૅજભૅિ,  ટૅક્સૅળન, ઩ડતય એૅકતત્રકયણ, ઇન્લૅસ્ટભૅિ ભૅનૅજભૅિ, રાૅન ભૅનૅજભિૅ, નપા 
એામાૅજન લગૅયૅ. 

 વાૅફ્ટલૅયની હકિંભત-ફજટૅ,  
 વાૅફ્ટલૅયના રામવક્તન્સિંગ ભાન્યતા  
 વાૅફ્ટલૅયની ઉ઩માૅગભાાં વય઱તા એનૅ વ઩ાૅટત ખચતનૅ ઩ણ ધ્યાનભાાં રાૅ. 
 સ્ટાપનૅ વાૅફ્ટલૅયનાૅ ઉ઩માૅગ કયલા ભાટૅ તારીભ એનૅ વ઩ાટૅત જૅઈએૅ. 
 વાૅફ્ટલૅય તલિૅતા દ્વાયા વાયાૅ વ઩ાૅટત એનૅ તારીભ એા઩લાભાાં એાલલી જૅઈએૅ. તૅએાૅ ટૅકનનકર 

વભસ્યાએાૅનુાં નનયાકયણ રાલલાભાાં ભદદરૂ઩ થલા જૅઈએૅ. 
 ક્લાઉડ-એાધાહયત એથલા ડૅસ્કટાૅ઩: ધાંધાકીમ જરૂહયમાતા ૅ ભુજફ ક્લાઉડ એાધાહયત એથલા 

ડૅસ્કટાૅ઩ વાૅફ્ટલૅય ઩વાંદ કયલાૅ જૅઈએૅ. 
 ક્લાઉડ-એાધાહયત વાૅફ્ટલૅય ગભૅ ત્ાાંથી એૅક્સૅવ કયી ળકામ છૅ, જ્યાયૅ ડૅસ્કટાૅ઩ વાૅફ્ટલૅય 

પિ એૅક જ કમ્પ્યૂટય ઩ય ઇન્સ્ાૅર કયી ળકામ છૅ. 
 એન્ય વુતલધાએાૅ: જભૅાાં, વાફૅ્ટલૅય ભાૅફાઇર એૅસ્મપ્લકૅળન, ફોંક કામત એૅકીકયણ એનૅ એન્ય 

ધાંધાકીમ વાધનાૅ વાથૅ એૅકીકયણ જલૅી લધાયાની વુતલધાએાૅ પ્રદાન કયૅ છૅ કૅ કૅભ તૅ ધ્યાનભાાં 
રૅલુાં જૅઈએૅ. 

 એા યીતૅ એૅકાઉન્ટિન્ગ વાૅફ્ટલૅય ઩વાંદ કયતા ઩શૅરાાં, ઉ઩રબ્ધ તલતલધ તલકલ્ાનૅી 
વયખાભણી કયલી એનૅ ડૅભાૅ એથલા રામર લઝતનનાૅ ઉ઩માૅગ કયલાૅ ભશત્વ઩ૂણત છૅ. 

2.15 ટૅરી ઄ૅકાઉન્ટિિંન્ગ વાૅફ્ટલૅય તલળૅ વંશક્ષપ્તભાં પ્રાર્તભક ઩હયચમ:- (઄ર્થ-રાક્ષિીકતા઄ા-ૅ
ટૅરીના ઉ઩માૅગર્ી હશવાફાૅ રખલા) 

 ટૅરી એૅકાઉન્ટિિંગ વાૅફ્ટલૅય એૅ એૅક વ્યા઩ક એનૅ રાૅકપ્રપ્રમ એૅકાઉન્ટિિંગ વાૅફ્ટલૅય છૅ જનૅા ૅ
ઉ઩માૅગ નાના એનૅ ભાટૅા વ્યલવામાભૅાાં નાણાકીમ વ્યલશાયાૅનુાં વાંચારન કયલા ભાટૅ થામ છૅ. 

2.15.1 ટૅરીનાૅ ઄ર્થ ઄નૅ તલકાવ: 

 ટૅરી -TALLY  એૅ “Transactions Allowed in a Linear Line Yards” નુાં ટૂાં કુાં  રૂ઩ છૅ. જ ૅ
એૅકાઉન્ટિન્ગ વાૅફ્ટલૅય તયીકૅ ખૂફજ પ્રસવદ્ધ એનૅ હશવાફી જગતભાાં એતત રાૅકપ્રપ્રમ છૅ. વા૆ પ્રથભ 
1988 ભાાં ટૅરીનાૅ એૅકાઉન્ટિન્ગ વાૅફ્ટલૅય ફનાલીનૅ ફજયભાાં ઉ઩રબ્ધ કયલાભાાં એાલૅર. જનૅાૅ ભુખ્ય 
શૅતુ એાર્થિક નાણાકીમ વ્યલશાયાૅનૅ નાભા ઩ધ્ધતતના વાંગીન સવદ્ધાાંતાૅ એનૅ હશવાફી નનમભાૅ તથા 
ધાૅયણાૅ એનૅ રાગુ ઩ડતી કાનુની જૅગલાઈએાૅ તૅભજ પ્રથા-પ્રણારી એનુવાય એૅકવભાન વય઱ એનૅ 
કામતક્ષભ યીતૅ હશવાફાૅ રૂ઩ૅ નાોંધલા (યૅકાૅડત) એનૅ નનમાંતત્રત (ભૅનૅજ) કયલાનાૅ યશૅરાૅ છૅ. 
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 ટૅરી એૅકાઉન્ટિિંગ વાૅફ્ટલૅયની વપય તલતલધ વાંસ્કયણાૅ દ્વાયા ર્ચહિત થમૅરી છૅ, દયૅક નલુાં ટૅરી 
લઝતન તૅની ઩ાૅતાની એાગલી વુતલધાએાૅ એનૅ વુધાયાએાૅ એનૅ તલનળિ ઉ઩માૅગ વાથૅ રાલૅ છૅ.  

એશીં ટૅરીના તલકાવ રૂ઩ કૅટરાક ભુખ્ય લઝતનાૅ - વાંસ્કયણાૅની રૂ઩યૅખા નીચૅ એા઩ી છૅ: 

તલતલધ લજથનાૅ - વંસ્કયિાૅ: 

ટૅરી 4.5: એા ટૅરીનુાં પ્રાયાં ષ્ટબક વાંસ્કયણ શતુાં, જણૅૅ ભૂ઱બૂત એૅકાઉન્ટિિંગ કામાો ઩ૂયા ઩ાડ્યા શતા. 

ટૅરી 5.4: એા વાંસ્કયણભાાં ઇન્લૅિયી ભૅનૅજભૅિ એનૅ એન્ય વુતલધાએાૅ યજૂ કયલાભાાં એાલી શતી. 

ટૅરી 6.3: એા વાંસ્કયણભાાં, તલન્ડાૅઝ ઇિયપૅવ યજૂ કયલાભાાં એાવ્યુાં શતુાં, જણૅૅ ટૅરીનૅ લધુ લ઩યાળકતાત 
ભ૆ત્રી઩ૂણત ફનાવ્યુાં શતુાં. 

ટૅરી ERP 9:એા ટૅરીનુાં એકૅ વ્યા઩ક વાંસ્કયણ શતુાં, જણૅૅ એૅકાઉન્ટિિંગ, ઇન્લૅિયી, ટૅક્સૅળન એન ૅ
એન્ય વ્યલવાતમક કામાો ભાટૅ વ્યા઩ક શ્રૅણીની વુતલધાએાૅ પ્રદાન કયી શતી. 

 તૅ GST એનૅ એન્ય કાનૂની જરૂહયમાતાૅનુાં ઩ારન કયલા ભાટૅ એ઩ડૅટટ વ વાથૅ નનમપ્રભત઩ણ ૅ
એ઩ડૅટ કયલાભાાં એાવ્યુાં શતુાં.એા વાંસ્કયણ બાયતભાાં ખૂફ રાૅકપ્રપ્રમ થમુાં શતુાં. 

ટૅરી પ્રાઇભ: 

 એા ટૅરીનુાં નલીનતભ વાંસ્કયણ છૅ, જણૅૅ લ઩યાળકતાત એનુબલનૅ વય઱ ફનાલલા એનૅ 
વુધાયલા ઩ય ધ્યાન કૅન્દ્ન્દ્રત કમુાં છૅ. તૅભાાં એૅક વય઱ એનૅ લધુ વાશનજક ઇિયપૅવ છૅ, જ ૅતૅનૅ નલા 
લ઩યાળકતાતએાૅ ભાટૅ ળીખલાનુાં વય઱ ફનાલૅ છૅ. તૅ હય઩ાૅહટિંગ એનૅ ડૅટા ભૅનૅજભૅિ ભાટૅ વુધાયૅરી 
વુતલધાએાૅ પ્રદાન કયૅ છૅ. 

ટૅરી પ્રાઇભ વતત એ઩ડૅટ થતુાં યશૅ છૅ, એનૅ તૅભાાં નલા વુધાયાએાૅ ઉભૅયલાભાાં એાલૅ છૅ. 

✓ ટૅરીના લજથનાૅ ભુજફ ભખુ્ય તપાલતાૅ: 

લ઩યાળકતાથ ઇિયપૅવ: જૂના વાંસ્કયણાૅની તુરનાભાાં ટૅરી પ્રાઇભભાાં લધુ એાધુનનક એનૅ લ઩યાળકતાત 
ભ૆ત્રી઩ૂણત ઇિયપૅવ છૅ. 

કામથક્ષભતા: દયૅક નલા વાંસ્કયણ વાથૅ, ટૅરીએૅ લધુ વુતલધાએાૅ એનૅ કામાો ઉભૅમાત છૅ, જ ૅવ્યલવામાનૅ ૅ
તૅભના નાણાકીમ વ્યલશાયાૅન ૅલધુ એવયકાયક યીતૅ વાંચાનરત કયલાભાાં ભદદ કયૅ છૅ. 

કાનૂની ઩ારન: ટૅરી નનમપ્રભત઩ણૅ બાયતીમ ટૅક્સ કામદાએાૅ એનૅ એન્ય કાનૂની જરૂહયમાતાૅ વાથ ૅ
વુવાંગત યશૅલા ભાટૅ એ઩ડૅટ કયલાભાાં એાલૅ છૅ. 
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એાભ, ટૅરી વાૅફ્ટલૅય વતત એ઩ડૅટ થતુાં યશૅ છૅ, તૅથી તૅનાૅ ઉ઩માૅગ કયતા લગાોએૅ એૅનાથી શાં ભૅળા 
એ઩ડૅટ યશૅલુાં જૅઈએૅ. લતતભાન વભમભાાં ટૅરી પ્રાઈભ 9 એૅ છૅલ્લાાં ભાાં છૅલ્લી વાંળાતૅધત એાલૃતત્ત છૅ. 

2.15.2 ટૅરીની રાક્ષિીકતા઄ાૅ: 

 કમ્પ્યૂટયાઇઝડ હશવાફી ઩દ્ધતત એન્લમ ૅ ટૅરી એૅકાઉન્ટિિંન્ગ વાૅફ્ટલૅય નીચૅની તલતલધ 
રાક્ષણીકતાએાૅ ધયાલૅ છૅ. 

વ્યા઩ક ઄ૅકાઉન્ટિિંગ: ટૅરીભાાં લૅચાણ, ખયીદી, એાલક, ખચત, ટૅક્ષ, ફોંહકિંગ, એનૅ એન્ય નાણાકીમ 
વ્યલશાયાૅનૅ યૅકાૅડત કયલા ભાટૅના વાધનાૅ ઉ઩રબ્ધ છૅ. 

ઇન્લૅિયી ભૅનૅજભૅિ: ટૅરી સ્ટાૅક, ઇન્લૅિયી, એનૅ ઉત્પાદન વાંચારન ભાટૅ ઩ણ ઉ઩માગૅી છૅ. 

ટૅક્સૅળન: બાયતીમ ટૅક્સ કામદાએાૅ એનુવાય GST, TDS, એનૅ એન્ય ટૅક્સની ગણતયી એન ૅ
હય઩ાૅહટિંગ વય઱તાથી કયી ળકામ છૅ. 

઩ૅયાૅર ભૅનૅજભૅિ: ટૅરી કભતચાયીએાૅના ઩ગાય, બથથાાં, એનૅ ક઩ાતનુાં વાંચારન કયલાભાાં ભદદ કયૅ છૅ. 

હય઩ાૅહટિંગ: ટૅરી તલતલધ પ્રકાયના નાણાકીમ એશૅલારાૅ ત૆માય કયી ળકૅ છૅ, જભૅ કૅ  લૅ઩ાય-નપા-નુકવાન 
ખાતુાં, ઩ાકુાં  વયલ૆મુાં, એનૅ યાૅકડ પ્રલાશ ઩ત્રક એનૅ કય઩ત્રકાૅ લગૅયૅ. 

ડૅટા વુયક્ષા: ટૅરી ડૅટાનૅ વુયસક્ષત યાખલા ભાટૅ તલતલધ વરાભતી વ્યલસ્થા કયી વુયક્ષા વતુલધાએા ૅપ્રદાન 
કયૅ છૅ. 

ઉ઩માૅગભાં વય઱તા: ટૅરીનુાં મુઝય ઇિયપૅવ વય઱, વરાભત એનૅ લ઩યાળકતાત ભ૆ત્રી઩ૂણત છૅ. 

2.15.3 ટૅરીના ઉ઩માૅગ લડૅ હશવાફાૅ રખલા: 

નીચૅની પ્રાથપ્રભક િપ્રભક ફાફતાૅ ધ્યાનભાાં યાખીનૅ ટૅરી એૅકાઉન્ટિિંન્ગ વાૅફ્ટલૅયટ  દ્વાયા હશવાફાૅ ત૆માય 
કયી ળકામ છૅ.  

1) કં઩ની ફનાલલી:  

ટૅરીભાાં, વા૆ પ્રથભ કાં ઩નીની ભાહશતી દાખર કયીનૅ એૅક કાં ઩ની ફનાલલી જરૂયી છૅ. ટૅરીભાાં કાં ઩નીની 
યચના કયલા ભાટૅના ભુદ્દાએાૅ નીચૅ ભુજફ છૅ: 

 ટૅરી ળરૂ કયાૅ: કમ્પ્યૂટયભાાં ટૅરી વાૅફ્ટલૅય ખાૅરાૅ. 

 કાં ઩ની ફનાલા:ૅ 

 ટૅરીના ભુખ્ય ભૅનભુાાં “Create Company” તલકલ્ ઩વાંદ કયાૅ. 

 હડયૅક્ટયી ઩વાંદ કયા:ૅ 
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 એા કાં ઩નીનાૅ ડૅટા ક્યાાં વૅલ કયલાૅ છૅ તૅ પાૅલ્ડય ઩વાંદ કયાૅ. 

 શલૅ કાં ઩નીની તલગતાૅ દાખર કયાૅ: 

જભૅાાં, 

    કાં ઩નીનુાં નાભ..... 

    ભૅઇનરિંગ નાભ....  

    વયનાભુાં.... 

    દૅળ.... 

    યાજ્ય.... 

    પ્ર઩ન કાૅડ.... 

    ટૅનરપાૅન નાંફય.... 

    ભાૅફાઇર નાંફય.... 

    પૅક્સ નાંફય.... 

    ઇભૅઇર વયનાભુાં..... 

 નાણાકીમ લ઴તની ળરૂએાત (Financial Year Begin From)   

 ચાૅ઩ડાની ળરૂએાત  (Books Beginning From) 

 શલૅ ચાૅ઩ડાની તલગતાૅ દાખર કયાૅ:જભૅાાં, 

   ચરણનુાં પ્રતીક (Currency Symbol) 

   ચરણનુાં એા૆઩ચાહયક નાભ (Formal 

   Name of Currency) નાૅ વભાલૅળ થામ છૅ. 

∆ વુયક્ષા – નનમંત્િ: (Security control) 

જભૅાાં ડૅટાની  વયુક્ષા નનમાંત્રણ વક્ષભ કયી ળકામ છૅ. એા ભાટૅ, ‘વરાભતી એાંકુળ- Security Control’   
તલકલ્નૅ ‘Yes’ ઩ય વૅટ કયલુાં એનૅ એૅભાાં લ઩યાળકતાત નાભ એનૅ ખાવ ઩ાવલડત દાખર કયલાૅ. 

∆ ઄ન્ય વુતલધા઄ાૅ: જૅલી કૅ,  

- ટૅરી લાૅલ્ટ ઩ાવલડત (Tally Vault  Password) ઉ઩માૅગ કયાૅ. 



54 

- વુયક્ષા નનમાંત્રણ વ્યલસ્થાનાૅ ઉ઩માૅગ કયાૅ. (Use Security Control)  
- ટૅરી એાહૅડટ વુતલધાએાૅ ઉ઩માૅગ કયાૅ.   (Use Tally Audit Features) 
- ફૅઝ ચરણ પ્રતીકનૅ ઉભૅયા.ૅ (Add Base Currency Symbol) 
- ચરણની યકભ ઩છી જગ્મા ફતાલાૅ. (Show Amount in Add Space Between 

Amount & Symbol) 
- રાખાૅભાાં યકભ ફતાલાૅ. (Show Amount in Millions) 
- તભાભ તલગતાૅ દાખર કમાત ઩છી, ‘Accept’ (સ્વીકાયાૅ) ફટન ઩ય ક્લક્લક કયલુાં. 

 ટૅરી એા યીતૅ કાં ઩ની ફનાલળૅ એનૅ કાં ઩નીના ભુખ્ય ભૅનુ ઩ય રઈ જળૅ. એા ઩ગરાાંએા ૅ
એનુવયીન,ૅ ટૂાંકભાાં, ટૅરીભાાં વય઱તાથી કાં ઩ની વજી (ફનાલી) ળકામ છૅ. 

3) રૅજવથ ફનાલલા:  

 કાં ઩ની સ્વરૂ઩ એનૅ જરૂય ભુજફ  ટૅરી એૅકાઉન્ટિિંગ વાૅફ્ટલૅયભાાં, તલતલધ પ્રકાયના રૅજવત 
(ખાતાએાૅ) ફનાલલાભાાં એાલૅ છૅ, જૅ ધાંધા – વ્યલવામના નાણાકીમ વ્યલશાયાૅનૅ યૅકાૅડત કયલા ભાટૅ 
ઉ઩માૅગી છૅ.  

એશીં કૅટરાક ભશત્વ઩ૂણત રૅજવતની માદી નીચૅ ભુજફ એા઩લાભાાં એાલી છૅ: 

✓ તભરકતાૅ (Assets): 

   યાૅકડ ખાતુાં (Cash Account) 
   ફોંક ખાતુાં (Bank Account) 
   પનનિચય એનૅ હપહટિંગ્વ (Furniture and Fittings) 
   ભળીનયી (Machinery) 
   જભીન એનૅ ભકાન (Land and Building) 
   દૅલાદાયાૅ (Debtors) 

 સ્ટાૅક (Stock) લગૅયૅ. 

✓દૅલા/જલાફદાયી઄ાૅ (Liabilities): 
રૅણદાયાૅ (Creditors) 
રાૅન (Loans) 
ચૂકલલાના ખચત (Unpaid Expenses Payable) 

✓ઈકતલટી/ભૂડીખાતા: (Equity/Capital Account)  
✓એાલક (Income): 

લૅચાણ ખાતુાં (Sales Account) 
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કપ્રભળન એાલક (Commission Income) 
વ્યાજ એાલક (Interest Income) લગૅયૅ. 

✓ખચથ (Expenses): 

    ખયીદી ખાતુાં (Purchase Account) 
    ઩ગાય ખાતુાં (Salary Account) 
    બાડુાં  ખાતુાં (Rent Account) 
    લીજ઱ી ખચત (Electricity Expenses) 
    જશૅયાતખચત (Advertisement Expenses) 
    ભુવાપયી ખચત (Travelling Expenses) 

✓ ટૅક્સ (Taxes): 

    GST ખાતુાં (GST Account) 
    TDS ખાતુાં (TDS Account) 

✓ ઄ન્ય રૅજવથ: 

    ડ્ાૅઇાં ગ્વ ખાતુાં (Drawings Account) 
    હડસ્કાઉિખાતુાં (Discount Account) 
    યાઉન્ડ એાૅપ ખાતુાં (Round Off Account) 

 એા રૅજવત ઉ઩યાાંત, વ્યલવામની જરૂહયમાતાૅ એનુવાય એન્ય રૅજવત ઩ણ ફનાલી ળકામ છૅ. 
ટૅરીભાાં રૅજવતનૅ જૂથાૅભાાં (Groups) લગીકૃત કયલાભાાં એાલૅ છૅ, જનૅાથી નાણાકીમ એશૅલારાૅ ત૆માય 
કયલાનુાં વય઱ ફનૅ છૅ. 

3) લાઉચવથ દાખર કયલા:  

ટૅરીભાાં લાઉચવત દાખર કયલા એૅ નાણાકીમ વ્યલશાયાૅનૅ યૅકાૅડત કયલાની ભૂ઱બૂત પ્રહિમા છૅ.  

એશીં નીચૅ ટૅરીભાાં લાઉચવત દાખર કયલા ભાટૅના ઩ગરાાંએા ૅએનૅ તલતલધ પ્રકાયના લાઉચવતની ભાહશતી 
એા઩લાભાાં એાલી છૅ. 

ટૅરીભાાં લાઉચવત કૅલી યીતૅ દાખર કયલા: 

ટૅરી ળરૂ કયાૅ: વા૆ પ્રથભ, ટૅરી વાૅફ્ટલૅય ખાૅરાૅ એનૅ તભાયી કાં ઩ની ઩વાંદ કયાૅ. 
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લાઉચય એૅન્રી ઩ય જએા:ૅ ગૅટલૅ એાૅપ ટૅરી ઩ય, ‘લાઉચવત’ તલકલ્ ઩વાંદ કયાૅ. 

માૅગ્મ લાઉચય ઩વાંદ કયાૅ: જ ૅ વ્યલશાય યૅકાૅડત કયલાનાૅ છૅ તૅ એનુવાય માૅગ્મ ‘લાઉચય પ્રકાય એનૅ 
એનુરૂ઩ કી’ ઩વાંદ કયાૅ. (જનૅી વભજૂતી નીચૅ એરગ એા઩ી છૅ.) 

તલગતાૅ દાખર કયાૅ: લાઉચયભાાં તાયીખ, ઩ાટીનુાં નાભ, રૅજય એૅકાઉિટ વ, યકભ એનૅ એન્ય જરૂયી 
તલગતાૅ દાખર કયાૅ. 

સ્વીકાયાૅ: તલગતાૅ દાખર કમાત ઩છી, લાઉચયનૅ વૅલ કયલા ભાટૅ ‘સ્વીકાયાૅ’ ફટન ઩ય ક્લક્લક કયાૅ. 

ટૅરીભાં લાઉચયના પ્રકાયાૅ ઄નૅ F Key: 

કાૅન્રા લાઉચય (Contra Voucher – F4): ફોંક એનૅ યાૅકડ વ્યલશાયાૅ ભાટૅ લ઩યામ છૅ. ઉદાશયણ: 
ફોંકભાાં યાૅકડ જભા કયલી એથલા ફોંકભાાંથી યાૅકડ ઉ઩ાડલી. 

ચુકલિી લાઉચય (Payment Voucher– F5): ચુકલણી વાંફાંતધત વ્યલશાયાૅ ભાટૅ લ઩યામ છૅ. 
ઉદાશયણ: રૅણદાયાૅનૅ ચુકલણી કયલી એથલા ખચતની ચુકલણી કયલી. 

યવીદ લાઉચય (Receipt Voucher – F6): એાલક વાંફાંતધત વ્યલશાયાૅ ભાટૅ લ઩યામ છૅ. ઉદાશયણ: 
દૅલાદાયાૅ ઩ાવૅથી યકભ પ્રાપ્ત કયલી એથલા એાલક પ્રાપ્ત કયલી. 

જનથર લાઉચય (Journal Voucher- F7): એૅડજસ્ટભૅિ એૅન્રીએાૅ એનૅ એન્ય સફન-યાૅકડ 
વ્યલશાયાૅ ભાટૅ લ઩યામ છૅ. ઉદાશયણ: ઘારખાધ, ભાાંડી લા઱લુાં કૅ એલભૂલ્ન એથલા ઘવાયાની એૅન્રી. 

લૅચાિ લાઉચય (Sales Voucher – F8): લૅચાણ વાંફાંતધત વ્યલશાયાૅ ભાટૅ લ઩યામ છૅ. ઉદાશયણ: 
ભારનુાં લૅચાણ કયલુાં. 

ખયીદી લાઉચય (Purchase Voucher – F9): ખયીદી વાંફાંતધત વ્યલશાયાૅ ભાટૅ લ઩યામ છૅ. 
ઉદાશયણ: ભારની ખયીદી કયલી. 

ડૅશફટ નાૅટ (Debit Note Ctrl +F9): એૅટરૅ, ખયીદ ઩યત એથલા ખયીદી કયૅર ભાર નુકવાની 
લા઱ા ૅશાૅઈ ઩યત કયૅ ત્ાયૅ એા લાઉચય લ઩યામ છૅ. 

કૅ્રહડટ નાૅટ (Credit Note Ctrl +F8): એૅટરૅ, લૅચાણ ઩યત એથલા લૅચૅરાૅ ભાર નુકવાની લા઱ા ૅ
શાૅઈ ઩યત એાલ ૅત્ાયૅ એા લાઉચય લ઩યામ છૅ. 

લાઉચય ઄ૅન્રી કયતી લખતૅ ધ્યાનભાં યાખલા જૅલી ફાફતાૅ: 

 ચાૅક્કવ રૅજય એૅકાઉિટ વ ઩વાંદ કયાૅ. 
 માૅગ્મ યકભ દાખર કયાૅ. 
 તાયીખ એનૅ એન્ય તલગતાૅ માૅગ્મ યીતૅ દાખર કયાૅ. 



57 

 દયૅક વ્યલશાય ભાટૅ માૅગ્મ લાઉચય પ્રકાય ઩વાંદ કયાૅ. 
 

 ટૅરીભાાં લાઉચવત એૅન્રી (લાઉચય દાખર) કયલાથી નાણાકીમ વ્યલશાયાૅનુાં વ્યલસ્થસ્થત હશવાફી 
નાોંધ (યૅકાૅહડિંગ) થામ છૅ, ઉ઩યાાંત ટૅક્સની ગણતયી એન ૅટૅક્સ વાંફાંધી હશવાફાૅ ત૆માય કયી ળકામ છૅ.  
હશવાફી નાણાકીમ નનલદૅનાૅ ભુજફના એશૅલારાૅ (હય઩ાહૅટિંગ) નૅ વય઱ ફનાલૅ છૅ.  

2.16 ઉ઩વંશાય 

 લાણણજ્ય એનૅ ઉધાૅગ ધાંધા વાથૅ લૅ઩ાય તલકાવ વાથૅ વાથૅ હશવાફી ઩દ્ધતતની ળાખાએાૅના ૅ
઩ણ તલકાવ થમાૅ છૅ, જભૅ કૅ, 

1) નાણાકીમ હશવાફી ળાખા  
2) ઩ડતય હશવાફી ળાખા  
3) વાંચારકીમ હશવાફી ળાખા  

 એા, ત્રણૅમ હશવાફી ળાખાનૅ રગતા ટૅરી એૅકાઉન્ટિિંગ સવસ્ટભના એાધાહયત વાફૅ્ટલયૅ 
વશૅરાઇથી ભ઱ી યશૅ છૅ એનૅ એૅ યીતૅ વાૅફ્ટલૅય વશૅરાઇથી ફદરાલી ળકામ છૅ એનૅ એૅકાઉન્ટિન્ગ 
તૅભજ એાહૅડટ કૅ્ષત્રૅ ટૅરી એાધાયૅ ત૆માય થમૅરા એનૅ યજૂ થમૅરા હશવાફાૅ ઩યથી ટૅરી દ્વાયા જ નાણાકીમ 
એશૅલારાૅ ત૆માય કયલાભાાં, યજૂ કયલાભાાં એનૅ હશવાફી ત઩ાવ (એાૅહડટ) કયલાભાાં ઘણી જ વય઱તા 
વાસફત થઈ છૅ. ધાંધા-વ્યલવામની નાણાકીમ સ્થસ્થતતનુાં તલશ્રૅ઴ણ કયલાભાાં ઩ણ ટૅરીના ખાવ 
વાૅફ્ટલૅય ભદદ કયૅ છૅ. એા યીતૅ ટૅરી એૅકાઉન્ટિિંગ વાૅફ્ટલયૅ નાના એનૅ ભાટૅા ધાંધા-વ્યલવામાૅ ભાટૅ એકૅ 
એાલશ્મક વાધન છૅ, જ ૅનાણાકીમ વ્યલશાયાૅનુાં  વય઱ એનૅ કામતક્ષભ વાંચારન વાધન છૅ. 

  સ્વાધ્યામ  

(I) વ૆દ્ધાંતતક પ્રશ્ા:ૅ- 

નીચૅના પ્રશ્ાૅના તલગતલાય ઉિય રખાૅ. 

1. કમ્પ્યૂટયાઇઝડ હશવાફી ઩દ્ધતતનાૅ એથત, રક્ષણાૅ ચચાો. 
2. કમ્પ્યૂટય એાધાહયત હશવાફી ઩દ્ધતત એનૅ ભાનલ એાધાહયત હશવાફી ઩દ્ધતત લચ્ચૅના 

તપાલતની વભજૂતી એા઩ાૅ. 
3. કમ્પ્યૂટયાઇઝડ હશવાફી ઩દ્ધતતની જરૂહયમાત ભાટૅના જલાફદાય ઩હયફ઱ાૅ વભજલાૅ. 
4. કમ્પ્યૂટયાઇઝડ હશવાફી ઩દ્ધતત એ઩નાલલા ભાટૅ એાલશ્મક ફાફતાૅ  જણાલાૅ એનૅ હશવાફી 

માંત્રાૅના  તલતલધ પ્રકાયાૅ ચચાો. 
5. કમ્પ્યૂટયાઇઝડ હશવાફી ઩દ્ધતતનાૅ તલકાવ તલગતલાય લણતલાૅ. 
6. કમ્પ્યૂટયાઇઝડ હશવાફી ઩દ્ધતતના પામદાએાૅ જણાલી એૅનુાં ભશત્ત્વ ચચાો. 
7. કમ્પ્યૂટયાઇઝડ હશવાફી ઩દ્ધતતની ભમાતદાએાૅ એનૅ ગૅયપામદાએાૅ જણાલા.ૅ 
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8. કમ્પ્યૂટયાઇઝડ હશવાફી ઩દ્ધતતભાાં છૅતયપ્ર઩િંડીએાૅ તલળ ૅ જણાલી, એૅકાં દય એાાંતહયક એાંકુળ 
વ્યલસ્થા વભજલાૅ. 

9. એૅકાઉન્ટિન્ગ વાંદબો કમ્પ્યૂટયાઇઝડ હશવાફી ઩દ્ધતતની તલનળિતાએાૅ વભજલાૅ. 
10. કમ્પ્યૂટયાઇઝડ હશવાફી ઩દ્ધતત એાંતગતત તલતલધ ખાતાએાનૅુાં જૂથકયણ પ્રહિમા એનૅ વાંજ્ઞાકયણ 

એૅટરૅ ળુાં? વભજૂતી એા઩ાૅ. 
11. કમ્પ્યૂટયાઇઝડ હશવાફી ઩દ્ધતત એનુવાય ખાતાલશીએાૅની િભફદ્ધ વુનનમાૅનજત  યીત ૅ

જ઱લણી કૅલી યીતૅ કયળાૅ? વભજલાૅ. 
12. કમ્પ્યૂટયાઇઝડ હશવાફી ઩દ્ધતત એનુવાય એૅકાઉન્ટિન્ગ એશૅલારાૅ તલળૅ વભજૂતી એા઩ા.ૅ 
13. તલતલધ એૅકાઉન્ટિન્ગ વાૅફ્ટલૅયની માદી ફનાલાૅ એનૅ વાૅફ્ટલૅયની ઩વાંદગી કયતી લખતૅ 

ધ્યાનભા યાખલાનાાં ભુદ્દા  ચચાો. 
14. ટૅરી એૅકાઉન્ટિિંન્ગ વાૅફ્ટલૅય તલળૅ વાંસક્ષપ્તભાાં પ્રાથપ્રભક ઩હયચમ એા઩ા.ૅ 
15. ટૅરીના ઉ઩માૅગથી હશવાફાૅ ત૆માય કયલા ભાટૅ જરૂયી પ્રહિમા લણતલાૅ. 

(II) ટંૂકાૅિયી પ્રશ્ાૅ:- 

નીચૅના ટંૂકા પ્રશ્ાૅના ઉિય ઄ા઩ાૅ. 

1) કમ્પ્યૂટયાઇઝડ હશવાફી ઩દ્ધતત એૅટરૅ ળુાં?  

2) કમ્પ્યૂટયાઇઝડ હશવાફી ઩દ્ધતતનાૅ ભુખ્ય ઉદૅ્દળ ળુાં છૅ? 

3) ભાનલ એાધાહયત એનૅ કમ્પ્યટૂય એાધાહયત હશવાફાૅ લચ્ચૅના ભુખ્ય તપાલત ળુાં છૅ? 

4) કમ્પ્યૂટયાઇઝડ હશવાફી ઩દ્ધતતની ફૅ એાૅ઱ખ/રાક્ષણણકતાએાૅ દળાતલાૅ. 

5) કમ્પ્યૂટયાઇઝડ હશવાફી ઩દ્ધતત ભાટૅ જલાફદાય ઩હયફ઱ાૅની માદી ફનાલાૅ. 

6) કમ્પ્યૂટયાઇઝડ હશવાફી ઩દ્ધતત ભાટૅ કાઈૅ઩ણ ઩ાાંચ હશવાફી માંત્રા-ૅઉ઩કયણાૅના નાભ જણાલાૅ. 

7) વ્યક્તિગત કાૅમ્પ્યુટય ઩દ્ધતત એનૅ એાૅનરાઇન કમ્પ્યટૂય ઩દ્ધતત લચ્ચૅ ભુખ્ય ળુાં તપાલત છૅ? 

8) કમ્પ્યૂટયાઇઝડ હશવાફી ઩દ્ધતતના પામદાએાૅની માદી ફનાલાૅ. 

9) કમ્પ્યૂટયાઇઝડ હશવાફી ઩દ્ધતતની ભુખ્ય ભમાતદાએાૅ જણાલા.ૅ 

10) કમ્પ્યૂટયાઇઝડ હશવાફી ઩દ્ધતતના ત્રણ ગૅયપામદાએાૅના નાભ રખાૅ. 

11) કમ્પ્યૂટય હશવાફી ઩દ્ધતત એૅકાઉન્ટિિંગનૅ કૅલી યીતૅ વય઱ ફનાલૅ છૅ? 

12) કમ્પ્યૂટયાઇઝડ હશવાફી ઩દ્ધતત એન્લમૅ કાૅઈ ચાય પ્રકાયની છૅતય઩ીંડીએાૅ જણાલા.ૅ 

13) કમ્પ્યૂટયાઇઝડ હશવાફી ઩દ્ધતતભાાં છૅતય઩ીંડીથી કૅલી યીતૅ ફચી ળકામ? 
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14) કમ્પ્યૂટયાઇઝડ હશવાફી ઩દ્ધતતભાાં એાાંતહયક એાંકુળ ભાટૅ ઘટકાૅ ક્યાાં છૅ 

15) કમ્પ્યૂટયાઇઝડ હશવાફી ઩દ્ધતતભાાં એાાંતહયક એાંકુળ નનબાલ કામાોની માદી દળાતલાૅ. 

16) કમ્પ્યૂટયાઇઝડ હશવાફી ઩દ્ધતત એનુવાય ખાતાએાૅનુાં જૂથકયણ (વભૂશકયણ)ના ફ ૅઉદાશયણા ૅ

એા઩ાૅ. 

17) કમ્પ્યૂટયાઇઝડ હશવાફી ઩દ્ધતતભાાં ખાતાએાૅનૅ વાંજ્ઞા(કાૅડટવ) કૅલી યીતૅ એા઩લાભાાં એાલ ૅ છૅ? 

ટૂાંકભાાં વભજલાૅ. 

18) કમ્પ્યૂટયાઇઝડ હશવાફી ઩દ્ધતત એનુવાય ખાતાલશીએાૅની જ઱લણી એૅટરૅ ળુાં? વાંસક્ષપ્તભાાં 

જણાલા.ૅ 

19) કમ્પ્યૂટયાઇઝડ હશવાફી ઩દ્ધતતભાાં એૅકાઉન્ટિન્ગ એશૅલારાનૅુાં ભશત્વ ટૂાંકભાાં લણતલા.ૅ 

20) કમ્પ્યૂટયાઇઝડ હશવાફી ઩દ્ધતત એાંતગતત જૂદા જૂદા વાૅફ્ટલવૅત (઩ૅકૅજીંગ)ના નાભ જણાલા ૅ

21) ટૅરી કાઉન્ટિિંગ વાૅફ્ટલૅયનાૅ એથત એા઩ા.ૅ 

22) ટૅરી એૅકાઉન્ટિિંગ વાૅફ્ટલૅયના  રક્ષણાૅના  નાભ રખાૅ.          

23) ટૅરી વાૅફ્ટલૅય તલળૅ ટૂાંક નાોંધ રખાૅ. 

(III) ફશુતલકક્ટિ પ્રશ્્નાૅ (MCQs) - (જલાફાૅ વાર્ૅ) 

(1) કમ્પ્યૂટયાઇઝડ હશવાફી ઩દ્ધતતનાૅ ભુખ્ય પામદાૅ ળંુ છૅ? 

   (a) ઝડ઩ એનૅ ચાૅકવાઈ 
   (b) એાૅછી જગ્માની જરૂહયમાત 
   (c) વય઱તાથી ળૅય કયી ળકામ છૅ 
   (d) ઉ઩યના ફધા જ 

જલાફ: (d) ઉ઩યના ફધા જ 

(2) ભાનલ ઄ાધાહયત હશવાફાૅભાં કઈ વભસ્યા લધુ જૅલા ભ઱ૅ છૅ? 

   (a) બૂરાૅની ળક્યતા 
   (b) વભમની લધુ જરૂહયમાત 
   (c) જગ્માની લધુ જરૂહયમાત 
   (d) ઉ઩યના ફધા જ 

જલાફ: (d) ઉ઩યના ફધા જ 
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(3) કમ્પ્યૂટય ઄ાધાહયત હશવાફાૅભાં ભાહશતી કૅલી યીતૅ વયુશક્ષત યાખી ળકામ? 

   (a) ઩ાવલડત દ્વાયા 
   (b) એૅન્દ્ન્િપ્ળન દ્વાયા 
   (c) ફૅકએ઩ દ્વાયા 
   (d) ઉ઩યના ફધા જ 

જલાફ: (d) ઉ઩યના ફધા જ 

(4) કમ્પ્યૂટયાઇઝડ હશવાફી ઩દ્ધતતભાં કમા પ્રકાયના વાફૅ્ટલૅયનાૅ ઉ઩માૅગ ર્ામ છૅ? 

    (a) એૅકાઉન્ટિિંગ વાૅફ્ટલૅય 
    (b) સ્પ્રૅડળીટ વાૅફ્ટલૅય 
    (c) ડૅટાફૅઝ વાૅફ્ટલૅય 
    (d) ઉ઩યના ફધા જ 

જલાફ: (d) ઉ઩યના ફધા જ 

(5) કમ્પ્યૂટય ઄ાધાહયત હશવાફાૅભાં ભાહશતીનૅ કૅલી યીતૅ વય઱તાર્ી ળૅય કયી ળકામ છૅ? 

    (a) ઈભૅર દ્વાયા 
    (b) ક્લાઉડ સ્ટાૅયૅજ દ્વાયા 
    (c) પાઈર ળૅહયિંગ દ્વાયા 
    (d) ઉ઩યના ફધા જ 

જલાફ: (d) ઉ઩યના ફધા જ 

(6) કમ્પ્યૂટયાઇઝડ હશવાફી ઩દ્ધતતભાં ભાહશતી કૅલી યીતૅ વંગ્રહશત ર્ામ છૅ? 

    (a) કાગ઱ ઩ય 
    (b) કમ્પ્યૂટય પાઈલ્સભાાં 
    (c) ઩ુસ્તકાભૅાાં 
    (d) ભગજભાાં 

જલાફ: (b) કમ્પ્યૂટય પાઈલ્સભાં 

(7) કમ્પ્યૂટયાઇઝડ હશવાફી ઩દ્ધતતનાૅ ભુખ્ય પામદાૅ ળંુ છૅ? 

    (a) ધીભી ગણતયી 
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    (b) એાૅછી ચાૅકવાઈ 
    (c) ઝડ઩ી એનૅ વચાૅટ ગણતયી 
    (d) જહટર પ્રહિમા 

જલાફ: (c) ઝડ઩ી ઄નૅ વચાૅટ ગિતયી 

(8) કમ્પ્યૂટયાઇઝડ હશવાફી ઩દ્ધતતભાં ડૅટા ઄ૅન્રી કૅલી યીતૅ ર્ામ છૅ? 

    (a) શાથથી 
    (b) કીફાૅડત દ્વાયા 
    (c) ઩ૅન દ્વાયા 
    (d) ગણતયી દ્વાયા 

જલાફ: (b) કીફાૅડથ  દ્વાયા 

(9) કમ્પ્યૂટયાઇઝડ હશવાફી ઩દ્ધતતભાં કમા વાૅફ્ટલૅયનાૅ ઉ઩માૅગ ર્ામ છૅ? 

    (a) ઩ૅઇિ 
    (b) લડત 
    (c) ટૅરી 
    (d) પાૅટાૅળાૅ઩ 

જલાફ: (c) ટૅરી 

(10) કમ્પ્યૂટયાઇઝડ હશવાફી ઩દ્ધતતભાં ભાહશતીની વુયક્ષા કૅલી યીતૅ ર્ામ છૅ? 

    (a) કાગ઱ ઩ય રખીનૅ 
    (b) ઩ાવલડત દ્વાયા 
    (c) ખુલ્લી યાખીન ૅ
    (d) બૂરી જઈનૅ 

જલાફ: (b) ઩ાવલડથ દ્વાયા 

(11) કમ્પ્યૂટયાઇઝડ હશવાફી ઩દ્ધતતભાં હય઩ાૅટ્થવ કૅલી યીત ૅજનયૅટ ર્ામ છૅ? 

    (a) શાથથી રખીન ૅ
    (b) એાૅટાભૅૅહટકરી 
    (c) ભાઢૅૅ ફાૅરીન ૅ
    (d) માદ યાખીન ૅ
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જલાફ: (b) ઄ાૅટાૅભૅહટકરી 

(12) કમ્પ્યૂટયાઇઝડ હશવાફી ઩દ્ધતતભાં બૂરાૅ કૅલી યીતૅ વધુાયી ળકામ છૅ? 

    (a) બૂાંવીન ૅ
    (b) પયીથી રખીનૅ 
    (c) એૅહડટ કયીન ૅ
    (d) બૂરી જઈનૅ 

જલાફ: (c) ઄ૅહડટ કયીન ૅ

(13) કમ્પ્યૂટયાઇઝડ હશવાફી ઩દ્ધતતભાં ડૅટા ફૅક઄઩ ળા ભાટૅ જરૂયી છૅ? 

    (a) ડૅટા ગુભાલલાથી ફચલા 
    (b) ડૅટા બૂરી જલા ભાટૅ 
    (c) ડૅટા હડરીટ કયલા ભાટૅ 
    (d) ડૅટા ફદરલા ભાટૅ 

જલાફ: (a) ડૅટા ગુભાલલાર્ી ફચલા 

(14) કમ્પ્યૂટયાઇઝડ હશવાફી ઩દ્ધતતભાં કમા પ્રકાયના હય઩ાૅટ્થવ જનયૅટ ર્ામ છૅ? 

    (a) નાણાકીમ હય઩ાૅટટ તવ 
    (b) લૅચાણ હય઩ાૅટટ તવ 
    (c) ખયીદી હય઩ાટૅટ તવ 
    (d) ઉ઩યના તભાભ  

જલાફ: (d) ઉ઩યના તભાભ  

(15) કમ્પ્યૂટયાઇઝડ હશવાફી ઩દ્ધતતભાં ડૅટા ઄નૅ્રી કયતી લખતૅ ળું ધ્યાન યાખલું જૅઈ઄ૅ? 

    (a) ચાૅકવાઈ 
    (b) ઝડ઩ 
    (c) વુયક્ષા 
    (d) ઉ઩યના તભાભ 

જલાફ: (d) ઉ઩યના તભાભ  

(16) કમ્પ્યૂટયાઇઝડ હશવાફી ઩દ્ધતત ભાટૅ નીચૅનાભારં્ી કમું ઄ાલશ્મક નર્ી? 
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    (a) કમ્પ્યૂટય શાડતલૅય 
    (b) હશવાફી વાૅફ્ટલૅય 
    (c) હશવાફી જ્ઞાન પ્રાપ્ત કભતચાયીએાૅ 
    (d) પાઈર કૅસફનટૅ 

જલાફ : (d) પાઈર કૅશફનૅટ   

(17) નીચૅનાભાંર્ી કમું હશવાફી મંત્-ઉ઩કયિ નર્ી? 
    (a) કમ્પ્યૂટય 
    (b) પ્રપ્રિય 
    (c) સૅ્કનય 
    (d) ટૅનરપાૅન 

જલાફ : (d) ટૅનરપાૅન 

(18) કમ્પ્યૂટયાઇઝડ હશવાફી ઩દ્ધતતભાં નીચૅ ઩૆કી કાૅનાૅ ડૅટા સ્ટાૅય કયલાૅ જરૂયી નર્ી? 

    (a) તલતલધ પાઈલ્સ 
    (b) ડૅટા 
    (c) કૅલ્ક્યુરૅટય ગણતયી  
    (d) યાૅકડ એશૅલારા ૅ 

જલાફ : (c) કૅલ્ક્યુરૅટય ગિતયી 

(19) ફાયકાૅડ યીડયનાૅ ઉ઩માૅગ ળંુ છૅ? 

    (a) દસ્તાલૅજૅ પ્રપ્રિ કયલા 
    (b) દસ્તાલૅજૅ સૅ્કન કયલા 
    (c) ઉત્પાદનાૅની હકિંભત એનૅ એન્ય ભાહશતી લાાંચલી 
    (d) ગણતયીએાૅ કયલી 
જલાફ : (c) ઉત્પાદનાૅની હકિંભત ઄નૅ ઄ન્ય ભાહશતી લાચંલી 

(20) યાૅકડ યનજસ્ટયનાૅ ઉ઩માગૅ ળુાં છૅ? 
    (a) દસ્તાલૅજૅ પ્રપ્રિ કયલા 
    (b) દસ્તાલૅજૅ સૅ્કન કયલા 
    (c) યાૅકડવ્યલશાયાૅની નાોંધ યાખલી 
    (d) ગણતયીએાૅ કયલી 
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જલાફ:(c) યાૅકડવ્યલશાયાૅની નાોંધ યાખલી 

(21) કમ્પ્યૂટયાઇઝડ ઄ૅકાઉન્ટિિંગ શવસ્ટભનાૅ ભુખ્ય પામદાૅ ળંુ છૅ? 

    (a) ભૅનુ્યએર એૅકાઉન્ટિિંગ કયતાાં લધુ ખચાત઱ 
    (b) બૂરાૅની ળક્યતા લધાયૅ છૅ 
    (c) ઝડ઩ એનૅ ચાૅકવાઈ 
    (d) એાૅછી વુયક્ષા 
જલાફ, :(c) ઝડ઩ ઄નૅ ચાૅકવાઈ 

(22) કમ્પ્યૂટયાઇઝડ ઄ૅકાઉન્ટિિંગ શવસ્ટભભાં,  ડૅટા ક્ાં વંગ્રહશત ર્ામ છૅ? 

    (a) કાગ઱ની પાઇરા ૅ
    (b) કમ્પ્યૂટય ડૅટાફૅઝ 
    (c) ભાનલ ભગજ 
    (d) નાૅટફુક 
જલાફ:(b) કમ્પ્યૂટય ડૅટાફઝૅ 

(23)  કમ્પ્યૂટયાઇઝડ ઄ૅકાઉન્ટિિંગ શવસ્ટભભાં કમું કામથ ઄ા઩ાૅ઄ા઩ ર્ઈ ળકૅ છૅ? 

    (a) ડૅટા એૅન્રી 
    (b) નાણાકીમ એશૅલારાનૅી ત૆માયી 
    (c) એાહૅડહટિંગ 
    (d) ઉ઩યાૅિ તભાભ 
જલાફ: (d) ઉ઩યાૅિ તભાભ 

(24) કમ્પ્યૂટયાઇઝડ ઄ૅકાઉન્ટિિંગ શવસ્ટભની વુયક્ષા ભાટૅ કમું વાધન ભશત્વ઩ૂિથ છૅ? 

    (a) ઩ૅન એનૅ કાગ઱ 
    (b) પામયલાૅર એનૅ એૅિીલામયવ  વાૅફ્ટલૅય 
    (c) કૅલ્ક્યુરૅટય 
    (d) નાૅટ઩ૅડ 
જલાફ : (b) પામયલાૅર ઄નૅ ઄ૅિીલામયવ વાૅફ્ટલૅય 

(25) કમ્પ્યૂટયાઇઝડ ઄ૅકાઉન્ટિિંગ શવસ્ટભભાં,  ડૅટાની ફૅક઄઩ ળા ભાટૅ ભશત્વ઩ૂિથ છૅ? 
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    (d) ઉ઩યાૅિ તભાભ 
જલાફ:(d) ઉ઩યાૅિ તભાભ 

(31) કમ્પ્યૂટયાઇઝડ ઄ૅકાઉન્ટિિંગ શવસ્ટભભાં,  ડૅટાની વત્યતા કૅલી યીતૅ વુનનનિત કયી ળકામ છૅ? 
    (a) ડૅટા ભાન્યતા ત઩ાવ દ્વાયા 
    (b) ડૅટાનૅ એલગણીનૅ 
    (c) ડૅટાનૅ ફદરીન ૅ
    (d) ડૅટાનૅ કાઢી નાખીન ૅ
જલાફ:(a) ડૅટા ભાન્યતા ત઩ાવ દ્વાયા 

(32) કમ્પ્યૂટયાઇઝડ હશવાફી ઩દ્ધતતભાં નીચૅનાભારં્ી કમાૅ છૅતયપ્ર઩િંડીનાૅ પ્રકાય છૅ? 
    (a) ડૅટા છૅતયપ્ર઩િંડી 
    (b) પ્રાૅગ્રાભ છૅતયપ્ર઩િંડી 
   (c)  કમ્પ્યૂટય પાઈર છૅતયપ્ર઩િંડી 
   (d)  ઉ઩યાૅિ તભાભ 
જલાફ: (d)  ઉ઩યાૅિ તભાભ 

(33) કમ્પ્યૂટયાઇઝડ હશવાફી ઩દ્ધતતભાં ઄ાંતહયક ઄ંકુળનું કમું ઘટક નર્ી? 
   (a)  નનમાંત્રણ ઩માતલયણ 
   (b)  જૅખભ ભૂલ્ાાંકન 
   (c)  નનમાંત્રણ પ્રલૃતત્તએા ૅ
   (d)  યાૅકડ લૅચાણ તલબાગ 
જલાફ: (d)  યાૅકડ લૅચાિ તલબાગ 

(34)  કમ્પ્યૂટયાઇઝડ હશવાફી ઩દ્ધતતભાં ઄ાતંહયક ઄ંકુળનું નનબાલ કામથ કમું છૅ? 
   (a) ડૅટાની વુયક્ષા 
   (b) પ્રાૅગ્રાભની વુયક્ષા 
   (c) કમ્પ્યૂટય સવસ્ટભની વુયક્ષા 
   (d) ઉ઩યાૅિ તભાભ 
જલાફ: (d) ઉ઩યાૅિ તભાભ 

(35)  કમ્પ્યૂટયાઇઝડ હશવાફી ઩દ્ધતતભાં છૅતયપ્ર઩િંડીનૅ યાકૅલા ભાટૅ કમું ઩ગરંુ રૅલંુ જૅઈ઄ૅ? 

   (a) ડૅટાનાૅ ફૅકએ઩ રૅલાૅ 
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   (b) કભતચાયીએાૅનૅ ખાવ તારીભ એા઩લી 
   (c) નનમપ્રભત એાહૅડટ કયલુાં 
   (d) ઉ઩યાૅિ તભાભ 
જલાફ: (d) ઉ઩યાૅિ તભાભ 

(36)  કમ્પ્યૂટયાઇઝડ ઄ૅકાઉન્ટિિંગ શવસ્ટભભાં ઄ૅકાઉિ્વનૅ જૂર્ફદ્ધ કયલા ભાટૅ કમાૅ ળબ્દ 
લ઩યામ છૅ? 

   (a) લગીકયણ 
   (b) વાંજ્ઞાકયણ 
   (c) કાૅહડિંગ 
   (d) ચાટત એાૅપ એૅકાઉિટ વ 
જલાફ: (d) ચાટથ ઄ાૅપ ઄ૅકાઉિ્વ 

(37) નીચૅનાભાંર્ી કમું ખાતાના જૂર્નું ઉદાશયિ છૅ? 

   (a) યાૅકડ 
   (b) લૅચાણ 
   (c) જલાફદાયીએા ૅ
   (d) ઩ગાય 
જલાફ: (c) જલાફદાયી઄ા ૅ

(38)  કમ્પ્યૂટયાઇઝડ ઄ૅકાઉન્ટિિંગભાં કાૅહડિંગનાૅ ભુખ્ય શૅત ુળંુ છૅ? 

  (a) એૅકાઉિટ વનૅ માદ યાખલાનુાં વય઱ ફનાલલા ભાટૅ 
  (b) એૅકાઉિટ વનૅ ઝડ઩થી એાૅ઱ખલા એનૅ ઩ુનઃપ્રાપ્ત કયલા ભાટૅ 
  (c) એૅકાઉિટ વનૅ વુયસક્ષત યાખલા ભાટૅ 
  (d) એૅકાઉિટ વનૅ વુાંદય ફનાલલા ભાટૅ 
જલાફ: (b) ઄ૅકાઉિ્વનૅ ઝડ઩ર્ી ઄ાૅ઱ખલા ઄નૅ ઩નુઃપ્રાપ્ત કયલા ભાટૅ 

(39)  નીચૅનાભાંર્ી કમું કાૅહડિંગનું ઉદાશયિ છૅ? 

   (a) યાૅકડ ખાતુાં 
   (b) 1001 
   (c) એાલક 
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   (d) ફોંક ખાતુાં 
જલાફ: (b) 1001 

(40)  કમ્પ્યૂટયાઇઝડ ઄ૅકાઉન્ટિિંગભાં ખાતાના જૂર્કયિનું ભશત્વ ળંુ છૅ? 

  (a) નાણાકીમ નનલદૅનાૅ ત૆માય કયલાભાાં ભદદ કયૅ છૅ 
  (b) ડૅટા એૅન્રીનૅ ઝડ઩ી ફનાલૅ છૅ 
  (c) એૅકાઉિટ વનૅ વુયસક્ષત યાખૅ છૅ 
  (d) એૅકાઉિટ વનૅ વુાંદય ફનાલૅ છૅ 
જલાફ: (a) નાિાકીમ નનલૅદનાૅ ત૆માય કયલાભાં ભદદ કયૅ છૅ. 

(41)  કમ્પ્યટૂયાઇઝડ ઄ૅકાઉન્ટિિંગભાં કાૅહડિંગની કઈ ઩દ્ધતતભાં વંખ્યા઄ાૅનાૅ ઉ઩માૅગ ર્ામ છૅ? 

   (a) એાલ્ફાફૅહટક કાૅહડિંગ 
   (b) નુ્યભૅહયક કાૅહડિંગ 
   (c) એાલ્ફા-નુ્યભૅહયક કાૅહડિંગ 
   (d) સવમ્ાનૅરક કાૅહડિંગ 
જલાફ: (b) ન્યુભૅહયક કાૅહડિંગ 

(42)  કમ્પ્યૂટયાઇઝડ ઄ૅકાઉન્ટિિંગભાં ચાટથ ઄ાૅપ ઄ૅકાઉિ્વ કાૅિ ત૆માય કયૅ છૅ? 

   (a) એૅકાઉિિ 
   (b) એાૅહડટય 
   (c) ભૅનૅજભૅિ 
   (d) વાૅફ્ટલૅય ડૅલર઩ય 
જલાફ: (a) ઄ૅકાઉિિ 

(43) કમ્પ્યૂટયાઇઝડ ઄ૅકાઉન્ટિિંગભાં કાૅહડિંગનાૅ ભુખ્ય પામદાૅ ળંુ છૅ? 

   (a) ડૅટા એૅન્રીભાાં બૂરાૅ ઘટાડૅ છૅ 
   (b) એૅકાઉિટ વનૅ માદ યાખલાનુાં વય઱ ફનાલૅ છૅ 
   (c) એૅકાઉિટ વનૅ વુયસક્ષત યાખૅ છૅ 
   (d) એૅકાઉિટ વનૅ વુાંદય ફનાલૅ છૅ 
જલાફ: (a) ડૅટા ઄ૅન્રીભાં બૂરાૅ ઘટાડૅ છૅ 
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(44) કમ્પ્યૂટયાઇઝડ ઄ૅકાઉન્ટિિંગભાં ખાતાના જૂર્કયિનાૅ ભુખ્ય ઉદૅ્દશ્મ ળંુ છૅ? 

   (a) નાણાકીમ ભાહશતીનૅ વય઱ ફનાલલી 
   (b) એૅકાઉિટ વનૅ વુયસક્ષત યાખલા 
   (c) એૅકાઉિટ વનૅ વુાંદય ફનાલલા 
   (d) ડૅટા એૅન્રીનૅ ઝડ઩ી ફનાલલી 
જલાફ: (a) નાિાકીમ ભાહશતીનૅ વય઱ ફનાલલી 

(45) કમ્પ્યૂટયાઇઝડ ઄ૅકાઉન્ટિિંગભાં કાૅહડિંગ ભાટૅ કઈ ઩દ્ધતતનાૅ ઉ઩માગૅ ર્ામ છૅ જૅભાં ઄ક્ષયાૅ ઄ન ૅ
વંખ્યા઄ાૅ ફંનૅનાૅ ઉ઩માૅગ ર્ામ છૅ? 

    (a) એાલ્ફાફૅહટક કાૅહડિંગ 
    (b) નુ્યભૅહયક કાૅહડિંગ 
    (c) એાલ્ફા-નુ્યભૅહયક કાૅહડિંગ 
    (d) સવમ્ાનૅરક કાૅહડિંગ 
જલાફ: (c) ઄ાલ્ફા-ન્યુભૅહયક કાૅહડિંગ 

(46) કમ્પ્યૂટયાઇઝડ ઄ૅકાઉન્ટિિંગભાં ખાતાલશી઄ાૅની જ઱લિીનાૅ ભુખ્ય પામદાૅ ળંુ છૅ? 

   (a) ભાહશતીની ઝડ઩ી ઩ુનઃપ્રાતપ્ત 
   (b) કાગ઱નાૅ ફચાલ 
   (c) ડૅટા એૅન્રીભાાં બૂરાૅ ઘટાડલી 
   (d) ઉ઩યાૅિ તભાભ 
જલાફ: (d) ઉ઩યાૅિ તભાભ 

(47) કમ્પ્યૂટયાઇઝડ ઄ૅકાઉન્ટિિંગભાં કઈ ખાતાલશી સ્વમવંંચાનરત યીતૅ ત૆માય ર્ામ છૅ? 

   (a) યાૅકડ ખાતાલશી 
   (b) લૅચાણ ખાતાલશી 
   (c) વાભાન્ય ખાતાલશી 
   (d) ઉ઩યાૅિ તભાભ 
જલાફ: (d) ઉ઩યાૅિ તભાભ 

(48) કમ્પ્યૂટયાઇઝડ ઄ૅકાઉન્ટિિંગભાં ઄ૅકાઉન્ટિિંગ હય઩ાૅટ્થવનું ભશત્વ ળંુ છૅ? 
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   (a) નાણાકીમ સ્થસ્થતતનુાં તલશ્રૅ઴ણ 
   (b) નનણતમ રૅલાભાાં ભદદરૂ઩ 
   (c) વ્યલવામની કાભગીયીનુાં ભૂલ્ાાંકન 
   (d) ઉ઩યાૅિ તભાભ 
જલાફ: (d) ઉ઩યાૅિ તભાભ 

(49) નીચૅનાભાંર્ી કમું ઄ૅકાઉન્ટિિંગ હય઩ાૅટથનું ઉદાશયિ છૅ? 

   (a) નપા-નુકવાન ખાતુાં 
   (b) ફૅરૅન્સ ળીટ 
   (c) યાૅકડ પ્રલાશ નનલૅદન 
   (d) ઉ઩યાૅિ તભાભ 
જલાફ: (d) ઉ઩યાૅિ તભાભ 

(50) કમ્પ્યૂટયાઇઝડ ઄ૅકાઉન્ટિિંગભાં ખાતાલશી઄ાૅની જ઱લિીભાં કઈ વુતલધા ઉ઩રબ્ધ છૅ? 

   (a) ડૅટા ફૅકએ઩ 
   (b) ડૅટા હયકલયી 
   (c) ડૅટા એાહૅડટ  
   (d) ઉ઩યાૅિ તભાભ 
જલાફ: (d) ઉ઩યાૅિ તભાભ 

(51) કમ્પ્યૂટયાઇઝડ ઄ૅકાઉન્ટિિંગભાં ઄ૅકાઉન્ટિિંગ હય઩ાૅટ્થવ કમા સ્વરૂ઩ૅ ત૆માય કયી ળકામ છૅ? 

   (a) પ્રપ્રિૅડ હય઩ાૅટટ તવ 
   (b) હડનજટર હય઩ાૅટટ તવ 
   (c) ગ્રાહપકર હય઩ાૅટટ તવ 
   (d) ઉ઩યાૅિ તભાભ 
જલાફ: (d) ઉ઩યાૅિ તભાભ 

(52) કમ્પ્યૂટયાઇઝડ ઄ૅકાઉન્ટિિંગભાં ખાતાલશી઄ાૅની જ઱લિીભાં કઈ વુયક્ષા વુતલધા ઉ઩રબ્ધ 
નર્ી? 

   (a) મુઝય એૅક્સવૅ કાં રાૅર 
   (b) ડૅટા એૅન્દ્ન્િપ્ળન 
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   (c) એાહૅડટ રૅઈર 
   (d) ડૅટા વફન્ટસ્ક્રપ્ળન  
જલાફ: (d) ડૅટા વફન્ટિપ્ળન 

(53) કમ્પ્યૂટયાઇઝડ ઄ૅકાઉન્ટિિંગભાં ઄ૅકાઉન્ટિિંગ હય઩ાટ્ૅથવ કઈ વભમ ઄ાલતથન ઩ય ત૆માય કયી 
ળકામ છૅ? 

   (a) દ૆નનક 
   (b) વાપ્તાહશક 
   (c) ભાસવક 
   (d) ઉ઩યાૅિ તભાભ 
જલાફ: (d) ઉ઩યાૅિ તભાભ 

(54) કમ્પ્યૂટયાઇઝડ ઄ૅકાઉન્ટિિંગભાં ખાતાલશી઄ાૅની જ઱લિીભાં કઈ વુતલધા ડૅટા ઄ૅન્રીન ૅ
વય઱ ફનાલૅ છૅ? 

   (a) એાટૅાભૅૅહટક કૅલ્ક્યુરૅળન 
   (b) ડૅટા લૅનરડૅળન 
   (c) ટૅમ્પરૅટટ વ 
   (d) ઉ઩યાૅિ તભાભ 
જલાફ: (d) ઉ઩યાૅિ તભાભ 

(55) કમ્પ્યૂટયાઇઝડ ઄ૅકાઉન્ટિિંગભાં ઄ૅકાઉન્ટિિંગ હય઩ાૅટ્થવનાૅ ઉ઩માૅગ કાૅિ કયી ળકૅ છૅ? 

  (a) ભૅનૅજભૅિ 
  (b) યાૅકાણકાયા ૅ
  (c) રૅણદાયા ૅ
  (d) ઉ઩યાૅિ તભાભ 
જલાફ: (d) ઉ઩યાૅિ તભાભ 

(56) કમ્પ્યૂટયાઇઝડ હશવાફી ઩દ્ધતતભાં કમા પ્રકાયના વાફૅ્ટલૅયનાૅ ઉ઩માૅગ ર્ામ છૅ? 

  (A) સ્પ્રૅડળીટ વાૅફ્ટલૅય 
  (B) ડૅટાફઝૅ વાૅફ્ટલૅય 
  (C) ટૅરી જલૅા એૅકાઉન્ટિિંગ વાૅફ્ટલૅય 
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    (a) ડૅટાનૅ ગુભાલલાથી ફચાલલા ભાટૅ 
    (b) ડૅટાનૅ ધીભાૅ ફનાલલા ભાટૅ 
    (c) ડૅટાનૅ લધુ જહટર ફનાલલા ભાટૅ 
    (d) ડૅટાનૅ એપ્રસ્તુત ફનાલલા ભાટૅ 
જલાફ: (a) ડૅટાનૅ ગુભાલલાર્ી ફચાલલા ભાટૅ 

(26) કમ્પ્યૂટયાઇઝડ ઄ૅકાઉન્ટિિંગ શવસ્ટભભાં,  લ઩યાળકતાથ઄ાૅનૅ કૅલી યીતૅ નનમંતત્ત કયી ળકામ 
છૅ? 

    (a) લ઩યાળકતાતનાભાૅ એન ૅ઩ાવલડટ તવ દ્વાયા 
    (b) દયૅકનૅ વભાન એૄક્સવૅ એા઩ીનૅ 
    (c) કાૅઈ઩ણ નનમાંત્રણ તલના 
    (d) કાગ઱ની પાઇરાૅ દ્વાયા 
જલાફ:(a) લ઩યાળકતાથનાભાૅ ઄નૅ ઩ાવલડ્થવ દ્વાયા 

(27) કમ્પ્યૂટયાઇઝડ ઄ૅકાઉન્ટિિંગ શવસ્ટભભાં કમાૅ પામદાૅ નર્ી ? 

    (a) એાૅછાૅ વભમ એનૅ શ્રભ 
    (b) વુધાયૅરી ચાૅકવાઈ 
    (c) લધાયાની વુયક્ષા 
    (d) ઉચ્ચ સ્થા઩ન ખચત 

જલાફ:(d) ઉચ્ચ સ્થા઩ન ખચથ 

(28) કમ્પ્યૂટયાઇઝડ ઄ૅકાઉન્ટિિંગ શવસ્ટભભાં કમાૅ ડૅટા ઇન઩ુટ ર્ામ છૅ ? 
    (a) નાણાકીમ વ્યલશાયા ૅ
    (b) ગ્રાશકની ભાહશતી 
    (c) ઇન્લૅિયી તલગતા ૅ
    (d) ઉ઩યાૅિ તભાભ 
જલાફ:(d) ઉ઩યાૅિ તભાભ 

(30) કમ્પ્યૂટયાઇઝડ ઄ૅકાઉન્ટિિંગ શવસ્ટભભાં કમા પ્રકાયના ઄શૅલારાૅ ત૆માય કયી ળકામ છૅ? 
    (a) નાણાકીમ નનલદૅના ૅ
    (b) લૅચાણ એશૅલારાૅ 
    (c) ઇન્લૅિયી એશૅલારા ૅ
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  (D) ઉ઩યાૅિ તભાભ 
જલાફ: (D) ઉ઩યાૅિ તભાભ 

(57) ઄ૅકાઉન્ટિિંગ વાૅફ્ટલૅય ઩વંદ કયતી લખતૅ કઈ ફાફતાૅ ધ્યાનભાં રૅલી જૅઈ઄ૅ? 

  (A) કાં ઩નીનુાં કદ એનૅ જરૂહયમાતાૅ 
  (B) વાૅફ્ટલૅયની હકિંભત એન ૅવુતલધાએાૅ 
  (C) વાૅફ્ટલૅયની વય઱તા એનૅ ઉ઩માૅર્ગતા 
  (D) ઉ઩યાૅિ તભાભ 
જલાફ: (D) ઉ઩યાૅિ તભાભ 

(58) ટૅરી ઄ૅ કમા પ્રકાયનું વાૅફ્ટલૅય છૅ? 

  (A) સ્પ્રૅડળીટ વાૅફ્ટલૅય 
  (B) ડૅટાફઝૅ વાૅફ્ટલૅય 
  (C) એૅકાઉન્ટિિંગ વાૅફ્ટલૅય 
  (D) પ્રૅઝિૅળન વાૅફ્ટલૅય 
જલાફ: (C) ઄ૅકાઉન્ટિિંગ વાૅફ્ટલૅય 

(59) કમ્પ્યૂટયાઇઝડ હશવાફી ઩દ્ધતતના પામદા ળંુ છૅ? 

   (A) ઝડ઩ી એનૅ વચાૅટ હશવાફ 
  (B) ભાહશતીની વય઱તાથી ઉ઩રબ્ધતા 
  (C) એાૅછા ભાનલ પ્રમત્ા ૅ
  (D) ઉ઩યાૅિ તભાભ 
જલાફ: (D) ઉ઩યાૅિ તભાભ 

(60) કમ્પ્યૂટયાઇઝડ હશવાફી ઩દ્ધતતની ભમાથદા ળંુ છૅ? 

  (A) વાૅફ્ટલૅય એનૅ શાડતલૅયની હકિંભત 
  (B) ડૅટા વુયક્ષાનાૅ એબાલ 
  (C) કભતચાયીએાૅનૅ તારીભની જરૂહયમાત 
  (D) ઉ઩યાૅિ તભાભ 
જલાફ: (D) ઉ઩યાૅિ તભાભ 
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(61) નીચૅનાભારં્ી કમું ઄ૅકાઉન્ટિિંગ વાૅફ્ટલૅય નર્ી? 

  (A) ટૅરી 
  (B) ક્તિકફુક્સ 
  (C) ભાઈિાૅવાૅફ્ટ એૅક્સૅર 
  (D) ઝાૅશાૅ ફકુ્સ 
જલાફ: (C) ભાઈક્રાૅવાૅફ્ટ ઄ૅકૅ્સર 

(62) ક્લાઉડ-઄ાધાહયત ઄ૅકાઉન્ટિિંગ વાૅફ્ટલૅયનાૅ પામદાૅ ળંુ છૅ? 

  (A) ગભૅ ત્ાાંથી એનૅ કાૅઈ઩ણ વભમ ૅડૅટાની એૄક્સૅવ 
  (B) એાટૅાભૅૅહટક ડૅટા ફૅકએ઩ 
  (C) એ઩ડૅટ એનૅ જ઱લણીની વય઱તા 
  (D) ઉ઩યાૅિ તભાભ 
જલાફ: (D) ઉ઩યાૅિ તભાભ 

(63) કમું ઄ૅકાઉન્ટિિંગ વાૅફ્ટલૅય નાના વ્યલવામાૅ ભાટૅ માૅગ્મ છૅ? 

  (A) ટૅરી 
  (B) ક્તિકફુક્સ 
  (C) ઝાૅશાૅ ફકુ્સ 
  (D) ઉ઩યાૅિ તભાભ 
જલાફ: (D) ઉ઩યાૅિ તભાભ 

(64) કમું ઄ૅકાઉન્ટિિંગ વાફૅ્ટલૅય ભાૅટા વ્યલવામાૅ ભાટૅ માૅગ્મ છૅ? 

  (A) SAP 
  (B) એાયૅૅકર પાઇનાક્તન્સમર ક્લાઉડ 
  (C) ભાઇિાૅવાૅફ્ટ ડામનૅપ્રભક્સ 365 
  (D) ઉ઩યાૅિ તભાભ 
જલાફ: (D) ઉ઩યાૅિ તભાભ 

(65) ઄ૅકાઉન્ટિિંગ વાૅફ્ટલૅય ઩વંદ કયતી લખતૅ કઈ ફાફતનૅ વા૆ર્ી લધુ ભશત્વ ઄ા઩લું જૅઈ઄ૅ? 

  (A) વાૅફ્ટલૅયની હકિંભત 



74 

  (B) વાૅફ્ટલૅયની વુતલધાએા ૅ
  (C) વાૅફ્ટલૅયની વુયક્ષા 
  (D) વાૅફ્ટલૅયની વય઱તા 
જલાફ: (C) વાૅફ્ટલૅયની વયુક્ષા 

(66) નીચૅ ઩૆કી ટૅરી ળંુ છૅ? 

  (a) એૅક એૅકાઉન્ટિિંગ વાૅફ્ટલૅય 
  (b) એૅક સ્પ્રૅડળીટ વાૅફ્ટલૅય 
  (c) એૅક લડત પ્રાૅવૅસવિંગ વાૅફ્ટલૅય 
  (d) એૅક ગૅપ્રભિંગ વાૅફ્ટલૅય 
જલાફ: (a) ઄ૅક ઄ૅકાઉન્ટિિંગ વાૅફ્ટલૅય 

(67) ટૅરીનાૅ ઉ઩માૅગ ળંુ છૅ? 

  (a) નાણાકીમ વ્યલશાયાૅનુાં વાંચારન કયલુાં 
  (b) ડૅટા તલશ્રૅ઴ણ કયલુાં 
  (c) ઈન્લૅિયીનુાં વાંચારન કયલુાં 
  (d) ઉ઩યાૅિ તભાભ 
જલાફ: (d) ઉ઩યાૅિ તભાભ 

(68) ટૅરીભાં લાઉચય ળંુ છૅ? 

  (a) નાણાકીમ વ્યલશાયાૅનાૅ દસ્તાલૅજ 
  (b) એૅક હય઩ાૅટત 
  (c) એૅક ગ્રાપ 
  (d) એૅક પાૅર્મ્ુતરા 
જલાફ: (a) નાિાકીમ વ્યલશાયાૅના ૅદસ્તાલૅજ 

(69) ટૅરીભાં કૅટરા પ્રકાયના લાઉચય શાૅમ છૅ? 

  (a) 2 
  (b) 5 
  (c) 8  
  (d) 10 
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જલાફ: (a) 2 

(70) ટૅરીભાં કમા ફૅ પ્રકાયના લાઉચય શાૅમ છૅ? 

  (a) એૅકાઉન્ટિિંગ લાઉચય એનૅ ઈન્લૅિયી લાઉચય 
  (b) લૅચાણ લાઉચય એનૅ ખયીદ લાઉચય 
  (c) ઩ૅભૅિ લાઉચય એનૅ યવીદ લાઉચય 
  (d) ડૅસફટ લાઉચય એનૅ િૅહડટ લાઉચય 
જલાફ: (a) ઄ૅકાઉન્ટિિંગ લાઉચય ઄નૅ ઈન્લૅિયી લાઉચય 

(71) ટૅરીભાં કમા લાઉચયના ૅઉ઩માૅગ લૅચાિની નાોંધ કયલા ભાટૅ ર્ામ છૅ? 

(a)  લૅચાણ લાઉચય 
(b)  ખયીદ લાઉચય 
(c)  ઩ૅભૅિ લાઉચય 
(d)  યવીદ લાઉચય 
જલાફ: (a) લૅચાિ લાઉચય 

(72) ટૅરીભાં કમા લાઉચયનાૅ ઉ઩માૅગ ખયીદીની નાોંધ કયલા ભાટૅ ર્ામ છૅ? 

(a)  લૅચાણ લાઉચય 
(b)  ખયીદ લાઉચય 
(c)  ઩ૅભૅિ લાઉચય 
(d)  યવીદ લાઉચય 
જલાફ: (b) ખયીદ લાઉચય 

(73) ટૅરીભાં કમા લાઉચયનાૅ ઉ઩માૅગ ચૂકલિીની નાોંધ કયલા ભાટૅ ર્ામ છૅ? 

(a)  લૅચાણ લાઉચય 
(b)  ખયીદ લાઉચય 
(c)  ઩ૅભૅિ લાઉચય 
(d)  યવીદ લાઉચય 
જલાફ: (c) ઩ૅભૅિ લાઉચય 

(74) ટૅરીભાં કમા લાઉચયનાૅ ઉ઩માૅગ યવીદની નાોંધ કયલા ભાટૅ ર્ામ છૅ? 
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(a)  લૅચાણ લાઉચય 
(b)  ખયીદ લાઉચય 
(c)  ઩ૅભૅિ લાઉચય 
(d)  યવીદ લાઉચય 
જલાફ: (d) યવીદ લાઉચય 

(75) ટૅરીભાં કમા લાઉચયના ૅઉ઩માૅગ સ્ટાૅકના બા૆તતક ચકાવિી ભાટૅ ર્ામ છૅ? 

(a) હપનઝકર સ્ટાૅક લૅહયહપકૅળન 
(b) ભટીયીમર ઇન એનૅ ભટીયીમર એાઉટ લાઉચવત 
(c) હડનરલયી નાૅટ 
(d) હયવીપ્ટ નાૅટ 
જલાફ: (a) હપત્તઝકર સ્ટાૅક લૅહયહપકૅળન 
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3.1  પ્રસ્તાલના  

3.2  વ્યાખ્યા  

3.3  બાયતભાાં GST ની ભુખ્ય વલળૅ઴તાઓાૅ 

3.4  GST ના પ્રકાયા ૅ

3.5  GSTની ભુખ્ય વલળૅ઴તાઓાૅ 

3.6  GSTના પામદા 

3.7  GSTના કયના દય  

 સ્વાધ્યામ  
3.1 પ્રસ્તાલના  

 લસ્તુ અનૅ વૅલાઅાૅ કય (Goods and services Tax- GST) નાૅ બાયતભાાં ઩રયચમ જરિર 
઩યાૅક્ષ કય સ્ટ્રક્ચયનૅ વય઱ ફનાલલા ભાિૅ કયલાભાાં અાવ્ાૅ શતાૅ, જભૅાાં અનૅક કૅન્દ્રીમ અનૅ યાજ્ય 
કય (જલૅા કૅ VAT, અૅક્સાઇઝ, વર્લિવ કય) નૅ અૅક જ અૅકીકૃત કયથી ફદરલાભાાં અાવ્ા. તૅના ૅ
શૅતુ: 

1. ઇન઩ુટ ટૅક્સ કૅ્રડિટ (ITC) દ્વાયા િૅક્સ કૅસૅ્કર િંગ (કય ઩ય કય) દૂય કયલાૅ. 

2. ઓૅક વાભાન્ય યાષ્ટ્રીમ ફજાય ફનાલીનૅ યાજ્યાૅ લચ્ચૅના લૅ઩ાય અલયાૅધાૅ દૂય કયલા. 

3. ડિજજટર GSTN ઩ાૅટટર દ્વાયા કમ્પ્લામન્સ (વયકાયી કાનૂની ઩ારન/અનુવયણ) અન ૅ
઩ાયદળશકતા લધાયલી. 

4. વુવ્યલસ્થિત, ટૅક્ાૅરાૄજી-ઓાધાડયત સવસ્ટભ થી કય ચૂકલણીભાાં ગૅયકામદૅવય પ્રલરૃ્િ 
ઘિા લી. 

5. કય પાઇજરિંગ વય઱ ફનાલી વ્લવામ કયલાની વય઱તા પ્રાૅત્સારશત કયલી. 

 1 જુરાઈ, 2017થી રાગુ GST અાર્થિક ર્લકાવનૅ લૅગ અા઩ૅ છૅ, કયનૅ લધુ કામશક્ષભ ફનાલ ૅ
છૅ, બફઝનૅવ ખચશ ઘિા ૅ છૅ અનૅ કૅન્દ્ર-યાજ્યાૅ લચ્ચૅ ન્યામી યૅલૅનુ્ય ર્લતયણ વુનનનિત કયૅ છૅ. 

3.2 વ્યાખ્યા : 

 લસ્તુ ઓનૅ વૅલા કય બાયતીમ ઓૄક્ટ ઓનુવાય 

 બાયતભાાં લસ્તુ અનૅ વૅલા કય અૅ અૅક વ્ા઩ક, ભલ્ટી-સૅ્ટજ,  ૅસ્ટસ્ટનૅળન-અાધારયત ઩યાૅક્ષ 
(ઇન ામયૅક્ટ) િૅક્સ છૅ, જ ૅ દૅળબયભાાં ભાર અનૅ વૅલાઅાૅના વલામ ઩ય રગાલલાભાાં અાલૅ છૅ. 

ઓૅકભ-3  ગુિ્વ ઓૅન્ડ વવલિસવવ ટૅક્સ (GST) 
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તૅ વાંર્લધાન (101ભાૅ વુધાયાૅ) અૄક્ટ, 2016 દ્વાયા રાગુ કયલાભાાં અાવ્ાૅ શતાૅ અનૅ 1 જુરાઈ, 2017 થી 
અભરભાાં અાવ્ા,ૅ જણૅૅ VAT, અૅક્સાઇઝ ડૂ્યિી, વર્લિવ િૅક્સ જલૅા અનૅક િૅક્સનૅ ફદરી નાખ્યા. 

 CGST ઓૄક્ટ, 2017 ઓનુવાય વ્યાખ્યા 

વૅક્શન 2(52) ઓાૅપ વૅન્ટ્રર ગુિ્વ ઓૅન્ડ વવલિસવવ ટૅક્સ (CGST) ઓૄક્ટ, 2017 ભુજફ, GST 
ની વ્ાખ્યા અા પ્રભાણૅ છૅ: 

"લસ્તુ ઓનૅ વૅલા કય" અૅિરૅ ભાર અથલા વૅલાઅાૅ, અથલા ફાંનૅના વલામ ઩ય રગાલલાભાાં 
અાલતાૅ કાૅઈ઩ણ િૅક્સ, બવલામ કૅ ભનુષ્યના લ઩યાળ ભાિૅનાૅ દારૂ ઩યનાૅ િૅક્સ." 

3.3 બાયતભાાં GST ની ભુખ્ય વલળૅ઴તાઓાૅ 

1. ડુ્યઓર GST ભાૅિર 

o CGST (વૅન્ટ્રર GST): કૅન્દ્ર વયકાય દ્વાયા ઇન્દ્રા-સૅ્ટિ (અૅક જ યાજ્યભાાં) વલામ ઩ય 
રગાલલાભાાં અાલૅ છૅ. 

o SGST (સૅ્ટટ GST): યાજ્ય વયકાયાૅ દ્વાયા ઇન્દ્રા-સૅ્ટિ વલામ ઩ય રગાલલાભાાં અાલૅ છૅ. 

o IGST (ઇન્ટિગ્રૅટૅિ GST): કૅન્દ્ર વયકાય દ્વાયા ઇન્ટય-સૅ્ટિ (યાજ્યાૅ લચ્ચૅ) વલામ અનૅ 
ઇમ્ાૅિશ ઩ય રગાલલાભાાં અાલૅ છૅ. 

2. ભલ્ટી-સૅ્ટજ ટૅક્સ 

o ઉત્પાદન, ર્લતયણ અનૅ લ઩યાળના દયૅક તફકૅ્ક GST રગાલલાભાાં અાલૅ છૅ, જભૅાાં 
઩શૅરાના તફકૅ્ક ચૂકલૅર િૅક્સ (ઇન઩ુિ િૅક્સ કૅ્રર િ) ભાિૅ કૅ્રર િ ભ઱ૅ છૅ. 

3. િૅન્ટસ્ટનૅળન-ઓાધાડયત ટૅક્સ 

o ભાર અથલા વૅલાઅાૅ જ્યાાં લ઩યાળ કયલાભાાં અાલૅ છૅ તૅ યાજ્ય દ્વાયા િૅક્સ અૅકર્િત 
કયલાભાાં અાલૅ છૅ, જ્યાાં તૅ ઉત્પારદત થામ છૅ તૅ યાજ્ય દ્વાયા નશીં. 

4. ચાય-સ્તયીમ ટૅક્સ સ્ટ્રક્ચય 

o 0% (ભૂ઱બૂત જરૂરયમાતાૅ) 
o 5% (વાભાન્ય લ઩યાળની લસ્તુઅાૅ) 
o 12% અનૅ 18% (ભાનક દયાૅ) 
o 28% (રક્ઝયી અનૅ શાનનકાયક ઉત્પાદનાૅ) 

5. ઇન઩ુટ ટૅક્સ કૅ્રડિટ (ITC) 

o વ્લવામાૅ ઇન઩ુિ ઩ય ચૂકલૅર GST ભાિૅ કૅ્રર િ રઈ ળકૅ છૅ, જથૅી િૅક્સના કૅસૅ્કર િંગ 
(િૅક્સ ઩ય િૅક્સ) અવય ઘિૅ. 
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6. GST કાઉન્સિર 

o અૅક વાાંર્લધાનનક વાંસ્થા (અારિિકર 279A) જ ૅિૅક્સ દયા,ૅ છૂિાૅ અનૅ વુધાયાઅા ૅ
નક્કી કયૅ છૅ. 

3.4 GST ના પ્રકાયા ૅ

1. CGST (વૅન્ટ્રર / કૅન્ટ્રીમ GST) 

 રાગુ ઩ાિનાય: કૅન્દ્ર વયકાય 

 રાગુ પ્રદૅળ: અૅક જ યાજ્યભાાં થતા વલામ (ઇન્દ્રા-સૅ્ટિ) ઩ય 

 લવૂરાત: કૅન્દ્ર વયકાયના યૅલૅનુ્યભાાં જામ છૅ. 

 ઉદાશયણ: જાૅ ભુાંફઈભાાંથી ભુાંફઈભાાં જ ભાર લૅચલાભાાં અાલૅ, તાૅ CGST + SGST રાગુ 
઩ ૅ. 

2. SGST (સૅ્ટટ / યાજ્ય GST) 

 રાગુ ઩ાિનાય: યાજ્ય વયકાય 

 રાગુ પ્રદૅળ: અૅક જ યાજ્યભાાં થતા વલામ (ઇન્દ્રા-સૅ્ટિ) ઩ય 

 લવૂરાત: વાંફાંર્ધત યાજ્ય વયકાયનૅ ભ઱ૅ છૅ. 

 ઉદાશયણ: અભદાલાદભાાંથી અભદાલાદભાાં વાભાન લૅચલાભાાં અાલૅ, તા ૅSGST + 
CGST રાગૅ. 

3. IGST (ઇન્ટિગ્રૅટૅિ / ઓૅકીકૃત GST) 

 રાગુ ઩ાિનાય: કૅન્દ્ર વયકાય 

 રાગુ પ્રદૅળ: ફૅ અરગ યાજ્યાૅ લચ્ચૅ થતા વલામ (ઇન્ટય-સૅ્ટિ) અન ૅઇમ્ાૅટટ-
ઓૅક્સ઩ાૅટટ ઩ય 

 લવૂરાત: કૅન્દ્ર દ્વાયા લવૂરાત, ઩છી યાજ્યાભૅાાં લશેં ચણી. 

 ઉદાશયણ: ગુજયાતથી ભશાયાષ્ટ્રભાાં ભાર ભાૅકરલાભાાં અાલૅ, તા ૅભાત્ર IGST રાગૅ. 

4. UTGST (મુજનમન ટૅડયટયી/ કૅન્ટ્રળાસવત પ્રદૅળ GST) 

 રાગુ ઩ાિનાય: કૅન્દ્રળાબવત પ્રદૅળાૅ (જભૅ કૅ દૅરી, ચાં ીગઢ) 

 રાગુ પ્રદૅળ: કૅન્દ્રળાબવત પ્રદૅળાૅભાાં ઇન્દ્રા-િૅરયિયી વલામ ઩ય 
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 લવૂરાત: કૅન્દ્રળાબવત પ્રદૅળના ખજાનાભાાં જામ છૅ. 

 ઉદાશયણ: રદલ્હીભાાંથી રદલ્હીભાાં વર્લિવ અા઩લાભાાં અાલૅ, તા ૅCGST + UTGST રાગૅ. 

3.5 GSTની ભુખ્ય વલળૅ઴તાઓાૅ 

1. ઓૅકીકૃત કય ભા઱ખુાં : GST ફશુર્લધ કૅન્દ્રીમ અનૅ યાજ્ય કય જભૅ કૅ VAT, વૅલા કય, 
અાફકાયી જકાત અનૅ અન્યનૅ ફદરૅ છૅ, તૅભનૅ અૅક છિ શૅઠ઱ રાલૅ છૅ. 
 

2. ભલ્ટી-સૅ્ટજ કય : GST વલામ ચૅઇનના દયૅક તફકૅ્ક ઉત્પાદકથી ગ્રાશક વુધી લવૂરલાભાાં 
અાલૅ છૅ. જાૅ કૅ, તૅ ગાંતવ્-અાધારયત કય છૅ, અૅિરૅ કૅ જ્યાાં ભાર અથલા વૅલાઅાૅનાૅ લ઩યાળ 
કયલાભાાં અાલૅ છૅ તૅ યાજ્ય દ્વાયા કય અૅકર્િત કયલાભાાં અાલૅ છૅ. 

 

3. ઇન઩ુટ ટૅક્સ કૅ્રડિટ (ITC) : વ્લવામાૅ ઇન઩ુિ્વ (કાચાૅ ભાર, વૅલાઅાૅ) ઩ય ચૂકલલાભાાં 
અાલૅરા કય ભાિૅ કૅ્રર િનાૅ દાલાૅ કયી ળકૅ છૅ જ ૅ અાઉિ઩ુિ (ત૆માય ભાર/વૅલાઅાૅ) ઩ય 
ચૂકલલા઩ાિ કય વાભૅ વૅિ કયી ળકામ છૅ. અા કયની ફૅલ ી (કાસૅ્કર િંગ) અવયનૅ અિકાલૅ છૅ.  

 

4. GST કાઉન્સિર : અૅક વયખુાં કય ભા઱ખુાં વુનનનિત કયલા અનૅ GST અભરીકયણ વાંફાંર્ધત 
કાૅઈ઩ણ ભુદ્દાઅાૅનૅ ઉકૅરલા ભાિૅ કૅન્દ્ર અનૅ યાજ્ય વયકાય ફાંનૅના પ્રર્તનનર્ધઅાૅનાૅ વભાલળૅ 
કયતી અૅક વાંચારક ભાં ઱. 

3.6 GST ના પામદા 

1.  કય ભા઱ખાનુાં વયરીકયણ 

 GST કૅન્દ્ર અનૅ યાજ્ય વયકાયાૅ દ્વાયા રાદલાભાાં અાલતા ફશુર્લધ ઩યાૅક્ષ કયનૅ અૅક જ, 
અૅકીકૃત કય વાથૅ ફદરૅ છૅ, જ ૅ કય ભા઱ખાનૅ વય઱ ફનાલૅ છૅ. વ્લવામાૅ શલૅ અકૅ જ િૅક્સ 
અાૅથારૅયિી વાથૅ વ્લશાય કયૅ છૅ, ફશુર્લધ િૅક્સ પાઇનરિંગ વાથૅ વાંક઱ામૅર જરિરતા અન ૅ
લશીલિી ફાજૅ ઘિા ૅ છૅ. 

2. કયની ફૅલિી (કાસૅ્કડિિંગ) ઓવયનૅ દૂય કયલી 

GST વ્લવામાૅનૅ ઇન઩ુિ ઩ય ચૂકલલાભાાં અાલૅરા કય ભાિૅ કૅ્રર િ ક્લૅભ કયલાની ભાંજૂયી અા઩ૅ છૅ, જ ૅ
અાઉિ઩ુિ ઩યના કય વાભૅ વૅિ કયી ળકામ છૅ, અાભ કય (કય ઩ય કય) ની કાસૅ્કર િંગ અવયન ૅ
અિકાલૅ છૅ. 

3. ઩ાયદસળિતાભાાં લધાયાૅ ઓનૅ કયચાૅયીભાાં ઘટાિાૅ 

 ર નજિર રાનૅ્ઝક્શન્સ: GSTના અભરીકયણભાાં અૅક ભજફૂત IT ઈન્દ્રાસ્ટ્રક્ચય વાભૅર છૅ, 
જ ૅવુનનનિત કયૅ છૅ કૅ તભાભ વ્લશાયાૅ ર નજિર યીતૅ યૅકાૅ શ કયલાભાાં અાલૅ, જનૅાથી ઩ાયદનળિતા લધૅ 
છૅ. ITCનાૅ અર્લયત પ્રલાશ અનૅ પયનજમાત રય઩ાૅરિિંગ અાલશ્મકતાઅાૅ કયનૅ િા઱લાનુાં ભુશ્કૅર 
ફનાલૅ છૅ, જ ૅલધુ વાયી યીતૅ ઩ારન તયપ દાૅયી જામ છૅ. 
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4. ઓૅકીકૃત યાષ્ટ્રીમ ફજાયનુાં જનભાટણ 

GST તભાભ યાજ્યાૅભાાં કય દયાૅનૅ પ્રભાણણત કયૅ છૅ, અાાંતયયાજ્ય લૅ઩ાયભાાં અલયાૅધાૅ દૂય કયૅ છૅ અન ૅ
લધુ વાંકનરત યાષ્ટ્રીમ ફજાયનૅ પ્રાૅત્સાશન અા઩ૅ છૅ. અાાંતયયાજ્ય અલયાૅધાૅ અનૅ ચૅક઩ાૅઇન્્ટવભાાં 
ઘિા ાૅ રાૅનજસ્ટસ્ટક્સ અન ૅ ઩રયલશન ખચશભાાં ઘિા ા ૅ તયપ દાૅયી જામ છૅ, વલામ ચૅઇન 
કામશક્ષભતાભાાં લધાયાૅ કયૅ છૅ. 

5. ઓાર્થિક લૃસિનૅ લૅગ ઓા઩ાૅ 

કયની કાસૅ્કર િંગ અવયનૅ દૂય કયીનૅ અનૅ ઩ારન ખચશભાાં ઘિા ાૅ કયીન,ૅ GST ભારવાભાન અન ૅ
વૅલાઅાૅની અૅકાં દય રકિંભત ઘિા ૅ છૅ, જનૅાથી લ઩યાળભાાં લધાયાૅ થામ છૅ. સ્થસ્થય અનૅ અનુભાનનત કય 
વ્લસ્થા સ્થાનનક અનૅ ર્લદૅળી યાૅકાણ ભાિૅ અનુકૂ઱ લાતાલયણ ફનાલૅ છૅ. 

6. ઓથટતાંત્રનુાં ઓા૆઩ચાડયકકયણ 

GST વ્લવામાૅનૅ માૅગ્મ યૅકા ૅશ જા઱લલા અનૅ અા૆઩ચારયક અૅકાઉસ્ટન્ટિંગ પ્રકૅ્ટક્ટવનુાં ઩ારન કયલા 
પ્રાૅત્સારશત કયૅ છૅ, જ ૅઅથશતાંિના લધુ અા૆઩ચારયકકયણ તયપ દાૅયી જામ છૅ. અના૆઩ચારયક કૅ્ષિના 
વ્લવામાૅનૅ અા૆઩ચારયક કય પ્રણારીભાાં રાલીનૅ, GST કય અાધાયનૅ લધાયૅ છૅ અનૅ લધુ વાયી યીત ૅ
઩ારન વુનનનિત કયૅ છૅ. 

7. વુધાયૅર કય ઓાલક 

લધૅરી ઩ાયદનળિતા અનૅ કયચાૅયીભાાં ઘિા ાૅ થલાથી કય અાલકની લધુ લવૂરાત થામ છૅ. લધુ 
વ્લવામાૅ અનૅ વ્લશાયાૅ કય નૅિ શૅઠ઱ અાલૅ છૅ, જ ૅઉચ્ચ અાલકભાાં પા઱ાૅ અા઩ૅ છૅ. 

3.7 GST ના કય ના દય  

બાયતભાાં GST દયાૅ ઩ાાંચ બાગ ભાાં ર્લબાનજત છૅ: 

1. 0% (ળૂન્ય દય) 
2. 5% 
3. 12% 
4. 18% 
5. 28% 
 અા ઉ઩યાાંત, અભુક ઉત્પાદનાૅ અનૅ વૅલાઅાૅ ઩ય ચાકૅ્કવ દયૅ કય રાદલાભાાં અાલૅ છૅ 
અથલા GSTભાાંથી ભુક્તિ અા઩લાભાાં અાલૅ છૅ. 

 0% GST (ળૂન્ય દય) 

- અાલશ્મક ચીજલસ્તઅુા:ૅ તાજા પ઱ાૅ અનૅ ળાકબાજી, દૂધ, ઈાં  ા અનૅ બ્રૅ  જલૅી લસ્તુઅાૅ. 
- શૅલ્થકૅય: શાૅક્ટિિલ્સ, તફીફી વૅલાઅાૅ અનૅ અભુક તફીફી ઉ઩કયણાૅ દ્વાયા ઩ૂયી 

઩ા લાભાાં અાલતી વૅલાઅા.ૅ 
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- નળક્ષણ: ળ૆ક્ષણણક વાંસ્થાઅાૅ અનૅ ઩ાઠ્ય઩ુસ્તકાૅ દ્વાયા ઩ૂયી ઩ા લાભાાં અાલતી વૅલાઅા.ૅ 
- જાશૅય વૅલાઅા:ૅ વયકાયી વાંસ્થાઅાૅ અથલા અૅજન્સીઅા ૅ દ્વાયા ઩ૂયી ઩ા લાભાાં અાલતી 

વૅલાઅા.ૅ 

 5% GST 

- અાલશ્મક ચીજલસ્તઅુા:ૅ ઩ૅકૅજ્ડ પૂ  પ્રાૅ ક્્ટવ, ખાદ્ય તૅર અનૅ ભવારા જલૅી લસ્તઅુા.ૅ 
- ઩રયલશન વૅલાઅાૅ: કૅફ વૅલાઅાૅ, ફવ બા ાાં અનૅ ભુવાપયાૅ ભાિૅ યૅર ઩રયલશન જલૅી 

વૅલાઅા.ૅ 
- પ્રલાવન: રાલૅર અૅજન્્ટવ અનૅ િૂય અાૅ઩યૅિવ દ્વાયા ઩ૂયી ઩ા લાભાાં અાલતી વૅલાઅા.ૅ 
- તફીફી ઩ુયલઠા:ૅ અભુક દલાઅાૅ અનૅ તફીફી ઉ઩કયણાૅ. 

 12% GST 

- કન્દ્્મુભય ગુ ્વ: શૅય અાૅઈર, િૂથ઩ૅસ્ટ અનૅ ઩ૅકૅજ્ડ પૂ  પ્રાૅ ક્્ટવ જલૅી લસ્તુઅાૅ. 
- અાૅિાૅભાૅફાઈર બાગા:ૅ ભાિૅય લાશનાૅ ભાિૅના બાગાૅ અનૅ અવૅૅવયીઝ. 
- ફાાંધકાભ વાભગ્રી: બવભૅન્ટ અનૅ ચાૅક્કવ પ્રકાયની ઇાં િાૅ જલૅી લસ્તુઅા.ૅ 
- વૅલાઅા:ૅ યૅસ્ટાૅયન્્ટવ અનૅ અાઉિ ાૅય કૅિરયિંગ વૅલાઅાૅ, બવલામ કૅ ઊાંચા દય વાથૅ. 

 18% GST 

- લ૆બલી અનૅ અધશ-રક્ઝયી લસ્તુઅા:ૅ બ્રાનૅ્ડ  લસ્ત્ા,ૅ વાૌંદમશ પ્રવાધનાૅ અનૅ ચાૅક્કવ 
ઇરૅક્રાૅનનક્સ જલૅી લસ્તુઅા.ૅ 

- વૅલાઅા:ૅ કાનૂની, અૅકાઉસ્ટન્ટિંગ અનૅ કન્સલ્ટન્સી વૅલાઅા ૅજલૅી વ્લવાર્મક વૅલાઅાૅ. 
- અાૅિાૅભાૅફાઈર: ભાૅિય લાશના ૅઅનૅ તૅભના બાગાૅ (28% બવલામ). 
- ફેંરકિંગ વૅલાઅાૅ: ફેંકાૅ અનૅ નાણાકીમ વાંસ્થાઅાૅ દ્વાયા ઩ૂયી ઩ા લાભાાં અાલતી વૅલાઅા.ૅ 

 28% GST 

- રક્ઝયી ગુ ્વ: રક્ઝયી કાય, શાઈ-અૅન્ડ ઈરૅક્રાૅનનક્સ અનૅ અભુક રક્ઝયી ઘર મા઱ા ૅ
જલૅી શાઈ-અૅન્ડ લસ્તુઅાૅ. 

- નળાનાૅ વાભાન: તભાકુ ઉત્પાદનાૅ અનૅ ચાૅક્કવ પ્રકાયના લામુમુિ ઩ીણાાં. 
- ચાૅક્કવ વૅલાઅાૅ: જભૅ કૅ કૅબવનાૅ વૅલાઅાૅ, યૅવ કાૅવશ અનૅ અભુક ઉચ્ચ-અાંર્તભ વૅલાઅા.ૅ 

 GST કાઉક્તન્સર વભમાાંતયૅ અાર્થિક ઩રયસ્થસ્થર્તઅાૅ અનૅ કૅ્ષિીમ જરૂરયમાતાભૅાાં પૅયપાયનૅ 
વભાલલા ભાિૅ GST દયાૅની વભીક્ષા કયૅ છૅ અનૅ અ઩ ૅિ કયૅ છૅ. િૅક્સ ભા઱ખાનૅ વય઱ ફનાલલા, 
અભુક કૅ્ષિાૅનૅ પ્રાતૅ્સાશન અા઩લા અથલા ચાકૅ્કવ ભુદ્દાઅાૅનૅ વાંફાૅધલા ભાિૅ ગાૅઠલણાૅ કયલાભાાં 
અાલૅ છૅ. 
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 સ્વાધ્યામ  

1. MCQs (ફશુવલધ ઩વાંદગી પ્રશ્ાૅ)  

1. GSTનાૅ વાં઩ૂણટ સ્વરૂ઩ ળુાં છૅ? 

A) Goods and Simple Tax 
B) General Sales Tax 
C) Goods and Services Tax 
D) Government Sales Tax 
જલાફ: C) Goods and Services Tax 

2. GST કઈ તાયીખૅ બાયતભા રાગુ ઩ડ્યાૅ શતા?ૅ 

A) 1 જાનુ્યઅાયી 2017 
B) 1 જુરાઈ 2017 
C) 15 અાૅગસ્ટ 2016 
D) 1 અૅપ્રપ્રર 2016 
જલાફ: B) 1 જુરાઈ 2017 

3. GST કૅટરા પ્રકાયનાૅ શાૅમ છૅ? 

A) 1 
B) 2 
C) 3 
D) 4 
જલાફ: C) 3 (CGST, SGST, IGST) 

4. IGST કાૅના લચૅ્ચ રાગુ ઩િૅ છૅ? 

A) યાજ્યની અાંદય 
B) અૅક યાજ્યથી ફીજા યાજ્ય લચ્ચૅ 
C) અાાંતયયાષ્ટ્રીમ લૅ઩ાય ભાિૅ 
D) ગ્રામ્ય ર્લસ્તાયાૅ ભાિૅ 
જલાફ B) અૅક યાજ્યથી ફીજા યાજ્ય લચ્ચૅ 

2. વ૆િાાંવતક, ભાૅટા પ્રશ્ાૅ ઓનૅ ટૂાંકા પ્રશ્ા.ૅ 

1. GSTની વ્ાખ્યા વભજાલાૅ.  
2. બાયતભાાં GST ની ભુખ્ય ર્લળ઴ૅતાઅાૅ વભજાલાૅ.  
3. GSTના પ્રકાયાૅ વભજાલાૅ.  
4. GSTની ભુખ્ય ર્લળ઴ૅતાઅા ૅવભજાલાૅ.  
5. GST ના પામદા વભજાલા.ૅ  
6. GSTના કયના દય વભજાલાૅ.   
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4.1  પ્રસ્તાળના 

4.2 Tally Prime ની ઱ાક્ષણિક્તાઓા   

4.3 Tally Migration  

4.4 Tally Prime ન ું સ્થા઩ન (Installation of Tally Prime) 

4.5 ઱ાઇસન્સન ું રૂ઩ર ખાુંકન (Configure License) 

4.6 ઱ાઇસન્સ ઓ઩ડ ટ (Update License) 

 સ્વાધ્યાય  

4.1 પ્રસ્તાળના: 

 જ્યાયૅ કાૅઈ ઉદ્ાૅગવાશલવક ફજાયભાાં પ્રલૅળલાન ાં નક્કી કયૅ છૅ ત્યાયૅ લફઝનૅવ ઓાૅટાભૅળૅન 
ઓૅ વા૆થી પ્રાથમભક પ્રક્રિમાઓાભૅાાંની ઓૅક છૅ. ઓાૅટાૅભૅળન ભાત્ર ક્રકિંભતી વભમ ફચાલૅ છૅ, ઓૅટર ાં જ 
નશીં ઩યાંત , વ્યલવામની કામયક્ષભતાભાાં વ ધાયાૅ કયૅ છૅ. તભાયા તભાભ વ્યલવાયમક ડૅટાનૅ ઓકૅ 
જગ્માઓૅ યાખલાની, વશૅરાઈથી ઉ઩રબ્ધ,  ચૂકલલા઩ાત્ર, પ્રાયિ઩ાત્રાૅન ાં વાંચારન કયલાની ક્ષભતા, 
તભાયા સ્ાૅક ઩ય ઱નમાંત્રણ ભ઱ૅલલાની ઓનૅ તૅથી ગ્રાશકાૅ ઓનૅ વપ્લામયાૅ વાથૅના તભાયા વાંફાંધાૅન ૅ
ભજફૂત કયલા વક્ષભ ફનલાની વાં઩ૂણય વ યલધા ઓૅ ઓૅક ભશાન વાં઩યિ છૅ. જાૅ કૅ, ભાૅટાબાગના 
ઓાૅટાૅભૅળન ટૂલ્સ જ ૅઓાજ ૅઓસ્તતત્વભાાં છૅ તૅ યલયલધ તતયની જક્રટરતાઓાૅ વાથૅ ઓાલૅ છૅ ઓનૅ 
તભાયા ભનભાાં ઓલયાૅધાૅ ફનાલૅ છૅ. ઘણીલાય, વ્યક્તિ ઓાૅટાભૅૅળનના વાચા ભૂલ્યનાૅ ઉ઩માૅગ 
કયલાનૅ ફદરૅ ભજફયૂીભાાંથી સ્વચા઱રત કયલાન ાં ઩વાંદ કયૅ છૅ. 

 Tally શાં ભૅળા વ્યલવામ ભા઱રકાૅનૅ લધ  કામયક્ષભ, વળિ ઓનૅ વ ખી ફનાલલા ભાટૅ શ્રૅષ્ઠ 
ઉકૅરાૅ પ્રદાન કયીનૅ દયૅક લ઩યાળકતાયના જીલનનૅ વય઱ ફનાલલાનાૅ પ્રમત્ન કયૅ છૅ, જથૅી તૅઓા ૅ
તૅભના વ્યલવામ ભશત્વની ફાફતાૅ ઩ય ધ્યાન કૅસ્રિત કયી ળકૅ. Tally વાથૅ તભાયા વ્યલવામન ૅ
સ્વચા઱રત કયીનૅ તભાયી ઩ાવૅ ભાત્ર ઓૅક વાૄફ્ટલૅય નથી જ ૅતભનૅ વભજ ૅછૅ ઓનૅ તભાયા જીલનન ૅ
વય઱ ફનાલૅ છૅ ઩યાંત  તૅનાૅ ઉ઩માૅગ કયલાભાાં ઓાનાંદ છૅ કાયણ કૅ તૅ ફધી જક્રટરતાઓાૅનૅ ળાૅ઴ી રૅ 
છૅ ઓનૅ તભનૅ તભાયા વ્યલવામનૅ લધ  વાયી યીતૅ ચરાલલા ઩ય ધ્યાન કૅસ્રિત કયલાની ભાંજૂયી ઓા઩ૅ 
છૅ. 

 Tally Prime નાના ઓનૅ ભધ્યભ વ્યલવામ ભાટૅ વાં઩ૂણય લફઝનૅવ ભૅનૅજભૅન્ટ વાૅફ્ટલૅય છૅ. 
Tally Prime તભનૅ ઓૅકાઉન્ન્ટિંગ, ઇરલૅન્ટયી, ફૅન્કિંગ, ટૅક્સૅળન, ફૅન્કિંગ, ઩ૅયાૅર ઓનૅ ઘણી ફધી 
લતત ની ગાૅઠલણી કયલાભાાં ભદદ કયૅ છૅ જથૅી જક્રટરતાઓાૅભાાંથી છૂટકાયાૅ ભ઱ૅ ઓનૅ ફદરાભાાં, 
લફઝનૅવ લૃ઱િ ઩ય ધ્યાન કૅસ્રિત કયી ળકામ. ટૅરીનૅ 1984ભાાં ફેંગ્રાૅયભાાં શ્માભ વ ાંદય ગાૅઓૅકાઓ ૅ
યલકવાલી શતી. 

 

ઓ કમ-4  ટ ઱ી પ્રાઇમ (Tally Prime) ના  સુંક્ષક્ષપ્ત ઩રરચય, ખ્યા઱  
ઓન  ઱ાક્ષણિક્તાઓા  
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4.2 ઱ાક્ષણિક્તાઓા : 

 ટૅરી પ્રાઇભ ઓદ્તન વ યલધાઓાૅની શ્રૅણી છૅ, જ ૅ કાૅઈ઩ણ લધાયાના ખચય કમાય યલના 
વ્યલવામાૅનૅ લધાયાન ાં ભૂલ્ય પ્રદાન કયૅ છૅ. ઓા વ યલધાઓા ૅવાૅફ્ટલૅયની ઉ઩માૅગીતા, પ્રદળયન ઓન ૅ
કામયક્ષભતાભાાં લધાયાૅ કયૅ છૅ, ઓૅક વય઱ ઓૅકાઉન્ન્ટિંગ ઓનૅ લફઝનૅવ ભૅનૅજભૅન્ટ ઓન બલન ૅ
વ ઱ન઱િત કયૅ છૅ.  ટૅરી પ્રાઇભની રાક્ષ઴ણકતાઓાૅ નીચૅ ભ જફ છૅ. 

1. મા઱સામાન સુંચા઱નમાું ળધારા : 

 ટૅરી પ્રાઈભભાાં ભારવાભાન વાંચારનન ાં ઓૅક યલતતૃત રક્ષણ છૅ જ ૅ તભાયા ધાંધાભાાં 
ભારવાભાન વાંચારાનનૅ વય઱ ફનાલલાભાાં ખ ફજ ઉ઩માૅગી છૅ. જ ૅ શારના ફજાયની તાક્રકત 
જરૂયીમાત છૅ. ટૅરી પ્રાઈભ દ્વાયા ઝડ઩ી ઓનૅ વય઱ ભારવાભાન વાંચારાન જલૅ ાં કૅ, ગાૅડાઉન પ્રભાણ ૅ
ભારવાભાનની ગાઠૅલણી ઓનૅ લ઩યાળ, ભારવાભાનન ાં ભલૂ્યાાંકન, ભારવાભાન ફૅચ ઓનૅ ઩ૂણય થમા 
તાયીખની દૅખયૅખ ઓનૅ તૅ ઓાંગૅ જરૂયી ઓશૅલારાૅ ઝડ઩ી ત૆માય કયી ળકૅ છૅ. ઓા ગ ણાૅ ખાતયી કયૅ 
છૅ કૅ ભારવાભાન ઓાંક ળ ઓનૅ ક ળ઱ થામ છૅ, જ ૅતભાભ ભા઩દાંડનૅ રાબ ઓા઩ૅ છૅ. 

2. સરલ બી઱ા  બનાળળા ઓન  ત ની નાોંધ કરળી: 

 ટૅરી પ્રાઇભ ફીરાૅ ફનાલલા ઓનૅ નાેંધલાન ાં કાભ વય઱ ફનાલૅ છૅ, જ ૅવ્યલવામાૅ ભાટૅ 
ઓન કૂ઱ ફનાલૅ છૅ. વાૄફ્ટલૅયની ઓન કૂરન ક્ષભતા તભાયી વાંસ્થાની જરૂક્રયમાતાૅ ઩ૂયી કયલા ભાટૅ 
ભદદરૂ઩ થામ છૅ., ધાંધાની જરૂક્રયમાત પ્રભાણૅ ફીરાૅના ઘટકાૅનૅ ગાૅઠલી ળકામ છૅ ઓનૅ તૅના 
નભૂનાઓાૅ ઓનૅ યલયલધ લફરના પ્રકાયાૅ ત૆માય  કયૅ છૅ. ટૅરી પ્રાઇભન ાં ઓા રક્ષણ વ્યલવામાનૅ ૅ
વચાૅટ ઓનૅ યલશ્વવનીમ નાણાકીમ ક્રશવાફાૅ વ ઱ન઱િત કયીનૅ વય઱ ઓનૅ ઓવયકાયક ક્રશવાફી 
઩ધ્ધયત જા઱લલા ભાટૅ વક્ષભ ફનાલૅ છૅ. 

3. ઓહ ળા઱ા  દ્વારા ઴ક્તક્ત઴ાલી વ્યળસાયયક ઓાુંતરદૃષ્ટિ: 

 ટૅરી પ્રાઇભ 400 થી લધ  પ્રકાયના ધાંધાકીમ ઓશૅલારાૅ પ્રદાન કયૅ છૅ, જનૅૅ કાયણૅ 
વ્યલવામાૅનૅ લધ  ઓવયકાયક ઱નણયમાૅ રૅલા ભાટૅ વળિ ફનાલૅ છૅ. ઓા ઓશૅલારાૅ વ રબ છૅ ઓન ૅ
તભાયી વાંસ્થાની ઓનન્ય ઓાલશ્મકતાઓાૅનૅ ઓન રૂ઩ ત૆માય કયી ળકામ છૅ. ટૅરી પ્રાઇભની ઓદ્ભ ત 
વ ગભતા વાથ,ૅ તભૅ તભાયા ઓૅકાઉન્્ટવનૅ યલયલધ યીતૅ યલબા઱જત કયી ળકાૅ છાૅ ઓનૅ તૅન ાં યલશ્રૅ઴ણ 
કયી ળકાૅ છા,ૅ તભાયા વ્યલવામની કાભગીયીભાાં લધ  ગશન ઓનૅ ઓથય઩ૂણય ઓાાંતયદૃળિ પ્રદાન કયી 
ળકાૅ છાૅ. 

4. સરલ GST ઓન  ળ રાની નાોંધા : 

 ટૅરી પ્રાઇભભાાં ટૅક્સ ઇરલાૄઇવ ઓનૅ વપ્લામના લફલ્સ જલૅા કૅ, GST-ઓન રૂ઩ ફીરા ૅ
ત૆માય કયલાભાાં ઝડ઩ી ઓનૅ વય઱ ફની જામ છૅ. જનૅૅ રાધૅૅ GST ક્રયટનય તયત પાઇર કયી ળકૅ છૅ. 
લધ ભાાં, ટૅરી પ્રાઇભભાાં ઓા઩ભ઱ૅૅ વાંક઱રત IRN (ઈનલાૅઈવ વાંદબય નાંફય) ઓનૅ QR કાૅડ વાથૅ ઈ-
ઈનલાૅઈવ ત૆માય કયલાની વગલડ ઓા઩ૅ છૅ. GST ઉ઩યાાંત, ટૅરી પ્રાઇભભાાં TDS, TCS વક્રશતની 
ઓન્ય લ૆ધા઱નક લતત ઓાૅ ઓનૅ PF, ESI ઓનૅ કભયચાયી ઓાલકલૅયા વ્યલસ્થા઩ન જલૅા ઩ૅયાૅર-
વાંફાંયધત કામાો કયલાની ઩ણ વ યલધા ઓા઩ૅ છૅ. 
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5. કાયયક્ષમ ઴ાખ ઓન  રા કડ પ્રળાહન ું સુંચા઱ાન: 

 ટૅરી પ્રાઇભ તભાયા વ્યલવામના યલયલધ ઩ાવાઓાૅનૅ વય઱ ફનાલીનૅ યાૅકડ પ્રલાશની 
કામયક્ષભતા લધાયલા ભાટૅ ઓકૅ ઓ઱નલામય વાધન વાલફત થામ છૅ, જભૅ કૅ દૅલાદાયના ખાતાઓા,ૅ 
રૅણદાયના ખાતાઓાૅ, ચૂકલલા઩ાત્ર ખાતાઓાૅ ઓનૅ ભારવાભાનન ાં વાંચારન. Tally Prime ની 
વ્યા઩ક વ યલધાઓાૅ ઓનૅ કામયક્ષભતા વાથ,ૅ તભૅ તભાયી યાૅકડ પ્રલાશ પ્રક્રિમાઓાૅની કામયક્ષભતાભાાં 
લધાયાૅ કયી ળકાૅ છાૅ. Tally Prime દ્વાયા ઊાંડાણ઩ૂલયકના ઓશૅલારાૅ ભૂલ્યલાન ઓાાંતયદૃળિ પ્રદાન 
કયૅ છૅ, જ ૅતભનૅ તભાયા યાૅકડ પ્રલાશ વ્યલસ્થા઩નભાાં ટાૅચ ઩ય યશૅલા ઓનૅ જાણકાય ઱નણયમાૅ રૅલા 
ભાટૅ વળિ ફનાલૅ છૅ. 

6. ઓ ક સાથ  ળધ  કામા  કરળા માટ  ઝડ઩ી ઓન  સરલ ક્ષમતા: 

 ટૅરી પ્રાઇભની ઓદ્તન વ યલધાઓાૅ ઓનૅ પામદાઓાૅ તભનૅ તભાયા યા઱ૅજિંદા કાભકાજભાાં 
યલકૅ્ષ઩ાૅનૅ ઓવયકાયક યીતૅ વાંચા઱રત કયીનૅ ઓવયકાયક યીતૅ ફશ યલધ કામાો કયલા વક્ષભ ફનાલૅ 
છૅ. ટૅરી પ્રાઇભ દ્વાયા યલયલધ ઩ક્રયસ્થસ્થયતઓાૅનૅ ઓૅકીકૃત કામય કયલાની ભાંજૂયી ઓા઩ૅ છૅ, ટૅરી પ્રાઇભથી 
તભારાં  કામય ગ ભાલલાન ાં જાૅખભ યશૅત ાં નથી ઓા ક્ષભતા ઉત્પાદકતાભાાં લધાયાૅ કયૅ છૅ, જ ૅટૅરી પ્રાઇભન ૅ
ઓૅકવાથૅ ફશ યલધ કામાોન ાં વાંચારન કયલા ભાટૅ યલશ્વવનીમ ઓનૅ ઓન કૂ઱ ઉકૅર ફનાલૅ છૅ. 

7. Go To Features ઝડ઩ી ઓાુંતરદૃષ્ટિ: 

 “ગાૅ ટ ” વચય દ્વાયા ઓાાંતયદૃળિ ઓનૅ છ ઩ામૅરી કામયક્ષભતા ળાૅધલી ઓૅ ટૅરી પ્રાઈભના 
ભજફૂત ઓનૅ ળક્તિળા઱ી વ યલધા છૅ. ટૅરી પ્રાઈભની ઓાંદય ચાૅક્કવ કામાો, ઓશૅલારાૅ ઓથલા ટૂલ્સ 
ઝડ઩થી ળાૅધલા ભાટૅ ભદદ કયૅ છૅ ટૅરી પ્રાઈભભાાં Go To વ યલધાનાૅ ઉ઩માૅગ કયલાથી તભ ૅ
વાૅફ્ટલૅયનાૅ ઉ઩માૅગ લધ  ઓવયકાયક યીતૅ ચરાલલા ભાટૅ કયી ળકાૅ છાૅ ઓનૅ તભાયા વ્યલવામન ૅ
નલી વભજ ભૅ઱લી ળકાૅ છા.ૅ ઓા વ યલધાના ઉ઩માૅગથી વભમનાૅ ફચાલ થામ છૅ. 

8. પ્રયાસરરહત બોંરકિંગ ઉ઩યા ગગતાઓા : 

 ટૅરી પ્રાઇભ ઓાલશ્મક ફેંક્રકિંગ વ યલધાઓાૅ ઓનૅ ઉ઩મારૅગતાઓાૅ પ્રદાન કયૅ છૅ જ ૅ તભાયી 
ફધી ફેંક્રકિંગ જરૂક્રયમાતાૅન ાં વાંચારન વય઱ ફનાલૅ છૅ. ટૅરી પ્રાઇભભાાં ફેંકના કામાો જલૅા કૅ, ફેંક 
લવરકભૅ઱, ઩ૂલય ઱નધાયક્રયત ચૅક પાૅભોટ ઓનૅ ચૅક ઓનૅ ઇ-઩ૅભૅન્ટ ભૅનૅજભૅન્ટ જલૅા કામાો તભાયા 
વ્યલવામ ભાટૅ વય઱ ફેંક્રકિંગ કાભગીયીનૅ વ ઱ન઱િત કયીનૅ ઝડ઩ી ઓનૅ ઝાં ઝટ-ભ િ ફનાલી ઓા઩ૅ 
છૅ. 

9. ઓા ન઱ાઇન ક્ષબઝન સ ડ ટાની ઓન કૂલ માગય: 

 ટૅરી પ્રાઇભભાાં ધાંધાના ઓશૅલારાૅ લૅફ બ્રાઉઝયની ભદદથી ગભૅ તૅ સ્થ઱ૅ પ્રાિ કયી ળકાૅ છા ૅ
ઓનૅ તૅભાાં ડૅટા શાં ભૅળા વ યલક્ષત ઓનૅ વ રબ યશૅ છૅ, જ ૅ તભનૅ ભાક્રશતગાય કયૅ છૅ ઓનૅ ઱નણયમા ૅ
રૅલાભાાં ભદદરૂ઩ વાલફત થામ છૅ. 

10. ડ ટા સ રક્ષા: 

 ધાંધાના ડૅટા વલાો઩યી ઓનૅ કામભી છૅ, ઓનૅ ટૅરી પ્રાઈભ દ્વાયા તૅના ઩ય વાં઩ૂણય ઱નમાંત્રણ 
યાખી ળકામ છૅ. ટૅરીના ભન્િ-મ ઝય ઓૅક્સૅવ કાં ટ્ાૅર ઓનૅ પીચય-ઓાધાક્રયત વ યક્ષા તતયાૅ વાથૅ, 
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તભૅ તભાયી ઩વાંદગીઓાૅના ઓાધાયૅ ડૅટા ઓૅક્સૅલવલફ઱રટીન ાં વાંચારન ઓનૅ પ્રયતફાંયધત કયી ળકા ૅ
છા,ૅ તૅની ખાત્રી કયીનૅ વાંલૅદનળીર ભાક્રશતી વ યલક્ષત યાખી ળકામ છૅ. 

11. ળ઩રા઴કતાય મતૈ્રી઩ૂિય સ્થા઩ન પ્રરિયા: 

 ટૅરી પ્રાઇભ જ્યાયૅ જરૂય ઩ડૅ ત્યાયૅ શારની પાઇરાૅનૅ ઓા઩ભૅ઱ૅ ળાૅધી ઓનૅ ઓ઩ડૅટ કયીનૅ 
ઇન્સ્ાૅરૅળનનૅ વ વ્યલસ્થસ્થત કયૅ છૅ. ઓાનાથી વભમની ફચત થામ છૅ તૅભજ વ યલધાભાાં લધાયાૅ કયૅ 
છૅ. TDLs ઓનૅ ઓન્ય ઘટકાૅનૅ લાયાંલાય વ્યાખ્યાયાયમત કયલાની જરૂક્રયમાતનૅ દૂય કયૅ છૅ, જ ૅસ્થા઩ન 
પ્રક્રિમાનૅ વય઱ ઓનૅ કામયક્ષભ ફનાલૅ છૅ. 

12. ળ઩રા઴કતાય-ક ન્દ્રિત સ ઱ભતા: 

 ટૅરી પ્રાઇભના લ઩યાળકતાયઓાૅ ભાટૅ કૅસ્રિત ક્રડઝાઇનનૅ કાયણૅ ક્રશવાફનીવનૅ ક્રશવાફાનૅી 
નાેંધ કયલાભાાં વય઱તા યશૅ છૅ. તૅન ાં વાશ઱જક ઈન્ટયપૅવ ઓનૅ વ્યા઩ક વ યલધાઓાૅ તભાભ તતયના 
લ઩યાળકતાયઓાૅ ભાટૅ વય઱ નૅયલગૅળન ઓનૅ વભજણનૅ વક્ષભ કયૅ છૅ. ટૅરી પ્રાઇભની ફશ ભ ખી 
ઓૅડ-ઓાૅન વ યલધાઓાૅ લૅચાણ, ખયીદી, દૅલાદાયા,ૅ રૅણદાયા,ૅ લયદી પ્રક્રકમા, ભારવાભાનની દૅખયૅખ 
લગૅયૅનૅ ઓાલયી રૅ છૅ,  જ ૅવ્યલવામ વાંચારન ભાટૅ વ્યલસ્થસ્થત ઓનૅ કામયક્ષભ ઓળબગભની ખાતયી 
કયૅ છૅ. 

13. ઉન્નત ઝડ઩ ઓન  ચા કસાઈ: 

 ટૅરી પ્રાઇભ યલગતલાય ઓશૅલારાૅ ઓનૅ ડૅટાની ચાૅકવાઈભાાં ઓૅક નલ ાં ધાૅયણ પ્રાિ કમ ું છૅ. 
ટૅરી પ્રાઇભનાૅ ઉદૅળ ઝડ઩ ઓનૅ વચાૅટતાનૅ પ્રાથમભકતા ઓા઩ૅ છૅ, જનૅૅ કાયણૅ લ઩યાળકતાયઓા ૅ
ઝડ઩થી યલગતલાય ઓશૅલારા ૅત૆માય કયી ળકૅ છૅ. ઝડ઩ ઓનૅ ચાૅકવાઈનૅ કાયણૅ લધ  કામયક્ષભ ઓન ૅ
ક્રશવાફાૅભાાં યલશ્વવનીમતા વાલફત કયૅ છૅ. 

14. ઓન કૂલ કીબા ડય  ઴ા ટયકટ્સ: 

 નલા નલા ઓ઩ડૅટ વાથૅ, ટૅરી પ્રાઇભ ઓન કૂ઱ કીફાૅડય ળાૅટયકટ્વ ઓા઩ૅ છૅ જ ૅ
લ઩યાળકતાયની કાભગીયીનૅ વ વ્યલસ્થસ્થત કયૅ છૅ. કીફાૅડય ળાૅટયકટ્વ જલૅા કૅ, નલ ાં ખાત ાં ફનાલલા 
ભાટૅ ALT + C જ ૅવય઱ ઓનૅ કામયક્ષભ કાભગીયી ભાટૅ ઓાલશ્મક ફની જામ છૅ. ઓાલા ળાૄટયકટ્વન ૅ
કાયણૅ વભમનાૅ ફચાલ થામ છૅ ઓનૅ  ટૄરી પ્રાઇભનાૅ ઉ઩માૅગ લધૅ છૅ. 

15. ળાઉચર પ્રમાિ  પ્રકાર બદ઱ા : 

 ટૅરી પ્રાઇભ ચૅરજ ભાૅડ વ યલધાનૅ કાયણૅ, લ઩યાળકતાયઓાૅનૅ ત્રણ પ્રકાયના લાઉચય યલકલ્ા ૅ
પ્રદાન કયૅ છૅ જલૅા કૅ, ઓકાઉાં ક્રટિંગ લાઉચય ઓા વ યલધા લ઩યાળકતાયઓાૅનૅ તૅભની જરૂક્રયમાતાૅ ભ જફ 
યલયલધ પ્રકાયના લાઉચયનૅ ઝડ઩થી ફદરી ળકામ છૅ. જમાયૅ ઓાઇટભ-ઓાધાક્રયત ઇરલાૄઇવવૅ 
ઓથલા ઓૅકાઉન્ન્ટિંગ-કૅસ્રિત લાઉચય ફનાલલાની જરૂય શાૅમ, ત્યાયૅ ચૅરજ ભાૅડ નાૅ ઉ઩માૅગ કયીન ૅ
માૅગ્મ યલકલ્ દ્વાયા લાઉચયની નાેંધ ઝડ઩થી કયી ળકામ છૅ. જ ૅ લ઩યાળકતાયની વ ગભતા ઓન ૅ
વગલડતાભાાં લધાયાૅ કયૅ છૅ. 
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4.3 Tally Migration (ટ ઱ી ના જૂના ળજયનમાુંથી નળા ળજયનમાું તબદી઱ કરળા): 

 ટૅરી પ્રાઈભભાાં તભાયૅ કાં ઩નીનાૅ ડૅટા વય઱તાથી સ્થ઱ાાંતય કયી ળકામ છૅ. જભૅાાં ઓનૅક 
પ્રકાયના નલીનતભ રાક્ષ઴ણકતાઓાૅ જાૅલા ભ઱ૅ છૅ જલૅા કૅ, GST દયાૅનૅ વ્યાખ્યાયાયમત કયલાના ૅ
ઉન્નત ઓન બલ, તભાયી કાં ઩ની ભાટૅ ફશ યલધ GST ય઱જસૅ્ટ્રળન ફનાલલા ઓનૅ ઓન્ય ઘણ ાં ફધ ાં. 
તભૅ તભાયા કાં ઩નીના ડૅટાનૅ Tally Prime ક્રયરીઝ (જભૅ કૅ Tally Prime 2.1 ઓથલા તૅ ઩શૅરાાંના), 
Tally ERP 9 યીરીઝ ઓથલા Tally યીરીઝ Tally Prime યીરીઝ ૨.0 ઓથલા ઩છીના ઩ય 
સ્થાનાાંતક્રયત કયલા ભાાંગાૅ છાૅ, તભાયી કાં ઩નીની વ યલધાઓાૅ, ભાસ્વય, વ યક્ષા વૅક્રટિંગ્વ વાથૅ તભાભ 
વ્યલશાયાૅનૅ ઓૅકીકૃત યીતૅ ઓાગ઱ લશન કયી ળકાૅ છાૅ. 
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4.4 ટ ઱ી Prime ન ું સ્થા઩ન (Installation of Tally Prime): 

 ટૅરી લૅફવાઈટ ઩યથી તભૅ ટૅરી વાૅફ્ટલૅયની ખયીદી ઓનૅ તૅનૅ ઈન્સ્ાૅર કયી ળકાૅ છાૅ. જાૅ 
તભાયૅ ખયીદલ ાં ન શામૅ તાૅ  તભૅ તૅન ાં 30 ક્રદલવન ાં ટ્ામર લઝયન ઩ણ ભૅ઱લી ળકાૅ છાૅ. ટૅરી Prime 
યલન્ાૅઝ વાથૅ જાૅડામૅર છૅ. ટૅરી Prime યલળૅ ભાક્રશતી ભૅ઱લલા ભાટૅ લ઩યાળકતાયઓાૅ ળ૆ક્ષ઴ણક 
ભાૅડભાાં ટૅરીનાૅ ઉ઩માૅગ કયી ળકૅ છૅ ઓનૅ રામવન્સ ભૅ઱વ્યા લગય વાૅફ્ટલૅયનાૅ ઉ઩માૅગ કયી ળકૅ 
છૅ. 

 ટ ઱ી Prime ન ું સ્થા઩ન: 

 ટૅરીન ાં ઈાં સ્ાૅરૅળન વય઱ ઓનૅ ઝડ઩ી છૅ, પ્રથભ તભૅ ટૅરીની લૅફવાઈટ ઩યથી ટૅરી 
ડાઉનરાૅડ કમાય ફાદ ઈાંસ્ાૅરળૅન કયી ળકાળ ૅ

1. ટૅરી Prime ઈાંસ્ાૅરય ઩ય ડફર ક્રકરક કયાૅ.  
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2. જ ૅડ્રાઈલ ઓનૅ પાૅલ્ડયભાાં ઇન્સ્ાૅર કયલ ાં શાૅમ તૅ પાૅલ્ડય ઩વાંદ કયલ ાં. 

 

3. ઓૅડલાન્સ ભૅન ભાાંથી ડૅટા ડીયૅક્ટયીભાાં જઈનૅ દૅળ ઓનૅ બા઴ા ઩વાંદ કયી ળકળાૅ. 

 

4. ત્યાયફાદ કાઈૅ નલ ાં ઓ઩ડૅટ ઓાલૅર શાૅમ તાૅ ચૅક કયી તૅન ૅ઩ણ ઇન્સ્ાૅર કયલ ાં 

તભાયી લવસ્ભનૅ ઓાધાયૅ ટૅરી પ્રાઇભ ઓા઩ભૅ઱ૅ 32-ફીટ ઓથલા 64-ફીટ ટૅરી પ્રાઇભ 
ઓૅપ્લપ્લકૅળન ઇન્સ્ાૅર કયૅ છૅ. જાૅ જરૂયી શાૅમ તાૅ તભૅ 64-ફીટ યલન્ાૅઝ ઓાૅ઩યૅક્રટિંગ લવસ્ભ ઩ય 
32-ફીટ ટૅરી પ્રાઇભ ઇન્સ્ાૅર કયી ળકાૅ છાૅ. 

4.5 ઱ાઇસન્સન ું રૂ઩ર ખાુંકન (Configure License) 

 તભૅ ઉ઩રબ્ધ ટૅરી ગૅટલૅ વલયય ઩વાંદ કયીનૅ ઓથલા ભૅન્ય ઓરી યલગતાૅ દાખર કયીનૅ 
રાઇવન્સ ગાૅઠલી ળકાૅ છાૅ. 

નીચૅ ભ જફ યલબાગ પ્રભાણ:ૅ 

1. રાઇવન્સ ઩વાંદ કયા ૅ

2. શારન ાં રાઇવન્સ ગાૅઠલા ૅ
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1. ઱ાઇસન્સ ઩સુંદ કરા : 

Tally Prime ળરૂ કયાૅ. સ્ાટયઓ઩ સ્ક્રીન નીચૅ ફતાવ્યા પ્રભાણૅ દૅખાળૅ: 

 

સ્ાટયઓ઩ સ્ક્રીનભાાં U (નૅટલકયથી રામવન્સનાૅ ઉ઩માૅગ કયાૅ) દફાલાૅ. 

ઓથલા તાૅ F1 (શૅલ્) > વૅક્રટિંગ્વ > રાઇવન્સ > રામવન્સ ભનૅૅજ કયાૅ > F4 (નૅટલકયભાાંથી રામવન્સનાૅ 
ઉ઩માૅગ કયાૅ) દફાલાૅ. 

 

રામવન્સ રૂ઩યૅખાાંક્રકત કયલા ભાટૅ YES (શા) ઩ય ક્લિક કયાૅ. રામવન્સ જાતૅ ગાૅઠલલા ભાટૅ NO 
(ના)  ઩ય ક્લિક કયાૅ 

જાૅ તભાયી ઩ાવૅ ઓૅક કયતાાં લધ  રાઇવન્સ શળૅ, તાૅ નીચૅ ભ જફ સ્ક્રીન દૅખાળૅ: 

 

જરૂયી રાઇવન્સ ઩વાંદ કયાૅ ઓનૅ ઓૅન્ટય દફાલાૅ. 
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 ઓૅકલાય તભૅ Tally ગૅટલૅ વલયય ઩ય રામવન્સ ગાૅઠલી રા,ૅ ઩છી તભનૅ Tally Prime 
઩ નઃળર કયલા ઓનૅ પૅયપાયાૅ રાગ  કયલા ભાટૅ ઓૅક વાંદૅળ પ્રાિ થળૅ તૅભાાં ઓૅન્ટય દફાલાૅ. તભાયી 
Tally Prime ઓૅપ્લપ્લકૅળનનૅ શલૅ રાઇવન્સની ઓૄક્સૅવ છૅ. 

2. હા઱ન ું ઱ાઇસન્સ ગા ઠળા : 

 જ ૅરાઇવન્સ ળાૅધી યહ્યા છાૅ તૅ ઉ઩રબ્ધ ન શાૅમ, તાૅ તભૅ Tally Gateway વલયય ઓન ૅ
઩ાૅટય દાખર કયીનૅ તભાયા રામવન્સનૅ ભૅન્ય ઓરી ગાૅઠલી ળકાૅ છાૅ. 

1. ટૅરી ળર કયા ૅ
2. સ્ાટયઓ઩ સ્ક્રીનભાાં U (નૅટલકયથી રામવન્સનાૅ ઉ઩માૅગ કયા)ૅ દફાલા.ૅ 

 ઓથલા તાૅ F1 (શૅલ્) > વૅક્રટિંગ્વ > રાઇવન્સ > રામવન્સ ભૅનૅજ કયાૅ > F4 
(નૅટલકયભાાંથી રામવન્સનાૅ ઉ઩માૅગ કયાૅ) દફાલાૅ. 

 

રામવન્સ રૂ઩યૅખાાંક્રકત કયલા ભાટૅ YES (શા) ઩ય ક્લિક કયાૅ. રામવન્સ જાતૅ ગાૅઠલલા ભાટૅ NO 
(ના) ઩ય ક્લિક કયા.ૅ 

તભારાં  રામવન્સ રૂ઩યૅખાાંક્રકત કયલા નીચૅ ફતાવ્યા પ્રભાણૅ સ્ક્રીન દૅખાળૅ: 
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3. રામવન્સ ભૅન્ય ઓરી રૂ઩યૅખાાંક્રકત યલકલ્ ઩ય ક્લિક કયાૅ. જ ૅરાઇવન્સ ઓસ્તતત્વભાાં શળૅ 
તૅ સ્ક્રીન ઩ય દૅખાળૅ. 

નીચૅ ફતાવ્યા પ્રભાણૅ ટૅરી ગૅટલૅ વલયય ઓનૅ ઩ાૅટય દાખર કયાૅ: 

 

4. ઓૅન્ટય દફાલાૅ, ટૅરીપ્રાઈભ ઓપૅ્લપ્લકૅળન રાઈવન્સ ભૅ઱લલા ભાટૅ ટૅરી ગૅટલૅ વલયય વાથૅ 
જાૅડામ છૅ. 

4.5 ઱ાઇસન્સ ઓ઩ડ ટ: 

 નીચૅનાભાાંથી કાૅઈ઩ણ કાયણાૅવય તભાયૅ Tally Prime રાઇવન્સ ઓ઩ડૅટ કયલાની જરૂય 
઩ડી ળકૅ છૅ: 

1. જાૅ ટૅરી ગૅટલૅ વલયય 30 ક્રદલવભાાં ઓાૅછાભાાં ઓાૅછ ાં  ઓૅકલાય ઇન્ટયનૅટ વાથૅ કનૅક્ટ ન 
થામ, તાૅ રાઇવન્સ ઱ન઴િમ થઈ જામ છૅ ઓ નૅ ળ૆ક્ષ઴ણક ભાૅડ ઩ય સ્થસ્વચ કયૅ છૅ. 

2. તભાયા ઓૅકાઉન્ટ વાથૅ ઱રિંક કયૅર TDL ઓથલા ઓન્ય યૅખાાંક્રકત કયલા ભાટૅ. 
3. Tally Shop ભાાંથી ખયીદૅર ઓૅડ-ઓાૅનનાૅ ઉ઩માૅગ કયલા ભાટૅ. 
4. TSS વસ્રસ્ક્રપ્ળનન ાં નલીકયણ. 
5. બાડાના રામવન્સની ભાન્યતા લધાયલા ભાટૅ. 
6. જ્યાયૅ તભૅ લધાયાના TVU રાઇવન્સ ખયીદ્ા શામૅ. 
7. જ્યાયૅ તભૅ રામવન્સની યલગતાૅ ફદરાૅ છાૅ, જલૅી કૅ, ઓૅકાઉન્ટ ID ઓનૅ વાઇટ ID 

યલગતાૅ. 
8. જ્યાયૅ તભૅ તભાયા લવલ્લય રામવન્સનૅ ગાૅલ્ડભાાં રૂ઩ાાંતક્રયત કયાૅ ત્યાયૅ 

 ઉ઩યાૅિ વાંજાૅગાૅભાાં, ઓ઩ડૅટ વ યલધા તભાયા Tally Prime રામવન્સની સ્થસ્થયતનૅ પયીથી 
રાૅડ કયળૅ. 

Tally Prime ઓ઩ડૅટ કયલા ભાટૅ નીચૅ ઓા઩ૅર િભ પ્રભાણૅ કયલ ાં.: 

1. Tally Prime ળર કયાૅ 
2. F1 (વશામ) > વૅક્રટિંગ્વ > રાઇવન્સ > રાઈવન્સ ભૅનૅજ કયાૅ > F5 (ઓ઩ડૅટ) દફાલા.ૅ 
3. નીચૅ ફતાવ્યા પ્રભાણૅ ઓ઩ડૅટ રામવન્સ સ્ક્રીનભાાં ઓૅડમભ઱નસૅ્ટ્રટય ઈ-ભૅર ઓાઈડી ઓન ૅ

Tally.NET ઩ાવલડય દાખર કયાૅ. 
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4. તભારાં  રાઇવન્સ ઓ઩ડૅટ કયલા ભાટૅ Enter દફાલા.ૅ 

શલૅ Tally Prime રાઇવન્સ વપ઱તા઩ૂલયક ઓ઩ડૅટ થઇ જળૅ. 

 સ્વાદયાય  

1. ફશ યલધ ઩વાંદગી પ્રશ્ાૅ (MCQs)  

પ્રશ્ન 1: Tally ERP 9ભાાંથી Tally Primeભાાં ડૅટા સ્થાનાાંતક્રયત કયલા ભાટૅ કમાૅ વાધન ઉ઩માૅગભાાં 
રૅલામ છૅ? 
A) Tally Import Tool 
B) Tally Data Transfer Utility 
C) Tally Migration Tool 
D) Tally Backup Tool 
જળાબ: C) Tally Migration Tool 

પ્રશ્ન 2: Tally Prime નૅ કાૅમ્ય ટય ઩ય સ્થામ઩ત કયલા ભાટૅ કઈ પ્રકાયની પાઈર ચરાલલી ઩ડૅ છૅ? 
A) .txt 
B) .exe 
C) .doc 
D) .pdf 
જળાબ: B) .exe 

પ્રશ્ન 3: Tally Prime સ્થા઩ન ઩છી પ્રથભ લખત ળ ાં કયલ ાં ઩ડૅ છૅ? 
A) ડૅટા ઓૅરટ્ી 
B) રાઇવન્સ કામયયત કયલ ાં 
C) ક્રય઩ાટૅય જાૅલા 
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D) ફૅકઓ઩ રૅલા ૅ
જળાબ: B) રાઇવન્સ કામયયત કયલ ાં 

પ્રશ્ન 4: રાઇવન્સ રૂ઩યૅખાાંકન ભાટૅ કઈ Screen થી Configuration ની પ્રક્રિમા ળરૂ થામ છૅ? 
A) Gateway of Tally 
B) Startup Screen 
C) Company Info Screen 
D) License Info Screen 
 જળાબ: B) Startup Screen 

પ્રશ્ન 5: Tally Prime ભાાં રાઇવન્સ ઓ઩ડૅટ કયલાન ાં ભ ખ્યાય કાયણ ળ ાં શાૅમ છૅ? 
A) નલાૅ મ ઝય ઉભૅયલા ૅ
B) પભય ન ાં નાભ ફદરલ ાં 
C) વસ્રસ્ક્રપ્ળન ઩ નઃવક્રિમ કયલી 
D) મ઩નકાૅડ ફદરલા ૅ
જળાબ: C) વસ્રસ્ક્રપ્ળન ઩ નઃવક્રિમ કયલી 

1. Tally Prime ની રાક્ષ઴ણિાઓાૅ વભજાલાૅ.  

2. Tally Migration યલ઴ૅ વભજાલાૅ.  

3. Tally Prime ન ાં સ્થા઩ન (Installation of Tally Prime) વભજાલાૅ.  

4. રાઇવન્સન ાં રૂ઩યૅખાાંકન (Configure License) વભજાલા.ૅ  

5. રાઇવન્સ ઓ઩ડૅટ (Update License) વભજાલાૅ.  

 

 



 
 

રેખન :  ડૉ. જમભીન ઩ટેર આસસસ્ટન્ટ પ્ર૊પેસય 
                                                એસ.એભ.઩ી.આઈ.સી ક૊રેજ,  

જી.એર.એસ. યસુનવસસિટી, અભદાવાદ 

   ડૉ. ધારયત નામીક  આસસસ્ટન્ટ પ્ર૊પેસય 

      નવયગુ ક૊ભસસ ક૊રેજ,  

ભ૊યાયજી દેસાઈ એજ્યકેુશન કેમ્઩સ, સયુત  

 

઩યાભશસક(સવષમ)  : ડૉ. ભન૊જ દવે       એસ૊. પ્ર૊પેસય & હડે, ડી઩ાટસ ભેન્ટ ઓપ એકાઉન્ટન્સી, 
                                                       શ્રી ઩ી. ડી. ભારસવમા ક૊રેજ ઓપ ક૊ભસસ, યાજક૊ટ 

   પ્ર૊. (ડૉ.) શકંયસસિંહ સ૊ઢા   પ્ર૊પેસય 

                                                       સ્કુર ઓપ ક૊ભસસ, ગજુયાત યસુનવસસિટી, અભદાવાદ 

 

઩યાભશસક(બાષા)  :       સપ્ર. ધનશ્માભ કે. ગઢવી સનવતૃ્ત આચામસ 
             શ્રીભતી ચોધયી સાવસજસનક ક૊રેજ, ભહસેાણા 
 

સમં૊જક :  પ્ર૊. (ડૉ.) ભન૊જ શાહ પ્ર૊પેસય અને સનમાભક 

      ડૉ. ફાફાસાહફે આંફેડકય ઓ઩ન યસુનવસસિટી, અભદાવાદ 

 
પ્રકાશક :  ડૉ. અજમસસિંહ જાડેજા કુરસચચવ, 
      ડૉ. ફાફાસાહફે આંફેડકય ઓ઩ન યસુનવસસિટી, અભદાવાદ 

 

આવસૃત્ત :  પ્રથભ આવસૃત્ત (2025)     

 

ISBN           : 978-93-5598-663-4  

    

  

 
 
 
 
 
 
 

સવાસસધકાય સયુચિત 

 આ ઩ાઠ્યપસુ્તક ડૉ. ફાફાસાહફે આંફેડકય ઓ઩ન યસુનવસસિટીના ઉ઩ક્રભે સવદ્યાથીરિી સ્વઅધ્મન હતેથુી; 
દૂયવતી સશિણના ઉદે્દશને કેન્રભા ંયાખી તૈમાય કયવાભા ંઆવેર છે. જેના સવાસસધકાય સયુચિત છે. આ અભ્માસ-
સાભગ્રીન૊ ક૊ઈ઩ણ સ્વરૂ઩ભા ંધધંાધાયી ઉ઩મ૊ગ કયતા ં઩હરેા ં ડૉ. ફાફાસાહફે આંફેડકય ઓ઩ન યસુનવસસિટીની 
રેચખત ઩યવાનગી રેવાની યહશેે. 



બી.ક ોમ. સોમોસ્ટર -3  
SEC301-BC 

કમ્પ્યુટર ઈઝડ હિસ બી પદ્ધતિ (ટોલી પ્ર ઈમ)  
ભ ગ-1  

    
 તિભ ગ-2 
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5.1 પ્રસ્તાલના  

5.2 ટેરી પ્રાઇભ 

5.3 ટેરી પ્રાઇભના ેઉ઩માેગ 

5.4  કં઩ની ફનાલલી  

5.5  રેજર્સ (ખાતાલહી) ફનાલાે 

5.6  રેજય (ખાતા) 

5.7  ટેરી રેજય(ખાતા) એેન્ટ્રી 

5.8  બફનચારુ એને ચારુ જલાફદાયીએાે એને મભરકતા ેએંગેના રેજર્સ (ખાતા) 

5.9 યાઉન્ડિંગ એાેપની પ્રક્રિમા  

5.10  ટેરી પ્રાઇભભા ંલાઉચર્સ મલળે ભાક્રહતી 

5.11  ટેરીભાં લાઉચય 

5.12 ટેરીભાં લાઉચયના પ્રકાયા ે

5.13  ટેરી પ્રાઇભભા ંઈન્ટ્લેન્ટયી લાઉચય 

5.14 ટેરી ળાેટસકટ કી 

5.15 ઉ઩ર્ંહાય 

 સ્વાધ્યામ 

5.1 પ્રસ્તાલના: 

 ટેરીએ ે એેક કં઩નીના યાેજજિંદા બફઝનેવના ડેટાના દસ્તાલજેીકયણ કયલા ભાટેનાે એેક 
એેકાઉન્ટિંગ વાેફ્ટલેય પ્ાગે્રાભ છે. ટેરી એે બાયતભાં વાૌથી લધાયે ઉ઩માેગભા ં રેલાભા ં એાલતા ે
એેકાઉન્ટિંગ પ્ાેગ્રાભ છે. તેનાે એાેર-ઈન-લન એેટયપ્ાઈઝ વાેફ્ટલેય નાના એન ે ભધ્યભ ઉદ્ાેગા ેભાટે 
ઉ઩માેગી છે. ટેરી એેક વાયા બફઝનેવ ભેનેજભેટ બવસ્ટભ એને GST વાેફ્ટલેય છે, જ ે કંટ્ાેર એન ે
એાંતરયક ગાેઠલણી (ઈન-બફલ્ટ કસ્ટભાઈઝેળન પંક્શન) ને જેડે છે. ટેરી પ્ાઇભ ટેરીની એાધુજનક 
એાલૃત્તિ છે. 

 

એેકભ-5  ટેરી ર્ાેફ્ટલેય ભુજફ કં઩ની સ્થા઩ના (Company Creation) 
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5.2 ટેરી પ્રાઇભ: 

 ટેરી પ્ાઇભ એેક ળક્તિળા઱ી એેકાઉન્ટિંગ પ્ાેગ્રાભ છે. જ ે લેચાણ, ખયીદી, ઈન્લેટયી, 
પાઈનાન્સ, ઩ેયાેર એને ફધાની વાથ ે એન્ય કાે઩ાોયેટ બવસ્ટભન ે એેકીકૃત કયી જેડી એા઩ે છે. ઘણા 
વ્યલવામા ે શલે વભમ ફચાલલા ભાટે વચાેટ ગણતયી કયલા ભાટે ટેરીના ે ઉ઩માેગ કયે છે. જ ે તેભને 
એેકીકૃત ધંધાથી વ્યલશાયા ેકયલા ભાટે ભદદરૂ઩ થામ છે. 

5.3 ટેરી પ્રાઇભના ેઉ઩માેગ:  

 ટેરી રડજજટર ફેંરકિંગ કયતા ં થાેડંુ લધાયે છે. તભ ે એભાયા એેકાઉટ ઩ય નજય યાખલા ભાટે 
઩ુસ્તકાેભા ં ઉધાય (ડેબફટ) એને કે્રરડટ (જભા) જલેી એેકાઉન્ટિંગ એેન્ટ્ી દાખર કયી ળકા ે છાે. ત ે એેક 
ત્તલન્ાેઝ પ્ાેગ્રાભ છે, જ ેબાયતીમ લેટ, વત્તલિવ ટેક્સ એને ટીડીએેવની ગણતયી કયે છે. 

5.4 કં઩ની ફનાલલી: 

 જ્યાયે તભ ે઩શેરી લાય ટેરી ળરૂ કયા ેછા,ે ત્યાયે તભાયે વાૌ પ્થભ કં઩ની ફનાલલાની જરૂય ઩ડળે. 
‘કં઩ની ફનાલા’ે નાે એથથ એ ે છે કે જ ે કં઩નીના એેકાઉટ્વ ટેરીભા ં તભાયા ભાટે જ઱લલાના છે તેના 
ત્તલળેની ભૂ઱બૂત ભારશતી એા઩લી. ટેરી ચારાક છે, ઩યંતુ તેને તભાયી કં઩નીના ઩રયચમની જરૂય છે. 
પ્ાયંભબક સ્ક્રીન એાના જલેી દેખાળે: 

 
ટેરી સ્ક્રીનન ે ચાય ત્તલબાગાભેા ં ત્તલબાજજત કયલાભા ં એાલે છે, -ળી઴થક કે્ષત્ર, ભુખ્ય કે્ષત્ર (Ctrl+M), 
કેલ્ક્યુરેટય ત્તલસ્તાય (Ctrl+N) એને ફટન ફાય.  ટેરી સ્ક્રીનના સ્ક્રીન તત્ા ેનીચ ેવભજલેર છે: 
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 ટાેચના ે ત્તલસ્તાય ટાેચના કે્ષત્રભા ં વંસ્કયણ નંફય, પ્કાળન ત્તલગતા ે (દય લખતે જ્યાયે ટેરીનું નલુ ં
પ્કાળન કયલાભા ંએાલે છે, ત્યાયે તેને રયરીઝ 3.14 જલેા એરગ પ્કાળન નાભથી એા઱ેખલાભા ંએાલ ે
છે) એને લતથભાન તાયીખ (કમ્પ્યૂટયભાં તાયીખ રૂ઩યેખાંરકત થામ છે). રદલવ, તાયીખ, ભરશના ે એન ે
લ઴થનું નાભ ડાફી ફાજુએ ેDD, MM, YYYY ગાેઠલણ (પાેભોટ)ભા ંપ્દજળિત થામ છે. 

 ટેરીના ે ઉ઩માેગ ળરૂ કયલા ભાટે, તભાયે પ્ાેગ્રાભભા ં એેક કં઩ની ફનાલલાની યશેળે. જે તભ ે
ટેરીના ેવ્યાલવાત્તમક યીત ેઉ઩માેગ કયતા નથી તાે ઩ણ તભાયે ટેરી ના ેઉ઩માેગ કયલા ભાટે એેક કં઩ની 
ફનાલલી ઩ડળે.  નીચે એા઩ેર સે્ટ઩ની ભદદથી તભ ેએા કયી ળકા ેછા:ે 

1. સે્ટ઩ 1: ભુખ્ય ભેનુભાંથી કં઩ની ફનાલા ેએાે઩ળનન ે઩વંદ કયા.ે 

 

2. સે્ટ઩ 2: તભાયી કં઩ની મલળેની નીચેની ભાક્રહતીએા ેબયા:ે 

A) પાેભથનું નાભ એેલી જ યીત ેરખાે જલેું ફેંક યેકાેડથ (નાેંધ)ભાં રખ્યુ ંશાેમ. 
B) કં઩નીનુ ંવયનાભુ,ં કાનુની ઩ારન, પાેન નંફય એને ઈ-ભઈેર ઩ણ ઉભેયા.ે 
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3. સે્ટ઩ 3: એાેટા ેફેકએ઩'નાે ચાર ુયાખા ેજથેી ભૂ઱(એાેરયજનર) ભારશતી જતી યશે તા ે઩ણ 
તેને તભ ેપયી ભે઱લી ળકા.ે 
 

4. સે્ટ઩ 4: ચરણી નાણાંની ઩વંદગી કયા.ે 

 
5. સે્ટ઩ 5: તભાયા નાણાકીમ લ઴થની ળરૂએાત એન ે નાભા (ફુક કીપ઩િંગ) ળરૂ કયલાની 
તાયીખન ેદાખર કયાે.  
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  કં઩ની ફનાવ્યા ઩છી શલે એા ટેરી ની પ્થભ ત્તલન્ાેઝ છે એને તભ ેટેરી સ્ક્રીન ભા ંફનાલેર 
કં઩નીનું નાભ જેઈ ળકા ેછાે.
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5.5 રેજર્સ (ખાતાલહી) ફનાલાે 

 ટેરી રેજય એ ેચાેક્કવ ખાતાની ફધી જ પ્લૃત્તિએાેની નાેંધ યાખે છે. દયેક ખાતા ભાટે જનેી 
વાથ ેતભ ેલે઩ાય કયાે છા,ે તભાયે એેક ખાતાલશી ફનાલલાની જરૂય ઩ડળે. ટેરી ભુ઱બૂત યીત ેફ ેરેજય 
(ખાતા) વાથે એાલ ે છે. યાેકડ એન ે નપા એન ે નુકવાન ખાતું. તભ ે નીચે એા઩ેર સે્ટ઩ની ભદદથી 
લધાયાના રેવય ફનાલી ળકા ેછાે:  

1. સે્ટ઩ 1: રેજય (ખાતા) ફનાલલા ભાટે ત્તલન્ા ેએાે઩ન કયલા ભાટે એા વુચનાએાેનુ ં઩ારન કયા:ે ટેરી 
ગેટલે > એેકાઉટ ભારશતી > રેજય (ખાતા) > ફનાલા.ે 

2. સે્ટ઩ 2: એેક ગ્રુ઩ને ઩વંદ કયાે. એા ત્તલબાગભા ંરેજય (ખાતા)ને કઈ શ્રેણીભા ંભુકલાભા ંએાલળ ેતેન ે
઩ણ ઩વંદ કયાે. માેગ્મ ગ્રુ઩ ઩વંદ કયલુ જરૂયી છે, કાયણ કે તે એાંકડા એન ેલેચાણના વયલા઱ા ઩ય ઩છી 
એવય કયળ.ે 

3. સે્ટ઩ 3: રેજય (ખાતા)ને એેક નાભ એા઩ા.ે રેજય (ખાતા)ને એાે઩ન કમાથ લગય, તેભા યશેર ભારશતીની 
જણકાયી ભે઱લલા ભાટે તેને એેક નાભ એા઩ા.ે 

4. સે્ટ઩ 4: ળરૂએાતી ફાકી (જે કયી શાેમ તા)ે ની ગણતયી કયા.ે એા તભાયા ફેંક એેકાઉટની યકભ 
શાેમ ળકે છે, જ ેતભ ેતેને ભાટે ખાતાલશી ળરૂ કયી યહ્યા શાેમ તાે. જ ેતભ ેત્તલક્રતાન ે઩ૌવાની ચુકલણી ભાટે 
ખાતાલશી ળરૂ કયી યહ્યા છા,ે તા ેળરૂએાતી તભાયી ફાકી યકભ યશેળે. 
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5.6 રેજય (ખાતા): 

 ફધાજ વ્યલવામા ેભાટે ખાતાની જ઱લણી યાખલી જરૂયી છે, ઩છી તેભના પ્કાય ઩ય કાેઈ પયક 
઩ડતાે નથી. એા રેજવથ (ખાતાલશી) એાધાયે કશી ળકામ છે, કે એા જ  નાણાકીમ રશવાફા ેયજૂ કયલા 
ભાટે જરૂયી રશવાફી ચાે઩ડા ગણામ છે. ટેરી પ્ાઇભ ભા ંરેજયનાે ઉ઩માેગ કયલાના ેએથથ છે, કે, જનેે રીધ ે
વય઱ એન ે વાયી યીત ે રશવાફી પ્રક્રમા કયી ળકામ છે. બાગ્મ ે જ કાેઈ એેકાઉન્ટિંગ (રશવાફી) 
વભસ્યાએા ે એાલ ે છે. ટેરી રેજય (ખાતા) ત્તલકલ્પના ે ઉ઩માેગ કયીન ે ઩ાકંુ  વયલૌમુ ં તેભજ નપા એન ે
નુકવાન (P&L) ઩ત્રક વય઱તાથી ફનાલી ળકામ છે. ઉ઩યાંત, ટેરીભા ં ગુડ્વ એેન્ વત્તલિવ ટેક્સ 
(GST) ને જ઱લલંુ ઩ણ વય઱ એન ેઝડ઩ી છે જ ેએાેછા ેવભમ રે છે.  

 ટેરીભાં રેજય (ખાતા): 

 ટેરીભા ંફધી ખાતાલશીએા ેખાતા તયીકે એાે઱ખાતા ચાેક્કવ ગ્રુ઩ભાં ફનાલલાભા ંએાલે છે. એા 
ખાતાલશી ગ્રુ઩ભાં એેન્ટ્ીની ગણતયી કયલાભા ંએાલ ેછે, જ્યાંથી વયલૌમું એથલા નપા એને નુકવાનના 
જનલેદનભા ંતેન ેભુકી ળકામ છે. 

 ટેરી પ્રાઇભભા ંતભને ઩હેરાથી જ ફે ઩ૂલસવ્યાખ્યામમત ખાતાએાે જેલા ભ઱ે છે, જેભ કે: 

1.  નપાે એન ેનુકર્ાન (P&L) રેજય (ખાતા):  

 ટેરીભા ંએા રેજય (ખાતા)ભા ંએેલી એેન્ટ્ીએા ેછે, જ ેનપા એને નુકવાનના ત્તલલયણભા ંભદદરૂ઩ 
છે. એન ેએેટરા ભાટે જ તેનુ ંએા નાભ યાખલાભા ંએાવ્યુ ંછે. રેજય (ખાતા) એેક પ્ાથપભક ખાતાલશી છે, 
જ્યા ં ગત લ઴થના નપા એથલા નુકવાનના ત્તલલયણભાથંી ફાકી યશેરી યકભ ખાતાલશીના પ્ાયંભબક 
ફાકી તયીકે રેલાભા ંએાલ ેછે. તેભા ંગત નાણાકીમ લ઴થભા ંથમેરા નુકવાન એથલા નપાની કુર યકભના ે
઩ણ વભાલેળ થામ છે. નલી કં઩નીએાેના રકસ્સાભા ંએા એાંકડા ેળૂન્ય છે. એા એાંકડા ેવયલૌમુ ંભા ંનપાે 
એને નુકળાન ખાતાના ત્તલલયણની જલાફદાયી ફાજુ ઩ય દળાથલલાભા ં એાવ્યા ે છે. રેજય (ખાતા) 
એેન્ટ્ીએા ેવુધાયી ળકામ છે ઩યંતુ  રડરીટ કયી ળકાતી નથી. 

2.  યાેકડ રેજય (ખાતા):   

 એા રેજય (ખાતાલશી) વાભાન્ય યીત ેયાેકડ રેજય (ખાતા) શાેમ છે. જ્યા ંતભ ેતે રદલવથી ળરૂ 
થનાય યાેકડ ફાકીન ેદાખર કયી ળકા ેછાે, જ ેરદલવથી ખાતાલશીની ળરૂએાત કયલાભા ંએાલ ેછે. યાેડક 
ખાતાએાેભા ંએેન્ટ્ીએાેન ેકાઢી નાખી (રડરીટ) એથલા ફદરી ળકામ છે. જેકે નલી કં઩નીએાભેા,ં P&L 
રેજય (ખાતા)નું ભુલ્ય ળૂન્ય શાેમ છે.યાેકડ બવરક (કેળ-ઈન-શેન્) શંભેળા યાેકડની યકભના ેઉલ્લેખ કયે 
છે, જનેી વાથ ેતભે કં઩ની ળરૂ કયાે છાે. 
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 ટેરીભાં રેજય (ખાતા) ફનાલલા ભાટેની ફધા જ ભાગસદળસન નીચ ેપ્રભાણ ેછે. 

o વાૌથી ઩શેરા ગેટલ ેએાેપ ટેરી ઩ય જએા.ે ટેરીભા ંરેજય (ખાતા) ફનાલલા ભાટે ડેસ્કટાે઩ ઩ય ટેરી 
એાઈકાેન ઩ય ડફર ક્લિક કયીન ેએથલા Alt+F3 ળાેટથકટનાે ઉ઩માેગ કયીન ેકયી ળકામ છે. 

o રેજય (ખાતા) ટેફ ભાટે ડ્ાે઩-ડાઉન માદીભા ંખાતાની ભારશતી ટેફ શેઠ઱ જુએા.ે 
o  રેજય (ખાતા) ટેફ શેઠ઱, ડ્ાે઩-ડાઉન માદીભાંથી બવિંગર રેજય (ખાતા) ફનાલલા ભાટે રક્રએેટ 

ટેફ ઩વંદ કયા.ે 
o નીચે દળાથલેર સ્ક્રીન જેલા ભ઱ળે એને તેને રેજય (ખાતા) રક્રએેળન સ્ક્રીન કશેલાભા ંએાલે છે.
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 રેજય (ખાતા) રક્રએેટય સ્ક્રીન ઩ય, તભાયે રેજય (ખાતા)નું નાભ એા઩લું જેઈએ.ે ધ્યાન યાખા ેકે 
એા ખાતાલશી ખાતા ભાટે, ડુપ્લિકેટ નાભાેના ે ઉ઩માેગ કયી ળકાતા ે નથી. તભે તેને ભાત્ર ભૂડી 
ખાતું ના કશી ળકા.ે તેના ફદર ેB એથલા A ના ભૂડી ખાતાના ેઉ઩માેગ કયલાના ેપ્મત્ન કયા.ે 
જ ે તે ભૂડી ખાતાનુ ં નાભ સ્વીકાયતુ ં નથી, તા ે ઉ઩નાભ નાભના ે ઉ઩માેગ કયીન ે ખાતાલશી 
ખાતાન ેનાભ એા઩ા.ે ઩છી તભ ેઉ઩નાભ/ભૂ઱ રેજય (ખાતા) નાભ (એેટર ેકે A એથલા B નું ભૂડી 
ખાતું) નાે ઉ઩માેગ કયીન ેકેપ઩ટર એેકાઉટ રેજય (ખાતા) વુધી ઩શાેંચી ળકાે છા.ે 

 એા રેજયા ેભાટે ગ્રુ઩ની માદીભાંથી ગ્રુ઩ શ્રેણીને ઩વંદ કયા.ે 

5.7 ટેરી રેજય એેન્ટ્રી: 

1. રેજય (ખાતા)નું નલુ ગ્રુ઩ ફનાલલંુ 

 એા પ્રક્રમા વય઱ છે, જ્યા ંતભે ટેરીભા ંનલુ ંરેજય (ખાતા) ગ્રુ઩ ફનાલલા ભાટે Alt+C દફાલા.ે 
ધ્યાનભા ં યાખા ે કે, ખાતાભા ંએને તેના ગ્રુ઩નું લગીકયણ કાેઈ઩ણ વભમ ેતભાયી ઈચ્છા પ્ભાણ ેફદરી 
ળકામ છે. 
 તભાયા ખાતાભા ં એેન્ટ્ી એાે઩જનિંગ ફાકીના ે ઉ઩માેગ કયીને ફનાલલાભા ં એાલ ે છે. એા કે્ષત્ર 
ળરૂએાતના નપા/નુકવાનનુ ંભૂલ્ય ફતાલ ેછે એને રશવાફી ઩ુસ્તકાેના ળરૂ કયલાની તાયીખથી તેની 
રકિંભત વાથે જલાફદાયી એથલા વં઩ત્તિ તયીકે નાેંધામ છે. શારની કં઩નીભા ંકે્રરડટ (જભા) એન ેવં઩ત્તતનુ ં
ફાકી ખાતાભા ંઉધાય (ડેબફટ)  થામ છે. ઉદાશયણ તયીકે, જ્યાયે તભ ેતભાયા ભેનુ્યએર એેકાઉટ્વન ે
એેક લ઴થના ભધ્યભા,ં જભે કે 1 જૂન 2024 ના યાેજ, ટેરી પ્ાઇભ ભા ંટ્ાન્સપય કયા ેછાે, ત્યાયે તભ ેયેલનુ્ય 
એેકાઉટ્વ તયીકે ફાકી દાખર કયા ેછા ેએને સ્પષ્ટ કયા ે કે તે કે્રરડટ (જભા) એથલા ઉધાય (ડેબફટ)  
ફાકી શાેલું જેઈએ ેકે નશીં. 
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2.  ટેરીભાં રેજય (ખાતા) ફદરલુ,ં દળાસલલું એથલા ક્રડરીટ કયલુ:ં  

 જે તભે કાેઈ઩ણ ભારશતી ફદરલા, દળાથલલા એથલા રડરીટ કયલા ભાંગતા શાેમ તાે તભ ેભાસ્ટય 
રેજય (ભુખ્ય ખાતાલશી)નાે ઉ઩માેગ કયી ળકાે છાે. ધ્યાન યાખા ે કે, ભાસ્ટય રેજય (ભુખ્ય ખાતાલશી) 
એથલા સ્ટાેક-ઈન-શેન્ભાં ફંધ થતી બવરક (િાેજઝિંગ ફાકી) એા ગ્રુ઩ શેઠ઱ ફદરી એથલા રડરીટ 
કયી ળકાતુ ંનથી. 

 
 



      

107 

   

3. ટેરીભાં રેજય (ખાતા) ફદરાે એથલા દળાસલાે: 

 એા એાે઩યેળનની યીત એ ેછેકે, તભ ેગેટલે એાેપ ટેરી ઩ય જએા,ે એને એેકાઉટ્વ ઈન્ાેભા ં
તભ ેરેજય (ખાતા) ઩વંદ કયા ેએને ઩છી એલ્ટય એથલા રડસ્િે ટેફ ઩ય જએા.ે 

 ઉ઩યાેિ ઩વંદ કયેર યસ્તાનાે ઉ઩માેગ કયીન ેબવિંગર એને લધુ રેજય (ખાતા) વપ઱તા઩ૂલથક 
ફદરી ળકામ છે. જ ેકે, માદ યાખા ેકે ભન્લ્ટ-એેકાઉટના ફધા કે્ષત્રાેને ફદરી ળકાતા નથી. 

4. ટેરી પ્રાઇભભા ંખાતાલહી ક્રડરીટ કયલી: 

 ધ્યાન યાખા ેકે, લાઉચય લગય ખાતાલશી વીધી રડરીટ કયી ળકામ છે. જે તભાયે લાઉચય વાથ ે
ખાતાલશી રડરીટ કયલાની જરૂય છે, તા ેચાેક્કવ ખાતાએાભેા ંફધા લાઉચયાેન ેરડરીટ કયા ેએને ઩છી 
વંફંત્તધત રેજય (ખાતા)ને રડરીટ કયા.ે 
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5.8 બફનચારુ એને ચારુ જલાફદાયીએાે એને મભરકતાે એંગેના રેજય (ખાતા): 

 જભે કે બફનચાર ુ એન ે ચાર ુ જલાફદાયીએાેભા ં એનુક્રભે રાંફા ગા઱ાની (લૌધાજનક) 
જલાફદાયીએા,ે રાંફા ગા઱ાની ખાવ જેગલાઈએા ે વંફધંી જલાફદાયીએા,ે ચાર ુ  દેલાં એને ચાર ુ
જેગલાઈએા ે વંફંધી જલાફદાયીએા ે લગેયેનાે વભાલેળ થામ છે. જ ે દયેક ભાટે રેજય ખાતા તૌમાય 
કયલાભા ંએાલ ેછે. 

એેજ યીત ે પભરકતા ે એંગેની રેજવથ ખાતાલશી એન્લમે બફન ચાર ુ પભરકતા ે એંગેના રેજય +ખાતા) 
તેભજ ચાર ુપભરકતા ેએંગનેા રેજય (ખાતા)  તૌમાય કયલાભા ંએાલે છે. 

બફન ચાર ુએન ેચાર ુજલાફદાયી એન ે પભરકતા ેએંગેના રેજય (ખાતા)ભા ંએેકાઉટ શેડ છે, જભે કે 
લૌધાજનક જલાફદાયીએા,ે ઉતૃ્કષ્ટ જલાફદાયીએા,ે વીભાતં જલાફદાયીએા ે લગેયે. જ્યાયે વં઩ત્તતન ે
લતથભાન વં઩ત્તતના રેજય (ખાતા)ભા ંદાખર એથલા નાેંધલાભા ંએાલે છે. 

 ટેરી ળાેટથકટભા ં રેજય (ખાતા) ફનાલલા ભાટે સ્થિય એસ્કમાભતા ે (રપક્સ્ડ એેવેટ્વ) રેજય 
(ખાતા) એન ે તેના ત્તલત્તલધ શેડ ફનાલલા ભાટે, તભાયે ગેટલે એાેપ ટેરીભા ં રાેગ-ઈન કયલાની યીતના ે
ઉ઩માેગ કયલાની જરૂય છે એને ત્યાંથી શેડ્વ એેકાઉટ્વની ભારશતી, રેજય (ખાતા) ઩વંદ કયા ેજ ેયીત ે
નીચે રેજય (ખાતા) સ્ક્રીન ઩ય દળાથલલાભા ંએાવ્યુ ંછે એા પ્કાયે. 
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 જ ેતભ ેતભાયા સ્ટાેકની માદી (ઈન્લેટયી) જ઱લી યાખાે છાે, તા ેતભાયે માદી (ઈન્લેટયી) લલે્ય ુ
ત્તલકલ્પન ે વક્ષભ કયલાની જરૂય છે. પ્ત્યક્ષ ખયીદી ખચથ, કસ્ટભ ડુ્યટી લગેયે એેકાઉટ્વ ઩ણ એા 
ત્તલકલ્પના ેઉ઩માેગ કયી ળકે છે. 

 જ ે તભાયે કાેઈ ચાેક્કવ કાેસ્ટ વેટય (ખચથ કેન્ર) ઩ય વ્યલશાય ઩ાેસ્ટ કયલું શાેમ, તા ે તભાયે 
'કાેસ્ટ વેટવથ રાગુ છે' ત્તલકલ્પના ેઉ઩માેગ કયલાની જરૂય છે. 

 એા ત્તલકલ્પન ે વક્ષભ કયલા ભાટે, રેજય (ખાતા) રક્રએેળન સ્ક્રીન ઩યથી વુત્તલધાએા ેભાટે F11 
ક્લિક કયી વાથે શા ત્તલકલ્પનાે ઉ઩માેગ કયી ખચથ કેન્ર ફનાલી યાખલાના ેત્તલકલ્પ વેટ કયા.ે 

 તભ ે વ્યાજની વીધી ગણતયી ભાટે શા ત્તલકલ્પ વાથ ે વરક્રમ વ્યાજની ગણતયી ઩ણ વેટ કયી 
ળકા ેછા,ે તેના દય એન ેળૌરીનાે ઉલ્લેખ કયી ળકા ેછા ેજભે કે એધથ-લાત્ત઴િક/ત્તત્રભાબવક લગેયે. 

 જ ે વ્યાજ દય વભમાંતયે ફદરામ છે, તાે વ્યાજની સ્વચાજરત ગણતયી ભાટે એદ્તન 
઩રયભાણાેના ેઉ઩માેગ કયલા ભાટે શા ત્તલકલ્પના ેઉ઩માેગ કયા.ે 

5.9 યાઉન્ડિંગ એાેપની પ્રક્રિમા: 

 ટેરીભા ંરેજય (ખાતા) રક્રએેળનભા ંપીના ભૂલ્યાેન ેફંધ કયલાની જરૂય ઩ડી ળકે છે. જે રડપાેલ્ટ 
યાઉમન્િંગ ઩દ્ધત્તત પ્દજળિત યાઉમન્િંગ જરપભટ ત્તલકલ્પભા ંખારી ભૂલ્ય ઩ય વેટ છે, તા ેયાઉમન્િંગને ઉ઩ય, 
નીચે એથલા વાભાન્ય કયી ળકામ છે. 

5.10 ટેરી પ્રાઇભભા ંલાઉચર્સ મલળે ભાક્રહતી: 

 ટેરી પ્ાઇભ એેક એેકાઉન્ટિંગ વાેફ્ટલેય છે, જનેા ે ઘણી ફધી યીત ે વ્યલવામાેભા ં ઉ઩માેગ 
કયલાભા ંએાલ ેછે, કાયણ કે તેભા ંયેકાેડથ (નાેંધ)ની વય઱ વાચલણી એન ેડેટાના ત્તલશ્રે઴ણ ભાટે ત્તલત્તલધ 
ઉ઩માેગી વુત્તલધાએા ેએા઩ેર છે. નલીનતભ ઉદ્ાેગના ત્તલકાવ ભાટે વય઱તાથી બફઝનવે એેકાઉન્ટિંગ 
કયલા ભાટે એા વાેફ્ટલેયન ે વતત એ઩ડેટ કયલાભા ં એાલે છે. ટેરી પ્ાઇભ ટ્ાને્ઝક્શન યેકાેરડિંગ, 
ઈન્લેટયી ભેટેનન્સ એન ેકાનૂની વંભત્તત ઩ૂયી ઩ાડે છે. લાઉચય યેકાેડથ (નાેંધ)ની વાયી વાચલણી ભાટે 
ટેરી એેકાઉન્ટિંગ એેક ભશત્નું િેટપાેભથ છે, એન ેડેટાના ત્તલશ્રે઴ણ ભાટે ઩ણ એાધાય ફનાલ ેછે. તભ ે
ટેરીભા ંલાઉચયના ેઉ઩માેગ કમાો શળે એને તેની બૂપભકાથી ઩રયચચત શળાે. 

5.11  ટેરીભાં લાઉચય: 

 લાઉચય ટેરીભા ંએેક દસ્તાલજે છે, જભેા ંનાણાકીમ વ્યલશાયાેની ફધી ત્તલગતાે શાેમ છે એન ે
તેને રશવાફના ચાે઩ડાભા ંદાખર કયલી જરૂયી છે.તેન ેવય઱તાથી ફનાલી એને વુધાયી ળકામ છે. તભ ે
'ટ્ાને્ઝક્શન' શેઠ઱ 'ગેટલ ે એાેપ ટેરી'ભા ં ટેરી લાઉચયનાે ત્તલકલ્પ ળાેધી ળકાે છા.ે ટેરીભા ં કેટરાક 
઩ૂલથજનધાથરયત લાઉચય છે એને તેન ેGateway of Tally > Display > List of accounts > Ctrl V 
(લાઉચય પ્કાય)ના રૂ઩ભાં જેઈ ળકામ છે. નીચેની સ્ક્રીન ટેરી લાઉચય વુચચભા ંદેખાળ:ે 
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5.12 ટેરીભાં લાઉચયના પ્રકાયા ે

 ટેરીભા ંભાટેે બાગ ેફ ેપ્કાયના લાઉચય છે. જ ેએેકાઉન્ટિંગ લાઉચય એને ઈન્લેટયી લાઉચય 
છે. ટેરીભા ંએેકાઉન્ટિંગ લાઉચવથને નીચે ભુજફ લગીકૃત કયી ળકામ છે. 

1. લેચાણ લાઉચય 
2. ખયીદ લાઉચય 
3. ઩ેભેટ લાઉચય 
4. યવીદ લાઉચય 
5. કાેન્ટ્ા લાઉચય 
6. જનથર લાઉચય 
7. કે્રરડટ (જભા)  નાેટ લાઉચય 
8. ઉધાય (ડેબફટ) નાેટ લાઉચય 

ટેરીભા ંઈન્લેટયી લાઉચવથને લધુ લગીકૃત કયી ળકામ છે- 
1. બાૌત્તતક સ્ટાેક ચકાવણી 
2. ભરટરયમર ઈન એને ભરટરયમર એાઉટ લાઉચવથ 
3. રડજરલયી નાેટ 
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4. રયબવપ્ટ નાેટ 
ચારા ેદયેક ટેરી એેકાઉન્ટિંગ લાઉચયને ઉંડાણથી વભજીએ-ે 

1. ટેરીભાં લેચાણ લાઉચય 

  જ્યાયે ઩ણ તભ ેકાેઈ ઉત્પાદન એથલા વેલાને લેચાે છા,ે ત્યાયે તભ ેલેચાણની નાેંધન ેયેકાેડથ (નાેંધ) 
કયા ેછા.ે જનેે ટેરીભા ંલેચાણ લેચાણ લાઉચય દ્વાયા નાેંધલાભા ંએાલ ે છે. એા ટેરીભા ંવાૌથી લધુ ઉ઩માેગભા ં
રેલાતા એેકાઉન્ટિંગ લાઉચયભાંથી એેક છે. લેચાણ લાઉચયભા ંએેકાઉન્ટિંગના ફ ેપ્કાય છે- ઈન્લાેઇવ યીત 
એને લાઉચય યીત. તભે ફેભાંથી કાેઈ઩ણનાે ઉ઩માેગ કયી ળકા ે છા.ે તભ ે તભાયા ઈન્લાેઇવ ઩ાટી એાધાયે 
ઈન્લાેઇબવિંગ યીતભા ંપપ્ટ કયી ળકા ેછા.ે લાઉચય યીતભા,ં તભ ેલૌધાજનક શેતુએા ેભાટે વ્યલશાયા ેયેકાેડથ (નાેંધ) 
કયી ળકા ેછા ેજ્યાં તભાયે ઈન્લાેઇવ દસ્તાલેજની પપ્ટ કયલાની જરૂય નથી. 

  ટેરી પ્ાઇભ વાથ ેતભન ેઘણી યાશત ભ઱ ેછે. જે તભે વ્યલશાય કયલાની યીત ફદરલા ભાંગતા શા,ે 
તા ેતભે ટાેગર ફટનની ભદદથી એાલુ ંકયી ળકાે છા,ે એન ેતભાયી સ્ક્રીનને લ઩યાળકતાથને એનુરૂ઩ ફનાલલા 
ભાટે વંફંત્તધત ડેટા વાથે ગાેઠલલાભા ંએાલળ.ે તભ ેએેકભા,ે જથ્થા એન ેદય વાથ ેતભ ેજ ેલસ્તુએા ેલેચાે છાે, 
તેની વં઩ૂણથ ત્તલગતા ેએા઩ી ળકાે છા.ે જે ત ેતભન ેરાગુ ઩ડે તા ેતભ ેGST ગણતયીને ઩ણ વરક્રમ કયી ળકા ેછા.ે 
ઉદાશયણ: વુજનરન ેભાર લેચ્ાે રૂ. 40,000  

 

 
 

2. ટેરીભાં ખયીદ લાઉચય 
 જ્યાયે ઩ણ તભ ેકાેઈ ઉત્પાદન એથલા વેલા ખયીદા ેછાે, ત્યાયે તભ ેખયીદીની નાેંધણી નાેંધ કયા ે
છા.ે ટેરીભા ં એા ખયીદી લાઉચય દ્વાયા નાેંધલાભા ંએાલે છે. એા ટેરીભા ંવાૌથી લધુ ઉ઩માેગભા ં રેલાતા 
લાઉચયભાંનુ ંએેક છે. ખયીદ લાઉચયભા ં રશવાફ ભાટે ફે યીત્સ છે- લેચાણ લાઉચયભા ંદળાથવ્યા ભુજફ 
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ઈન્લાેઈવ યીત એન ેલાઉચય યીત. જ ેતભન ે માેગ્મ રાગે છે, તભ ેફંનેના ેઉ઩માેગ કયી ળકાે છા.ે તભ ે
તભાયા ઈન્લાેઈવ પ્ભાણ ે ઩ાટીને ઈન્લાેઈવ યીતભા ં પપ્ટ કયી ળકા ે છા.ે જ્યાયે લાઉચય યીતભા,ં તભ ે
લૌધાજનક શેતુએા ે ભાટે વ્યલશાયા ે યેકાેડથ (નાેંધ) કયી ળકાે છા,ે એન ે તભાયે ઈન્લાેઈવ દસ્તાલેજ પપ્ટ 
કયલાની જરૂય નથી. તભ ેટેરીભા ંલેચાણ લાઉચય જલેા ટ્ાને્ઝક્શન યીતન ે઩ણ ફદરી ળકા ેછા.ે 
ઉદાશયણ: ભીયા ઩ાવેથી  રૂ. 4000  નાે વાભાન ખયીદા.ે 
 

 
 

3. ટેરીભાં ઩ેભેન્ટ લાઉચય 
ચુકલણી વ્યલશાયાેના તભાભ કામાો ટેરીભા ં ઉ઩રબ્ધ છે. તભાયી ઩ાવે તભાભ જરૂયી ત્તલગતાે જલેી કે 
વાધન નંફય, ફેંકનુ ંનાભ, જરૂયી ફાકી લગેયે શાેમ ળકે છે.઩ેભેટ લાઉચયભા ંએેન્ટ્ી ઩ાવ કમાથ ઩છી, 
તભ ેચેકની પપ્ટ ઩ણ રઈ ળકા ેછા.ે તભ ેફેન્કિંગભા ંજઈ ળકા ેછા ેએન ેચેક પપ્ન્ટિંગ ઩ય ક્લિક કયી 
ળકા ેછા,ે તભ ેએે ચેકની માદી જેઈ ળકાે છાે, જનેે પપ્ટ કયલાની જરૂય છે. ટેરી પ્ાઇભ બાયત એને 
ત્તલદેળભા ં500 જટેરી ફેકાનેે ટેકા ેએા઩ે છે. એેકલાય ચુકલણી થઈ જમ ઩છી, તભ ેતભાયા વિામય 
વાથ ેચુકલણીની યવીદ જનયેટ એન ેળેય કયી ળકા ેછા ેએને ચુકલણી વંફંત્તધત તેની એ઩ડેટ યાખી 
ળકા ેછા.ે 
ઉદાહયણ: એેચડીએેપવી ફેંક દ્વાયા એનુજને રૂ. 15,000 નાે ઩ગાય ચૂકલેર. 
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4. ટેરીભાં યર્ીદ લાઉચય 
 જ્યાયે તભ ે઩ેભેટ ભે઱લા ેછાે, ત્યાયે તભે તે વ્યલશાયન ેયવીદ લાઉચયભા ંયેકાેડથ (નાેંધ) કયી ળકા ે
છા.ે તભન ે તભાયા ગ્રાશકા ે ઩ાવેથી ફાકી યશેર ઩ેભેટના ે એેક વંકેત ઩ણ ભ઱ળે. જ્યાયે તભે ઩ેભેટ 
ભે઱લા ેત્યાયે, તભ ેવ્યલશાય યેકાેડથ (નાેંધ) કયી ળકા ેછાે, એને ઩ેભેટ ભે઱લલા ભાટે માેગ્મ યીત ઩વંદ કયી 
ળકા ેછાે- યાેકડ, ચેક એથલા એન્ય યીત એને વંફંત્તધત વાધન નંફયના ેઉલ્લેખ કયા.ે યવીદ લાઉચય 
વાથ,ે તભ ેશલે તભાયા ગ્રાશકા ેવાથ ેતભાયા લેચાણની ઩ાયદજળિતાન ેએવયકાયક યીત ેજ઱લી ળકા ેછા.ે 
 

ઉદાશયણ: ઩તંગના લે઩ાયી ઩ાવેથી રૂ. 22,000 યાેકડા ભળ્યા.  
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5. ટેરીભાં કાેન્ટ્રા લાઉચય 

 જ્યાયે એેન્ટ્ીની ફંન ે ફાજુ યાેકડ, ફેંક એથલા ફશુત્તલધ ફેકાે વાભેર શાેમ ત્યાયે કાેન્ટ્ા 
લાઉચયના ેઉ઩માેગ થામ છે. વાભાન્ય યીત,ે કાેઈ઩ણ યાેકડ જભા, ઉ઩ાડ, ત્તલત્તલધ ખાતાએાેભા ંટ્ાન્સપય 
કાેન્ટ્ા લાઉચયભા ંનાેંધલાભા ંએાલ ેછે. તભ ેયાેકડ રડ઩ાેજઝટ સ્સ્ર઩ ઩ણ જનયેટ કયી ળકાે છા ેએને એાલા 
વ્યલશાયભા ંવભાલેળ ઈન્લાેઈવના વંપ્દામના ેઉલ્લેખ કયી ળકાે છાે. 
ઉદાશયણ: HDFC ફેંક ખાતાભાંથી રૂ. 15,000 ઉ઩ાડા ે
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6. ટેરીભા ંજનસર લાઉચય 

 એા લાઉચયના ેઉ઩માેગ ઘણા કાયણાેવય થઈ ળકે છે. કેટરાક તેના ેઉ઩માેગ લેચાણ, ખયીદી, 
એલભૂલ્યન ભાટે કયે છે; ટેરીભા ંએા લાઉચયના ેઉ઩માેગ કયીન ેકાેઈ઩ણ એેડજસ્ટભેટ એેન્ટ્ી ઩ણ કયી 
ળકામ છે. એા લાઉચય ટેરીભા ંએેકાઉન્ટિંગ એન ેઈન્લેટયી લાઉચવથ ફંનેભા ંઉ઩રબ્ધ છે. ઈન્લેટયી 
યીતભા,ં ભારની વ્યલિા વંફંત્તધત નાેંધ ઩વાય કયી ળકામ છે. 

ઉદાહયણ: બાસ્કય બવિંશે (લતથભાન જલાફદાયીએા)ે રૂ.40,000 ઩તંગના લે઩ાયીએાેના ભાજરક (કેપ઩ટર 
એેકાઉટ)ને ચૂકલેર. 

 
 

7. ટેરીભાં િેક્રડટ (જભા) નાેટ લાઉચય 

 જ્યાયે વેર-ફેક ટ્ાને્ઝક્શન થામ છે, ત્યાયે કે્રરડટ (જભા) નાેટ નાેંધ ઩વાય થામ છે. એા 
લાઉચય વાભાન્ય યીત ે ભૂ઱બૂત યીત ે જનમિમ શાેમ છે. તભ ે F11 દફાલીન ે એન ે ઈન્લાેઈબવિંગભા ં
વુત્તલધાએાેન ેગાેઠલીન ેતેને વરક્રમ કયી ળકા ેછાે. તભે એારેયજજનર વેલ્સ ઈન્લાેઈવના ેવંદબથ રઈ ળકા ે
છા,ે જનેી વાભ ેએા નાેંધ ઩વાય કયલાભા ંએાલી છે જથેી એાલા ટ્ાને્ઝક્શનના ેટે્ક યાખી ળકામ. જ્યાયે 
કાેઈ ઩ાટી ઩વંદ કયલાભા ંએાલે છે, ત્યાયે તભન ેઈન્લાેઈવની માદીભા ંએાલી જળા,ે જનેી વાભ ેએા કે્રરડટ 
(જભા)   નાેટ લાઉચય લ઩યામ છે. કે્રરડટ (જભા)   નાેટના ેઉ઩માેગ ઈન્લાેઈવ યીતભા ંએથલા લાઉચય 
યીતભા ંકયી ળકામ છે, જલેી યીતે લેચાણ લાઉચયભા ંકયી ળકામ છે. 

 કે્રરડટ (જભા) નાેટ એન ેઉધાય (ડેબફટ) નાેટ વુત્તલધાને વરક્રમ કયલા ભાટે, તભ ેF11 ઩વંદ કયી 
ળકા ેછા ેએન ેકે્રરડટ (જભા) એને ઉધાય (ડેબફટ) નાેટ વુત્તલધાને વરક્રમ કયી ળકાે છાે 
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8. ટેરીભાં ઉધાય (ડેબફટ) નાટે લાઉચય 

 જ્યાયે કાેઈ ખયીદીનુ ંપયીથી ટ્ાને્ઝક્શન થામ છે, ત્યાયે ઉધાય (ડેબફટ) નાેટ નાેંધ ઩ાવ થામ 
છે. એા લાઉચય ભૂ઱બૂત યીતે જનમિમ છે. તભ ેF11 દફાલીને એને તેની વુત્તલધાએાનેે ગાેઠલીન ેતેન ે
વરક્રમ કયી ળકા ેછા.ે તભ ેભૂ઱ ખયીદીના ઈન્લાેઈવના ેવંદબથ રઈ ળકાે છાે, જનેી વાભ ેએા નાેંધ ઩વાય 
કયલાભા ંએાલે છે. જથેી એાલા વ્યલશાયા ે઩ય નજય યાખલાભા ંએાલ.ે જ્યાયે કાેઈ ઩ાટી ઩વંદ કયલાભા ં
એાલ ે છે, ત્યાયે તભ ે ઈન્લાેઈવની વૂચચભા ં એાલળા ે જનેી વાભ ે એા ઉધાય (ડેબફટ)  નાેટ લાઉચયના ે
ઉ઩માેગ થામ છે. ઉધાય (ડેબફટ)  નાેટ્વના ેઉ઩માેગ ઈન્લાેઈવ યીત એથલા લાઉચય યીતભા ં઩ણ કયી 
ળકામ છે, જભે કે ખયીદી લાઉચયભા ંલ઩યામ છે. 

5.13 ટેરી પ્રાઇભભા ંઈન્ટ્લેન્ટયી લાઉચય: 

1. ક્રપઝઝકર સ્ટાેક લેક્રયક્રપકેળન લાઉચય 

 એા લાઉચય કં઩નીભા ં ઈન્લેટયીની ભારશતી યાખે છે. વાભાન્ય યીત,ે વ્યલવામા ે વભમાતંયે 
રપજઝકર સ્ટાેક ચકાવણીની ગણતયી કયે છે એન ેએા લાઉચય દ્વાયા તેના ે યેકાેડથ (નાેંધ) યાખે છે. એા 
ઈન્લેટયી જનમંત્રણન ે જનમંત્રણભા ં યાખલાભા ંભદદ કયે છે. તભે નાભ, જથ્થા,ે દય, ગાેડાઉન, ફેચ/રાેટ 
નંફય, ઉત્પાદન તાયીખ, વભાત્તિ તાયીખ લગેયેનાે ઉલ્લેખ કયી ળકાે છા.ે તભ ેવય઱તાથી જણી ળકા ેછા ે
કે કમા ગાેડાઉનભા ં કેટરી લસ્તુએા ે છે એને કઈ રકિંભતની છે. એા ભેનેજભેટ જનણથમા ે રેલા એન ે
બાૌત્તતક ઈન્લેટયી એન ેરશવાફી ઩ુસ્તકાભેા ંવંખ્યા વાચલલાભા ંભદદ કયી ળકે છે. 

2. ભક્રટક્રયમર ઈન એન ેભક્રટક્રયમર એાઉટ લાઉચય 

 એા લાઉચયના ેભુખ્યરૂ઩થી ઉ઩માેગ એેલા વ્યલવામા ેવાથ ેછે,જ્યાં કાભદાયા ેજેડામેરા શાેમ. ત ે
કાભદાય ઩ાવેથી ભાેકરેરી એને પ્ાિ થમેરી ઈન્લેટયીના ેટે્ક યાખલાભા ંભદદ કયે છે. તભે F11 દફાલીન ે
એને વુત્તલધાએાેન ે ગાેઠલીન ે એા લાઉચય વરક્રમ કયી ળકાે છા.ે તભ ે યેકાેડથ (નાેંધ)ને લધુ વાયી યીત ે
વાચલલા ભાટે એાઈટભના નાભ, દય એને જથ્થા જલેી ત્તલગતાેના ેઉલ્લેખ કયી ળકાે છા.ે તભ ેવભમાતંયે 
ભાેનીટય કયી ળકાે છા ે કે જનેા ભાટે ભાર જેફ લકથય ઩ાવે શતા ેએને ક્યાયે ભળ્યાે શતા.ે ત ેજીએેવટી 
઩ારન ભાટે ઩ણ જરૂયી છે. 

3. ક્રડલરલયી નાેટ લાઉચય 

 એા લાઉચયના ે ઉ઩માેગ ભારની રડજરલયી યેકાેડથ (નાેંધ) કયલા ભાટે થામ છે. તેને રડજરલયી 
ઈન્લાેઈવ તયીકે ઩ણ એાે઱ખલાભા ં એાલ ે છે. તેભા ં લધાયાની વુત્તલધાએા ે ઩ણ છે, જભેા ં તભ ે લાશન 
નંફય, યલાનગી દસ્તાલેજ નંફય, બફર એાેપ રેડીંગ એન ેએન્ય ત્તલગતાે દાખર કયી ળકાે છા.ે 

 

 



      

117 

4. યર્ીદ નાેટ લાઉચય 

એા લાઉચયના ે ઉ઩માેગ વિામયા ે ઩ાવેથી ભારની યવીદ યેકાેડથ (નાેંધ) કયલા ભાટે થામ છે. તેભા ં
લધાયાની વુત્તલધાએા ે ઩ણ છે, જભેા ં તભ ે લાશન નંફય, યલાનગી દસ્તાલેજ નંફય, બફર એાેપ રેડીંગ 
એને એન્ય ત્તલગતાે દાખર કયી ળકા ેછા.ે 

5.14 ટેરી ળાેટસકટ કી: 

 ટેરી પ્ાઈભભા ં રગબગ ફધા કાભા ે ભાટે ળાેટથકટ છે. જે તભ ે એા ટેરી ળાેટથકટના ે
ઉ઩માેગ કયા ેછા,ે તા ેતભાયે કાઈે઩ણ કાભન ેકયલા ભાટે ભાઉવના ેઉ઩માેગ કયલાની જરૂય નથી. 
એા કી તભને ભાઉવ બવલામ કીફાેડથના ઉ઩માેગ કયલા ભાટેનાે ત્તલકલ્પ એા઩ે છે. 

લાઉચય ભાટે ટેરી ળાેટસકટ કીઝ : 

ળાેટસકટ કીઝ ઉ઩માેગ 

                       ભાત્ર લાઉચય ભાટે જ 

Alt + R એગાઉના લાઉચયભાંથી ત્તલગતા ેભે઱લલા ભાટે 

Alt + C યકભ રપલ્ડભાંથી કેલ્ક્યુરેટય ઩ેનર એાે઩ન કયે છે. 

Alt + D લાઉચય/રેલડ દેલડ શટાલે છે 

Alt + X લાઉચયને યદ્દ કયે છે 

Alt + V એેક જનથર લાઉચયભાંથી ભનુે્યપેક્ચયીંગ જનથરન ેક્વાન્ટટી 
જનથરભાંથી એાે઩ન કયે છે. 

Ctrl + D લાઉચયભા ંએાઈટભ/લાઉચયની રાઈનન ેયદ્દ કયે છે. 

Ctrl + R વભાન પ્કાયના લાઉચય ભાટે એગાઉના લાઉચયભાંથી ત્તલગતા ે
ભે઱લ ેછે. 

                                                            ભાસ્ટર્સ એન ેલાઉચય ભાટે 

Tab એાગ઱ના ઈન઩ુટ રપલ્ડ ઩ય જમ છે. 

Shift + Tab ઩ાછ઱ના ઈન઩ુટ રપલ્ડ ઩ય જમ છે. 

Backspace ટાઈ઩ કયેર લેલુ્યને શટાલ ેછે. 

Alt + C લાઉચય સ્ક્રીન ઩ય ભાસ્ટય ફનાલે છે 
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Alt + 4 ઈન઩ુટ રપલ્ડભા ંફેઝ કયન્સી બવમ્ાેર દાખર કયે છે. 

Ctrl + 4 

Page Up એાગ઱ના વેલ કયરે ભાસ્ટય એને લાઉચયને એાે઩ન કયે છે. 

રય઩ાેટથ (એશેલાર) ને ઉ઩ય સ્ક્રાેર કયે છે 

Page Down ઩છીના ભાસ્ટય એને લાઉચયને એાે઩ન કયે છે. 

રય઩ાેટથ (એશેલાર) ને નીચ ેસ્ક્રાેર કયે છે 

Ctrl + C ઈન઩ુટ રપલ્ડભાંથી ટેક્સ્ટની કાે઩ી કયલા ભાટે. 

Ctrl + Alt + C 

Ctrl + V ટેકસ્ટ રપલ્ડભાથી કાે઩ી કયેર ઈન઩ુટને ઩ેસ્ટ કયલા ભાટે. 

Ctrl + Alt + V 
 

ફીજી ટેરી ળાેટસકટ કીઝ: 

ળાેટસકટ કી સ્થાન કામસ 

     ટેરી પ્રાઈભભા ં

Alt + G ટાે઩ ભેન ુ ભુખ્યત્ ેએેક રય઩ાેટથ (એશેલાર)  
એાે઩ન થામ છે એને કાભના 

પ્લાશભા ંભાસ્ટય એન ેલાઉચય 
ફનાલ ેછે. 

Ctrl + G એેક એરગ રય઩ાટેથ (એશેલાર)  ઩ય 
સ્થસ્વચ કયે છે એને કાભના પ્લાશભા ં

ભાસ્ટય એન ેલાઉચય ફનાલ ેછે. 

Alt + K ટાે઩ ભેન ુ કં઩નીનું ટાેચનુ ંભેન ુએાે઩ન કયે છે. 

F3 યાઈટ ફટન એાે઩ન થમેર કં઩નીએાેની માદીથી 
ફીજી કં઩નીભા ંસ્થસ્વચ કયે છે. 

Alt + F3 એેજ પાેલ્ડય એથલા એન્ય ડેટા 
઩ાથભા ંસ્થિત કાેઈ ફીજી કં઩ની 
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઩વંદ કયે છે એન ેએાે઩ન કયે છે. 

Ctrl + F3 શારભા ંબયેરી કં઩નીએાેન ેફંધ કયે 
છે. 

F12 યાઈટ ફટન રય઩ાેટથ (એશેલાર) /દળાથલા ભાટે 
રાગુ ગાેઠલણીએાેની માદી એાે઩ન 

કયે છે. 

Alt + K ટાે઩ ભેન ુ તભાયી કં઩નીના વંચારનન ેરગતા 
કામાોની માદી વાથ ેકં઩ની ભનેુ 

એાે઩ન કયે છે. 

Alt + Y કં઩ની ડેટાના વંચારનન ેરાગ ુ
઩ડતી રક્રમાએાેની માદી એાે઩ન કયે 

છે. 

Alt + Z તભાયી કં઩નીના ડેટાને લશેં ચલા 
એથલા ત્તલજનભમ કયલા ભાટે રાગુ 
રક્રમાએાેની વૂચચન ેએાે઩ન કયે છે. 

Alt + O ભાસ્ટય, વ્યલશાયા ેએને ફેંક 
સે્ટટભેટ્વ એામાત કયલા ભાટે 

એામાત ભેનુ એાે઩ન કયે છે. 

Alt + M રેલડદેલડ કે રય઩ાટેથ (એશેલાર)  
ભાેકરલા ભાટે ઈભેર ભેનુ એા઩ેન 

કયે છે. 

Alt + P રેલડદેલડ કે રય઩ાટેથ (એશેલાર)  
પપ્ટ કયલા ભાટે પપ્ટ ભેનુને 

એાે઩ન કયે છે. 

Alt + E ભાસ્ટય, વ્યલશાયા ેએથલા રય઩ાેટથ 
(એશેલાર)  જનકાવ કયલા ભાટે 

જનકાવ ભેનુ એાે઩ન કયે છે. 

F1   શેલ્પ ભેનુને એાે઩ન કયે છે 

Ctrl + F1 ખુલ્લી સ્ક્રીનના વંદબથના એાધાયે 
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ટેજરશેલ્પ ત્તલ઴મા ેએાે઩ન કયે છે. 

Ctrl + K ફધી સ્ક્રીના ે઩ય રાગુ કયલા ભાટે 
પ્દળથન બા઴ા ઩વંદ કયે છે. 

Ctrl + W ડેટા એેન્ટ્ી બા઴ા ઩વંદ કયે છે, જ ે
ફધી સ્ક્રીન ઩ય રાગુ ઩ડે છે. 

      ક્રય઩ાેટસ (એહેલાર) ના ભાટે 

Alt + F1 યાઈટ ફટન ત્તલસ્તૃત એથલા વંબક્ષિ રૂ઩થી 
રય઩ાેટથ (એશેલાર)  દળાથલલા ભાટે 

યાઈટ ફટન Alt + F5 

Alt + V GST ઩ાેટથર એાે઩ન કયલા 

Alt + C નલી કાેરભ ઉભેયલા 

Alt + A નલી કાેરભ જેડલા ભાટે 

Alt + D કાેરભ રડરીટ કયલા ભાટે 

Alt + N એાેટા ેરયપ઩ટ કાેરભ ભાટે 

Alt + F12 ળયતા ેએાધાયે ઩વંદગીની શ્રેણી 
વાથ ેરય઩ાટેથ (એશેલાર) ભા ંડેટા 

રપલ્ટય કયે છે. 

Ctrl + F12 લાઉચયના ેઉ઩માેગ કયીન ેફાકીની 
ગણતયી કયે છે જ ે઩વંદ કયેરી 

ળયતાેન ેવંતાે઴ ેછે. 

Ctrl + B રય઩ાેટથ (એશેલાર) ભા ંત્તલત્તલધ યીત ે
ભૂલ્યાેન ેજેલ ેછે. 

Ctrl + H જેલાભા ંપેયપાય - ત્તલત્તલધ રડવિેભા ં
રય઩ાેટથ (એશેલાર) ની ત્તલગતા ે

દળાથલા.ે 

વાયાંળ રય઩ાેટથ (એશેલાર) ભાથંી 
લાઉચય વ્યુશ ઩ય નેત્તલગેટ કયે 
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઩ાેસ્ટ ડેટેડ ચેક વંફંત્તધત 
ટ્ાને્ઝક્શન રય઩ાેટથ (એશેલાર)  ઩ય 

નેત્તલગેટ કયે 

Ctrl + J   રય઩ાેટથ (એશેલાર)  વંફંત્તધત 
એ઩લાદાેન ેજેલે 

        લાઉચર્સ 

F4 એેકાઉન્ટિંગ લાઉચવથ કાેન્ટ્ા લાઉચયને એાે઩ન કયે 

F5   ઩ેભેટ લાઉચયને એાે઩ન કયે 

F6   રયવીપ્ટ લાઉચયન ેએાે઩ન કયે 

F7   જનથર લાઉચયન ેએાે઩ન કયે 

Alt + F7 ઈન્લેટયી લાઉચવથ સ્ટાેક જનથર લાઉચયને એાે઩ન કયે 

Ctrl + F7 રપજીકર સ્ટાેકન ેએાે઩ન કયે 

F8 એેકાઉન્ટિંગ લાઉચવથ વેલ્સ લાઉચયન ેએાે઩ન કયે 

Alt + F8 ઈન્લેટયી લાઉચવથ રડજરલયી નાેટને એાે઩ન કયે 

Ctrl + F8 એાેડય લાઉચવથ વેલ્સ એાેડથયન ેએાે઩ન કયે 

F9 એેકાઉન્ટિંગ લાઉચવથ ખયીદી લાઉચયને એાે઩ન કયે 

Alt + F9 ઈન્લેટયી લાઉચવથ રયબવપ્ટ નાેટન ેએાે઩ન કયે 

Ctrl +F9 એાેડથય લાઉચવથ ખયીદી લાઉચયને એાે઩ન કયે 

Alt + F6 એેકાઉન્ટિંગ લાઉચવથ કે્રરડટ (જભા)   લાઉચય એાે઩ન કયે 

Alt + F5 ઉધાય (ડેબફટ)  લાઉચય એાે઩ન કયે 

Ctrl + F4 ઩ેયાેર લાઉચવથ ઩ેયાેર લાઉચયને એાે઩ન કયે 

Ctrl + F6 ઈન્લેટયી લાઉચવથ રયજકે્શન ઈન લાઉચય એાે઩ન કયે 

Ctrl + F5 રયજકે્શન એાઉટ લાઉચય એાે઩ન 
કયે 
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F10 લાઉચવથ ફધા લાઉચવથની માદી જેલા ભાટે 

Ctrl + T યાઈટ ફટન લાઉચયને ઩ાેસ્ટ-ડેટેડના રૂ઩ભા ં
ચચસ્ન્શત કયે 

Ctrl + F એાેટા-ેરપર રડટેઈર 

Ctrl + H યીત ફદરા ે- ત્તલત્તલધ યીતભા ં
લાઉચય એાે઩ન કયે 

Alt + S ઩વંદ કયેરી સ્ટાેક એાઈટભ ભાટે 
સ્ટાેક ક્વેયી રય઩ાેટથ (એશેલાર)  

એાે઩ન કયે 

Ctrl + L લૌકલ્પલ્પક તયીકે લાઉચયન ેચચરિત 
કયે 

ભાસ્ટર્સ એન ેલાઉચર્સ ભાટે 

Ctrl + I યાઈટ ફટન લતથભાન ઉદાશયણ ભાટે ભાસ્ટય 
એથલા લાઉચયભા ંલધુ ત્તલગતાે 

ઉભેયે છે 

ક્રય઩ાેટટ સર્ એન ેલાઉચર્સ ભાટે 

Ctrl + E ટાે઩ ભેન ુ લતથભાન લાઉચય એથલા રય઩ાટેથ 
(એશેલાર) ને એેક્સ઩ાેટથ કયે છે 

Ctrl + M લતથભાન લાઉચય એથલા રય઩ાટેથ 
(એશેલાર)  ઈ-ભેઇર કયે 

Ctrl + P લતથભાન લાઉચય એથલા રય઩ાટેથ 
(એશેલાર)  પપ્ટ કયે 

Alt + J યાઈટ ફટન સે્ટટ એેડજસ્ટભેટ વ્યાખ્યાત્તમત 
કયે છે 

        ભાસ્ટર્સ, લાઉચર્સ એન ેક્રય઩ાેટટ સર્ ભાટે 

F2 યાઈટ ફટન લાઉચય નાેંધની તાયીખ એથલા 
રય઩ાેટ્થવ ભાટેના ેવભમગા઱ા ેફદર ે
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છે 

Alt + F2 રય઩ાેટથ (એશેલાર)  ભાટે બવસ્ટભભા ં
પેયપાય કયે છે 

ડેટા ર્ંફંમધત 

Alt + Z ટાે઩ ભેન ુ ડેટા બવિંક્રનાઈઝ કયે 
 

5.15 ઉ઩ર્ંહાય: 

 ટેરીએ ે વાૌથી લધુ ઉ઩માેગભા ં રેલાતુ એન ે એવયકાયક એેકાઉન્ટિંગ વાેફ્ટલેય છે. જ ે
એેકાઉટટનુ ંકાભ વય઱ કયે છે.  એાભા ંદળાથલલાભા ંએાવ્યુ છેકે, ટેરી કેલી યીત ેકાભ કયે છે એને ટેરી 
ની ભશત્ની ભારશતી ઩ુયી ઩ાડે છે. ટેરી પ્ાઇભ એે ટેરીના ેઉ઩માેગ કયલાના પામદાભાથંી એેક છે. એા 
વાેફ્ટલેયની ભદદથી નાના એને ભાેટા ફધા જ ઉદ્ાેગના ેપામદા ેથળે. એા બવલામ ઉ઩માેગ ઩ણ વય઱ 
શાેલાથી નાણકીમ ડેટાના ગ્રાશકાેન ે તેભના વાશવ ભાટે વરક્રમ યીત ે પ્ાઇભ બવસ્ટભ તયીકે ટેરીના 
ઉ઩માેગ કયલા ભાટે પ્ાેત્સારશત કયે છે. ટેરીભા ં લાઉચયના પ્કાયા ે એને તેના ે ઉ઩માગે એને ભશત્ 
વભજી ગમા શળાે. એે તભાયા નપા એન ેઈન્લેટયીનું વય઱તાથી ત્તલશ્રે઴ણ કયલા ભાટે તભાયા યેકાેડ્થવન ે
વાચલલા ભાટે એેક વારૂ િેટપાેભથ છે. ત્તલત્તલધ ટેરી લાઉચય પ્કાયા ે તભાયા ભાટે ડેટાન ે વય઱તાથી 
એેક્સેવ એન ેવંળાતે્તધત કયલાનું વય઱ ફનાલ ેછે.  

ળબ્ાે: 

1. ટેરી: ટેરીએ ેએેક કં઩નીના યાેજજિંદા બફઝનેવના ડેટાના દસ્તાલજેીકયણ કયલા ભાટેના ેએેક 
એેકાઉન્ટિંગ વાેફ્ટલેય પ્ાેગ્રાભ છે. 

2. લાઉચય: લાઉચય એેક દસ્તાલેજ છે, જ ેનાણાકીમ વ્યલશાયા ેત્તલળેની ભારશતી એા઩ે છે.  

3. રેજય (ખાતા):  ટેરી રેજય એ ેચાેક્કવ ખાતાની ફધી જ પ્લૃત્તિએાેના ેટે્ક યાખે છે.  

4. જનસર: જનથર એે રશવાફનું ઩ુસ્તક છે, જ્યા ં નાણાકીમ સ્વરૂ઩ના વ્યલશાયા ે સ્ાેત 
દસ્તાલેજભેાંથી નાેંધલાભા ંએાલે છે.  

 સ્વાધ્યામ: 
 

 નીચેના પ્રશ્ાેના જલાફ એા઩ા ે
1. ટેરીભા ંલાઉચય ળું છે? તેનાે ઉ઩માેગ ળું કાભ કયલાભા ંએાલે છે? 
2. ટેરીભા ંત્તલત્તલધ એેકાઉન્ટિંગ લાઉચય ળું છે? 
3. ટેરીભા ંકમા લાઉચયના ેઈન્લેટયી લાઉચયભા ંવભાલેળ થામ છે? 
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4. ટેરી પ્ાઇભભા ંએેકથી લધુ રેજય ફનાલી ળકામ છે? 
5. ટેરી પ્ાઇભભા ંરેજય રક્રએેળનની ળાેટથકટ ળું છે? 
6. રેજયનું એેક નલ ુગ્રુ઩ ફનાલતી લખતે, ળું તભ ેટેરી વંવાધનાેના ેઉલ્લેખ કયી ળકાે છા ેજ ે

ભદદ કયે છે? 
7. કં઩ની ફનાલલાની ઩દ્ધત્તત વભજલા.ે 
8. રેજવથ ફનાલલાની ઩દ્ધત્તત વભજલા.ે 
9. ટેરી રેજય નાેંધ વભજલા.ે 
10. યાઉમન્િંગ એાેપની પ્રક્રમા વભજલા.ે 
11. ટેરી પ્ાઇભ ભા ંલાઉચવથ ત્તલળ ેભારશતી એા઩ા.ે 
12. ટેરીભા ંલાઉચયના પ્કાયા ેવભજલાે. 

 

 ખારી જગ્મા ઩ુયા ે
 

1. જમાયે ફેકભાંથી યાેકડ ઉ઩ાડલાભા ંએાલે ત્યાયે ……. ખાતું ઉધાયી એને ફેક ખાતે જભા કયલાભા ં
એાલ ેછે એને એાભનાેંધ કાેન્ટ્ા લાઉચયભા ંકયલાભા ંએાલ ેછે.  

2. જમાયે ભારીક ઩ાેતાના ેએંગત ચેક ધંધાભા ંરાલે ત્યાયે ભૂડી ખાતે જભા કયી ફેંક ખાતું……..લાઉચય 
દ્વાયા ઉધાયલાભા ંએાલે છે. 

3. ભારના વિામય વાઉથ ગુજયાત ટે્ડીંગ કં઩નીનુ ંખાતુ.ં . . . . . જુથભા ંઉબુ કયલાભા ંએાલ ેછે. 
4. એાલક ભાર બાડા ખાતુ…ં..…….ખચથ જુથભા ંઉબ ુકયલાભા ંએાલ ેછે. 
5. ભકાન ખાતું …….. જુથભા ંઉબુ કયલાભા ંએાલ ેછે. 
6. ઩ગાય ખચથ ખાતુ……. જુથભા ંઉબુ કયલાભા ંએાલ ેછે. 
7. ચુકલેર ઩યચુયણ ખચાથ……… લાઉચય દ્વાયા નાેંધલાભા ંએાલ ેછે. 
8. રેણંુ થમેર ઩યંતુ નશી ભ઱ેર બાડાની નાેંધ …..…લાઉચય દ્વાયા કયલાભા ંએાલ ેછે. 
9. યાેકડ દ્વાયા ખયીદેર કાેમ્પ્યુટયની. ……. લાઉચય દ્વાયા નાેંધ કયલાભા ંએાલ ેછે. 
10. બફનચાર ુએને ચાર ુજલાફદાયીએા ેએને પભરકતા ેએંગેના રેજવથ (ખાતા કાયખાનાના ભકાનન ે

ચેક રઈને લેચલાભા ંએાવ્યુ ંશાેમ તાે તે........ લાઉચય દ્વાયા નાેંધલાભા ંએાલે છે. 
 

 જલાફ:  
 

1. યાેકડ 
2. ઩શાેંચ  
3. ઩યચુયણ રેણદાયા ે 
4. પ્ત્યક્ષ  
5. સ્થિય પભલ્કતા ે 
6. ઩યાેક્ષ ખચાથ  
7. ચુકલણી  
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8. શલારા  
9. યાેકડ  
10. ઩શાેંચ 

MCQ 

1. વિામયન ેવાભાન ઩યત કયતી લખતે તેની વાથ_ે__ શાેલું જેઈએ?ે 
 a) બયત્તતમુ ંb) યાેકડ બયત્તતમુ ંc) ઉધાય (ડેબફટ) નાેટ d) રડ઩ાેજઝટ રેટય 

2. ટેરીભાંથી લાઉચય પપ્ટ કયલા ભાટે, _____દફાલલુ ં઩ડળે. 
a) CTRL+P   b) SHIFT+P   c) ALT+P  d) CTRL+M 

3. ટેરી ળીટ્વના ેઉ઩માેગ _____ નક્કી કયલા ભાટે થામ છે. 
a) લગથ ભમાથદા  b) દયેક લગથની એાલતથન  c) લગાોની વંખ્યા  d) વતત શ્રેણી 

4. ઇન્લેટયી ફુક્સના ેઉ઩માેગ _____ જેલા ભાટે થામ છે  
a) સ્ટાેક લસ્તુએા ેb) જૂથ વાયાંળ c) એ ેએને ફી ફંન ેd) એાભાંથી કાેઈ નશીં 

5. ટેરીની શાેભ સ્ક્રીન ____તયીકે ઩ણ એાે઱ખામ છે  
a) ભેન ુફાય b) ગેટલે એાેપ ટેરી c) એેકાઉટ્વ ભારશતી d) ફટન ટૂર ફાય 

6. લેચાણ ઩યત ____લાઉચયભાં યેકાેડથ (નાેંધ) કયલાભા ંએાલ ેછે  
a) લેચાણ લાઉચય b) ઉધાય (ડેબફટ)  નાેટ c) યવીદ d) કે્રરડટ (જભા)   નાેટ 

7. ગેટલ ેએાેપ ટેરીભાંથી લતથભાન તાયીખ ફદરલા ભાટે ____ કી દફાલા.ે  
a) F1 b) F2 c) F3 d) F4 

8. ટેરી એેકાઉન્ટિંગની ________ બવસ્ટભન ેવભથથન એા઩ે છે.  
(a) બવિંગર એેન્ટ્ી (b) ડફર એેન્ટ્ી (c) ના ેએેન્ટ્ી (d) નર એેન્ટ્ી 

9. જ્યાયે ટેરીભા ંએેકાઉટ જ઱લલાભા ંએાલ ેછે, વયલૌમુ ં______ ફનાલલાભા ંએાલ ેછે. 
 (a) જતે (b) એા઩ભે઱ે (c) દૂયિ (d) યેન્ભરી 

10. ટેરી ઩ેકેજ ________ દ્વાયા ત્તલકવાલલાભા ંએાવ્યુ ંછે.  
a) ટેરી વાેલ્યુળન્સ b) ટેરી કાે઩ાોયેળન c) ટેરી કં઩ની d) ટાટા કં઩ની 

11. ટેરી એ ે_______ વાેફ્ટલયે છે.  
(a) સ્પ્રેડળીટ (b) એેકાઉન્ટિંગ (c) પ્કાળન (d) એેજનભેળન 

12. ટેરી _______ એેકાઉન્ટિંગ પ્કાયાેન ેવ઩ાેટથ કયે છે.  
(a) યાેકડ (b) ઩ગાય઩ત્રક (c) ઇન્લેટયી (d) ફધા 
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13. ટેરી ________ એેકાઉટ્વ જ઱લી ળકે છે.  
(a) ટેક્સ એેકાઉટ્વ (b) જલાફદાયીએાેના ખાતા  
(c) ફંન ેએ ેએન ેફી (d) તેભાથંી કાેઈ નશીં 

જલાફ: 

1. c) ઉધાય (ડેબફટ)  નાેટ 
2. c) ALT+P 
3. b) દયેક લગથની એાલતથન 
4. c) એ ેએન ેફી ફંને 
5. b) ગેટલે એાેપ ટેરી 
6. d) કે્રરડટ (જભા)   નાેટ 
7. b) F2 
8. (b) ડફર એેન્ટ્ી 
9. (b) એા઩ભે઱ે 
10. a) ટેરી વાેલ્યુળન્સ 
11. (b) એેકાઉન્ટિંગ 
12. (d) ફધા 
13. (c) ફંન ેએ ેએન ેફી 
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6.1  પ્રસ્તા઴ના 

6.2  ફના઴ાો, ફદલાો અનો કાઢી નાખાો 

6.3  ટોલી પ્રાઇમમાાં ઩ૂ઴વ વ્યાખ્યાયિત ખાતા 

6.4  પ્રાથયમક જૂથાો હો ઠળ ખાતા઴હી ફના઴ાો 

6.5  કર ખાતાની રચના 

6.6  ખાતા ફદલાો અનો કાઢી નાખાો  

6.7  ખાતા ઴ાઉચર રર઩ાોટવ (અહો ઴ાલ)   

6.8  ખાતા  ઴ાઉચર રર઩ાોટવ (અહો ઴ાલ)  માટો સાંચચત ફાકી (ફોલોન્સ) અથ઴ા ચાલી રહો લ ફાકી 

(ફોલોન્સ) 

6.9  ખરીદ ખાતા઴હી 

6.10  ઴ોચાણ ખાતા઴હી 

6.11  ઉ઩સાંહાર 

 સ્વાધ્યાિ 

6.1 પ્રસ્તા઴ના: 

 ટૅરી વ ૅફ્ટલૅયએ ૅક ૅઈ઩ણ વ્યલવ મભ ાં ઉ઩મ ૅગ કયલ  ભ ટૅ એૅક એ દળશ ભાંચ (પ્લૅટપ ૅભશ) છૅ. ત ૅ
યૅક ૅડશ (ન ોંધ) ય ખલ  એનૅ હશવ ફ ભ ટૅ એૅક વ ય  ભાંચ (પ્લૅટપ ૅભશ) તયીકૅ ક ભ કયૅ છૅ. એૅક ઉન્ટિંગભ ાં 
કાં ઩નીએ ૅ તૅની ક મશક્ષભત  લધ યલ  ભ ટૅ, ટૅરી પ્ર ઈભન  ઉ઩મ ૅગન ૅવભજલ ાં એ ૅજરૂયી છૅ. તભ ૅ ટૅરી 
વ ૅફ્ટલૅયભ ાં તૅન  ઉ઩મ ૅગ વાંફાંધધત લ઩ય ળકત શન ૅન ણ ાંકીમ ધલલયણનૅ વાંચ લરત કયલ , પ્રક લળત 
કયલ  એન ૅ હય઩ ટૅશ (એશૅલ ર)  કયલ  ભ ટૅ તૅન ૅ ઉ઩મ ૅગ કયલ ભ ાં એ લ ૅ છૅ. ત ૅ લ઩ય ળકત શએ ૅન ૅ
લનલૅદન ૅન ાં ધલશ્રૅ઴ણ એનૅ એથશઘટન કયલ ભ ાં એનૅ ઝડ઩ી લનણશમ  ૅરૅલ ભ ાં ભદદ કયૅ છૅ.ટૅરી પ્ર ઇભ, 
વ સ્થ પ઩ત ટૅરી વ ૅફ્ટલૅયન ાં નલીનતભ ઩ નય લૃધિ, ખ વ કયીન ૅતૅની વાંકલરત ગ ડ્વ એૅન્ડ વધલિવ કય 
(જીએૅવટી) ધલળૅ઴ત એ  ૅવ થૅ યભત ફદરન ય (ગૅભ-ચૅન્જય) તયીકૅ ઉબયી એ વ્ય ાં છૅ. 

6.2 ફના઴ાો, ફદલાો અનો કાઢી નાખાો  

 ખ ત લશી એ ૅચ ૅક્કવ ખ ત  વ થ ૅવાંફાંધધત તભ ભ વ્યલશ ય  ૅજભૅ કૅ ય ૅકડ, લૅચ ણ, ખયીદી 
લગૅયૅન ૅ ત યીખ ભ જફલન ન ોંધ છૅ. ખ ત લશી ફન વ્ય  ઩છી, તભ ૅ તૅન ૅફદરી એથલ  ક ઢી ળક મ 

અોકમ - 6  ટોલી પ્રાઇમ (Tally Prime) રૂ઩રોખાાંકન 
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છૅ.તભ ૅફદર મૅર એથલ  ક ઢી ન ખૅર ખ ત લશીન ૅટૅ્રક કયી ળક  ૅછ ૅ. છૅલૅ્લ, ખ ત લશીન  વ્યલશ ય  ૅ
દળ શલત  ૅ હય઩ ૅટશ (એશૅલ ર) જૅઇ ળક મ છૅ. વ્યલવ મભ ાં, દયૅક વ્યલશ યન ૅન ોંધ (યૅક ૅડશ) કય  ૅછ  ૅએનૅ 
઩છીથી એ લ  વ્યલશ ય ૅન ૅ એરગ ખ ત ભ ાં લગીકૃત કયલ ભ ાં એ લ ૅ છૅ એનૅ ખ ત ભ ાં ખ ત લશી 
કયલ ભ ાં એ લૅ છૅ. દયૅક ખ ત ભ ાં ળરુ ની ફ કી (ફૅરૅન્સ) એથલ  એ ખય ની ફ કી (ફરૅૅન્સ)  શ ૅમ છૅ, 
વ્યલશ ય  ૅઉધ ય એથલ  જભ  તયીકૅ યૅક ૅડશ (ન ોંધ) કયલ ભ ાં એ લ ૅછૅ એન ૅએ ખય ની ફ કી (ફૅરૅન્સ)  
શ ૅમ છૅ. એ ખયની ફ કી ન ણ કીમ લનલૅદન  ૅત૆મ ય કયલ  ભ ટૅ જરૂયી ભ હશતી ધય લૅ છૅ. ટૅરી પ્ર ઇભ 
એથલ  હશવ ફન  ઩ સ્તક ભૅ ાંન  ખ ત લશીએ  ૅપભરકત ,ૅ જલ ફદ યીએ ,ૅ એ લક એથલ  ખચશનૅ એવય 
કયૅ છૅ. એૅકલ ય ખ ત  ઩ય વ્યલશ ય  ૅ ઩ ૅસ્ટ થઈ જમ ઩છી, દયૅક એૅક ઉટન  એ ખય ની ફ કી 
(ફૅરૅન્સ) નૅ ધ્ય નભ ાં રઈનૅ વયલ૆મ ાં ત૆મ ય કયલ ભ ાં એ લ ૅછૅ. ટૅરી પ્ર ઇભ લ઩ય ળકત શએ ૅન ૅનપ  એન ૅ
ન કવ ન ખ ત ાં એનૅ વયલ૆મ ાં (ફૅરૅન્સ ળીટ) ત૆મ ય કયલ  ભ ટૅ વ ગભત  પ્રદ ન કયૅ છૅ. ત ૅ વ્ય ઩ક 
ન ણ કીમ લનલૅદન  ૅ એનૅ એશૅલ ર ૅની શ્રૅણી ઩ણ ત૆મ ય કયી ળકૅ છૅ. ટૅરી પ્ર ઇભ ભ ાં, ફ ૅ
઩ૂલશવ્ય ખ્ય ધમત ખ ત લશી છૅ, ય ૅકડ એનૅ નપ  એનૅ ન કવ ન ખ ત , ઩ૂલશવ્ય ખ્ય ધમત ખ ત લશીએ  ૅ
સવલ મ, તભૅ તભ ય  વ્યલવ મ ભ ટૅ જરૂયી શ ૅમ તૅટર  ખ ત લશીએ  ૅફન લી ળક ૅ છ .ૅ તભૅ વ્યલશ ય  ૅ
યૅક ૅડશ (ન ોંધ) કયત  ઩શૅર  ખ ત લશી ફન લી ળક  ૅછ ૅ. જૅ તભ ૅવ્યલશ ય  ૅ યૅક ૅડશ (ન ોંધ) કયતી લખતૅ 
નલ  ખચશ (એૅક્સ઩ૅન્સ) શૅડ એથલ  નલ  દૅલ દ ય એથલ  રૅણદ ય વ થૅ એ લ  ૅછ ,ૅ ત  ૅતભ ૅતૅનૅ યૅક ૅડશ 
(ન ોંધ) કયતી લખતૅ ખ ત ાં  ઩ણ ફન લી ળક  ૅછ .ૅ ખ ત લશી ફન લલ  ઉ઩ય ાંત, તભ ૅતૅનૅ જરૂહયમ ત 
ભ જફ ફદરી એથલ  ક ઢી ઩ણ ળક  ૅછ ૅ. તભ ૅગૅટલૅ એ પૅ ટૅરીભ ાં ખ ત ાં  લ ઉચવશ હય઩ ૅટશ (એશૅલ ર) 
જૅઈ ળક ૅ છ ૅ એનૅ તભ ભ ખ ત ન  ળરૂ ની ફ કી (ફૅરૅન્સ) નૅ જૅઈ, પપ્રટ એથલ  એૅક્સ઩ ૅટશ ઩ણ કયી 
ળક  ૅછ .ૅ ટૅરી પ્ર ઇભભ ાં, તભ યી ઩ વૅ એૅહડટ ર ૅગ દ્વ ય  ખ ત લશીભ ાં થમૅર  પૅયપ ય નૅૅ ટૅ્રક કયલ ન  ૅ
ધલકલ્પ ઩ણ છૅ. 

6.3 ટોલી પ્રાઇમમાાં ઩ૂ઴વવ્યાખ્યાયિત ખાતા: 

 ટૅરી પ્ર ઇભભ ાં, ફૅ ઩ૂલશવ્ય ખ્ય ધમત ખ ત લશી છૅ, ય ૅકડ એનૅ નપ  એનૅ ન કવ ન ખ ત  તભ ૅ
ય ૅકડ ખ ત ન  ૅઉ઩મ ૅગ કયીનૅ તભ ભ ય ૅકડ-વાંફાંધધત વ્યલશ ય  ૅ યૅક ૅડશ (ન ોંધ) કયી ળક ૅ છ ૅ એનૅ નપ  
એનૅ ન કવ ન ખ ત ાં ખ ત લશીન  ળરૂ ની ફ કી (ફૅરૅન્સ)  તયીકૅ ઩ છર  લ઴શન  નપ  એથલ  
ન કવ નન ૅપ્રધતસફિંસફત કયૅ છૅ. 

 રાોકડ ખાતા઴હી  

 ય ૅકડ ખ ત લશીન ૅય ૅકડ સવરક (કૅળ-ઈન-શૅન્ડ) જૂથ શૅઠ઱ જૂથફદ્ધ કયલ ભ ાં એ લ ૅછૅ. 
 તભ ૅળરૂએ તન  હદલવ ૅ઩ સ્તક ૅની જભૅ ળરૂ ની ફ કી (ફૅરૅન્સ)  દ ખર કયી ળક ૅ છ ૅ. 
 તૅ જલ ફદ યીએ  ૅશૅઠ઱ વયલ૆મ  ભ ાં દળ શલૅર છૅ.એ  ખ ત લશી ફદરી એનૅ ક ઢી ળક મ છૅ. 

 નપા અનો નુકસાન ખાતા઴હી 

 નપ  એનૅ ન કવ ન ખ ત લશી નૅ પ્ર થપભક જૂથ શૅઠ઱ જૂથફદ્ધ કયલ ભ ાં એ લ ૅછૅ.  
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 ઩ છર  લ઴શન  ૅનપ  કૅ ખ ૅટ ખ ત લશીન  ળરૂની ફ કી (ફૅરૅન્સ) તયીકૅ એ ગ઱ રઈ જલ ભ ાં 
એ લ ૅછૅ. 

 એ  ખ ત લશી ક ઢી ળક તી નથી ઩યાંત  તૅનૅ ફદરી ળક મ છૅ. 
1. ખાતા઴હી ફના઴ાો  

 એૅકલ ય કાં ઩ની ફની જમ, ઩છી તભૅ તભ ય  વ્યલવ મન  ખચશ, એ લક, પભરકત ૅ એનૅ 
જલ ફદ યીએ  ૅભ ટૅ ખ ત લશી ફન લી ળક  ૅછ .ૅ ટૅરી પ્ર ઇભભ ાં, તભૅ એૅક વભમ ૅએૅક ખ ત  ફન લી 
ળક  ૅછ  ૅએથલ  એૅક જ લ યભ ાં ખ ત  ફન લી ળક  ૅછ .ૅ 

 Alt+G દફ લ  ૅ (Go To) > ભ સ્ટય ફન લ  ૅ(Create Master) > ટ ઇ઩ કય  ૅએથલ  ખ ત ાં 
઩વાંદ કય ૅ એનૅ એૅટય દફ લ ૅ.  

 લ૆કલ્પલ્પક યીત,ૅ ગૅટલૅ એ ૅપ ટૅરી > ફન લ  ૅ(Create) > રખ ૅ એથલ  ખ ત ાં  ઩વાંદ કય  ૅએન ૅ
એૅટય દફ લ .ૅ  

 નામ: તભ ૅ જ ૅ ખ ત ાં (એૅક ઉટ) ફન લલ  ભ ાંગ  ૅ છ ૅ તૅન ાં ન ભ દ ખર કય ૅ. તભૅ એકૅ જ 
ન ભથી ફ ૅખ ત લશી ખ ત  ફન લી ળકત  નથી.  

 ઉ઩નામ: જૅ જરૂયી શ ૅમ ત ૅ ખ ત લશી ખ ત ન ાં ઉ઩ન ભ દ ખર કય .ૅ તભ ૅભૂ઱ ન ભ એથલ  
ઉ઩ન ભ ન ભન  ૅઉ઩મ ૅગ કયીનૅ ખ ત લશીન ૅએૄક્સૅવ કયી ળક  ૅછ ૅ. ઉ઩ન ભ એૅ ખ ત લશી 
ખ ત એ ૅન ાં લ૆કલ્પલ્પક ન ભ છૅ. તભ ૅફન લટ વભમ ૅઉ઩ન ભ ફન લી ળક  ૅછ ૅ એથલ  ઩છીથી 
વાંફાંધધત ખ ત લશીભ ાં પૅયપ ય ઩ણ કયી ળક  ૅછ ૅ. ખ ત લશી ઩વાંદ કયતી લખતૅ, તભ ૅઉ઩ન ભ 
ન ભ ઩વાંદ કયી ળક ૅ છ ૅ એનૅ તૅ જ ખ ત લશી ખ ત ાં ઩વાંદ કયલ ભ ાં એ લળ.ૅ  

 હો ઠળ: જૂથ ૅની વૂચચભ ાંથી જૂથ દ ખર કય ૅ કૅ જનૅ  શૅઠ઱ ખ ત લશી ફન લલ ભ ાં એ લી છૅ. 
વ્યલશ ય ૅન ૅ મ ૅગ્મ શૅડ શૅઠ઱ યૅક ૅડશ (ન ોંધ) કયલ  ભ ટૅ તભ ભ ખ ત લશીએ ૅન ૅ મ ૅગ્મ યીત ૅ
જૂથફદ્ધ કયલી એ લશ્મક છૅ. ઉદ શયણ તયીકૅ: જૅ તભ ૅએ હૅપવ ખચશ ભ ટૅ ખ ત લશી ફન લી 
યહ્ય  છ ,ૅ ત ૅ તભ યૅ ઩ય ૅક્ષ ખચશ જૂથ શૅઠ઱ ખ ત લશી ફન લલ ની જરૂય છૅ. (ન ોંધ: એ  ભ ાંથી 
નલ ાં જૂથ ફન લલ  ભ ટૅ, Alt+C દફ લ .ૅ તભ ૅખ ત લશી ખ ત ન ૅક ૅઈ઩ણ વભમ ૅતૅન ાં જૂથ 
લગીકયણ ફદરલ  ભ ટૅ ફદરી ળક ૅ છ .ૅ) 

 અન્ય જરૂરી ય઴ગતાો જભૅ કૅ ભૅઈલરિંગ ધલગત ,ૅ ફોંહકિંગ ધલગત  ૅએન ૅકય ન ોંધણી ધલગત  ૅબય .ૅ   

 ઊઘડતી સસલક: ઊઘડતી સવરક તયીકૅ ઩ છર  લ઴શન ાં એ ગ઱ ખોંચૅર ફ કી (ફૅરૅન્સ)  
દ ખર કય .ૅ ઊઘડતી સવરક ત્ય યૅ જ ર ગ  ઩ડૅ છૅ જ્ય યૅ ખ ત લશી એૅ પભરકત (એવૅૅટ) 
એથલ  જલ ફદ યી શ ૅમ એનૅ જૅ ત ૅવભમગ ઱ ન  એાંત ૅએકૅ ઉટભ ાં ફાંધ થતી સવરક શ ૅમ. 
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 શાં ભૅળની જભૅ, વ ચલલ  ભ ટૅ Ctrl+A દફ લ .ૅ  

 શલૅ જ્ય યૅ તભૅ એૅક વભમ ૅ એૅક ખ ત લશીએ  ૅ ફન લી છૅ, તૅલી જ યીત,ૅ તભ ૅ ખ ત લશી 
ફન લૅર છૅ તૅ મ ૅગ્મ જૂથનૅ ઩વાંદ કયીનૅ એન્ય ક ૅઈ઩ણ ખ ત લશી ફન લી ળક ૅ છ .ૅ તભ ૅએૅક જ 
લ યભ ાં ફશ ધલધ ખ ત લશી ઩ણ ફન લી ળક  ૅછ ૅ.  

2. વ્ય઴હારાોમાાંથી ખાતુાં  ફના઴ાો: 

 લ ઉચય યૅક ૅડશ (ન ોંધ) કયતી લખતૅ, તભ ૅચ ૅક્કવ ખચશ એથલ  એ લક શૅડ એથલ  એન્ય ક ૅઈ 
ખ ત લશી જૅઈ ળક  ૅછ  ૅજ ૅએગ ઉ ફન લલ ભ ાં ન એ વ્ય ાં શ ૅમ. ખ ત લશી ફન લલ  ભ ટૅ ગૅટલૅ એ ૅપ 
ટૅરી ઩ય ઩ છ  જલ નૅ ફદર,ૅ તભ ૅ ટૅરીપ્ર ઈભભ ાં ઉ઩રબ્ધ તભ ભ પ્રક યન  લ ઉચયભ ાંથી લ ઉચય 
ફન લતી લખતૅ તૅ ફન લી ળક  ૅછ .ૅ વ્યલશ યભ ાંથી, તભૅ ફધ  ભ સ્ટવશ ભ ટૅ ખ ત લશી ફન લી ળક  ૅ
છ .ૅ તભ ૅ જ ૅસ્ક્રીન ઩ય Alt+C દફ લ  ૅ છ ૅ તૅન  એ ધ યૅ, ટૅરીપ્ર ઈભ વભજ ૅ છૅ કૅ તભૅ કમ  ૅ ભ સ્ટય 
ફન લલ  ભ ાંગ  ૅછ ૅ એનૅ તૅથી તૅ એન રૂ઩ વજશન સ્ક્રીન ખ ૅર ૅછૅ. 
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6.4 પ્રાથયમક જૂથાો હો ઠળ ખાતા઴હી ફના઴ાો  

ખ ત  28 ઩ૂલશવ્ય ખ્ય ધમત જૂથ  ૅ શૅઠ઱ ફન લી ળક મ છૅ, ઩યાંત  તભ ૅએ  28 ઩ૂલશવ્ય ખ્ય ધમત જૂથ  ૅ
શૅઠ઱ ખ ત લશીએ  ૅફન લલ  ભ ાંગત  નથી. એ લ  હકસ્સ એ ભૅ ાં, ખ ત લશી પ્ર થપભક જૂથ શૅઠ઱ 
ફન લૅર  જૂથ  ૅ શૅઠ઱ ફન લી ળક મ છૅ. પ્ર થપભક જૂથ શૅઠ઱ જૂથ ફન લતી લખતૅ, તભ યૅ 
જલ ફદ યીએ ,ૅ પભરકત ,ૅ ખચશ એનૅ એ લક લચ્ચૅ જૂથની પ્રકૃધત ઩વાંદ કયલ ની જરૂય છૅ. તભ યી 
઩વાંદગી ભ જફ, તભ રુાં  જૂથ એનૅ તૅ જૂથ શૅઠ઱ નકી કયૅર ખ ત લશીએ  ૅફ કી (ફૅરૅન્સ)  ળીટ 
લસ્ત એ  ૅએનૅ નપ  એનૅ ન કવ ન ખ ત ની લસ્ત એ  ૅલચ્ચૅ લગીકૃત કયલ ભ ાં એ લ ૅ છૅ. ખચશ ભ ટૅ 
ફન લૅર જૂથ શૅઠ઱ ખ ત લશી ફન લલ ની પ્રહિમ  નીચ ૅછૅ. 

1. ખ ત ાં ફન લલ  સ્ક્રીનભ ાં, એાંડય હપલ્ડભ ાં, ઩શૅર થી ફન લૅર  જૂથ ૅની વૂચચભ ાંથી જૂથ ઩વાંદ કય  ૅ
એથલ  પ્ર થપભક જૂથ શૅઠ઱ જૂથ ફન લ .ૅ નલ ાં જૂથ ફન લલ  ભ ટૅ, જૂથ ૅની વૂચચભ ાંથી ફન લ  ૅ
(Create) ઩વાંદ કય .ૅ 
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2. જૂથ ફન લત  (વૅકન્ડયી) સ્ક્રીનભ ાં, પ્ર થપભક શૅઠ઱ જૂથ ફન લ  ૅએનૅ ખચશ તયીકૅ જૂથની પ્રકૃધત 
઩વાંદ કય ૅ. 
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3. ગ્ર ઩ ફન લલ  (વૅકન્ડયી) સ્ક્રીનનૅ વ ચલલ  ભ ટૅ Ctrl+A દફ લ .ૅ  
4. એન્ય જરૂયી ધલગત ૅ બય  ૅએનૅ ખ ત લશી વ ચલલ  ભ ટૅ Ctrl+A દફ લ .ૅ 

    તૅલી જ યીત,ૅ તભ ૅ જલ ફદ યીએ ,ૅ પભરકત  ૅ એન ૅ એ લક ભ ટૅ ફન લૅર  જૂથ ૅ શૅઠ઱ ખ ત લશી 
ફન લી ળક ૅ છ .ૅ 

 

6.5 કર ખાતાની રચના  

 ટૅરી પ્ર ઇભભ ાં કય ખ ત  પયજૅ એન ૅ કય જૂથ શૅઠ઱ ફન લલ ાં જૅઈએ ૅ જભૅ ાં GST, VAT, 
CENVAT, લૅચ ણ એનૅ એન્ય લૅ઩ ય કય જલૅ  તભ ભ કય એૅક ઉટ્વન  ૅવભ લૅળ થ મ છૅ. 

1. ખ ત ાં ફન લલ  સ્ક્રીન શૅઠ઱ હપલ્ડભ ાં પયજૅ એનૅ કય જૂથન ૅ ઉલ્લૅખ કય .ૅ  
2. નીચૅ પ્રભ ણ ૅએન્ય ધલગત  ૅદ ખર કય .ૅ  

A. ડુ્યટી/કરનાો પ્રકાર: તભ યી કાં ઩નીનૅ ર ગ  ઩ડત  લ૆ધ લનક ઩ રનન  એ ધ યૅ ઩વાંદ 
કય .ૅ બ યતીમ લ૆ધ લનક ભ ટૅ, એન્ય ભ હશતી ભૂ઱બૂત યીત ૅપ્રદલળિત થ મ છૅ.   

B. ગણતરીની ટકા઴ારી: કયન  ૅદય ઩વાંદ કય ૅ દ .ત. 5%, 10%, 12.5%, ર ગ  ઩ડૅ તૅભ  
એૅકલ ય તભ ૅગણતયીની ટક લ યી ઩વાંદ કય ,ૅ ઩છી ગણતયીની ઩દ્ધધત પીલ્ડભ ાં દૅખ મ 
છૅ.  

C. ગણતરીની ઩દ્ધયત: ડ્ય ટીન  પ્રક યની વૂચચભ ાંથી કય ગણતયી ઩દ્ધધત ઩વાંદ કય .ૅ  
 ઴ધારાની ડુ્યટી: જ ૅત્ય ાં એન્ય કય ખ ત ાં શ ૅમ એન ૅતભ ૅતૅ કય ભૂલ્ય ઩ય કયની 
ગણતયી કયલ  ભ ાંગત  શ ૅલ ત ૅ તભ યૅ એ  ધલકલ્પ ઩વાંદ કયલ ની જરૂય છૅ.  

 કુલ ઴ોચાણ ઩ર: એ  ઩દ્ધધતન  ૅ ઉ઩મ ૅગ ઇન્લ ૄઇવભ ાં ક ર એ ઇટભ ભૂલ્ય ઩ય 
કયની ગણતયી કયલ  ભ ટૅ થ મ છૅ.  

 કય ઩ર સરચાજવ: તૅ લધ ય ની પયજ વભ ન છૅ, તપ લત એૅ છૅ કૅ તૅન  ૅઉ઩મ ૅગ 
એ લકલૅય ન  શૅત  ભ ટૅ થ મ છૅ.  

 અાઇટમ રોટ ઩ર અાધારરત કર: એ  ઩દ્ધધતન  ૅઉ઩મ ૅગ લસ્ત એ  ૅ઩ય ઉલ્લૅખખત 
એ ઇટભ દય ૅન  એ ધ યૅ કયની ગણતયી કયલ  ભ ટૅ થ મ છૅ. 

D. રાઉન્ડિં ગ (છો઴ટના સુધારા઴ધારા કર઴ા) ઩દ્ધયત: કય ભૂલ્ય ૅનૅ ય ઉન્ડ એ ૅપ કયલ  
ભ ટૅ ય ઉન્ન્ડિંગ ઩દ્ધધત ઩વાંદ કય .ૅ 

ઉદ શયણ તયીકૅ:  
ડ્ય ટી ભૂલ્ય ભ ટૅ 123.33 એનૅ ય ઉન્ન્ડિંગ ભમ શદ  1 છૅ. એ  હકસ્સ ભ ાં: નીચૅ તયપ 
(ડ ઉનલડશ) ય ઉન્ન્ડિંગ 123 તયીકૅ ફત લ ૅછૅ.  
 વ ભ ન્ય ય ઉન્ન્ડિંગ 123 તયીકૅ ફત લ ૅછૅ.  
 ઉ઩યની તયપ (એ઩લડશ) ય ઉન્ન્ડિંગ 124 તયીકૅ ફત લૅ છૅ.  
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 ડ્ય ટી ભૂલ્ય ભ ટૅ 125.55 એન ૅય ઉન્ન્ડિંગ ભમ શદ  1 છૅ. એ  હકસ્સ ભ ાં:                         
  નીચૅ તયપ (ડ ઉનલડશ ય ઉન્ન્ડિંગ) 125 તયીકૅ ફત લ ૅછૅ.  
  વ ભ ન્ય ય ઉન્ન્ડિંગ 126 તયીકૅ ફત લ ૅછૅ. 
   ઉ઩યની તયપ (એ઩લડશ) ય ઉન્ન્ડિંગ 126 તયીકૅ ફત લ ૅછૅ. 

 
 

3. એન્ય જરૂયી ધલગત ૅ બય  ૅએનૅ ખ ત લશી વ ચલલ  ભ ટૅ Ctrl+A દફ લ .ૅ 

6.6 ખાતા ફદલાો અનો કાઢી નાખાો  

 તભ ૅતભ યી જરૂહયમ ત ભ જફ ખ ત લશી ફન વ્ય  ઩છી, તભ ૅએ લ  ખ ત લશીએ ૅની ધલગત  ૅ
ફદરી ળક ૅ છ .ૅ તભ ૅતૅ જૂથનૅ ઩ણ ફદરી ળક  ૅછ  ૅકૅ જનૅ  શૅઠ઱ ખ ત લશી ફન લલ ભ ાં એ લી શતી. 
ખ ત લશી ફદરલ  ઉ઩ય ાંત, તભ ૅખ ત લશીન ૅ઩ણ ક ઢી ળક  ૅછ  ૅજનૅી જરૂય નથી. તભૅ ખ ત લશીન ૅ
એૅક વભમ ૅએથલ  એૅક જ લ યભ ાં ફદરી એથલ  ક ઢી ળક  ૅછ .ૅ તભ ૅચ ટશ એ ૅપ એૅક ઉટ્વભ ાંથી 
ખ ત  એન ૅએન્ય ભ સ્ટવશન ૅ઩ણ ફદરી એથલ  ક ઢી ળક  ૅછ .ૅ ચ ટશ એ ૅપ એૅક ઉટ્વન  ૅઉ઩મ ૅગ 
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કયીન,ૅ તભ ૅએૅક જ લ યભ ાં ફશ ધલધ ભ સ્ટવશન ૅફદરી ળક  ૅછ  ૅએનૅ એૅક સ્ક્રીનભ ાંથી ભ સ્ટવશન ૅક ઢી 
ળક  ૅછ .ૅ 

 ખાતા઴હી ફદલાો: 

 તભ ૅખ ત લશી ફન વ્ય  ઩છી, તભૅ ચ ૅક્કવ ધલગત  ૅએ઩ડૅટ કયી ળક  ૅછ ૅ. દ ખર  તયીકૅ, તભ ૅ
તભ ય  ગ્ર શક એથલ  ધલિૅત  ઩ વૅથી ભૅ઱લૅર ભ હશતીન  એ ધ યૅ GSTIN/UIN એથલ  ભૅઇલરિંગ 
ધલગત  ૅએ઩ડૅટ કયી ળક  ૅછ .ૅ ટૅરી પ્ર ઇભભ ાં, તભ ૅખ ત લશીભ ાં ધલગત  ૅફદરી ળક ૅ છ  ૅએનૅ જરૂહયમ ત 
ભ જફ તૅન ૅ ઉ઩મ ૅગ કયી ળક ૅ છ .ૅ તભૅ ખ ત લશીન ૅએૅક વભમ ૅફદરી ળક  ૅછ  ૅએથલ  તભ ૅચ ટશ એ ૅપ 
એૅક ઉટ્વભ ાં ભલ્ટી એ લૅ્ટય સ્ક્રીનભ ાંથી ફશ ધલધ ખ ત લશીન ૅ ઩ણ ફદરી ળક  ૅ છ .ૅ જૅ કૅ, તભ ૅ
ફશ ધલધ પૅયપ ય (ભલ્ટી એ લૅ્ટય) સ્ક્રીન દ્વ ય  ખ ત લશીન  તભ ભ કૅ્ષત્ ૅન ૅફદરી ળકત  નથી. 

Alt+G દફ લ  ૅ (GO TO) > Alter Master > ટ ઇ઩ કય  ૅ એથલ  ખ ત ાં ઩વાંદ કય  ૅએન ૅ
Enter દફ લ .ૅ  

લ૆કલ્પલ્પક યીત,ૅ Gateway of Tally > Alter > ટ ઇ઩ કય  ૅએથલ  ખ ત ાં ઩વાંદ કય  ૅએન ૅ
Enter દફ લ .ૅ ખ ત ની એલ્ટયૅળન સ્ક્રીન દૅખ મ છૅ. જરૂયીમ ત ભ જફ ધલગત  ૅફદર ૅ એન ૅ
ખ ત લશી વ ચલ .ૅ  

તભ ૅ ગ્રૂ઩ સ્ટ ૅક-ઇન-શૅન્ડ શૅઠ઱ ફાંધ ફ કી (ફૅરૅન્સ) ન  એ઩લ દ વ થૅ ખ ત ાં ભ સ્ટયભ ાં 
એ ઩ૅરી ક ૅઈ઩ણ ભ હશતી ફદરી ળક ૅ છ .ૅ 

 ખાતા઴હી કાઢી નાખ઴ા 

 જ ૅતભ ૅશલૅ ખ ત લશીન  ૅઉ઩મ ૅગ કયત  નથી એથલ  તભૅ એ કસ્મિક યીત ૅ ક ૅઈ ખ ત લશી 
ફન લી રીધી શ ૅમ ત ૅ તભ ૅ તભ ય  કાં ઩ની ડૅટ ભ ાંથી ખ ત લશી ક ઢી ઩ણ ળક ૅ છ .ૅ તભ ૅ ખ ત ન  
ચ ટશભ ાંથી એૅક વભમ ૅએૅક ખ ત લશી ક ઢી ળક  ૅછ ૅ એથલ  ફશ ધલધ ખ ત લશી ક ઢી ળક ૅ છ .ૅ  

      જૅ કૅ, એૅલી કૅટરીક ઩હયસ્થસ્થધતએ  ૅછૅ કૅ જ્ય ાં ખ ત લશી ક ઢી ન ખલ ભ ાં નીચૅની લનબશયત  શ ૅમ 
છૅ.  

 લ ઉચયભ ાં ઩શૅરૅથી ઉ઩મ ૅગભ ાં રૅલ મૅર ખ ત લશીન ૅતભ ૅક ઢી ળકત  નથી. તૅથી, તભ યૅ ઩શૅર  
ખ ત લશીથી વાંફાંધધત તભ ભ લ ઉચવશ ક ઢી ન ખલ ની જરૂય છૅ એન ૅ઩છી ત ૅખ ત લશીનૅ ક ઢી 
ન ખલ ની જરૂય છૅ.  

 તભ ૅક ૅઈ઩ણ લ ઉચય લગશ, રૂ઩યૅખ ાંકન ૅ એથલ  એન્ય ભ સ્ટવશભ ાં વાંદખબિત ખ ત લશીનૅ ક ઢી 
ળકત  નથી. તૅ ખ ત લશીન ૅક ઢી ન ખત  ઩શૅર  તભ યૅ એ લ  તભ ભ કૅવભ ાંથી ખ ત લશીન  
વાંદબ ો દૂય કયલ ની જરૂય છૅ.  

એૅક વભમ ૅએૅક ખ ત લશી ક ઢી ન ખલ  ભ ટૅ: 
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ખ ત ન  એલ્ટયૅળન સ્ક્રીનભ ાંથી, ખ ત લશી ક ઢી ન ખલ  ભ ટૅ Alt+D દફ લ .ૅ  

 ખાતા માટો અોરડટ લાોગ: 

 તભ ૅ તભ યી જરૂહયમ ત ભ જફ ખ ત લશીભ ાં પૅયપ ય કયી ળક  ૅ છ .ૅ એૅહડટ ર ૅગ તભ ય  દ્વ ય  
કયલ ભ ાં એ લૅર  એ લ  તભ ભ પૅયપ ય ૅન ૅ ટૅ્રક કયૅ છૅ. તભૅ ખ ત લશીન  ઩વાંદ કયૅર  લઝશનભ ાં કયૅર  
પૅયપ ય ૅની ધલગત  ૅ તૅન  એગ ઉન  લઝશનની વયખ ભણીભ ાં જૅઈ ળક  ૅ છ ૅ જ ૅ ટૅરી પ્ર ઇભ ર ર 
રખ ણભ ાં શ ઇર ઇટ કયૅ છૅ. તૅલી જ યીત,ૅ તભ ૅક ૅઈ઩ણ વાંસ્કયણ ઩ય હિર ડ ઉન કયી ળક  ૅછ  ૅએન ૅ
તૅન  એનૅ તૅન  ઩શૅર ન  વાંસ્કયણ લચ્ચૅની વયખ ભણી જૅઈ ળક  ૅ છ ૅ. જૅ તભૅ ચ ટશ એ ૅપ 
એૅક ઉટ્વભ ાંથી ક ઢી ન ખૅર ખ ત ાં ઩ય હિર ડ ઉન કય  ૅછ ,ૅ ત  ૅ઩છી એૅહડટ ર ૅગ હય઩ ૅટશ (એશૅલ ર)  
ખ રૅ છૅ. 

 ખાતા઴હીમાાં કરોલા પોરપારાો જો઴ા માટો: 

o જરૂયી ખ ત ાં ખ ૅર .ૅ Alt+G દફ લ  ૅ(GO TO) > એૅક ઉટ્વન  ૅચ ટશ ટ ઇ઩ કય ૅ એથલ  ઩વાંદ 
કય  ૅએનૅ એૅટય દફ લ  ૅ> ખ ત ાં ઩વાંદ કય  ૅએનૅ એૅટય દફ લ .ૅ ખ ત ાં  એલ્ટયૅળન સ્ક્રીન 
દૅખ મ છૅ. 

o Alt+Q દફ લ  ૅ(ર ૅગ વાં઩ હદત કય ૅ). લ૆કલ્પલ્પક યીત,ૅ Ctrl+O (વાંફાંધધત હય઩ ૅટ્શવ) > Edit Log 
દફ લ  ૅએન ૅEnter દફ લ .ૅ વાં઩ હદત ર ૅગ હય઩ ટૅશ (એશૅલ ર)  વાંસ્કયણ, પ્રલૃધિ, લ઩ય ળકત શ 
ન ભ એનૅ ત યીખ એન ૅવભમ દળ શલૅ છૅ. 

 
 

6.7 ખાતા ઴ાઉચર રર઩ાોટવ (અહો ઴ાલ)    

 તભ ૅવાંફાંધધત લ ઉચય ધલગત  ૅવ થૅ ખ ત ાં (એૅક ઉટ) જૅઈ ળક  ૅછ  ૅએનૅ બ્ર ઉઝયભ ાં ઩ણ એ  
હય઩ ૅટશ (એશૅલ ર) જૅઈ ળક ૅ છ ૅ. ટૅરી પ્ર ઇભ તભનૅ ભૂલ્યન  એ ધ યન  ૅ ઉ઩મ ૅગ કયીન ૅ તભ ય  
ખ ત લશી લ ઉચય હય઩ ૅટશ (એશૅલ ર) નૅ ગ ૅઠલલ ન  ૅ ધલકલ્પ ઩ૂય ૅ ઩ ડૅ છૅ. તભ ૅ ઉધ ય એથલ  જભ  
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એૅન્ટ્રીએ  ૅ જૅઈ ળક  ૅ છ ૅ, ઩ ૅસ્ટ-ડૅટૅડ લ ઉચવશન  ૅ વભ લૅળ કયી ળક ૅ છ  ૅ એથલ  ઊઘડતી ફ કી 
(ફૅરૅન્સ) ન  ૅ વભ લૅળ કયી ળક  ૅ છ ૅ. ટૅરી પ્ર ઇભ તભનૅ તભ ય  હય઩ ટૅશ (એશૅલ ર) ન  રૃશ્મન ૅ
ફદરલ ની ઩ણ ભાંજૂયી એ ઩ૅ છૅ, તભ ૅતૅનૅ દ૆લનક બ્રૅકએ઩ એથલ  ભ સવક વ ય ાંળભ ાં જૅઈ ળક  ૅછ  ૅએન ૅ
઩વાંદગીન  રૃશ્મન ૅવ ચલી ળક ૅ છ .ૅ 

 
A. ખાતા ઴ાઉચસવ રર઩ાોટવ (અહો ઴ાલ)  ખાોલાો અનો સમિગાળાો ઩સાંદ કરાો. 

 Alt+G દફ લ  ૅ (એ ન  ઩ય જએ )ૅ > ખ ત ાં લ ઉચવશ ટ ઇ઩ કય  ૅ એથલ  ઩વાંદ કય ૅ એન ૅ
એૅટય દફ લ .ૅ  
લ૆કલ્પલ્પક યીત,ૅ ગૅટલૅ એ ૅપ ટૅરી > લધ  હય઩ ટ્ૅશવ દળ શલ  ૅ> એૅક ઉટ્વ ફ ક્સ > ખ ત ાં એન ૅ
એૅટય દફ લ .ૅ જરૂયી ખ ત લશી ઩વાંદ કય ૅ. 

 જરૂહયમ ત ભ જફ વભમગ ઱  ૅફદરલ  ભ ટૅ F2 દફ લ .ૅ  
 ખ ત ાં  લ ઉચય હય઩ ટૅશ (એશૅલ ર)  નીચ ૅફત વ્ય  પ્રભ ણ ૅદૅખ મ છૅ. 

 
 

B. ઉધ ય એથલ  જભ  ભૂલ્ય ૅ વ થૅ હય઩ ૅટશ (એશૅલ ર)  જૅલ  ભ ટૅ Ctrl+B (ભૂલ્યન  ૅએ ધ ય) દફ લ ,ૅ 
જભૅ ાં ઩છીની ત યીખન ાં (઩ ૅસ્ટ-ડૅટૅડ) લ ઉચવશ એથલ  ઊઘડતી ફ કી (ફૅરૅન્સ) ન ૅ વભ લૅળ થ મ 
છૅ. તભ ૅફદર મૅર એન ૅસફન-ફદર મૅર લ ઉચય ઩ણ જઈૅ ળક ૅ છ .ૅ 
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6.8 ખાતા ઴ાઉચર રર઩ાોટવ (અહો ઴ાલ) માટો સાંચચત ફાકી (ફોલોન્સ) અથ઴ા ચાલી રહો લ ફાકી 
(ફોલોન્સ)   

 તભ ૅવાંચચત એથલ  ચ રી યશૅર ફ કી (ફૅરૅન્સ)  ફત લલ  ભ ટૅ તભ ય  ખ ત ાં લ ઉચય હય઩ ૅટશ 
(એશૅલ ર) નૅ ગ ૅઠલી ળક  ૅછ ૅ. 
 તભ ૅવાંચચત એથલ  ચ રી યશૅર ફ કી (ફૅરૅન્સ)  ફત લલ  ભ ટૅ તભ ય  ખ ત ાં લ ઉચય હય઩ ૅટશ 
(એશૅલ ર) નૅ ગ ૅઠલી ળક  ૅછ ૅ. ખ ત ાં  લ ઉચય સ્ક્રીનભ ાં, F12 દફ લ  ૅ(ક ૅન્િગય કય )ૅ > ખ ત ાં  લ ઉચય 
હય઩ ૅટશ (એશૅલ ર)  ભ ટૅ ચ રી યશૅર ફ કી (ફૅરૅન્સ)  જૅલ  ભ ટૅ યલનિંગ ફ કી (ફરૅૅન્સ)  ફત લ  ૅ
ધલકલ્પન ૅશ  ઩ય વૅટ કય .ૅ 
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 પૅયપ ય ૅન ૅ વ ચલલ  ભ ટૅ Enter દફ લ .ૅ ચ રતી ફ કી (ફૅરૅન્સ)  ક ૄરભ વ થૅન  ૅ વૅમ્પર 
ખ ત  લ ઉચય હય઩ ૅટશ (એશૅલ ર) નીચ ૅફત વ્ય  પ્રભ ણૅ દૅખ મ છૅ. 

 

 
 

 તભ ૅ જૂથ વ ય ાંળ એનૅ ભ સવક વ ય ાંળ જલૅ  ધલધલધ લનલૅદન ૅભ ાંથી હિર ડ ઉન કયીન ૅખ ત  
લ ઉચય હય઩ ૅટ્શવ ઩ણ એૄક્સવૅ કયી ળક  ૅછ .ૅ 

6.9 ખરીદ ખાતા઴હી: 

 ગૅટલ ૅએ ૅપ ટૅરી > ફન લ  ૅ> ટ ઇ઩ કય  ૅએથલ  ખ ત ાં ઩વાંદ કય ૅ > એનૅ એૅટય દફ લ .ૅ લ૆કલ્પલ્પક 
યીત,ૅ Alt+G (Go To) > Create Master > ખ ત ાં > દફ લ ૅ એનૅ Enter દફ લ .ૅ  

 ખયીદી ખ ત લશીન ાં ન ભ દ ખર કય .ૅ  
 તૅનૅ ખયીદ એૅક ઉટ્વ શૅઠ઱ જૂથફદ્ધ કય ૅ.  
 ઇન્લૅટયી ભૂલ્ય  ૅશ  ઩ય એવય ઩ ભૅ છૅ તૅ ધલકલ્પ વૅટ કય .ૅ  
 ઇઝ એૅક્સ ઇઝ એૅસ્મપ્લકૅફર ટ  એૅસ્મપ્લકૅફર ધલકલ્પ વૅટ કય .ૅ  
 જ ૅ જરૂયી શ ૅમ ત  ૅ ટૅહયપ ધલગત ૅનૅ વ્ય ખ્ય ધમત કયલ  ભ ટૅ વૅટ/એ લૅ્ટય એૅક્સ ઇઝ ધલગત  ૅ

ધલકલ્પન ૅવક્ષભ કય .ૅ 
 ટૅહયપ ધલગત  ૅવ્ય ખ્ય ધમત કયલ  ભ ટૅ.  

❖ ટૅહયપ ન ભ એનૅ HSN ક ૅડ દ ખર કય .ૅ  
❖ ભ ઩ એન ૅભૂલ્ય ાંકનન  પ્રક યન ાં હય઩ ૅહટિંગ મ લનટ ઩વાંદ કય .ૅ  
❖ ડ્ય ટીન  ૅદય દ ખર કય ૅ.  
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❖ એૅક્સ ઇઝ (પ્રળ લ્ક) ટૅહયપ ધલગત ૅ સ્ક્રીન સ્વીક ય .ૅ 

 
 ખ ત ાં ફન લલ  (વજશન) સ્ક્રીન સ્વીક ય  ૅ

6.10 ઴ોચાણ ખાતા઴હી : 

1. ગૅટલૅ એ ૅપ ટૅરી > ફન લ  ૅ > ટ ઇ઩ કય ૅ એથલ  ખ ત ાં ઩વાંદ કય  ૅ > એનૅ એૅટય દફ લ .ૅ 
લ૆કલ્પલ્પક યીત,ૅ Alt+G (Go To) > Create Master > ખ ત ાં > દફ લ  ૅએનૅ Enter દફ લ ૅ.  

2. લૅચ ણ ખ ત ન ાં ન ભ દ ખર કય .ૅ  
3. તૅનૅ વૅલ્સ એૅક ઉટ્વ શૅઠ઱ જૂથ કય .ૅ  
4. ઇન્લૅટયી ભૂલ્ય  ૅશ  ઩ય એવય ઩ ભૅ છૅ તૅ ધલકલ્પ વૅટ કય .ૅ  
5. ઇઝ એૅક્સ ઇઝ એૅપ્લીકૅફર ટ  એૅપ્લીકૅફર ધલકલ્પ વૅટ કય .ૅ  
6. જૅ જરૂયી શ ૅમ ત  ૅટૅહયપ ધલગત ૅન ૅવ્ય ખ્ય ધમત કયલ  ભ ટૅ  
7. વૅટ/એ ૅલ્ટય એૅક્સ ઇઝ ધલગત  ૅધલકલ્પન ૅવક્ષભ કય ૅ  

 એ ફક યી ધલગત  ૅવ્ય ખ્ય ધમત કયલ  ભ ટૅ ટૅહયપ ન ભ એનૅ HSN ક ૅડ દ ખર કય ૅ.  

 ભ ઩ એન ૅભૂલ્ય ાંકનન  પ્રક યન ાં હય઩ ૅહટિંગ મ લનટ ઩વાંદ કય .ૅ  

 ડ્ય ટીન  ૅદય દ ખર કય ૅ.  

 એૅક્સ ઇઝ ટૅહયપ ધલગત  ૅસ્ક્રીન સ્વીક ય .ૅ 
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 8. ખ ત ાં ફન લલ  સ્ક્રીન સ્વીક ય  ૅ

6.11 ઉ઩સાંહાર: 

 ટૅરી પ્ર ઇભ ન ન  એન ૅભધ્યભ વ્યલવ મ ભ ટૅ વાં઩ૂણશ સફઝનૅવ ભૅનૅજભૅટ વ ૅફ્ટલૅય છૅ. ટૅરી 
પ્ર ઇભ તભન ૅએૅક ઉન્ટિંગ, ઇન્લૅટયી, ફોંહકિંગ, ટૅક્સૅળન, ફોંહકિંગ, ઩ૅય ૅર એન ૅઘણ ાં ફધ ાં ભૅનૅજ કયલ ભ ાં 
ભદદ કયૅ છૅ જથૅી જહટરત એ ૅભ ાંથી છૂટક ય  ૅ ભ઱ ૅ એનૅ ફદર ભ ાં, વ્યલવ મન  ધલક વ ઩ય ધ્ય ન 
કૅન્દ્ન્િત કય ૅ. 

 સ્વાધ્યાિ 
 

 નીચોના પ્રશ્ાોના જ઴ાફ અા઩ાો 

1. ટૅરી પ્ર ઇભ ભ ાં ઩ૂલશવ્ય ખ્ય ધમત ખ ત  વભજલ .ૅ 

2. પ્ર થપભક જૂથ  ૅશૅઠ઱ ખ ત લશી ફન લ .ૅ 

3. કય ખ ત ાંની યચન  વભજલ .ૅ 

4. ખ ત  ફદર  ૅએન ૅક ઢી ન ખ ૅ ધલળ ૅભ હશતી એ ઩ .ૅ 

5. ખ ત  લ ઉચય હય઩ ૅટશ (એશૅલ ર)  વભજલ .ૅ 
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6. ખ ત  લ ઉચય હય઩ ૅટશ (એશૅલ ર)  ભ ટૅ વાંચચત ફ કી (ફૅરૅન્સ)  એથલ  ચ રી યશૅર ફ કી 

(ફૅરૅન્સ)  ધલળૅ ભ હશતી એ ઩ ૅ. 

7. ખયીદ ખ ત લશી વભજલ .ૅ 

8. લૅચ ણ ખ ત લશી વભજલ .ૅ  

 ફહુ-઴ોકલ્પિક પ્રશ્ાો MCQ: 

1. ટૅરી કમ  પ્રક યન ાં એૅપ્લીકૅળન વ ૅફ્ટલૅય છૅ?  

A. એ ાંકડ કીમ ઩ૅકૅજ  B.  સ્પ્રૅડળીટ ઩ૅકૅજ  C. એૅક ઉન્ટિંગ ઩ૅકૅજ  D. એ  તભ ભ  

2. ટૅરી ઩ૅકૅજ _______ દ્વ ય  ધલકવ લલ ભ ાં એ લૅર છૅ. 

A. Peutronics B. Tally Solutions C. Coral Software’s D. Vedika Software’s  

3. ટૅરી ળરૂ કમ શ ઩છી પ્રથભ વભમ _____ ભૅન ૂદૅખ મ છૅ?  

A. ગૅટલૅ એ ૅપ ટૅરી B. કાં ઩નીની ભ હશતી C. હડસ્પ્લૅ D. એ ભ ાંથી ક ૅઈ નશીં 

4. ખ રૅરી કાં ઩નીનૅ ફાંધ કયલ  ભ ટૅ ટૅરીભ ાં કમ  ૅધલકલ્પ લ઩ય મ છૅ?  

A. ફદર  ૅB. કાં ઩ની ફાંધ કય  ૅC. કાં ઩ની ફન લ  ૅD. કાં ઩ની ઩વાંદ કય ૅ 

5. ટૅરી ભ ાં નલ  ખ ત લશી, જૂથ ૅ એનૅ લ ઉચય પ્રક ય  ૅફન લલ  ભ ટૅ કમ  ભૅન ન ૅ ઉ઩મ ૅગ થ મ 
છૅ?  

A. હય઩ ૅટ્શવ B. એ મ ત C. વ્યલશ ય  ૅD. ભ સ્ટવશ 

6. ટૅરી ભ ાં લ ઉચય એૅન્ટ્રી ભ ટૅ કમ  વફભૅન ન  ૅઉ઩મ ૅગ થ મ છૅ?  

A. લ ઉચવશ B. એૅક ઉટ લ ઉચવશ C. એૅક ઉટ્વની ભ હશતી.D. એ ભ ાંથી ક ૅઈ નશીં 

7. ટૅરીભ ાંથી ફશ ય નીક઱લ  ભ ટૅ કમ  ૅધલકલ્પ લ઩ય મ છૅ?  

A. ફશ ય નીક઱ ૅ (Exit)    B. ફાંધ કય  ૅ(Close) 

C. છ ૅડ ૅ (Quit)  D. કાં ઩ની ફાંધ કય  ૅ(Shut Company) 

8. ટૅરીભ ાં પ્ર થપભક એનૅ ભ ધ્યપભક જૂથ ૅની મ દી જૅલ  ભ ટૅ કમ  ધલકલ્પન  ૅઉ઩મ ૅગ થ મ છૅ?  

A. ખ ત એ ૅની મ દી B. ખ ત એ  ૅC. મ દી D. એ ભ ાંથી ક ૅઈ નશીં 
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9. ટૅરીભ ાં ખ ત ન  ફન લૅર  જૂથ ૅભ ાં પૅયપ ય કયલ  ભ ટૅ કમ  ધલકલ્પન  ૅઉ઩મ ૅગ થ મ છૅ?  

A. ફન લ  ૅB. હડસ્પ્લૅ C. ફદર ૅ D. એ ભ ાંથી ક ૅઈ નશી 

10. ટૅરી એૅક ઉન્ટિંગની ________ સવસ્ટભન ૅવભથશન એ ઩ૅ છૅ.  

A. સવિંગર એૅન્ટ્રી B. ડફર એૅન્ટ્રી C. ન  ૅએૅન્ટ્રી D. નર એૅન્ટ્રી 

 જ઴ાફ: 

1.   C.  એૅક ઉન્ટિંગ ઩ૅકૅજ 2. B.  Tally Solutions 

3.   A.  ગૅટલ ૅએ ૅપ ટૅરી     4. B.  કાં ઩ની ફાંધ કય ૅ 

5.   D.  ભ સ્ટવશ      6. B.  એૅક ઉટ લ ઉચવશ 

7.   C.  છ ૅડ ૅ (Quit)  8. A.  ખ ત એ ૅની મ દી 

9.   C.  ફદર  ૅ      10. B.  ડફર એૅન્ટ્રી 
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7.1  જૂથ 

7.2  ષેતુ 

7.3  પ્રકાર 

7.4  જૂથ (Groups) કેળી રીતે બનાળીએે  

7.5  ટે઱ી પ્રાઇમમાાં વળવળધ પ્રકારના જૂથા ે

7.6  ટે઱ી પ્રાઇમમાાં ઱ેજશસ 

7.7  એેક઱ ખાતા ( Single Ledger) માટેની ઩દ્ધવત  

7.8  બષુવળવળધ ખાતા ( Multiple Ledger) 

7.9  Ledgers (઱ેજશસ) – Groups મુજબ શામાન્ય ખાતાએા ે

 સ્વાદયાય 

7.1 જૂથ: 

 જૂથ એે એેક પ્રકાયન ું શ્રેણીફદ્ધ લગીકયણ (Categorization) છે, જ ેએેકાઉન્ટિંગ ભાટે 
ઉ઩માેગી છે. જ્યાયે ઩ણ તભે કાેઈ રેજય ફનાલાે છા,ે ત્યાયે તે ચાેક્કવ જૂથ શેઠ઱ એાલે છે. 

 ટેરી પ્રાઇભભાું જૂથાે ખાતાલશી ખાતાએાેને વ વ્યલસ્થિત એને શળસ્તફદ્ધ ભા઱ખાભાું 
લગીકૃત કયે છે. નાણાકીમ વ્યલશાયાેના સ્વરૂ઩ એને શેત ને એાધાયે, એા જૂથાે ખાતાએાેન ું માેગ્મ 
એામાેજન એને લગીકયણ કયલાભાું વશામ કયે છે. 

7.2 ષેતુ: 

 શાંસ્થાકીય માલખુાં: જૂથાે ખાતાલશી ખાતાએાેન ું એામાેજન કયલા ભાટે એેક વ્યલસ્થિત 
ભા઱ખ ું ઩ૂરું  ઩ાડે છે. તેએાે ખાતાએાેને પ્રાથમભક જૂથાેભાું લગીકૃત કયે છે (દા.ત., 
એસ્કમાભતા,ે જલાફદાયીએા)ે એને ઩ેટા-જૂથાે (દા.ત., એસ્કમાભતાે શેઠ઱ લતતભાન 
એસ્કમાભતાે). 
 

 એષેળા઱ એને વળશ્઱ેવણ: વભાન ખાતાએાેને એેકવાથે જૂથફદ્ધ કયીને, વ્યલવામા ે
એથત઩ૂણત નાણાકીમ એશેલારાે જભે કે ફેરેન્સ ળીટ્વ એને નપાે એને ન કવાન ખાત ું 
જનયેટ કયી ળકે છે. એાનાથી નાણાકીમ કાભગીયી એને શનણતમ રેલાન ું લધ  વારું  
વલશ્રે઴ણ કયલાભાું ભદદ ભ઱ે છે. 
 

 એનુ઩ા઱ન: કય એન ઩ારન જલેા વુંદબાોભાું (ઉદા., બાયતભાું GST), શનમભનકાયી 
એાલશ્મકતાએાે એન વાય ખાતાએાેને જૂથફદ્ધ કયલ ું, કય વુંફુંવધત એશેલારાે ફનાલલા 
એને વભાધાન કયલાની પ્રક્રિમાને વય઱ ફનાલે છે. 
 
 

          એેકમ - 7  ટે઱ી પ્રાઇમમાાં જૂથાે 
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7.3 પ્રકાર 

જૂથાે ફે પ્રકાયના શાેમ છે: 

1. Primary Groups (ભ ખ્ય જૂથ) – ટેરીભાું તૈમાય જ યશેરા જૂથાે. 
2. Sub-Groups (ઉ઩-જૂથ) – બફઝનેવ ભ જફ કસ્ટભ કયેરા જૂથાે. 

"Current Liabilities" એે Primary Group છે, જ્યાયે Sundry Creditors એે તનેી એુંદયના ે
Sub-Group છે. 

7.4 જૂથ (Groups) કેળી રીતે બનાળીએે? 

એેક઱ જૂથ બનાળળુાં ( Single Group Creation): દયેક જૂથ વ્યક્તિગત યીતે ફનાલલાભાું 
એાલે છે, તે સ્પષ્ટ કયે છે કે તે પ્રાથમભક જૂથ છે કે એન્ય જૂથ શેઠ઱ ઩ેટા-જૂથ છે. 

બષુવળધ જૂથ બનાળળુાં (મલ્ટી઩઱ ગ્ર઩ુ ક્રિએે઴ન): જ ે કે ટેરી પ્રાઇભ જૂથાેની ફેચની યચનાન ે
વભથતન એા઩ત ું નથી, વ્યલવામાે તભેની એેકાઉન્ટિંગ જરૂક્રયમાતાેને એન રૂ઩ જૂથાે વ્યલસ્થિત યીત ે
ફનાલી એને ગાઠેલી ળકે છે. 

એેક઱ જૂથ બનાળળાની ઩દ્ધવત : ( Single Group Creation) 

 Tally ના ગેટલે ઩ય નેવલગેટ કયાે. 
 ડાફી ફાજ ના ભેનભૂાુંથી ભાસ્ટવત ઩વુંદ કયાે. 
 "એેકાઉન્ટિંગ ભાક્રશતી શેઠ઱ જૂથાે ઩વુંદ કયાે.  

 

 Alt + C દફાલાે એથલા સ્ક્રીનના તબ઱મે ફનાલાે ઩ય ક્લિક કયાે. 
 જૂથન ું નાભ દાખર કયાે (દા.ત., લેચાણ, ખચત, ચાર  મભરકત). 
 સ્પષ્ટ કયાે કે તે પ્રાથમભક છે કે ઩ેટા-જૂથ. 
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 જે તે ઩ેટા-જૂથ છે, તાે એુંડય પીલ્ડનાે ઉ઩માેગ કયીને તે જ ેશેઠ઱ એાલે છે તે પ્રાથમભક જૂથ 
઩વુંદ કયાે. 

 જૂથને વાચલલા ભાટે Enter દફાલાે. 

ઉદાષરણ: 

 Building A/c (ભકાન ખાત ું) Fixed Assets જૂથ શેઠ઱ એાલે છે. 

 

 બષુવળધ જૂથ બનાળળાની ઩દ્ધવત : ( Multiple Group Creation) 

એેક ઩છી એેક વ્યક્તિગત જૂથાે ફનાલલા ભાટે ઉ઩યના ઩ગરાું એન વયાે. 

Tally Prime ભાું જૂથાે ભાટે વીધી ફેચ ફનાલલાની વ વલધા નથી, તેથી દયેક જૂથને વ્યક્તિગત યીત ે
ફનાલલાની જરૂય છે. 

7.5 ટે઱ી પ્રાઇમ માાં વળવળધ પ્રકારના જૂથાે  

(1) મૂડી એને દાવયત્વ (Capital & Liabilities Groups) 

Group Name 
(English) 

Gujarati Name 
(ગુજરાતી) 

Purpose (ઉદે્દ઴) 

Capital Account ભૂડી ખાત ું ભાશરકની ભૂડી એને ક્રયઝલત 
Loans (Liability) કાજીમા રાેન ફૅંક એથલા ફીજ ઩ાવેથી રેલામેરી રાેન 
Current Liabilities લતતભાન દાવમત્ા ે ફાકી ચૂકલલાના ખચત, ટેક્સ,supplier 

payment 
Sundry Creditors રેણદાયા ે વપ્લામય એથલા લેચનાય કે જએેાે ઩ૈવા 

ચ કલલાના  ફાકી શામે 
Reserves & Surplus એનાભત એને ઉચચત ભૂડી નપાની ફચત એથલા ફાકી નપાે 
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(2) શાં઩ત્તિ (Assets Groups) 

Group Name 
(English) 

Gujarati Name (ગુજરાતી) Purpose (ઉદે્દ઴) 

Fixed Assets સ્થિય વું઩વિ ભકાન, ભળીન, લાશન, પશનિચય 
Investments યાેકાણ ળેય, મ્ય ચ્ય એર પું ડ, ગાેલ્ડ, ફાેન્ડ 
Current Assets લતતભાન વું઩વિ યાેકડ, ફેંક, સ્ટાેક, ઉધાય યકભ 
Sundry Debtors દેલાદાયા ે ગ્રાશકાે કે જએેાે ઩ૈવા રેલાને 

ફાકી શામે 
Cash-in-Hand શાથલગ ું યાેકડ કેળ ફેરેન્સ 
Bank Accounts ફેંક એેકાઉટ ચરણી એને ફચત એેકાઉટ 

(3) એાળક એને ખર્સ (Income & Expenses Groups) 

Group Name (English) Gujarati Name (ગજુરાતી) Purpose (ઉદ્દશે) 

Sales Account લેચાણ ખાત ું લેચાણની એાલક 
Purchase Account ખયીદી ખાત ું ભાર ખયીદલા ભાટે 
Direct Incomes વીધી એાલક વ્યાજ, બાડ ું , કમભળન 
Direct Expenses વીધાે ખચત લેતન, ઩ક્રયલશન ખચત, લીજફીર 
Indirect Incomes એાકસ્મિક એાલક ક્રડસ્કાઉટ ભળ્ ું, ક્રડવલડન્ડ 
Indirect Expenses એાકસ્મિક ખચત જશેયાત, દાન, વયનાભ ું ખચત 
 

7.6 ટે઱ી પ્રાઇમમાાં ઱ેજશસ: 

 ખાતા (Ledgers) ઴ુાં છે? 

રેજય (Ledger) એે એેકાઉન્ટિંગ ભાટે એત્યુંત ભશત્઩ૂણત છે, કાયણ કે દયેક નાણાકીમ વ્યલશાય 
કાેઈક ખાવ રેજય ભાું નાેંધામ છે. 

 વ્યાખ્યા: 

રેજવત દયેક જૂથભાું વ્યક્તિગત ખાતાએાેન ું પ્રવતશનવધત્ કયે છે એને એાલક, ખચત, એસ્કમાભતા,ે 
જલાફદાયીએાે લગેયે વુંફુંવધત ચાેક્કવ નાણાકીમ વ્યલશાયાે યેકાેડત કયે છે. 

 ઉદાષરણ: 

 Cash Account – ષાં મે઴ાાં Cash-in-Hand જૂથ ષેઠલ રષે઴ે. 

 Bank Account – ષાં મે઴ાાં Bank Accounts જૂથ ષેઠલ એાળ઴ે. 

 Salary Expense – ષાં મે઴ાાં Indirect Expenses જૂથ ષેઠલ એાળ઴ે 

 ષેતુ: 
 ટ્રાને્ઝક્શન રેકાેક્રડિંગ: રેજવત ખયીદી, લેચાણ, ખચત એને યવીદાે વક્રશત દૈશનક નાણાકીમ 

વ્યલશાયાે કેપ્ચય કયે છે. 
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 એેકાઉન્ટિંગ ર્ાેકશાઈ: તેએાે નાણાકીમ પ્રલૃવિએાેના વલગતલાય યેકાેડત જ઱લી યાખે છે, 
નાણાકીમ ક્રય઩ાકે્રટિંગભાું ચાેકવાઈ એને એેકાઉન્ટિંગ ધાેયણાને ું ઩ારન વ શનશિત કયે છે. 

 જૂથાે શાથે એેકીકરણ: દયેક ખાતાલશી જૂથ વાથે વુંક઱ામેર છે, જ ેવ્યાખ્યાવમત જૂથ 
ભા઱ખાભાું વ્યલશાયાેના વુંગક્રઠત એને વ્યલસ્થિત યેકાકે્રડિંગની વ વલધા એા઩ે છે. 

 Tally Prime ભાું, ખાતાલશી એે ખાતાએાે વભાન શાેમ છે જ ે એા઩ણે ઩યું઩યાગત 
એેકાઉન્ટિંગ ઩દ્ધવતભાું ફનાલલાભાું એાલે છે. વાેફ્ટલેય ફે ક્રડપાેલ્ટ રેજવત વાથે એાલે છે – યાેકડ 
ખાત ું એને નપાે એને ન કવાન ખાત ું. એા ઉ઩યાુંત, તભે તભાયી વ્યલવાવમક જરૂક્રયમાતાનેે એન રૂ઩ 
લધાયાના ખાતાલશી ફનાલી ળકાે છાે, જભે કે વપ્લામવત/રેણદાયા,ે ખયીદદાયાે/દેલાદાયાે, લેચાણ 
(લેચાણ ખાતાએાે), ખયીદી (ખયીદી ખાતાએાે) એને ફેંકાે (ફેંક એેકાઉટ્વ). એા ખાતાલશી તેભના 
સ્વબાલના એાધાયે માેગ્મ જૂથાે શેઠ઱ ગાેઠલલાભાું એાલે છે. ઉદાશયણ તયીકે, જે તભે ABC ટે્રડવત 
નાભના વપ્લામય ભાટે ખાતાલશી ફનાલાે છાે, તાે તભે તેને Sundry Creditors જૂથ શેઠ઱ 
લગીકૃત કયળાે. એા લગીકયણ વ શનશિત કયે છે કે ABC ટે્રડવત ને એેક ઩યચૂયણ  રેણદાય તયીકે 
ગણલાભાું એાલે છે એને તે વુંફુંવધત વ્યલશાય કે્ષત્ાભેાું દેખામ છે. 

 Tally Prime ઩શેરાથી જ 28 ક્રડપાેલ્ટ જૂથાે વાથે એાલે છે, જભે કે ફેંક એેકાઉટ્વ એન ે
઩યાેક્ષ ખચત, જ ે ભાટેાબાગની વ્યલવાવમક જરૂક્રયમાતાનેે ઩ૂણત કયે છે. જે કે, તભે ચાેક્કવ 
જરૂક્રયમાતાેને એન રૂ઩ એા ક્રડપાેલ્ટ શેઠ઱ લધાયાના ઩ેટા-જૂથાે ઩ણ ફનાલી ળકાે છાે. ઉદાશયણ 
તયીકે, તભે વેલ્સ એેકાઉટ્વ શેઠ઱ શનકાવ લેચાણ એથલા ખયીદી એેકાઉટ્વ શેઠ઱ ડ્ય ટી ઩ેઇડ 
ખયીદી ફનાલી ળકાે છાે. જૂથાેને કસ્ટભાઇઝ કયલાની એા ક્ષભતા બવસ્ટભભાું નાણાકીમ 
વ્યલશાયાેના ચાેક્કવ વુંગઠન એને વુંચારન ભાટે ઩યલાનગી એા઩ે છે. 

 એમ઱ીકરણ: 

એેક઱ ખાતા (સશિંગ઱ ઱ેજર ક્રિએે઴ન): રેજવત માેગ્મ જૂથ (દા.ત., લેચાણ, ખચત) શેઠ઱ દયેક 
ચાેક્કવ ખાતા (દા.ત., લેચાણ A/c, બાડા ખચત) ભાટે ફનાલલાભાું એાલે છે. 

 

બષુવળવળધ ખાતા (મલ્ટી઩઱ ઱ેજર ક્રિએે઴ન): જ્યાયે ટેરી પ્રાઇભભાું ડામયેક્ટ ફેચ રેજય 
ફનાલટનાે એબાલ છે, ત્યાયે વ્યલવામાે ડ સ્મપ્લકેળન એને ભાકે્રડક્રપકેળન પીચવતનાે ઉ઩માેગ 
ફશ વલધ વભાન ખાતાલશીના શનભાતણને વ વ્યલસ્થિત કયલા ભાટે કયી ળકે છે. 

7.7 એેક઱ ખાતા( Single Ledger) માટેની ઩દ્ધવત : 

 ગેટલે એાેપ ટેરી ઩ય નેવલગેટ કયાે. 
 ભેનૂભાુંથી ભાસ્ટવત ઩વુંદ કયા.ે 
 એેકાઉન્ટિંગ ભાક્રશતી શેઠ઱ રેજવત ઩વુંદ કયાે. 
 Alt + C દફાલાે એથલા સ્ક્રીનના તબ઱મે ફનાલાે ઩ય ક્લિક કયાે. 
 ખાતાલશીન ું નાભ દાખર કયાે (દા.ત., લેચાણ A/c, બાડ ું  ખચત). 
 વૂચચભાુંથી માેગ્મ જૂથ ઩વુંદ કયાે. 
 એન્ય વલગતાે જભે કે વયનાભ ું, વું઩કત  ભાક્રશતી (જે જરૂયી શામે તાે) બયા.ે 
 ખાતાલશી વાચલલા ભાટે Enter દફાલા.ે 
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ઉદાષરણ: 

 Cash Account (યાેકડ ખાત ું) Cash-in-Hand શેઠ઱ એાલે છે. 

 

7.8 બષુવળવળધ ખાતા: ( Multiple Ledger) 

 જ્યાયે Tally Prime ઩ાવે વીધી ફેચ રેજય ફનાલલાની વ વલધા નથી, તભે ડ સ્મપ્લકેટ 
ખાતાલશી વ વલધાનાે ઉ઩માેગ ઝડ઩થી ફશ વલધ ખાતાલશી ફનાલલા ભાટે કયી ળકાે છાે. 

એેક ખાતાલશી ફનાવ્યા ઩છી, એન ગાભી ખાતાલશીએાે ભાટે ડ સ્મપ્લકેટ એને પેયપાય કયલા ભાટે Alt 
+ D નાે ઉ઩માેગ કયાે. 

 એેડળાન્સ ઱ેજર બનાળળુાં: ( Advance Ledger Creation) 

 એદ્યતન ખાતાલશી ફનાલટભાું GST ભાક્રશતી, ફેંક વલગતાે, ખચત કેન્દ્ાે લગેયે જલેી 
લધાયાની વલગતાેનાે વભાલેળ થામ છે. 

 ભૂ઱બૂત ખાતાલશી ફનાવ્યા ઩છી, ખાતાલશી ઩વુંદ કયાે એને પેયપાય કયલા ભાટે Alt + E 
દફાલાે. 

 જરૂયીમાત ભ જફ GST વુંફુંવધત ભાક્રશતી, ફેંક વલગતાે એને એન્ય વલગતાે દાખર કયાે. 
 પેયપાયાે વાચલલા ભાટે Enter દફાલા.ે  

7.9 Ledgers (઱ેજશસ) – Groups મુજબ શામાન્ય ખાતાએાે: 

(1) શાં઩ત્તિ (Assets) માટે Ledgers 

Ledger Name (English) Gujarati Name (ગજુરાતી) Under Group (સમહૂ) 

Cash A/c યાેકડ ખાત ું Cash-in-Hand 
Bank A/c ફેંક એેકાઉટ Bank Accounts 
Stock-in-Hand સ્ટાેક-ઇન-શેન્ડ Current Assets 
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Machinery A/c ભળીનયી ખાત ું Fixed Assets 
Furniture A/c પશનિચય ખાત ું Fixed Assets 
Investments A/c યાેકાણ ખાત ું Investments 
Debtors A/c ઉધાય રેતા ગ્રાશકાે Sundry Debtors 

(2) દાવયત્વ (Liabilities) માટે Ledgers 

Ledger Name (English) Gujarati Name (ગજુરાતી) Under Group (સમહૂ) 

Capital A/c ભૂડી ખાત ું Capital Account 
Drawings A/c ડ્ાેઇું ગ્વ ખાત ું Capital Account 
Loan from Bank A/c ફેંક રાેન ખાત ું Loans (Liability) 
Creditors A/c રેણદાયાે  (વપ્લામય) Sundry Creditors 
Outstanding Expenses A/c ફાકી ખચત Current Liabilities 
GST Payable A/c જીએેવટી ચૂકલલાન ું Current Liabilities 

(3) એાળક (Income) માટે Ledgers 

Ledger Name (English) Gujarati Name (ગજુરાતી) Under Group (સમહૂ) 

Sales A/c લેચાણ ખાત ું Sales Account 
Interest Received A/c વ્યાજ ભળ્ ું Indirect Incomes 
Commission Received A/c કમભળન ભળ્ ું Indirect Incomes 
Discount Received A/c ક્રડસ્કાઉટ ભળ્ ું Indirect Incomes 

(4) ખર્સ (Expenses) માટે Ledgers 

Ledger Name (English) Gujarati Name (ગજુરાતી) Under Group (સમહૂ) 

Purchase A/c ખયીદી ખાત ું Purchase Account 
Salary A/c ઩ગાય ખાત ું Indirect Expenses 
Rent Paid A/c બાડ ું  ચૂકવ્ય ું Indirect Expenses 
Electricity Bill A/c લીજ઱ી બફર Indirect Expenses 
Advertisement Expenses A/c જશેયાત ખચત Indirect Expenses 
Freight Charges A/c ઩ક્રયલશન ખચત Direct Expenses 
Depreciation A/c ઘવાયા ે Indirect Expenses 
 

 સ્વાધ્યાય  

(MCQs)  

1. "જૂથ" ઴ુાં છે ટે઱ી પ્રાઇમમાાં? 

a) કું ઩નીએાેન ું વુંકરન 
b) રેજયન ું વુંકરન 
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c) રેલશરિંગ ટ્રાને્ઝક્શનનાે વુંકરન 
d) લાઉચયનાે વુંકરન 

જળાબ: b) રેજયન ું વુંકરન 

2.  ટે઱ી પ્રાઇમમાાં નીરે્ના ઩કૈી કયુાં જૂથનાે પ્રકાર નથી? 

a) પ્રાથમભક જૂથ 
b) વફ જૂથ 
c) ક્રિતીમક જૂથ 
d) એેક્રડળનર જૂથ 

જળાબ: d) એેક્રડળનર જૂથ 

3. ટે઱ી પ્રાઇમમાાં જૂથાેનાે ઉ઩યાેગ કરળાનાે ઱ાભ ઴ુાં છે? 

a) તે વલવલધ કું ઩ની પ્રાેપાઇલ્સને વાથે જૂચથત કયલાભાું ભદદ કયે છે 
b) તે નાણાકીમ ક્રય઩ાેક્રટિંગ ભાટે રેજવતને લગીકૃત કયલાભાું ભદદ કયે છે 
c) તે વ્યક્તિગત લાઉચવતની જરૂક્રયમાત દૂય કયીને ડેટા એેન્દટ્રી વય઱ ફનાલે છે 
d) તે એા઩ાેએા઩ કયલેયાની ગણતયીભાું ભદદ કયે છે 

જળાબ: b) તે નાણાકીમ ક્રય઩ાેક્રટિંગ ભાટે રેજવતને લગીકૃત કયલાભાું ભદદ કયે છે 

4. ટે઱ી પ્રાઇમમાાં "઱ેજર જૂથાે" ઴ુાં છે? 

a) કું ઩નીએાેના જૂથા ે
b) લ઩યાળકતાતની બમૂભકા એાધાક્રયત જૂથા ે
c) નાણાકીમ વ્યલશાયાેને શ્રણેીફદ્ધ કયલા ભાટે રેજવતના જૂથા ે
d) ્વ્ય ડેટાની શ્રેણીફદ્ધતા 

જળાબ: c) નાણાકીમ વ્યલશાયાેને શ્રેણીફદ્ધ કયલા ભાટે રેજવતના જૂથા ે

5. ટે઱ી પ્રાઇમમાાં ઱ેજશસને તમેની કાયસક્ષમતા એનુશાર શ્રણેીબદ્ધ કરળુાં કઈ વળસ઴ષ્ટ શુવળધા 
઩ર એાધાક્રરત છે? 

a) એેકાઉટ જૂથા ે
b) લાઉચય પ્રકાય 
c) રેજય જૂથા ે
d) એાઇટભ શ્રેણીએા ે

જળાબ: c) રેજય જૂથાે 

1. જૂથ એેટરે ળ ું?  
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2. જૂથ શેત  એેટરે ળ ું?  
3. જૂથના પ્રકાય વભજલાે.  
4. જૂથ (Groups) કેલી યીતે ફનાલીએ ેવભજલાે.  
5. ટેશર પ્રાઇભભાું વલવલધ પ્રકાયના જૂથાે વભજલા.ે  
6. ટેરી પ્રાઇભભાું રેજવત વભજલાે.  
7. એેકર ખાતા ( Single Ledger) ભાટેની ઩દ્ધવત વભજલા.ે  
8. ફશ વલવલધ ખાતા (Multiple Ledger) વભજલાે.  
9. Ledgers (રેજવત) Groups ભ જફ વાભાન્ય ખાતાએાે વભજલાે.  
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8.1  વાઉચર શ ું છે? 

8.2 વાઉચસસના પ્રકારાે  

8.2.1. Contra Voucher (F4) 

8.2.2 Payment Voucher (F5) 

8.2.3 Receipt Voucher (F6) 

8.2.4. Journal Voucher (F7) 

8.2.5. Sales Voucher (F8) 

8.2.6. Purchase Voucher (F9) 

8.2.7. Credit Note Voucher (Ctrl + F8) 

8.2.8. Debit Note Voucher (Ctrl + F9) 

 સ્વાધ્યાય 

8.1 વાઉચર શ ું છે? 

 લાઉચય એો કાોઈ઩ણ નાણાકીમ વ્યલશાયનો દાખર કયલા ભાટોના વાધન છો . ટોરીભાાં 
વલવલધ પ્રકાયના લાઉચવસ શાોમ છો . 

વાભાન્ય લાઉચય ટાઈપ્વ (Types of Vouchers in Tally Prime) 
લાઉચય ટાઈ઩ ઉદ્દોશ્મ 

Purchase Voucher (F9) ખયીદીના વ્યલશાયાો દાખર કયલા ભાટો 
Sales Voucher (F8) લોચાણના વ્યલશાયાો દાખર કયલા ભાટો 
Payment Voucher (F5) ચુકલણીએાો (Payments) ભાટો 
Receipt Voucher (F6) યવીદ (Receipts) ભાટો 
Journal Voucher (F7) ગોય-નાણાકીમ (Non-Cash) વ્યલશાયાો ભાટો 
Contra Voucher (F4) ફેંક-કોળ ટ્રાન્સપય ભાટો 
Credit Note (F8) લોચાણ ઩યત (Sales Return) એથલા ગ્રાશક નો રયપાં ડ 

ભાટો 
Debit Note (F9) ખયીદ ઩યત (Purchase Return) એથલા વપ્લામય નો 

રયપાં ડ ભાટો 
 

 Steps: 
1. Tally સાેફ્ટવેર ખાે઱ા ે

 Tally ERP 9 એથલા Tally Prime તભાયા કમ્પ્યુટય ઩ય ળરૂ કયાો. 

         એેકમ - 8  એેકાઉન્ટિંગ વાઉચરની નાોંધાે 
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 તો કાં ઩ની ઩વાંદ કયાો જો ભાટો તભો લાઉચય ફનાલાો છાો એથલા જો જરૂયી શાોમ તાો નલી 
કાં ઩ની ફનાલાો. 

2. વાઉચર એેન્ટ્રી સ્ક્રીન ઩ર જાએાે 
 V એથલા F7 દફાલાો (તભાયા Tally લઝસન એનુવાય) એાથી તભો લાઉચય એોન્ટ્ટ્રી સ્ક્રીન ઩ય 

઩શાેંચી ળકાો છાો. 
 એન્યથા, Gateway of Tally ભાાં જઈનો Accounting Vouchers વલકલ્પ ઩વાંદ કયી 

ળકાો છાો. 
3. વાઉચર પ્રકાર ઩સુંદ કરા ે

 Tally ભાાં વલવલધ પ્રકાયના લાઉચય છો , જો ટ્રાન્ઝોક્શનના સ્વબાલ એનુવાય શાોમ છો : 
o Contra (F4): કોળ એનો ફેંક વાંફાંવધત ટ્રાન્ઝોક્શન ભાટો (જોભ કો  યાોકડ જભા 

કયલી, ફેંકભાાંથી યકભ ઉ઩ાડલી). 
o Payment (F5): કયલાભાાં એાલોરી ચૂકલણી ભાટો (જોભ કો  રોણદાયાોનો ચૂકલણી). 
o Receipt (F6): પ્રાપ્ત થમોરી યવીદ ભાટો (જોભ કો  ગ્રાશક ઩ાવોથી યવીદ). 
o Journal (F7): વાભાન્ય રશવાફી વ્યલશાયાોની નાેંધ ભાટો. 
o Sales (F8): લોચાણના વ્યલશાયાો ભાટો. 
o Purchase (F9): ખયીદીના વ્યલશાયાો ભાટો. 
o Credit Note (Ctrl + F8): ક્રો રડટ નાોટ ફનાલલા ભાટો. 
o Debit Note (Ctrl + F9): ડોબફટ નાોટ ફનાલલા ભાટો. 

 તભાયા ટ્રાન્ઝોક્શનના સ્વબાલ ભુજફ માોગ્મ લાઉચય પ્રકાય ઩વાંદ કયાો. 

4. વાઉચર વવગતાે દાખ઱ કરા ે

 તારીખ: વ્યલશાયની તાયીખ દાખર કયાો. 
 વાઉચર નુંબર: એા વાભાન્ય યીતો એાોટાોભોરટક જનયોટ થામ છો , ઩યાંતુ જરૂય શાોમ તાો તભો 

ભોનુ્યએરી ઩ણ એોન્ટય કયી ળકાો છાો. 
શલો, લાઉચયની વલગતાો દાખર કયાો: 

 વવશેષતા (Particulars): એાભાાં તભો એોકાઉન્્ટવ ઩વાંદ કયાો છાો જો ટ્રાન્ઝોક્શનભાાં 
જોડામોર છો . ઉદાશયણ તયીકો , ઩ોભોન્ટ લાઉચય ભાાં તભો "કોળ" એનો "ફેંક" એોકાઉન્ટ ઩વાંદ 
કયી ળકાો છાો. 

 ડેબબટ/કે્રડડટ રકમ: Tally તભનો દયોક એોકાઉન્ટ ભાટો ડોબફટ એનો ક્રો રડટ યકભ દાખર 
કયલા ભાટો કશો  છો . ખાતયી કયાો કો  ડોબફટ એનો ક્રો રડટ યકભ વભાન છો . 

 નરેશન (Narration): ટ્રાન્ઝોક્શનનુાં વાંબિપ્ત લણસન. એા લૈકલ્પલ્પક છો ઩યાંતુ સ્પષ્ટતા 
ભાટો વૂચલલાભાાં એાલો છો . 

 કાેસ્ટ સેટર (જાે ઱ાગ  ઩ડે): જો તભો ટ્રાન્ઝોક્શન્સનો ખાવ COST Centers એથલા 
વલબાગાો દ્વાયા ટ્રોક કયી યહ્યા છાો, તાો માોગ્મ COST Center ઩વાંદ કયાો. 
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5. વાઉચર સાચવાે 

 જ્યાયો તભો ફધા ઩ગરાાં ઩ૂણસ કયી રાો, ઩છી Enter દફાલાો એનો લાઉચય વાચલાો. 
 લધુ લાઉચય ફનાલલા ભાટો, તભો Ctrl + V દફાલી ળકાો છાો એથલા Esc દફાલીનો ફશાય 

એાલી ળકાો છાો. 
ઉદાહરણ - ઩ોભોન્ટ લાઉચય ફનાલલુાં 
ભાનાો તભો વપ્લામયનો ઩ોભોન્ટ કયી યહ્યા છાો. એશીં કોલી યીતો કયલુાં: 

1. Gateway of Tally → Accounting Vouchers → F5 દફાલાો (Payment 
Voucher ભાટો). 

2. તાયીખ દાખર કયાો (જોભ કો  25 ભાચસ 2025). 
3. ઩ોભોન્ટ જો ફેંક એોકાઉન્ટથી થઈ યશી છો , તો એોકાઉન્ટ ઩વાંદ કયાો (જોભ કો  Bank 

Account). 
4. ઩ોભોન્ટ ભો઱લનાયના એોકાઉન્ટનો Particulars ભાાં દાખર કયાો (જોભ કો  Accounts 

Payable - Supplier XYZ). 
5. Credit ઩ાનાભાાં યકભ દાખર કયાો (ફેંક એથલા કોળ એોકાઉન્ટ). 
6. Debit ઩ાનાભાાં યકભ દાખર કયાો (વપ્લામયના એોકાઉન્ટ). 
7. નયોળન તયીકો  રખાો "Supplier XYZ ભાટો ઩ોભોન્ટ, Invoice #12345". 
8. Enter દફાલાો એનો લાઉચય વાચલાો. 

8.2 વાઉચસસના પ્રકારાે  

 Tally ભાાં વલવલધ પ્રકાયના લાઉચયનાો ઉ઩માોગ વલવલધ પ્રકાયના ટ્રાન્ઝોક્શન્સનો યોકાોડસ 
કયલા ભાટો કયલાભાાં એાલો છો . દયોક લાઉચયનાો ઉ઩માોગ વલશળષ્ટ પ્રકાયની ટ્રાન્ઝોક્શન ભાટો થામ છો . 
દયોક પ્રકાયના લાઉચવસનો  એરગ એરગ વભજીમો 

8.2.1. Contra Voucher (F4) 

ઉદે્દશ: Contra લાઉચયનાો ઉ઩માોગ કોળ એનો ફેંક એોકાઉન્ટ વાથો થમોરા ટ્રાન્ઝોક્શન્સનો યોકાોડસ 
કયલા ભાટો થામ છો, જોભ કો  કોળ જભા કયલાો, ફેંકભાાંથી યકભ ઉ઩ાડલી, એથલા ફેંક લચ્ચો ટ્રાન્સપય. 

ક્યારે ઉ઩યાગે કરવા:ે 

 ફેંક એોકાઉન્ટ એનો કોળ એોકાઉન્ટ લચ્ચો યકભનાો વલશનભમ. 
 કોળ જભા કયલાો એથલા કોળ ઉ઩ાડલાો. 

કેસ: 

 Debit: Bank Account (કોળ જભા કયલાભાાં એાલી છો) 
 Credit: Cash Account (કોળ એોકાઉન્ટભાાંથી યકભ ઘટી છો) 
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ઉદાહરણ: 

1. ફેંકભાાંથી ₹ 5,000 યાોકડ ઉ઩ાડ્યા.  
2. ફેંકભાાં ₹50,000 જભા કમાસ.  
3. ATM દ્વાયા ₹5,000 ઉ઩ાડ્યા.  
4. એન્ય ફેંકભાાં ₹30,000 ટ્રાન્સપય કમાસ.  
5. વાશો ફગાંજ બ્રાન્ટ્ચભાાં ₹25,000 ટ્રાન્સપય કમાસ.  
6. ફેંકની રપક્સ્ડ રડ઩ાોશઝટભાાં ₹40,000 જભા કમાસ.  
7. OD એોકાઉન્ટભાાંથી ₹15,000 ઉ઩ાડ્યા.  
8. ફોન્કભાાંથી યાોકાણ ખાતાભાાં ₹60,000 ટ્રાન્સપય કમાસ.  
9. ATM ભાાંથી કાં ઩નીના ખચસ ભાટો ₹3,000 ઉ઩ાડ્યા.  

ફેંક્માથી ₹ 5000 ઉ઩ાડમા. 

 
 

8.2.2 Payment Voucher (F5) 

ઉદે્દશ: Payment લાઉચયનાો ઉ઩માોગ ઩ોભોન્ટનાો યોકાોડસ કયલા ભાટો થામ છો, જોભ કો  વલક્રોતા એથલા 
ગ્રાશકનો ઩ોભોન્ટ કયલી, એોડલાન્સ ઩ોભોન્ટ, વોરયી ઩ોભોન્ટ લગોયો. 

ક્યારે ઉ઩યાગે કરવા:ે 

 ઩ોભોન્ટ (ફેંક, કોળ, કો  એન્ય ભાધ્યભ દ્વાયા). 
 વલક્રોતા એથલા ક્રો રડટવસનો ઩ોભોન્ટ કયલી. 

ઉદાહરણ: 

1. ટોશરપાોન ફીર ચૂકવ્યુાં ₹ 5,000.  
2. કભસચાયીએાોનુાં ઩ગાય ચૂકવ્યુાં ₹ 25,000.  
3. બાડુાં  ચૂકવ્યુાં ₹ 8,000.  
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4. એાોરપવ ભાટો સ્ટોળનયી ખયીદી ₹ 2,500.  
5. ઈન્ટયનોટ બફર ચૂકવ્યુાં ₹ 1,200.  
6. વપ્લામયનો ઉધાય ચુકલણી ₹ 15,000.  
7. ફેંક રાોનનાો શ઩તાો ચુકવ્યાો ₹ 10,000.  
8. ટ્રાન્સ઩ાોટેળન ખચસ ભાટો ચુકલણી ₹ 4,000. 
9. ક્રીશનિંગ વવલિવ ભાટો ચૂકલણી ₹ 3,500.  
10. ધાંધા ભાટો જશો યાત ખચસ ₹ 6,000 

ટોરીપાોન ખચસ તયીકો  ₹ 5,000 ચુકવ્યા 

 
 

8.2.3 Receipt Voucher (F6) 

ઉદે્દશ: Receipt લાઉચયનાો ઉ઩માોગ ગ્રાશક એથલા એન્ય વ્યલવાવમક ઩ાત્ાોથી ભાની સ્કીભ 
પ્રભાણો ઩ોભોન્ટ પ્રાપ્ત કયલા ભાટો થામ છો . 

ક્યારે ઉ઩યાગે કરવા:ે 

 ગ્રાશકથી ઩ોભોન્ટ પ્રાપ્ત કયલી. 
 એન્ય ખાતાએાોભાાંથી ઩ોભોન્ટ પ્રાપ્ત કયલી. 

કેસ: 
 Debit: Bank Account / Cash (ગ્રાશકથી ઩ોભોન્ટ એાલી છો) 
 Credit: Accounts Receivable (ગ્રાશકનુાં ખાતુાં) 

ઉદાહરણ: 
1. ગ્રાશક ઩ાવોથી લોચાણની યકભ પ્રાપ્ત ₹ ૫,000 
2. ફેંકભાાંથી કોળ ઉ઩ાડ્યાો ₹15,000 
3. ઉધાયદાય ઩ાવોથી ફાકી યકભ પ્રાપ્ત ₹20,000 
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4. વ્યાજની એાલક ભ઱ી ₹5,000 
5. યાોકાણ ઩યથી રાબ (Dividend) ભળ્ાો ₹3,000 
6. ભકાન બાડુાં  ભળુ્ાં ₹10,000 
7. બફઝનોવ ભાટો ગ્રાન્ટ ભળ્ાો ₹50,000 
8. જૂના પશનિચય લોચાણની યકભ ભ઱ી ₹7,000 
9. ળોય ભાકેટભાાંથી નપાો થમાો ₹12,000 
10. રાોન તયીકો  મભત્ાો ઩ાવોથી યકભ ભ઱ી ₹40,000  

યાોકડ લોચાણ ₹ 5,000 

 
 

1.2.4. Journal Voucher (F7) 

ઉદે્દશ: Journal લાઉચયનાો ઉ઩માોગ વાભાન્ય એોકાઉન્ન્ટિંગ એોન્ટ્ટ્રીઝ ભાટો થામ છો, જોભ કો  
એોડજસ્ટભોન્ટ, ટ્રાન્સપય, એથલા કાોઇ઩ણ ખાતા ફદરાલ ભાટો. 

ક્યારે ઉ઩યાગે કરવા:ે 
 ટ્રાન્સપય એથલા એોડજસ્ટભોન્ટ ભાટો (જોભ કો , એોકાઉન્ટ ટાાંકલુાં). 
 નાોન-કોળ ટ્રાન્ઝોક્શન્સ. 

કેસ: 
 Debit: Expense Account (એાલક ભાટો ખચે) 
 Credit: Liability Account (એોડજસ્ટ કયાો) 
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ઉદાહરણ :  
1. ગ્રાશક ઩ાવોથી ઉધાય ભળીનયી ખયીદી ₹ ૭૦૦૦ 
2. ભૂડીભાાં લધાયાો ₹ 50,000 
3. ભળીનયી ઩ય ₹ 5,000 ઘવાયાો (Depreciation)  ગણમાો. 
4. ઈન્ટ્લોન્ટયી એોડજસ્ટભોન્ટ ₹ 4,500 
5. ₹5,000 ના ફાકી રોણાાં લવરૂ ન થઈ ળક્યા એનો તોનો ખયાફ રોણાાં (Bad Debts) 

તયીકો  ગણલાભાાં એાવ્યા. 
વમ. નાયક ઩ાસથેી ઉધાર મશીનરી ખરીદી ₹ 7૦૦૦ 

 
 

1.2.5. Sales Voucher (F8) 

ઉદે્દશ: Sales લાઉચયનાો ઉ઩માોગ લોચાણ ભાટો થામ છો . એાભાાં તભો ભાર એનો વોલાએાોનો લોચતા 
શાોલ ત્યાયો તોભનો યોકાોડસ કયી ળકાો છાો. 

જ્યારે ઉ઩યાેગ કરા:ે 

 ગ્રાશકાોનો ભાર એથલા વોલાએાો લોચલુાં. 
 લોચાણના તભાભ પ્રકાય ભાટો. 

કેસ: 
 Debit: Accounts Receivable (ગ્રાશકનુાં ખાતુાં) 
 Credit: Sales Account (લોચાણ) 

ઉદાહરણ: 
1. ભી. દલોનો ₹ 5,000 ના ઉધાય ભારનુ લોચાણ કમુસ. 
2. ગ્રાશકનો ₹10,000 ના કમ્પ્યુટય એોક્સોવયીઝ લોચામા 
3. XYZ ટ્રોડવસનો ₹40,000 ના ટાઇલ્સ લોચામા 
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4. યાોકડભાાં ₹8,000 નુાં લોચાણ 
5. GST વરશત ₹15,000 ના કા઩ડનુાં લોચાણ 
6. એોક ગ્રાશકનો ₹12,000 ના ભાોફાઈર પાોન લોચામાો 
7. ₹5,000 ના વોલાએાોની બફશરિંગ કયલાભાાં એાલી 
8. નાના ઉદ્ાોગ ભાટો ₹20,000 ના ભળીન્સ લોચામા 
9. ₹18,000 ના ઇરોક્ટટ્રાોશનક પ્રાોડક્ટવ લોચામા 
10. ડીરય ભાટો ₹30,000 ના શાોરવોર લોચાણ 

મભ. દલોનો ₹ 5,000 ના ઉધાય ભારનુ લોચાણ કમુસ. 

 
 

1.2.6. Purchase Voucher (F9) 

ઉદે્દશ: Purchase લાઉચયનાો ઉ઩માોગ ભાર ખયીદી ભાટો થામ છો . એા લાઉચયભાાં તભો વપ્લામયની 
઩ાવોથી ભાર ખયીદી ળકાો છાો. 

ક્યારે ઉ઩યાગે કરવા:ે 

 કાોઈ વ્યલવાવમક ઉદ્દોળ ભાટો ભાર ખયીદાો. 
 ઉત્પાદન ભાટો જરૂયી વાભગ્રી ખયીદલી. 

કેસ: 
 Debit: Purchase Account (ખયીદી) 
 Credit: Accounts Payable (વપ્લામયનુાં ખાતુાં) 

ઉદાહરણ: 
1. કાચા ભારની ખયીદી ₹50,000 
2. ABC શરમભટોડ ઩ાવોથી ₹20,000 ના કમ્પ્યુટય ખયીદ્ા 
3. સ્ટોળનયી વપ્લામય ઩ાવોથી ₹3,500 ની ખયીદી 
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4. ટ્રોરડિંગ ભાટો ₹12,000 ના ક઩ડાાં ખયીદ્ા 
5. વપ્લામય ઩ાવોથી ₹8,000 ના ટૂલ્સ ખયીદ્ા 
6. ટોક્સ્ટાઈર ભરટરયમર ભાટો ₹22,000 ની ખયીદી 

મભ. નામક ઩ાવોથી ₹ 5,000 નાો ભાર ખરયદ્ાો 
 

 
 

1.2.7. Credit Note Voucher (Ctrl + F8) 

ઉદે્દશ: Credit Note લાઉચયનાો ઉ઩માોગ ગ્રાશક એથલા વપ્લામય ભાટો ક્રો રડટ નાોટ ફનાલલા ભાટો 
થામ છો, જોભ કો  ઩ોભોન્ટ ઩ય છૂટ એથલા રયપાં ડ. 

જ્યારે ઉ઩યાેગ કરા:ે 

 ગ્રાશકનો એા઩ોરા ક્રો રડટ નાોટ. 
 વપ્લામયના જથ્થાભાાં ખાોટ/એોડજસ્ટભોન્ટ. 

કેસ: 
 Debit: Accounts Receivable (ગ્રાશક ખાતુાં) 
 Credit: Sales (ક્રો રડટ નાોટ) 

ઉદાહરણ: 
1. ગ્રાશકો  ₹ ૫00 નાો ભાર ઩ાછાો એાયાો કાયણ કો  તો ખાોટા એાવ્યા શતા. 
2. ગ્રાશકનો એાોલય ચાજસ થઈ ગમાો એનો ₹2,000 ના રડસ્કાઉન્ટ એા઩લાભાાં એાવ્યા. 
3. ગ્રાશકો  ખાોટા ભારના ફદરો નલા ભારની ભાાંગ કયી, એોટરો ક્રો રડટ નાોટ એા઩લાભાાં એાવ્યાો 

₹5,000 
4. ટ્રાન્સ઩ાોટેળન ખાોટ ₹3,000 ઩ય ગ્રાશકનો ક્રો રડટ એા઩લાભાાં એાવ્યાો. 
5. ગ્રાશકો  ભાર ઩યત એાયાો એનો GST વરશત ₹12,000 ની યકભ એોડજસ્ટ કયલાભાાં એાલી. 
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6. ગ્રાશકનો ભૂ઱ ભારભાાંથી 5% રડસ્કાઉન્ટ એા઩લાભાાં એાવ્યાો ₹1,500. 
7. ગ્રાશકના જુના બફરભાાં બૂર શતી, એોટરો ₹4,500 નાો રયપાં ડ એા઩લાભાાં એાવ્યાો. 
8. ગ્રાશકો  ખાભીલા઱ા ભાર ભાટો રૂ. 6,500 ની ક્રો રડટ ભાાંગ કયી. 

મભ. દલો એો ₹ 500 નાો ભાર ઩યત કમાે. 

 
 

1.2.8. Debit Note Voucher (Ctrl + F9) 

ઉદે્દશ: Debit Note લાઉચયનાો ઉ઩માોગ ગ્રાશક એથલા વપ્લામયના ભાટો જ્યાયો લોચોર ભારભાાં 
ખાોટ એથલા દુુઃખદામી ફાફતાોનો દાખર કયલુાં શાોમ. 

જ્યારે ઉ઩યાેગ કરા:ે 

 ગ્રાશકનો લોચોર ભારના ખાોટી રકિંભત ઩ય ચડાલલુાં. 
 લોચાણ ભાટો ખાોટ દળાસલલુાં. 

કેસ: 

 Debit: Sales (ખાોટ) 
 Credit: Accounts Receivable (ગ્રાશકનુાં ખાતુાં) 

ઉદાહરણ: 

1. વપ્લામય ઩ાવોથી ખયીદોરુાં ભાર ઩ાછુાં  ભાોકલુ્ાં ₹15,000 
2. ભાર ડોભોજ શતા, તોથી ₹8,000 ના ભાર ઩ાછા ભાોકલ્ા. 
3. વપ્લામયો એાોલય ચાજસ કમુું શાોલાથી ₹3,000 ની એોડજસ્ટભોન્ટ કયી.  
4. ખાોટી રકિંભત વાથો બફર એાવ્યુાં, ₹2,500 એાોછા કયલાની યજુએાત કયી.  
5. વપ્લામયો વલરાંફથી ભાર ભાોકલ્ાો, એોટરો ₹4,000 ની ઩ોનલ્ટી રગાલાઈ. 
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6. ખાોટી ક્઱ાોરટટી ભ઱ી, ₹6,800 નાો ડોબફટ નાોટ એાયાો.  
મભ. નામકનો ભાર નભુના ભુજફનાો ન શાોલાથી રૂ. 500 નાો ભાર ઩યત કમા.ે 

 
 

 મહત્વની નાોંધ: 

 Credit Note (Ctrl + F8) → ગ્રાશક (Customer) નો રયપાં ડ કો  એોડજસ્ટભોન્ટ ભાટો 
 Debit Note (Ctrl + F9) → વપ્લામય (Vendor) વાભો ફાકી યકભ કો  ભાર ઩યત કયલા 

ભાટો 

 સ્વાધ્યાય: 
1. MCQs  

1. "વાઉચર" શ ું છે? 
a) કાં ઩નીના નાણાાંકીમ વ્યલશાયાોનુાં ઩ાલતી એાધારયત યોકાોડસ  
b) સ્ટાોકના ખાોટા ભૂલ્નો ભા઩લુાં 
c) લોચાણની યોકાોરડિંગ 
d) કભસચાયી લોતન ચુકલણીનુાં સ્વીકૃવત ઩ત્ 
જવાબ: a) કાં ઩નીના નાણાાંકીમ વ્યલશાયાોનુાં ઩ાલતી એાધારયત યોકાોડસ  
 
2. "કાેન્ટ્રા વાઉચર" (F4) નાે ઉ઩યાેગ ક્યારે થાય છે? 
a) લોચાણ ભાટો 
b) ઩ોભોન્ટ ભાટો 
c) ફો ફોન્ક એોકાઉન્ટ લચ્ચો ટ્રાન્સપય કયલા ભાટો 
d) નાણાાંના વાોદા ભાટો 
જવાબ: c) ફો ફોન્ક એોકાઉન્ટ લચ્ચો ટ્રાન્સપય કયલા ભાટો 
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3. "રીસીપ્ટ વાઉચર" (F6) નાે ઉ઩યાેગ ક્યારે થાય છે? 
a) નલુાં લોચાણ કયલાભાાં 
b) નાણાાં ભો઱લલાના વભમ 
c) ઩ોભોન્ટ એોડજસ્ટ કયલી 
d) સ્ટાોક ખયીદલાનાો 
જવાબ: b) નાણાાં ભો઱લલાના વભમ 
 
4. "જનસ઱ વાઉચર" (F7) નાે ઉ઩યાેગ ક્યારે થાય છે? 
a) પ્રત્યિ એનો ઩યાોિ નાણાાંકીમ પ્રલૃવિએાો ભાટો 
b) લોચાણ એનો ખયીદી ભાટો 
c) ફોન્ક ટ્રાન્સપય ભાટો 
d) નાણાાં એા઩લાના વભમભાાં 
જવાબ: a) પ્રત્યિ એનો ઩યાોિ નાણાાંકીમ પ્રલૃવિએાો ભાટો 
 

2. નીચેની વવગતાે ઉ઩રથી એેકાઉન્ટિંગ વાઉચરની નાોંધાે Tallyમાું કરાે.  
 
1. વપ્લામય ઩ાવોથી ઉધાયભાાં ભાર ખયીદ્ાો ₹25,000 
2. ગ્રાશક ઩ાવોથી ઉધાય યકભ ₹15,000 ભો઱લી (ફેંક દ્વાયા) 
3. યાોકડોથી લો઩ાય ભાટો કચોયીની સ્ટોળનયી ખયીદી ₹3,000 
4. ભળીનયીનુાં ભૂલ્ ઘટાડાો ₹7,000 
5. ઩ગાય ચૂકવ્યા ₹30,000 (ફેંક દ્વાયા) 
6. બફઝનોવ ભાટો રશસ્સોદાયો ₹60,000 ભૂડીભાાં ઉભોમાસ 
7. મભરકત લીભા પ્રીમભમભ ચૂકવ્યુાં ₹4,500 
8. યાોકડોથી લોચાણ ₹ 12,000 કમુું. 
9. ગ્રાશકનો ઉધાયભાાં લોચાણ ₹20,000 
10. વપ્લામયનુાં ઉધાય ચૂકવ્યુાં ₹18,000 (ફેંક દ્વાયા) 
11. એાોરપવ ભાટો નલી ટોફર-કુયળી ખયીદી ₹15,000 (કોવ દ્વાયા) 
12. ફેંકભાાંથી રાોન રીધી ₹1,00,000 
13. ઉધાય રીધોરા રૂમ઩મા ₹50,000 શપ્તા તયીકો  ફેંકભાાં ચૂકવ્યા 
14. વલજ઱ીનુાં બફર ₹5,500 કોળ દ્વાયા ચૂકવ્યુાં 
15. શનષ્ફ઱ રોણાાં ₹8,000 (ખયાફ રોણાાં ગણાવ્યાાં) 
16. વપ્લામય ઩ાવોથી ભાર ઩ાછાો કમાે ₹10,000 
17. ગ્રાશકો  એભનો ભાર ઩ાછાો ભાોકલ્ાો ₹7,500 
18. ઩ાછરા લ઴સનાો નપાો ભૂડીભાાં ઉભોયામાો ₹22,000 
19. એખફાયી જશો યાત ભાટો ખચસ ₹6,500 (ફેંક દ્વાયા ચૂકવ્યુાં) 
20. એોક ઈરોક્ટટ્રાોશનક્સ કાં ઩ની ઩ાવોથી કાોમ્પ્યુટય ખયીદ્ુાં ₹35,000 (ઉધાયભાાં) 
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21. ફેંક વ્યાજ ભ઱ી ₹2,000 
22. ભકાન બાડુાં  ભળુ્ાં ₹9,000 
23. ખાતાભાાંથી કોળ ઉ઩ાડુ્યાં ₹4,000 (વ્યક્તિગત ઉ઩માોગ ભાટો) 
24. ઉધાય લોચાણ ભાટો ગ્રાશક ઩ાવોથી ₹20,000 ભો઱વ્યા (ફેંક દ્વાયા) 
25. જુાંના પશનિચયનુાં લોચાણ ₹10,000 (કોળ દ્વાયા) 
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